
Naam verwerking Eindverantwoordelijke Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Uitleg Categorieën van 

Persoonsgegevens

Bijzondere 

persoonsgegevens

Categorieën van 

Ontvangers

Doorgifte aan derden Bewaartermijn Soort Herkomst gegevens

Documentaire informatievoorziening 

Registratie

College van B&W Registratie van de 

ontvangst, behandeling en 

afdoening van 

documenten, zowel 

papier, e-mail als 

elektronisch

Wettelijke verplichting Archiefwet NAW 

telefoonnummer, e-

mailadres, 

geboortedatum, geslacht, 

BSN Interne behandelaars, 

raadplegers

Nee Archiefwet Handmatig Betrokkene, derden

Documentaire informatievoorziening 

Beheer

College van B&W Bewaren, behouden en 

ontsluiten van 

archiefwaardige 

documenten en digitaal 

materiaal

Wettelijke verplichting Archiefwet NAW 

telefoonnummer, e-

mailadres, 

geboortedatum, geslacht, 

BSN, politieke opvattingen Interne behandelaars, 

externe raadplegers

Nee Archiefwet Handmatig Betrokkene, derden

Documentaire informatievoorziening 

Ontsluiten

College van B&W Bewaren, behouden en 

ontsluiten van 

archiefwaardige 

documenten en digitaal 

materiaal

Wettelijke verplichting Archiefwet NAW 

telefoonnummer, e-

mailadres, 

geboortedatum, geslacht, 

BSN, politieke opvattingen Interne behandelaars, 

externe raadplegers

Nee Archiefwet Handmatig Betrokkene, derden

Bedrijvenregistratie College van B&W Effectieve en correcte 

bedrijfsvoering

Wettelijke verplichting Wet op de 

basisregistraiies (BAG, 

Kadaster)

NAW-van zakelijke (ZZP' 

ers, rechtspersonen) 

gegevens, deels financiële 

N.v.t. Procesmedewerkers Nee Archiefwet Handmatig NHR, Kadaster en 

betrokkenen

Digitale handtekening College van B&W Het digitaal ondertekenen 

van benoemde uitgaande 

documenten 

Gerechtvaardigd belang Het efficiënt uitvoeren 

van de (interne) 

bedrijfsvoering

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers Nee N.v.t. Handmatig Procesmedewerkers

Documentcreatie en sjabloongebruik College van B&W Effectieve bedrijfsvoering Gerechtvaardigd belang Zorgdragen voor 

éénduidigheid, waarbij de 

kans op fouten afneemt

Naam, functie, 

contactgegevens

N.v.t. Burgers en bedrijven Nee Afh. type document Handmatig Betrokkenen

Documentbeheer College van B&W Het beheren van 

documenten

Wettelijke verplichting Archiefwet Alle registraties BSN, medische gegevens Medewerkers, burgers, 

bedrijven en derden

Nee Conform archiefwet Handmatig Bij betrokkene

Sjabloonbeheer College van B&W Het beheren van 

documenten

Gerechtvaardigd belang Voor éénduidigheid 

officiële documenten

Alle registraties BSN, medische gegevens Medewerkers, burgers, 

bedrijven en derden

Nee Zolang als nodig Handmatig Bij betrokkene

Aanvraag van e-diensten / aanvraag College van B&W Het verlenen van diensten 

via de gemeentelijke 

website

Uitvoering 

overeenkomst

Uitvoering van 

opdrachtverstrekking 

tegen (lege-)betaling

NAW- en contactgegevens N.v.t. Procesmedewerkers Nee Opslag bij zaak Handmatig Aanvrager

Aanvraag van e-diensten / loggegevens College van B&W Het verlenen van diensten 

via de gemeentelijke 

website

Uitvoering 

overeenkomst

Belang voor de 

betrokkenen ivm 

informatievoorziening en 

digitale dienstverlening

NAW- en contactgegevens BSN soms Procesmedewerkers Nee Inloggegevens alleen 

voor noodzakelijke inlog. 

Gegevens tbv. Zaak 

conform archiefwet

Handmatig Aanvrager

Aanvraag van e-diensten / DigID College van B&W Het controleren op juiste 

identiteit t.b.v. 

behandeling aanvragen 

klant

Wettelijke verplichting Wbp/AVG DigID BSN Procesmedewerkers Nee Direct verwijderd, op 

logging na

Handmatig Aanvrager

Aanvraag van e-diensten / Controle College van B&W Het verlenen van diensten 

via de gemeentelijke 

website

Wettelijke verplichting Wbp/AVG N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers Nee Direct verwijderd, op 

logging na

Handmatig Aanvrager

Aanvraag van e-diensten / beheer College van B&W Het verlenen van diensten 

via de gemeentelijke 

website

Wettelijke verplichting Wbp/AVG N.v.t. N.v.t. Beheerders Nee N.v.t. Handmatig Aanvrager

Gegevensdistributie College van B&W Het distribueren van 

gegevens van 

bronsoftware naar 

afnemende software ten 

einde zo min  mogelijk 

gegevens uit te vragen en 

de kwaliteit te verhogen

Gerechtvaardigd belang Het éénmalg uitvragen en 

meervoudig gebruik. 

Hoofdtermen uit eGem en 

iNUP.

NAW-gegevens, BSN BSN Medewerkers Nee Archiefwet Handmatig Bij betrokkene

Gegevensmagazijn College van B&W Distributiekanaal en 

magazijn van diverse 

basisgegevens voor 

verschillende 

verwerkingen

Wettelijke verplichting Art 8f Wbp Geleverd door 

basisregistraties conform 

leveringsvoorwaarden

Vanuit basisregistraties Binnengemeentelijke 

afnemers ingevolge 

regeling BRP

- Wet- en regelgeving 

basisregistraties

Handmatig Basisregistraties

Algemeen
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Logging College van B&W Autothorisatie en controle 

gebruik netwerk

Gerechtvaardigd belang Intern beheer Naam, functie, IP 

adressen

N.v.t. Proceseigenaar, FG Nee Zolang als noodzakelijk, 

tot uiterlijk 6 maanden

Handmatig Betrokkene (IP-adres, 

MAC-adres)

Managementinformatie / beheer Colleges B&W Het beheren van queries 

t.b.v. 

managementinformatie

Gerechtvaardigd belang Rapportages voor intern 

sturingsgebruik

Procesmedewerker Categoriën Procesmedewerker Nee N.v.t. Handmatig Interne gegevensbronnen

Managementinformatie / maken Colleges B&W Het beschikbaar maken 

van rapportages

Gerechtvaardigd belang Rapportages voor intern 

sturingsgebruik

Geanonimiseerd Categoriën Management, directie, 

groepen van 

medewerkers

Nee Tot een volgende 

rapportage

Handmatig Interne gegevensbronnen

Managementinformatie / Ontsluiten Colleges B&W Het maken van standaard 

selectie rapportages

Gerechtvaardigd belang Rapportages voor intern 

sturingsgebruik

Geanonimiseerd Categoriën Management, directie, 

groepen van 

medewerkers

Nee Tot een volgende 

rapportage

Handmatig Interne gegevensbronnen

MijnOverheid koppeling / Tonen College van B&W Tonen van statussen van 

gemeentelijke 

aanvragen/diensten

Gerechtvaardigd belang Belang van betrokkenen 

de informatie aan te 

reiken in beveiligde 

omgeving

NAW, zaakgegevens, BSN Aanvragers, behandelaars Nee Zolang infromatiestatus 

actueel is.

Handmatig Intern, rechtstreeks bij 

betrokkene

MijnOverheid koppeling / Beheer College van B&W Beheren en verwerken 

van de gemeentelijke 

opties t.b.v. 

MijnOverheid.nl

Gerechtvaardigd belang Belang van betrokkenen 

de informatie aan te 

reiken in beveiligde 

omgeving

Geen persoonsgegevens N.v.t. n.v.t. Nee N.v.t. Handmatig Intern, rechtstreeks bij 

betrokkene

Gegevensdistributiesysteem 

verwerkingen

College van B&W Het distribueren van 

gegevens aan interne 

afnemers

Gerechtvaardigd belang Richtlijn: Het éénmalige 

uitvragen en meervoudig 

gebruik van gegevens

NAW-gegevens, NHR-

gegevens, ruimtelijke 

gegevens (coördinaten)

BSN, Financiële gegevens Interne medewerkers 

(proces-medewerkers)

Nee Conform Archiefwet Handmatig Betrokkenen, andere 

overheden

Gegevensdistributiesysteem 

verwerkingen / Beheer

College van B&W Beheren van afnemers en 

prioriteitlevels

Gerechtvaardigd belang Het beheren van de 

afnemers en de 

prioriteitlevels geeft 

alleen die gegevens waar 

men recht toe heeft

N.v.t. N.v.t. N.v.t. Nee N.v.t. Handmatig N.v.t.

Betaalmodule voor on-line aankopen / 

geen persoonsgegevens

College van B&W Digitale betalingen voor 

on-line diensten mogelijk 

te maken

Wettelijke verplichting Leges verordening DigID inlog N.v.t. Interne medewerkers Nee Inloggegevens alleen 

voor noodzakelijke inlog. 

Gegevens tbv. Zaak 

conform archiefwet

Handmatig N.v.t.

MijnOverheid koppeling College van B&W Tonen van statussen van 

gemeentelijke 

aanvragen/diensten

Gerechtvaardigd belang Belang van betrokkenen 

de informatie aan te 

reiken in beveiligde 

omgeving

NAW, zaakgegevens, BSN Aanvragers, behandelaars Nee Zolang infromatiestatus 

actueel is.

Deels handmatig, deel 

geautomatiseerde 

verwerking

Intern, rechtstreeks bij 

betrokkene

Communicatie / E-mail College van B&W Het algemeen 

communiceren richting 

betrokkenen van 

informatie over 

aanvraag/behandeling 

zaak/algemene informatie 

via officieuze wijze

Gerechtvaardigd belang Belang van betrokkenen 

de informatie over 

aanvraag/behandeling 

zaak of algemene 

informatie via 

laagdrempelig kanaal aan 

te reiken

NAW-gegevens, 

contactgegevens

Afh. Indien vai beveiligd 

mail ook categorién 

medische gegevens, BSN, 

etc. Indien ombeveiligd, 

dan geen privacy 

gevoelige informatie.

Burgers, bedrijven, 

overige (overheid) 

instanties

Nee Zolang infromatiestatus 

actueel is.

Handmatig Betrokkenen

Communicatie / brief College van B&W Het communiceren 

richting betrokkenen van 

informatie over 

aanvraag/behandeling 

zaak/algemene informatie 

middels officiële wijze

Wettelijke verplichting Vanuit diverse processen 

is een wettelijke bepaling 

om de klant informatie te 

verschaffen over 

behandeling zaak, officiële 

status of vervolgtraject

NAW-gegevens Divers Burgers, bedrijven, 

overige (overheid) 

instanties

Nee Zolang infromatiestatus 

actueel is. Conform 

Archiefwet

Handmatig Betrokkenen

Ondersteunen van digitale 

samenwerking

College van B&W Samenwerking intern en 

binnen de regionale 

overheden te faciliteren

Gerechtvaardigd belang Het samenwerken tussen 

overheden op regionaal 

niveau wordt 

gestimuleerd door de 

landelijke overheid

NAW-gegevens, 

medewerkergegevens

N.v.t. (regionale) Medewerkers Nee N.v.t. interne 

projectgegvens

Handmatige N.v.t.

Digitaliseren documenten College van B&W Het digitaliseren van 

analoge input t.b.v. 

zaaksysteem

Gerechtvaardigd belang Het digitaliseren maakt 

langdurige opslag 

(conform archiefwet) en 

portabiliteit beter 

mogelijk

NAW-gegevens, e-mail en 

telefoon

BSN, diverse DIV-medewerkers Nee Ieder gescand analoog 

document wordt op 

absis van het te 

doorlopen proces 

gekoppeld aan 

bewaartremijn, conform 

archiefwet

Handmatig Betrokkenen
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Overbrengen digitale documentem College van B&W Digitale docuementen 

met ander formaat dan 

PDF overbrengen naar 

zaaksysteem en formaat 

PDF

Gerechtvaardigd belang Het digitaliseren maakt 

langdurige opslag 

(conform archiefwet) en 

portabiliteit beter 

mogelijk

NAW-gegevens, e-mail en 

telefoon

BSN, diverse DIV-medewerkers Nee Ieder gescand analoog 

document wordt op 

absis van het te 

doorlopen proces 

gekoppeld aan 

bewaartremijn, conform 

archiefwet

Handmatig Betrokkenen

ESB processen College van B&W Het gecontroleerd en 

geautomatiseerd laten 

verlopen van 

berichtstromen richting 

interne en externe 

Afnemers

Gerechtvaardigd belang Berichtgeving efficiënt te 

laten verlopen met hoge 

kwaliteit en onder 

beveiligde condities

NAW-gegevens, 

coördinaten

BSN, diverse (intern) Interne proces-

medewerkers en externe 

(overheid-) ontvangers

Nee Zolang als berichtgeving 

routeert. Logging wordt 

1 maand bewaard

Handmatig Interne gegevensbronnen

Terugmeldvoorziening / registreren College van B&W Het registeren van 

terugmeldingen

Wettelijke verplichting Wet op basisregistraties 

(BRP, BAG, BGT)

NAW-gegevens BSN Melders, 

Procesmedewerkers

Nee Afhankelijk van type 

data, direct verwijdering 

na aanpassing/bewaren 

bij zaak

Handmatig Betrokkene (melder)

Terugmeldvoorziening  / doorvoeren College van B&W Het doorvoeren van 

terugmeldingen na 

onderzoek

Wettelijke verplichting Wet op basisregistraties 

(BRP, BAG, BGT)

NAW-gegevens BSN Procesmedewerkers Nee Afhankelijk van type 

data, direct verwijdering 

na aanpassing/bewaren 

bij zaak

Handmatig Betrokkene (melder)

Terugmeldvoorziening / routeren College van B&W Distribueren van 

terugmeldingen

Wettelijke verplichting Wet op basisregistraties 

(BRP, BAG, BGT)

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers Nee N.v.t. Handmatig Procesmedewerker

Terugmeldvoorziening / configureren College van B&W Configureren van 

voorzieningen welke de 

terugmeldingen routeren

Wettelijke verplichting Wet op basisregistraties 

(BRP, BAG, BGT)

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers Nee N.v.t. Handmatig Procesmedewerker

Publiceren van informatie / Tonen College van B&W Het tonen van actuele en 

basis informatie voor 

inwoners, bedrijven en 

geïntresseerde

Gerechtvaardigd belang Het tonen van algemene 

informatie is in belang van 

inwoners, bedrijven en 

geïnteresseerde

Algemene informatie, 

NAW- en contactgegevens 

van gemeentelijke 

organisatie en 

vetergenwoordigers

N.v.t. Iedereen Nee Zolang als noodzakelijk 

en overgaand naar 

historische belang

Handmatig Intern en externe 

informatie

Publiceren van informatie / Regelgeving College van B&W Het tonen van actuele en 

basis informatie voor 

inwoners, bedrijven en 

geïntresseerde

Wettelijke verplichting APV's/gemeentelijke 

regelgeving

Algemene informatie, 

NAW- en contactgegevens 

van gemeentelijke 

organisatie en 

vetergenwoordigers

N.v.t. Iedereen Nee Zolang als noodzakelijk 

en overgaand naar 

historische belang

Handmatig Intern en externe 

informatie

Publiceren van informatie / Algemeen College van B&W Het tonen van actuele en 

basis informatie voor 

inwoners, bedrijven en 

geïntresseerde

Gerechtvaardigd belang Het tonen van algemene 

informatie is in belang van 

inwoners, bedrijven en 

geïnteresseerde

Algemene informatie, 

NAW- en contactgegevens 

van gemeentelijke 

organisatie en 

vetergenwoordigers

N.v.t. Iedereen Nee Zolang als noodzakelijk 

en overgaand naar 

historische belang

Handmatig Intern en externe 

informatie

Publiceren van informatie / 

Evenementen

College van B&W Het tonen van actuele en 

basis informatie voor 

inwoners, bedrijven en 

geïntresseerde

Gerechtvaardigd belang Het tonen van algemene 

informatie is in belang van 

inwoners, bedrijven en 

geïnteresseerde

Algemene informatie, 

NAW- en contactgegevens 

van gemeentelijke 

organisatie en 

vetergenwoordigers

N.v.t. Iedereen Nee Zolang als noodzakelijk 

en overgaand naar 

historische belang

Handmatig Intern en externe 

informatie

Ontsluiten zaaktypen College van B&W Het gestructureerd 

opslaan van informatie in 

een systeem waarbij het 

ontsluiten van deze 

informatie specifiek voor 

doelgroepen mogelijk is

Wettelijke verplichting Archiefwet NAW-gegevens, BSN Diverse Interne 

procesmedewerkers

Nee Conform archiefwet Handmatig Direct vanaf betrokkenen

Zaaksysteem College van B&W Het gestructureerd 

beheren van zaken

Wettelijke verplichting Archiefwet NAW-gegevens, BSN Diverse Interne 

procesmedewerkers

Nee Conform archiefwet Handmatig Direct vanaf betrokkenen
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Besluitvorming openbaarheid College B&W Documenten uitwisseling 

Algemeen en Dagelijks 

bestuur en Management 

Team

Wettelijke verplichting Gemeentewet Naam Politieke opvattingen burgers medewerkers Nee Conform de Archiefwet Handmatig Betrokkenen

Uitzenden Raads- en 

Commissievergaderingen

College B&W Burgers betrekken bij het 

politieke- en bestuurlijke 

proces binnen de eigen 

gemeente

Overeenkomst Overeenkomst met 

leevrancier voor 

streaming aan website

Naam Politieke opvattingen Burgers Nee Conform archiefwet Handmatig Betrokkenen

Opslag documenten op interne schijf College B&W Zaakafhandeling Wettelijke verplichting Gemeentewet Naam politieke opvattingen, medewerkers bestuurders Nee archiefwet Handmatig Betrokkenen

iBabs, Opslag documenten op interne 

schijf, WerkSaamwf.nl, overheid.nl

College B&W Zaakafhandeling, 

informatieuitwisseling

Wettelijke verplichting Gemeentewet, Archiefwet Naam politieke opvattingen, medewerkers bestuurders 

burgers

Nee archiefwet Handmatig Betrokkenen

WerkSaamwf.nl, overheid.nl College B&W Zaakafhandeling, 

informatieuitwisseling

Wettelijke verplichting Gemeentewet Naam van Raads- en 

Commissieleden, 

collegeleden en griffier

politieke opvattingen, Burgers  Nee archiefwet Handmatig Betrokkenen

Naam verwerking Eindverantwoordelijke Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Uitleg Categorieën van 

Persoonsgegevens

Bijzondere 

persoonsgegevens

Categorieën van 

Ontvangers

Doorgifte aan derden Bewaartermijn Soort Herkomst gegevens

Gemeentelijke incidenten registratie 

(GIR) systeem

College van B&W Registratie van agressie en 

(bijna) ongevallen

Wettelijke verplichting ARBO wet NAW-gegevens, 

contactgegevens

Justiële gegevens Leidinggevende, 

afhandelaars 

(interventieteam, BHV) en 

politie

Nee Zolang noodzakelijk voor 

het doel

Handmatig Betrokkene en derden

Cameratoezicht Burgemeester Toezicht en handhaving 

via camerabeelden

Wettelijke verplichting WVW, WVR, 

Parkeersverordening

Kenteken van voertuigen, 

locatie

Identificerende beelden Toezichthouders, Politie Nee 5 dagen, tenzij 

noodzakelijk voor 

doeleinden

Handmatig Betrokkene

CRIB registratie Burgemeester Hulp bieden aan 

slachtoffers en verwanten 

en uitvoeren van 

vervolgacties

Wettelijke verplichting Wet veiligheidsregio's NAW, geboortegegevens, 

verwantschap, 

opvanglocatie, typering

Indien van toepassing: 

medische gegevens, ras of 

etnische afkomst, 

religieuze overtuiging

Burgerzaken, 

nazorgorganisaties, 

onderzoekers, naasten, 

officiële 

vertegenwoordigers 

andere landen

Officiële 

vertegenwoordigers 

andere landen

Loopduur operatie Handmatig Betrokkene

Crisismanagement Burgemeester Alarmering bij rampen en 
calamiteiten

Wettelijke verplichting Wet veiligheidsregio's NAW, telefoonnummer, 
functie en rollen

Indien van toepassing: 

medische gegevens, ras of 

etnische afkomst, 

religieuze overtuiging

Direct betrokkenen bij 
rampenbestrijding

Nee Maximaal 2 jaar, 

conform artikel 40 lid 5 

VWBP

Handmatig Betrokkene

Ondermijnings-management Burgemeester Signalering opvolging 

t.b.v. mogelijke criminele 

situaties

Algemeen belang / 

Openbaar gezag

Crimialiteit indammen 

t.b.v. openbare orde en 

veiligheid

NAW, justiele gegevens Indien van toepassing: 

medische gegevens, ras of 

etnische afkomst, 

religieuze overtuiging

Burgemeester, 

Handhavers, 

Toezichthouders, politie, 

justitie

Nee Zolang noodzakelijk voor 

het doel

Geautomatiseerd Bestaande data uit 

diverse bronnen

Managementinformatie College van B&W Het maken van analyses 

op de algemene data voor 

het optimaliseren van de 

bedrijfsvoering

Gerechtvaardigd belang Het is van grote waarde 

om efficiënt met de 

bedrijfsvoeringsprocessen 

en data om te gaan tegen 

een zo laag mogelijke 

kostprijs.

N.v.t. N.v.t. Proceseigenaren, BI-

medewerkers

Nee Zolang noodzakelijk voor 

het doel

Handmatig Interne data

Geen verwerking van persoonsgegevens

Verugnningen, Toezicht en Handhaving 

(VTH) binnen alle segmenten

College van B&W Vergunningverlening, 

toezicht, handhaving 

activiteiten binnen de 

openbare ruimte

Wettelijke verplichting WABO, bouwverordening, 

Woningwet, Milieuwet, 

wet ruimtelijke ordening, 

Drank en Horecawet, 

BIBOB wet, gemeentewet, 

marktverordening, APV

NAW, contactgegevens. Financiële gegevens, copy 

ID, Strafrechtelijke 

gegevens (alleen bij 

Bibob)

Betrokkenen, OOV-

medewerkers, inwoners 

(politie en justitie bij 

Bibob)

Nee Conform archiefwet, 

copy ID direct na 

identificatie.

Handmatig Betrokkenen (politie en 

justitie bij Bibob)

Publiceren van bekendmakingen 

(vergunningen, aanvragen, etc.)

College van B&W Het bekend maken van 

aanvragen en afgegeven 

vergunning t.b.v. 

inwoners en betrokkenen

Wettelijke verplichting Grondwet, gemeentewet AW-gegevens N.v.t. Inwoners, betrokkenen 

(staatsbald/gemeentenieu

ws

Nee Conform archiefwet Handmatig Betrokkenen, 

procesmedewerkers

Bestuur

Openbare Orde en Veiligheid

Versie 1.0 Verwerkingsregister 4/11



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Uitleg Categorieën van 

Persoonsgegevens

Bijzondere 

persoonsgegevens

Categorieën van 

Ontvangers

Doorgifte aan derden Bewaartermijn Soort Herkomst gegevens

Toegang gebouw via toegangstag College van B&W Faciliteren medewerkers, 

beheer en controle op 

faciliteiten

Gerechtvaardigd belang In belang van veiligheid 

medewerkers, middelen 

en informatie.

Naam, afdeling N.v.t. Afdelingshoofden,  

gemeentesecretaris en 

BHV'ers

Nee Na beëindiging contract, 

of wijziging functie

Handmatig Medewerkers, gebruikers

Toegangontzeggingen gemeenteljke 

gebouwen

College van B&W Registreren welke 

personen de toegng tot 

een gemeentelijk pand is 

ontzegd

Gerechtvaardigd belang In belang van veiligheid 

medewerkers, middelen 

en informatie.

NAW gegevens Identificerende foto Interne en externe 

beveiligers

Nee 6 maanden na bezoek, 

tenzij langer 

noodzakelijk

Handmatig Afdelingshoofd 

Dienstverlening, MT/DT

Voortgangsregistratie bezwaar College van B&W Voortgangsmonitor 

bezwaarprocedures

Wettelijke verplichting Algemene Wet 

Bestuursrecht

NAW gegevens, 

onderwerp 

Indien van toepassing Betrokken afdeling, 

bezwaarcommissie

Nee Archiefwet Handmatig Indiener

Contractbeheer College van B&W SLA- en contractbeheer Uitvoering 

overeenkomst

Overeenkomsten met 

leveranciers

NAW gegevens, 

onderwerp 

N.v.t. Leveranciers en eigen 

organisatie 

(contractbeheerder)

Nee Archiefwet Handmatig Indiener

Facilitaire ondersteuning College van B&W Vastleggen uitleen 

middelen

Gerechtvaardigd belang Bewaking organisatie 

middelen

Naam, functie N.v.t. Interne medewerkers Nee Archiefwet Handmatig Aanvrager

Financieel beheer College van B&W Betalen, invorderen en 

bewaken van de inning

Wettelijke verplichting Besluit begroting en 

verantwoording

NAW, bankgegevens, 

contactgegevens, KvK en 

BTW gegevens

BSN Gemeentelijk 

deurwaarder, curator, 

accountant

Nee 7 jaar Handmatig Facturen van leveranciers

Financieel beheer / administratie College van B&W Betalen, invorderen en 

bewaken van de inning

Wettelijke verplichting Besluit begroting en 

verantwoording

NAW, bankgegevens, 

contactgegevens, KvK en 

BTW gegevens

BSN Gemeentelijk 

deurwaarder, curator, 

accountant

Nee 7 jaar Handmatig Facturen van leveranciers

Servicemanagement College van B&W Gestructureerd 

afhandelen incidenten

Wettelijke verplichting AVG art.32 Naam, functie, 

contactgegevens

Medewerkers Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

Inkoopmanagement College van B&W Aanbestedingen en inkoop 

van goederen en diensten

Wettelijke verplichting Aanbestedingswet 2016 

(wijzigingen op die van 

2012) en regelingen

NAW-gegevens, functie, 

contactgegevens, 

financiële gegevens, 

bankgegevens, KvK en 

BTW gegevens

N.v.t. Leveranciers en eigen 

organisatie 

(contractbeheerder)

Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Eigen organisatie

Financieel beheer / innen College van B&W Invorderen en bewaken 

van de inning

Wettelijke verplichting Besluit begroting en 

verantwoording

NAW, bankgegevens, 

contactgegevens, KvK en 

BTW gegevens

BSN Gemeentelijk 

deurwaarder, curator, 

accountant

Nee 7 jaar Handmatig Facturen van leveranciers

Intranet College van B&W Verbetering, versterking 

interne informatie en 

communicatie

Algemeen belang/ 

openbaar gezag

Naam, titel Identificerende foto Interne medewerkers Nee Looptijd dienstverband Handmatig Betrokkenen

CMDB College van B&W Grip krijgen op 

systeemconfiguraties

Gerechtvaardigd belang Goede uitvoering van de 

bedrijfsvoering

Naam, Functie N.v.t. Medewerkers Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

Kantoorautomatisering College van B&W Alle tekstuele, 

rekenkundige en 

presentatie doeleinden

Gerechtvaardigd belang Goede uitvoering van de 

bedrijfsvoering

Alle Diverse, categoriën van 

medische gegevens

Interne medewerkers Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkenen

Kennisondersteuning College van B&W Kennis delen en verrijken Gerechtvaardigd belang Goede uitvoering van de 

bedrijfsvoering

Naam, functie N.v.t. Medewerkers Nee N.v.t. Handmatig Diverse en eigen 

organisatie

Algemene informatievoorziening intern / 

extern

College van B&W Algemene 

informatieverspreiding

Gerechtvaardigd belang Goede uitvoering van de 

bedrijfsvoering

Naam, functie N.v.t. Medewerkers, burgers en 

bedrijven

Nee Zolang als nodig Geautomatiseerde 

verwerking

Betrokkenen

Personeelsdossier College van B&W Dossiervorming personele 

gegevens

Wettelijke verplichting cao (CAR-UWO) NAW, sollicitatiegegevens, 

verzekeringen, 

nevenfuncties. 

Functionele gegevens

Medische gegevens, kopie 

ID bewijs

Personeelszaken, 

leidinggevenden

Nee Archiefwet Handmatig Betrokkene

P&C ondersteuning College van B&W Beheersbare en effectieve 

planning en controlcyclus

Gerechtvaardigd belang Controle op 

bedrijfsvoering

Naam, functie, 

contactgegevens

N.v.t. Raden, College van B&W, 

dagelijks bestuur en 

medewerkers

Nee Zolang als voor het doel 

noodzakelijk

handmatig Facturen van leveranciers

Projectmanagement College van B&W projectmatig werken 

ondersteuning

Gerechtvaardigd belang Controle op 

bedrijfsvoering

naam, functie N.v.t. Medewerkers Nee Zolang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkenen

Inroosteren medewerkers College van B&W Beheersbare en effectieve 

inzet van medewerkers

Gerechtvaardigd belang Controle op 

bedrijfsvoering

naam, functie N.v.t. Medewerkers, 

afdelingshoofd, P&O

Nee Zolang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkenen

Salarisverwerking College van B&W Berekenen, vastleggen, en 

betalen van salarissen, 

vergoedingen etc.

Wettelijke verplichting Art 8 Wbp Financiële gegevens BSN UWV, RBD, ABP, ADP Nee Archiefwet Handmatig Medewerkers, 

raadslieden, B&W

Salarisverwerking College van B&W Berekenen, vastleggen, 

pensioenafdracht

Wettelijke verplichting Pensioenwet NAW, contactgegevens, 

financiële gegevens

BSN ABP, werkgever Nee Archiefwet Handmatig Werkgever

Ondersteundende taken
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Naam verwerking Eindverantwoordelijke Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Uitleg Categorieën van 

Persoonsgegevens

Bijzondere 

persoonsgegevens

Categorieën van 

Ontvangers

Doorgifte aan derden Bewaartermijn Soort Herkomst gegevens

Tijdregistratie / verlof College van B&W Registratie aan- en 

afwezigheid en verlof  en 

spaaruren. 

Wettelijke verplichting Art 8f Wbp Naam, functie, geboorte-

datum

N.v.t. Afdelingshoofden, 

medewerkers

Nee Looptijd dienstverband Handmatig Betrokkenen en 

organisatie

Registratie en beheer voorraaden 

componenten

College van B&W Registratie en beheer 

voorraaden componenten

Algemeen belang/ 

openbaar gezag

Controle op 

bedrijfsvoering

Naam, functie N.v.t. Afdelingshoofd, 

medewerkers, 

leveranciers

Nee T.b.v. financieel: 7 jaar Handmatig Medewerkers en 

organisatie

Naam verwerking Eindverantwoordelijke Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Uitleg Categorieën van 

Persoonsgegevens

Bijzondere 

persoonsgegevens

Categorieën van 

Ontvangers

Doorgifte aan derden Bewaartermijn Soort Herkomst gegevens

Balie-contacten College van B&W Alle dienstverlenende 

handelingen

Wettelijke verplichting Wet op de 

BRP/WBP/WABB

NAW-gegevens, BSN ID-gegevens, pasfoto Aanvragers, balie-

medewerkers

Nee Conform archiefwet Handmatig Betrokkenen

Belastingheffing en -inning College van B&W Heffen van decentrale Wettelijke verplichting Gemeentewet, NAW, geboortegegevens, BSN Gemeente, financiën Nee Maximaal 10 jaar Deels geautomatiserd Betrokkene, BRP, 

Ondersteuning kwijtschelding College van B&W Registratie en 

behandeling verzoeken 

om kwijtschelding 

gemeentelijke belastingen

Wettelijke verplichting Invorderingswet 1990 en 

uitvoeringsregelingen, 

Kwijtscheldingsbesluit, 

Leidraad invordering 2008

NAW, geboortegegevens, 

financiële gegevens, 

autogegevens,hypotheek

BSN, zorgverzekering Procesmedewerkers, 

Inlichtingenbureau

Nee Maximaal 5 jaar volgens 

invorderingswet

Handmatig Betrokkene, 

Inlichtingenbureau

Burgelijke Zaken BO College van B&W Administratie, beheren en 

kwaliteitbeheer

Wettelijke verplichting BW NAW, actenummer, 

rechtsfeit

BSN, ID-gegevens, pasfoto Intern, ministerie van 

justitie (geslachtsnaam), 

buitengewone 

ambtenaren burgelijke 

stand 

nee Onbeperkt als gevolg 

besluit burgelijke stand

Handmatig Betrokkene, BRP

Burgelijke Zaken BO / 

Identificatiebewijzen

College van B&W Verwerken van 

documentaanvragen, 

wijzigingen en 

ontzeggingen en herleiden 

aanvraagformulier

Wettelijke verplichting Paspoortwet, 

rijbewijswetgeving

NAW, BSN, 

rijbewijsgegevens, 

nationaliteit, 

verblijfsstatus, 

Medische gegevens, 

biometrische gegevens, 

foto ter identificatie, 

vingerafdruk.

CBR, Rdw, Politie, 

Rechtbank, OM, 

ambassades/consulaten, 

andere gemeenten. 

nee Reisdocumenten: 

Maximaal 5 jaar (artikel 

24, lid 5 VWBP). 

Rijbewijs 11 jaar na 

uitreiking rijbewijs

Handmatig Betrokkene, BRP

Burgelijke Zaken BO / (onder-)Trouw College van B&W Verwerken van 

huwelijksverzoeken

Uitvoering overeenkomstDocumenten bij de 

voorbereiding en 

voltrekking van 

huwelijken

NAW, actenummer, 

rechtsfeit

N.v.t. Aanvragers, Babs, 

procesmedewerkers, 

Kalligrafeur

Nee Onbeperkt als gevolg 

besluit burgelijke stand

Handmatig Betrokkenen, BRP

Burgelijke Zaken BO / GBA-registratie College van B&W Uitvoering van 

gemeentelijke taken 

rondom registratie 

persoonsgegevens

Wettelijke verplichting GBA Alle opgenomen gegevens 

in GBA, BSN

N.v.t. Medewerkers, landelijke 

GBA, alle 

overheidsorganen en 

ketenpartners

Nee Onbeperkt als gevolg 

besluit burgelijke stand

Handmatig Betrokkenen

KCC-beheer College van B&W Het proces en beheer van 

call-center activiteiten

Algemeen belang / 

Openbaar gezag

Beantwoording van 

vragen en opnemen van 

meldingen binnen geheel 

gemeentelijk domein

NAW-gegevens, 

geboortegegevens, BSN

N.v.t. Procesmedewerkers, 

betrokkenen

Nee Afhankelijk van starten 

zaak en zaaktype.

Handmatig Betrokkenen

Registreren, beheren van verloren en 

gevonden voorwerpen

College van B&W Uitvoering van 

gemeentelijke taken 

rondom registratie van 

verloren en gevonden 

voorwerpen

Wettelijke verplichting Burgerlijk wetboek, art. 5 

lid 2

Melder van gevonden 

voorwerpen kan zelf 

bepalen of NAW-gegevens 

worden genoteerd

N.v.t. Procesmedewerkers Nee Zplang melding geldt Handmatig Betrokkenen

Klachtenafhandeling College van B&W Registreren en 

controleren afhandeling 

klachten

Wettelijke verplichting Algemene Wet 

Bestuursrecht

NAW, contactgegevens N.v.t. Procesmedewerkers Nee Conform Archiefwet Handmatig Betrokkenen

Beheer Klantcontact College van B&W Het beheren van 

klantcontacten

Algemeen belang / 

Openbaar gezag

Contactbeheer m.b.t. 

openstaande zaken is een 

onderdeel van algemeen 

belang

Contactgegevens N.v.t. Procesmedewerkers Nee Zolang openstaande 

zaak/vraag

Handmatig Betrokkenen

Beheer relatiegegevens College van B&W Het beheren van (zaak-

)relaties

Gerechtvaardigd belang Het onderhouden van 

(leverancier/zakelijke)rela

ties is in algemeen 

(zakelijk)belang

(Zakelijke-

)Contactgegevens

N.v.t. Procesmedewerkers Nee Zolang openstaande 

zaak/vraag

Handmatig Betrokkenen

Subsidie-aanvragen behandelen College van B&W Behandelen subsidie 

aanvragen op gebied van 

sport, cultuur, 

zorg/welzijn

Wettelijke verplichting Awb; art 4:23 , 

Subsidieverordening en 

subsidieregels  (er zijn ook 

incidentele subsidies 

welke buiten deze wet 

vallen)

NAW, contactgegevens, 

banknr.

N.v.t. Een ieder die kennisneemt 

van de 

subsidiebeschikking

Nee Max 2 jaar conform 

Vrijstellingsbesluit

Handmatig Aanvrager

Publieksdiensten
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Naam verwerking Eindverantwoordelijke Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Uitleg Categorieën van 

Persoonsgegevens

Bijzondere 

persoonsgegevens

Categorieën van 

Ontvangers

Doorgifte aan derden Bewaartermijn Soort Herkomst gegevens

Verkiezingen College van B&W Organiseren bemensing 

van de stembureaus

Wettelijke verplichting Kieswet NAW, contactgegevens, 

historie, bankgegevens, 

BSN

N.v.t. Financiën, 

Stembureauleden

Nee Verwijdering bij 

opzegging of overlijden

Handmatig Betrokkene en BRP

Uitwisselen VOA-berichten College van B&W Het leveren en 

aangeleverd krijgen van 

wijzigingen omtent in- en 

uitschrijvende burgers bij 

gemeenten en te volgen 

burgers o.b.v. wettelijke- 

of publieke taak

Wettelijke verplichting GBA NAW-gegevens, BSN N.v.t. Procesmedewerkers/GBA-

applicatie

Nee ? Geautomatiseerde 

verwerking

Gemeenten

WOZ-taxatie College van B&W De verwerking geschiedt 

slechts voor: het heffen, 

invorderen en uitkeren 

van belastinggelden; het 

waarderen van 

onroerende zaken; het 

behandelen van geschillen 

en het doen uitoefenen 

van de 

accountantscontrole

Wettelijke verplichting Wettelijke verplichting, 

WOZ, AWR

NAW, contactgegevens, A 

nummer, PMO nummer, 

BSN, objectgegevens,  

AKR nummer.

N.v.t. Gemeente, 

Belastingdienst, 

Waardeeringskamer

Nee Conform Archiefwet Deels geautomatiserd 

proces

Betrokkene, Kadaster, 

KvK, RO/BWT, GBA

Naam verwerking Eindverantwoordelijke Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Uitleg Categorieën van 

Persoonsgegevens

Bijzondere 

persoonsgegevens

Categorieën van 

Ontvangers

Doorgifte aan derden Bewaartermijn Soort Herkomst gegevens

Vastgoedbeheer College van B&W Het beheren en 

vastleggen van de 

vastgoed-gegevens binnen 

de gemeentelijke 

organisatie

Algemeen belang / 

Openbaar gezag

Vastgoedbeheer is voor 

de gemeente een publieke 

taak en wordt 

meegenomen in het 

financiële overzicht.

AW-gegevens N.v.t Procesmedewerkers, 

management, college 

B&W, Raad

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Betrokkenen

Beheer afvalgegevens College van B&W Het beheren van de 

afvalopslag en verwerking

Wettelijke verplichting Wet milieubeheer over 

afvalstoffen

NAW-gegevens N.v.t. Procesmedewerkers, 

CAW/HVC

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Betrokkenen

Beheer afvalverzameling College van B&W Het beheren van het 

afvalinzamelen

Wettelijke verplichting Wet milieubeheer over 

afvalstoffen

AW-gegveen N.v.t. Procesmedewerkers, 

CAW/HVC

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Betrokkenen

Ondersteuning archeologie College van B&W Het registreren van 

archeologische vondsten

Wettelijke verplichting Wet op de archeologische 

monumentenzorg

AW-gegevens N.v.t. Procesmedewerkers en 

archeologie-medewerkers

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Betrokkenen

BAG Inwinning College van B&W Het inwinnen van 

geometrische gegevens 

ter voeding van de BAG

Wettelijke verplichting Wet Basisregistraties 

Adressen en Gebouwen, 

Besluit basisregistraties en 

regeling basisregistraties

AW-gegevens N.v.t. Procesmedewerkers, LV, 

WOZ-medewerkers

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Luchtfoto's, intern, TMV

Bestekken maken College van B&W De beschrijving van het 

werk, de daarbij 

behorende tekeningen, de 

voor het werk geldende 

voorwaarden, de nota van 

inlichtingen en het proces-

verbaal van aanwijzing;

UAV 2012 Uniforme administratieve 

voorwaarden voor de 

uitvoering van werken en 

van technische 

installatiewerken 2012 

(UAV 2012)

NAW-bedrijfsgegevens N.v.t. Procesmedewerkers, 

werkvoorbereiders, 

aannemingsbedrijven.

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Diverse objectgerelateerd

BGT-beheer College van B&W Het beheren van 

metingen en geografische 

objecten van de BGT, incl. 

de afstemming met 

overige bronhouders en 

TMV

Wettelijke verplichting Wet Basisregistratie 

Grootschalige Topgrafie, 

Besluit basisregistraties  

Grootschalige Topografie 

en regeling 

basisregistraties

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Diverse objectgerelateerd

Bodembeheer College van B&W Het beheren van de 

bodemaspecten en 

uitbesteding van 

uitvoeringstaken

Wettelijke verplichting Wet bodembescherming 

(wijzgingswet), diverse 

regelingen

NAW-bedrijfsgegevens N.v.t. Procesmedewerkers, 

werkvoorbereiders, 

aannemingsbedrijven.

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Diverse objectgerelateerd

Ruimtelijke Ordening
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Naam verwerking Eindverantwoordelijke Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Uitleg Categorieën van 

Persoonsgegevens

Bijzondere 

persoonsgegevens

Categorieën van 

Ontvangers

Doorgifte aan derden Bewaartermijn Soort Herkomst gegevens

Beheer openbare ruimte / 

verkeerinfrastructuur

College van B&W Registreren en beheren 

van objecten in de 

openbare buitenruimte 

voor het plannen en 

begroten van onderhoud

Wettelijke verplichting Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht (Besluit 

omgevingsrecht)

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers, 

adviesbureau's, 

constructiebureau's, 

uitvoerders

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Intern, meldingen 

betrokkenen

Beheer openbare ruimte / wegbeheer College van B&W Registreren en beheren 

van objecten in de 

openbare buitenruimte 

voor het plannen en 

begroten van onderhoud

Wettelijke verplichting Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht (Besluit 

omgevingsrecht)

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers, 

adviesbureau's, 

constructiebureau's, 

uitvoerders

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Intern, meldingen 

betrokkenen

Beheer openbare ruimte / openbare 

verlichting

College van B&W Registreren en beheren 

van objecten in de 

openbare buitenruimte 

voor het plannen en 

begroten van onderhoud

Wettelijke verplichting Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht (Besluit 

omgevingsrecht)

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers, 

adviesbureau's, 

constructiebureau's, 

uitvoerders

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Intern, meldingen 

betrokkenen

Beheer openbare ruimte / 

groenvoorzieningen

College van B&W Registreren en beheren 

van objecten in de 

openbare buitenruimte 

voor het plannen en 

begroten van onderhoud

Wettelijke verplichting Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht (Besluit 

omgevingsrecht)

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers, 

adviesbureau's, 

constructiebureau's, 

uitvoerders

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Intern, meldingen 

betrokkenen

Beheer openbare ruimte / lucht en 

geluid

College van B&W Registreren en beheren 

van objecten in de 

openbare buitenruimte 

voor het plannen en 

begroten van onderhoud

Wettelijke verplichting Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht (Besluit 

omgevingsrecht)

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers, 

adviesbureau's, 

constructiebureau's, 

uitvoerders

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Intern, meldingen 

betrokkenen

Beheer openbare ruimte / 

bodemvoorzieningen

College van B&W Registreren en beheren 

van objecten in de 

openbare buitenruimte 

voor het plannen en 

begroten van onderhoud

Wettelijke verplichting Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht (Besluit 

omgevingsrecht)

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers, 

adviesbureau's, 

constructiebureau's, 

uitvoerders

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Intern, meldingen 

betrokkenen

Beheer openbare ruimte / bodem College van B&W Registreren en beheren 

van objecten in de 

openbare buitenruimte 

voor het plannen en 

begroten van onderhoud

Wettelijke verplichting Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht (Besluit 

omgevingsrecht)

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers, 

adviesbureau's, 

constructiebureau's, 

uitvoerders

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Intern, meldingen 

betrokkenen

Beheer openbare ruimte / 

waterinfrastructuur

College van B&W Registreren en beheren 

van objecten in de 

openbare buitenruimte 

voor het plannen en 

begroten van onderhoud

Wettelijke verplichting Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht (Besluit 

omgevingsrecht)

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers, 

adviesbureau's, 

constructiebureau's, 

uitvoerders

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Intern, meldingen 

betrokkenen

Beheer openbare ruimte / 

waterinstallaties

College van B&W Registreren en beheren 

van objecten in de 

openbare buitenruimte 

voor het plannen en 

begroten van onderhoud

Wettelijke verplichting Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht (Besluit 

omgevingsrecht)

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers, 

adviesbureau's, 

constructiebureau's, 

uitvoerders

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Intern, meldingen 

betrokkenen

Beheer openbare ruimte / riolen College van B&W Registreren en beheren 

van objecten in de 

openbare buitenruimte 

voor het plannen en 

begroten van onderhoud

Wettelijke verplichting Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht (Besluit 

omgevingsrecht)

N.v.t. N.v.t. Procesmedewerkers, 

adviesbureau's, 

constructiebureau's, 

uitvoerders

Nee Conform archiefwet Handmatige verwerking Intern, meldingen 

betrokkenen

Beheer gemeentelijke eigendommen College van B&W Registratie van 

gemeentelijke vastgoed 

eigenommen en de 

daarbij horende 

overeenkomsten.

Wettelijke verplichting Burgerlijk Wetboek NAW, contactgegevens, 

notarisgegevens, 

overeenkomst

N.v.t. Financieel beheer Nee Maximaal 2 jaar, artikel 

40 lid 5 VWBP

Handmatig Intern / vastgoedbeheer

Beheer en inwinning geometrische 

gegevens

College van B&W Beheer en inwinning t.b.v. 

basisregistraties BOR, 

BAG, BGT

Wettelijke verplichting Wet Basisregistratie 

Grootschalige Topgrafie, 

Besluit basisregistraties  

Grootschalige Topografie 

en regeling 

basisregistraties

AW-gegevens N.v.t. Procesmedewerkers Nee Zolang als nodig t.b.v. 

basisregistraties

Handmatig Inmeting, luchtfoto's, 

Terugmeldvoorziening
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Begraafplaatsbeheer College van B&W Registratie en 

administratie van de 

gemeentelijke 

begraafplaatsen

Wettelijke verplichting Wet op Lijkbezorging, 

Verordening algemene 

begraafplaats 2015

NAW, contactgegevens, 

geboortegegevens, 

overlijdingsgegevens

BSN Financiën, 

begrafenisondernemer, 

steenhouwer, 

procesmedewerker

Nee Zolang grafrechten van 

toepassing zijn en 

vervolgens conform 

archief-wet

Handmatig Begrafenisondernemer, 

nabestaanden, BRP

Grondexploitatie College van B&W Beheren en exploiteren 

van grondeigendommen

Wettelijke verplichting Beheren van de 

grondexploitaties

NAW- contactgegevens N.v.t. Procesmedewerkers Nee Conform archiefwet Handmatig Betrokkenen, gemeente-

archief

Havenbeheer College van B&W Registratie van schepen 

die de haven hebben 

aangedaan en versturen 

van facturen.

Publieke taak Regeling ligplaatsen, Wet 

op de Basisregistraties 

(BAG)

NAW, contactgegevens, 

bankgegevens

N.v.t. Financiën, 

procesmedewerkers

Nee Financiële gegevens 7 

jaar, liggegevens ?

Handmatig Betrokkenen

Klic-berichten beheer College van B&W Het registreren en 

beheren van 

ondergrondse kabels en 

leidingen t.b.v. klic-

meldingen

Wettelijke verplichting Het beheren, registreren 

en beschikbaar maken van 

positie kabels en leidingen 

waarvan gemeente 

eigenaar is

Zakelijke contactgegevens N.v.t. Interne proceseigenaren, 

Afnemers

Nee Conform archiefwet Handmatig Grondbedrijven

Meldingen en beheer openbare ruimte College van B&W Afhandelen meldingen 

openbare ruimte

Wettelijke verplichting Gemeentewet, 

Milieuwetgeving 

NAW N.v.t. Aannemers, behandelaars Nee Maximaal 2 jaar Handmatig Betrokkene

Monumentbeheer College van B&W Het registreren en 

beheren van 

monumenten

Wettelijke verplichting Monumentenwet 1988, 

Omgevingswet, 

Basisregistratie LV WKPB

AW-gegevens, 

locatiegegevens

N.v.t. Procesmedewerkers Nee Zolang monument 

bestaat

Handmatig Aanwijsbbesluit

Parkeerbeheer / Speciaal College van B&W Behandelen aanvraag 

gehandicaptenparkeerpla

ats en voetgangersgebied 

rijden.

Wettelijke verplichting WVW, WVR, Parkeer 

verordening

NAW, geboortegegevens, 

contactgegevens, auto-

kenteken

Categorie medische 

gegevens

Financiën, politie, 

operationeel beheer, 

staatscourant, BOA's

Nee Maximaal 2 jaar, zie 

artikel 24 lid 6 vwbp

Handmatig Aanvrager

Parkeerbeheer / Aanvraag vergunning College van B&W Aanvraag betaald 

parkeren/vergunning

Publieke taak, 

gemeentelijke 

verordening

Parkeer Verordening NAW, geboortegegevens, 

contactgegevens, 

autogegevens

N.v.t. Financiën, 

procesmedewerekrs, 

BOA's

Nee Maximaal 2 jaar, zie 

artikel 24 lid 6 vwbp

Handmatig Aanvrager

Grondexploitatie College van B&W Registratie van 

gemeentelijke vastgoed 

eigenommen en de 

daarbij horende 

overeenkomsten.

Publieke taak Gemeentelijk 

vastgoedexploitatie is een 

gemeentelijke/overheidst

aak

NAW, contactgegevens, 

notarisgegevens, 

overeenkomst

N.v.t. Facilitair-

/vastgoedafdeling, 

Financiële afdeling, 

huurders/kopers

Nee Maximaal 2 jaar, artikel 

40 lid 5 VWBP

Handmatig Betrokkenen

Vaststellen en beheren WKPB-besluit College van B&W Vaststellen en beheren 

van beperkingen in kader 

van de WKPB

Wettelijke verplichting WKPB, Monumentenwet, 

Gemeentewet.

AW-gegevens, 

locatiegegevens

N.v.t. Betrokkenen Nee Conform archiefwet Handmatig Procesmedewerkers, 

Raad, college B&W

Opstellen, vaststellen en beheersing 

digitale ruimtelijke plannen

College van B&W Het opstellen, vaststellen 

en beheersen an digitale 

ruimelijke plannen t.b.v. 

gebiedsontwikkeling 

ruimtelijk domein

Wettelijke verplichting Wet Ruimtelijke Ordening 

(WRO, Besluit ruimtelijke 

ordening, Regeling 

standaarden ruimtelijke 

ordening 2012

W-gegevens, 

locatiegegevens

N.v.t. Planbureau's, 

adviesbureau's, 

procesmedewerkers, 

Provincie

Nee Conform archiefwet Handmatig Procesmedewerkers, 

Planbureaus's, 

adviesbureau,s, Raad, 

college B&W, Provincie, 

Rijk

Kasafhandelingen College van B&W Het registreren van 

kashandelingen t.b.v. 

inkomsten/uitgaven

Uitvoering 

overeenkomst

Het registreren van 

inkomsten en uitgaven

N.v.t. N.v.t. Zwembadmedewerkers, 

controler, accountant

Nee Conform archiefwet 

(financién: 7 jaar)

Handmatig Betrokkenen

Xwembad / administratie College van B&W Het registreren van 

abonnementen t.b.v. 

verkoopanalyses, 

hoeveelheid, 

inkomstenanalyses en 

eventuele bijzonderheden 

over klant

Uitvoering 

overeenkomst

Het resgistreren avn 

abonnementen t.b.v. 

inkomsten-

/verkoopregistratie is 

benodigd voor accountant 

en is in klantbelang

NAW-gegevens, 

contactgegevens

Medische gegeven van 

klant als dit een 'gevaar' 

kan vormen tijdens 

zwemmen, met 

toestemming ouder bij 

kind, indien van 

toepassing

Zwembadmedewerkers Nee Zolang abonnement 

duurt

Handmatig Betrokkenen

Zwembad / Leerling volgsysteem College van B&W Het registreren van 

vorderingen van 

zwembadleerlingen t.b.v. 

diploma zwemmen

Uitvoering 

overeenkomst

Het registreren van 

vorderingen van 

leerlingen op diploma-

zwemmen

NAW-gegevens, 

contactgegevens

Medische gegeven van 

klant als dit een 'gevaar' 

kan vormen tijdens 

zwemmen, met 

toestemming ouder bij 

kind, indien van 

toepassing

Zwembadinstructeurs Nee Zolang zwemles duurt Handmatig Betrokkenen
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Schuldhulpverlening College van B&W Registratie , zodat 

schuldhulpv op goede 

wijze kan plaats vinden

Wettelijke verplichting gemeentelijke wet schuld- 

hulpverlening

NAW-gegevens, BSN Financieel Beleidsmedewerkers, 

consulenten

Nee 7 jaar Handmatig Bij betrokkenen

CORV College van B&W Registratie op juiste wijze 

ontvangen van signalen en 

berichten

Wettelijke verplichting Jeugdhulp NAW Divers Hulpverleners, justioneel Nee 7 jaar Handmatig Via politie/justitie

Inkomensvoorziening Algemeen bestuur Voorzien in inkomen op 

grond van landelijke en 

lokale regelgeving

Wettelijke verplichting Participatiewet, IOAW, 

IOAZ, Bbz

Financiële gegevens, BSN, strafrechtelijke 

gegevens, medische 

categoriën

Sociale recherche, 

deurwaarders, rechtbank, 

ministerie BZK, 

gezondheidszorginstelling

en, RDW, IND, COA, UWV, 

politie, gemeenten, 

bewindvoerder, derden

Nee Conform de Archiefwet Handmatig Bij de betrokkene zelf, 

Derden

Debiteurenbeheer Algemeen bestuur Beheer van 

inkomensbeslaglegging 

door derden

Wettelijke verplichting Participatiewet, IOAW, 

IOAZ, Bbz

Financiële gegevens BSN Deurwaarders, ministerie 

BZK, gemeenten, 

bewindvoerder, derden

Nee Conform de Archiefwet Handmatig Bij de betrokkene zelf, 

Derden

Re-integratie Algemeen bestuur Inzet instrumenten re-

integratie op grond van 

landelijke en lokale 

regelgeving

Wettelijke verplichting Participatiewet, IOAW, 

IOAZ, Bbz

BSN, strafrechtelijke 

gegevens, medische 

categoriën

ministerie BZK, 

werkgever, re-integratie-

partners, bewindvoerder, 

derden

Nee Conform de Archiefwet Handmatig Bij de betrokkene zelf, 

Derden

Inkomensvoorziening Algemeen bestuur Voorzien in inkomen op 

grond van landelijke en 

lokale regelgeving

Wettelijke verplichting Participatiewet, IOAW, 

IOAZ, Bbz

Financiële gegevens BSN, strafrechtelijke 

gegevens, medische 

categoriën

Sociale recherche, 

deurwaarders, ministerie 

BZK, IND, bewindvoerder, 

derden

Nee Conform de Archiefwet Handmatig Bij de betrokkene zelf, 

Derden

Terugvordering & Verhaal Algemeen bestuur Terugvordering van ten 

onrechte verstrekte 

bedragen. Invordering bij 

verhaal en boete

Wettelijke verplichting Participatiewet, IOAW, 

IOAZ, Bbz

Financiële gegevens, 

strafrechtelijke gegevens, 

BSN, Cliënt, Gemeente, 

WerkSaam, Werkgever en 

Deurwaarder optioneel

Nee Conform de Archiefwet Handmatig Bij de betrokkene zelf, 

Derden

Uitvraag problematiek (niet medische) College van B&W Binnen jeugdhulp het 

bieden van juiste 

hulpverlening

Wettelijke verplichting Jeugdhulp NAW BSN, divers (niet 

medische, biometrische)

Hulpverleners Nee 7 jaar Handmatig Bij de betrokkene zelf, 

Derden

Kapitaalverstrekking Bbz, 

Krediethypotheek, Geldlening

Algemeen bestuur Verstrekking van 

kredieten

Wettelijke verplichting Participatiewet, IOAW, 

IOAZ, Bbz

Financiële gegevens, BSN, Sociale recherche, 

deurwaarders, rechtbank, 

ministerie BZK, 

gezondheidszorginstelling

en, RDW, UWV en notaris

Nee Conform de Archiefwet Handmatig Bij de betrokkene zelf, 

Derden

Leerlingenadministratie College van B&W Het administreren van 

leerplichtigen t.b.v. 

opvolging wetgeving

Wettelijke verplichting Wet leerplicht BSN, Financi:e BSN, divers (niet 

medische, biometrische)

Leerplichtambtenaren, 

ouders (deels)

Nee 7 jaar Handmatig Bij betrokkenen

Leerlingenvervoer College van B&W Het beheren van het 

speciale vervoer t.b.v. 

jeugd

Wettelijke verplichting Wet oponderwijs (diverse) NAW, BSN Financieel, medische 

(categorie)

Procesambtenaren Nee 7 jaar Handmatig Bij betrokkenen

Beheer regiecomponent College van B&W Het beheren van de 

regievoering over de 

diverse onderdelen

Wettelijke verplichting Jeugdhulp, Wmo 2015 NAW-gegevens, BSN BSN, divers (niet 

medische, biometrische)

Hulpverleners Nee 7 jaar Handmatig Bij betrokkenen, derden

Re-integratie Algemeen bestuur Inzet instrumenten re-

integratie op grond van 

landelijke en lokale 

regelgeving

Wettelijke verplichting Participatiewet, IOAW, 

IOAZ, Bbz

Financiële gegevens, BSN, medische 

gegevens,strafrechtelijke 

gegevens

ministerie BZK, UWV, 

COA, IND, re-Integratie 

bedrijven

Nee Conform de Archiefwet Handmatig Bij de betrokkene zelf, 

Derden

Schuldhulpverlening College van B&W Registratie , zodat 

schuldhulpv op goede 

wijze kan plaats vinden

Wettelijke verplichting gemeentelijke wet schuld- 

hulpverlening

NAW-gegevens, BSN Financieel Beleidsmedewerkers, 

consulenten

Nee 7 jaar Handmatig Bij betrokkenen

Ondersteuning bij arbeidsinschakeling en 

bieden van passende werkplek

Algemeen bestuur Maatschappelijke 

participatie van clienten 

bevorderen

Wettelijke verplichting WSW NAW, contactgegevens, 

arbeidsmarktgegevens

BSN, medische gegevens Opdrachtnemers,UWV Nee Conform de Archiefwet Handmatig Betrokkene, derden

Fraude onderzoek sociale zekerheid Algemeen bestuur Voorkomen, in beeld 

krijgen fraude

Wettelijke verplichting Participatiewet, IOAW, 

IOAZ, Bbz

Financiële gegevens, BSN, strafrechtelijke 

gegevens

ministerie BZK, UWV, 

COA, IND,

Nee Conform de Archiefwet Handmatig Betrokkene, derden

Ondersteuning bij arbeidsbemiddeling Algemeen bestuur Economische participatie 

bevorderen

Wettelijke verplichting Participatiewet, IOAW, 

IOAZ, Bbz

NAW, contactgegevens, 

arbeidsmarktgegevens, 

Medische gegevens, BSN Opdrachtnemers, 

werkgevers,UWV

nee Conform de Archiefwet Handmatig Betrokkene

Sociaal domein
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WMO uitvoering 2015 College van B&W Zorgen voor passende 

ondersteuning voor het 

doel waarvoor het 

benodigd is.

Wettelijke verplichting Wmo 2015 NAW Divers (niet medische, 

biometrische)

Wmo consulenten Nee 7 jaar Handmatig Betrokkenen

Subsidies (maatschappelijk) College van B&W Subsidieaanvraag 

beoordeling en betaling

Wettelijke verplichting Awb; art 4:23 , 

Subsidieverordening en 

subsidieregels  (er zijn ook 

incidentele subsidies 

welke buiten deze wet 

vallen)

NAW-gegevens, 

Contactgegevens, 

financiële gegevens

N.v.t. Procesmedewerkers Nee 7 jaar Handmatig Betrokkenen
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Directoryservice College van B&W Identiteit bepalen t.b.v. 

toegang tot systemen

Wettelijke verplichting AVG art.32 Naam N.v.t. Medewerkers, politie bij 

misbruik

Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

Uitwijk College van B&W Borgen continuiteit 

bedrijfsvoering en 

dienstverlening

Wettelijke verplichting Wet op de GBA en BAG Naam, functie, 

contactgegevens

N.v.t. Medewerkers Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

CMDB College van B&W Grip krijgen op 

systeemconfiguraties

Gerechtvaardigd belang Goede uitvoering van de 

bedrijfsvoering

Naam, Functie N.v.t. Medewerkers Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

Backup College van B&W Voorkomen dataverlies Wettelijke verplichting AVG art.32 alle gegevens uit alle 

registraties

alle gegevens uit alle 

registraties

Medewerkers Nee Tot 1 jaar Handmatig Betrokkene

Recovery College van B&W Terugplaatsen data Wettelijke verplichting AVG art.32 alle gegevens uit alle 

registraties

alle gegevens uit alle 

registraties

Medewerkers, politie bij 

misbruik

Nee N.v.t. Handmatig Betrokkene

Fysieke toegangsbeveiliging College van B&W Fysieke beveiliging Wettelijke verplichting AVG art.32 Naam, functie N.v.t. Medewerkers, politie bij 

misbruik

Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

Directoryservice College van B&W Zorgen dat gebruikers 

alleen bij de gegevens 

kunnen die ze nodig 

hebben voor hun taak

Wettelijke verplichting AVG art.32 Naam, functie, 

toegangsrechten

N.v.t. Medewerkers, politie bij 

misbruik

Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

Servicemanagement College van B&W Gestructureerd 

afhandelen incidenten

Wettelijke verplichting AVG art.32 Naam, functie, 

contactgegevens

N.v.t. Medewerkers Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

Netwerkbeheer College van B&W Beveiliging digitale 

infrastructuur

Wettelijke verplichting AVG art.32 Naam, IP-adres N.v.t. Medewerkers, politie bij 

misbruik

Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

Licentiebeheer College van B&W Voorkomen illegaal 

gebruik software

Wettelijke verplichting AVG art.32 Naam, contactgegevens, 

IP-adres

N.v.t. Medewerkers Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

Versiebeheer College van B&W Voorkomen fouten in 

software

Wettelijke verplichting AVG art.32 Naam, contactgegevens N.v.t. Medewerkers Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

Systeembeheer rechten College van B&W Zorgen dat 

systeembeheerders alleen 

bij de gegevens kunnen 

die ze nodig hebben voor 

hun taak

Wettelijke verplichting AVG art.32 Naam Functie 

toegangsrechten

N.v.t. Medewerkers, politie bij 

misbruik

Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

Logging en audit-trailbeheer College van B&W Signaleren en 

onderzoeken 

onrechtmatig gebruik

Wettelijke verplichting AVG art.32 Naam, uitgevoerde 

handelingen

N.v.t. Medewerkers, politie bij 

misbruik

Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

Wachtwoordbeheer College van B&W Voorkomen 

onrechtmatige toegang

Wettelijke verplichting AVG art.32

Naam, wachtwoorden

N.v.t. Medewerkers, politie bij 

misbruik

Nee Zo lang als voor het doel 

noodzakelijk

Handmatig Betrokkene

Informatiebeveiliging
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