
Openbaar register verwerkingen persoonsgegevens door gemeente Versie: 0.1

Organisatieonderdeel verantwoordelijke Afdeling Naam verwerking Doel verwerking Betrokkenen Gegevens BSN Ontvangers Rechtmatige grondslag Bewaartermijn Soort Verwerker Vertrouwensklasse Herkomst gegevens
Doorgifte 

buiten EU

BMO College van B&W Communicatie Verzendlijst persberichten
Verzenden van persberichten naar 

lokale, regionale en landelijke media
Journalisten van de media NAW, e-maiiladres, telefoonnummer, functie Nee

Belangstellenden voor de perslijst 

(Rijkswaterstaat)

Intern

Wet openbaarheid van bestuur
Na doorgifte wijziging door een 

persoon die op de lijst voorkomt
Geautomatiseerd n.v.t. Bedrijfsvertrouwelijk Betrokkene Nee

F&I College van B&W Administratie Financiële administratie
Betalen van facturen en het versturen 

van nota's niet zijnde belastingen
Debiteuren / Crediteuren

NAW-gegevens, BSN, contactgegevens, 

Bankrekeningnummer, debiteuren-   

/crediteurenummer, factuur, KvKnr

Ja

Incassobureau (Cannock Chase)

Curator

Accountant

Burgerlijk wetboek, Algemene wet 

bestuursrecht, Gemeentewet
Niet vastgesteld Geautomatiseerd RID Bedrijfsvertrouwelijk

Facturen van leveranciers

Afkomstig uit voorliggende 

processen 

Nee

Dienstverlening College van B&W
Juridische zaken 

(Backoffice Omgeving)

Verkoop snippergroen (kavels en 

restgroen)

Registratie gegadigden voor aankoop 

van snippergroen 
Gegadigden

NAW gegevens, BSN, geboortedatum, 

telefoonnummer, e-mailadres, email, speciale 

wensen, hoogte bedrag

Ja

Intern gebruik

Notaris

Kavelkopers (met toestemming)

Burgerlijk wetboek, Algemene wet 

bestuursrecht, Gemeentewet

Na afronding naar het archief, conform 

vernietigingslijsten archiefwet. 

Maximaal 2 jaar na beëindiging 

overeenkomst

Geautomatiseerd RID Vertrouwelijk 
Gegadigden

Kadaster
Nee

Dienstverlening College van B&W
Juridische zaken 

(Backoffice Omgeving)

Gemeentelijk vastgoed 

eigendommen registratie

Registratie van gemeentelijke vastgoed 

eigendommen en de overeenkomsten 

die daarop rusten.

Huurders / mensen die recht 

van opstal hebben

NAW, post- en factuuradres, tel.nr., email

notarisgegevens 

objectgegevens / overeenkomst

A&O/Financiën

Regionaal informatie en expertise centrum
Burgerlijk wetboek

Conform selectielijst archief onbeperkt 

bewaard
Geautomatiseerd RID Bedrijfsvertrouwelijk Kadaster Nee

Dienstverlening College van B&W Fysiek Domein 

Aankoop en verkoop van  grond 

en gebouwen van en door de 

gemeente Bunnik 

Verkoop en aankoop van gemeentelijke 

gebouwen en grond 

Eigenaren van grond en 

gebouwen of gemachtigden

NAW-gegevens,  geboortedatum, telefoonnummer, 

e-mailadres, kadastrale gegevens, 

persceelsgegevens, beperkte rechten  

Nee

Notaris

Advocaat van de gemeente 

Intern

Gemachtigde (adviseur)

Burgerlijk wetboek
Maximaal 2 jaar na beëindiging 

overeenkomst
Geautomatiseerd RID Bedrijfsvertrouwelijk

GISVG (kadaster)

Betrokkene
Nee

Dienstverlening College van B&W Fysiek Domein 

Contactgegevens omtrent 

ontwikkeling (bouw)projecten, 

recratieprojecten en andere 

projecten van de gemeente

Het bijhouden van contacten omtrent 

verschillende gemeentelijke projecten 

voor informeren van burgers

Inwoners gemeente Bunnik

Externe adviseurs

NAW-gegevens, telefoonnummer, e-mailadres, 

eventueel beroep 
Nee

Ontwikkelaar

Intern

Pers

Bezwaarmakers 

Burgerlijk wetboek, Wet 

ruimtelijke ordening

Zolang het project loop. Minimaal 1 

jaar na vervallen van project
Geautomatiseerd n.v.t. Bedrijsvertouwelijk Betrokkene Nee

BMO College van B&W Bestuurszaken Klachtenregeling
Registreren en controleren afhandeling 

klachten

Klagers

Degene die de klacht betreft

NAW-gegevens,  telefoonnummer, e-mailadres

Aard klacht, data, afhandelingsbrief
nee

De persoon op wie de klacht betrekking heeft 

en de klachtbehandelaar

Algemene wet bestuursrecht; 

Klachtenregeling gemeente 

Bunnik 

Conform archiefwet 5 jaar na 

afhandeling
Geautomatiseerd RID Vertrouwelijk Klagers Nee

BMO College van B&W Bestuurszaken Voortgangsregistratie bezwaar 
Voortgangsmonitoring 

bezwaarprocedures

Indiener Bezwaarschriften

Derdebelang-hebbenden

Naam

Onderwerp

Voortgangsdata

Advies Commissie

Nee Intern 

Algemene wet bestuursrecht;

Verordening behandeling 

bezwaarschriften gemeente 

Bunnik 

Maximaal 3 jaar Geautomatiseerd n.v.t. Vertrouweijk Bezwaarmakers Nee

BMO Burgemeester/B&W Bestuurszaken Bezwaarschriftenprocedure Proces Bezwaar 

Bezwaarmakers, (derde-) 

belanghebbende(n), 

gemachtigden

NAW-gegevens, e-mail, telefoonnummer, BSN, 

zaakdossiernummer, onderwerp, voortgangsdata, 

gegevens betreffende de gezondheid, 

strafrechtelijke gegevens,  financiële gegevens en 

andere zaakinhoudelijke gegevens .

Besluit: gegrond of ongegrond, niet ontvankelijk

Intrekking (indien van toepassing)

Ja

Behandelend ambtenaar

Commissie voor de bezwaarschriften

Secretaris van de bezwaarschriftencommissie

Notulist bezwaarschriftencommissie

Adviesinstanties

Een ieder die de openbare stukken van 

bezwaarschift raadpleegt 

Algemene wet bestuursrecht

Verordening Commissie 

bezwaarschriften gemeente 

Nijkerk 

Relevante wetgeving

Na afhandeling conform archiefwet 5 

jaar, tenzij het een deel uitmaakt van 

een te bewaren zaak (mogelijk blijvend 

bewaard)

Geautomatiseerd
Mozard

RID
Vertrouwelijk

Bezwaarmakers

BRP 
nee

BMO College van B&W Bestuurszaken WOB-verzoeken 
Registratie en afhandeling van WOB-

verzoeken
Aanvrager NAW-gegevens, telefoonnummer, e-mailadres nee

Intern

Inhoudelijk behandelaar
Wet openbaarheid van bestuur Conform archiefwet 1 jaar Geautmatiseerd RID Bedrijfsvertrouwelijk Aanvragers Nee

BMO College van B&W Juridische zaken Aansprakelijkstellingen

Verhalen van schade die aangebracht is 

in openbare ruimten en behandelen 

van aansprakelijkstellingen

Gedupeerden en vernielers NAW-gegevens, e-mailadres, telefoonnummer nee

Verzekeringsmaatschappij (bij eenschade- 

bedrag van meer dan 5000 euro)

Intern 

Burgerlijk wetboek, Boek 6
Conform archiefwet maximaal 7 jaar na 

afhandeling van de zaak 
Geautomatiseerd RID Vertrouwelijk Betrokkenen Nee

BMO College van B&W Personeelszaken Registratie agressie incidenten Registratie van agressie
Medewerker die agressie 

ondervindt 

Naam ondervinder

NAW-gegevens agressor indien bekend

Aard van de melding, bijv vorm (verbaal of 

lichamelijk) en ernst van de agressie, locatie en 

situatiegegevens

Naam afhandelaar

Naam getuige

Maatregel en actie

nee

B&W

Directie

Leidinggevende

Afhandelaar

Politie

Arbo-wetgeving Bewaard tot aan de afhandeling Geautomatiseerd n.v.t. Geheim Medewerker Nee

BMO College van B&W Personeelszaken Personeelsadministratie
Uitvoering van alle personele 

aangelegenheden van betrokkenen

Personen in dienst van of 

werkzaam ten behoeve van 

de gemeente Bunnik 

NAW, geboortedatum en -plaats, BSN, 

telefoonnummer, e-mailadres, burgerlijke staat,

(voormalige) functiegegevens, arbeidsverleden, 

Verlof (ook zwangerschaps- en 

bevallingsverlof/UWV), ziekteverzuim

Jubilea, Nevenfuncties, naam partner, 

diensbetrekking of aanstelling (volledig), 

Identificatiecode: nummer paspoort of 

verblijfsvergunning, relevante diploma's en 

certificaten, noodnummers met eventuele namen

Ja
Intern 

Driessen

CAO,  CAR-UWO, Gemeentewet en 

ABP

Fysiek dossier conform 

vernietigingslijsten archiefwet. Afas 

geen bewaartermijnen 10 jr. na uit 

dienst

Geautomatiseerd

Fysiek dossier

AFAS

Driessen
Vertrouwelijk Medewerkers Nee

BMO College van B&W Personeelszaken 
Langdurig ziekteverzuim 

personeel gemeente Bunnik

Declaraties en voortgangsbewaking 

langdurig ziekteverzuim

Medewerkers gemeente 

Bunnik
NAW-gegevens, BSN, ziektehistorie ja Verzekeringsmaatschappij Delta Loyed Intern beheer

Fysiek dossier conform 

vernietigingslijsten archiefwet 10 jaar 

bewaard na uitdiensttreding

Geautomatiseerd Robidus Vertrouwelijk Personeelsadministratie Nee

BMO College van B&W Personeelszaken Dossier kopie ID-bewijzen
Uitvoering wet ID-plicht door 

salarisadministratie

Personen in dienst van of ten 

behoeve van de gemeente 

Nijkerk 

ID-bewijs Ja Alleen intern Wet ID-plicht Verwijderd na uitdiensttreding Fysiek dossier N.v.t. Vertrouwelijk Medewerker nee

BMO College van B&W Personeelszaken Salarisadministratie

Berekenen, vastleggen en betalen van 

salarissen, vergoedingen, etc. en 

andere daaraan gelieerde betalingen

Personen in dienst of ten 

behoeve van of de gemeente 

Bunnik 

Raadsleden, B&W, 

ambtenaren van de 

burgerlijke stand

Betalingsgegevens (zoals betaalwijze, 

rekeningnummer,) BSN, gegevensloonheffing, IKB, 

loonbeslag

Ja
UWV, ABP, RBP, Driessen 

(salarisverwerkingsbedrijf)

CAO,  CAR-UWO, Gemeentewet en 

ABP

Fysiek dossier conform 

vernietigingslijsten archiefwet. Afas 

geen bewaartermijnen ws. 10 jr.

Geautomatiseerd

Fysiek dossier
Driessen

BMO College van B&W Personeelszaken
Wachtgelden (uitkering bij 

ontslag)

Berekenen, vastleggen en betalen van 

uitkeringen I.v.m. beëindiging van 

dienstverband en daaraan gelieerde 

betalingen

Wethouders die aanspraak 

kunnen maken op een 

uitkering i.v.m. beëindiging 

dienstverband.

Betalingsgegevens, BSN, (betaalwijze, 

rekeningnummer, afdrachten sociale voorz.)
Ja Intern APPA-Regeling Maximaal 10 jaar na ontslag

Geautomatiseerd

Fysiek dossier
Pro-Ambt Maastricht

BMO College van B&W Personeelszaken Declaraties
Het van uitbetalen van gemaakte 

kosten van het personeel 

Personen in dienst van of 

werkzaam ten behoeve van 

de gemeente Bunnik 

Naam

Afdeling

Gemaakte kosten 

Nee

Leidinggevende

Personeelsadministratie

Driessen

Intern beheer In Afas geen bewaartermijnen Geautomatiseerd Afas
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BMO College van B&W Personeelszaken Verlofregistratie Registratie verlof

Personen in dienst van of 

werkzaam ten behoeve van 

de gemeente Bunnik 

Naam

Verlofuren

Naam afdeling werkzaam

Nee

Afdelingshoofden

Leidinggevende

Alle medewerkers

Intern beheer In Afas geen bewaartermijnen Geautomatiseerd Driessen

BMO College van B&W Communicatie

Jubileaoverzichten:

50, 60, 65 en jarige huwelijken 

100, 100+ jarigen

Felicitaties van burgemeester via 

telefoon, broef of persoonlijk bezoek

Personen die aan jubilea 

criteria voldoen

NAW, geboortedatum, burgerlijke staat, datum 

huwelijk, kopie trouwakte, bezoek burgemeester 

ja/nee

Nee
Commissris der Koning

Kabinet van de Koning
Lokale publiekrechtelijke taak

Verwijderd na uitnodiging / felicitaties 

(jaarlijks nieuwe uitdraai)

Geautomatiseerd

Fysiek dossier
n.v.t. Bedrijfsvertrouwelijk

BRP

Andere gemeente (trouwakte)
Nee

BMO College van B&W Communicatie Veteranenmiddag
Uitnodigen van veteranen in de 

gemeente Bunnik
Veteranen NAW Nee

Veteranen

Intern
Lokale pubiekrechtelijke taak

Verwijderd na uitnodiging (jaarlijks 

nieuwe lijst)
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Bedrijfsvertrouwelijk Veteraneninstituut Nee

BMO College van B&W Communicatie Koninklijke Onderscheidingen

Belonen van een vrijwilliger met zijn 

inzet voor de maatschappij of 

bijzondere diensten d.m.v. het uitreiken 

van een KO

Decorandus

Aanvrager

Ondersteuners

Werkgever

NAW-gegevens

Anummer

Geboortedatum

Burgerlijke staat

Beoordelingsgegevens

Uittreksels uit Straf- en Politieregister Verklaring van 

geen bezwaar 

gezondheidszorg

Advies Burgemeester

Voortgangsmonitoring

Resultaat procedure

Nee

Kanselarij der Nederlandse Orden

Provincie

Ministerie (afhankelijk van activiteiten)

Justitie

Wetgeving op het gebied van de 

Orde van de Nederlandse Leeuw

en de Orde van Oranje-Nassau, 

Militaire Willems Orde e.a. 

onderscheidingen

Conform selectielijst archief 

onbepaalde tijd (zolang kandidaat in 

leven is)

Geautomatiseerd
RID

Mozard
Geheim

Voordragers

en andere informatiebronnen
Nee

BMO College van B&W Communicatie Gemeentelijke onderscheidingen

Waarderen namens het college van een 

persoon met maatschappelijke 

verdiensten of bijzondere diensten met 

een gemeentelijke onderscheiding

Kandidaat

NAW-gegevens

Anummer

Geboortedatum

Burgerlijke staat

Beoordelingsgegevens

Uittreksels uit Straf- en Politieregister Verklaring van 

geen bezwaar 

gezondheidszorg

Advies Burgemeester

Voortgangsmonitoring

Resultaat procedure

Nee Intern
Verordening gemeentelijke 

onderscheidingen

Conform selectielijst archief 

onbepaalde tijd (zolang kandidaat in 

leven is)

Geautomatiseerd n.v.t. Geheim
Voordragers

en andere informatiebronnen

Fysiek Domein College van B&W Ruimtelijke Ordening Exploitatieovereenkomsten Voor het aangaan van overeenkomsten Verzoeker/initiatiefnemer NAW-gegevens, zaakgegevens Nee Intern Burgerlijk wetboek
Conform archiefwet 10 jaar na 

vervallen overeenkomst
Geautomatiseerd

Mozard

RID
Bedrijsvertrouwelijk Betrokkene Nee

Dienstverlening College van B&W Fysiek Domein Inwonersaantallen
Inzicht krijgen van de inwoners van een 

bepaalde kern of gebied
Inwoners NAW, geboortedatum (leeftijdscategoriën) Nee Intern gebruik Diverse publiekrechtelijke taken Verwijderd na afloop onderzoek Geautomatiseerd n.v.t. Bedrijfsvertrouwelijk  BRP Nee

F&I College van B&W Informatiebeheer
Centrale gebruikersadministratie 

(AD)

Centrale complete administratie van 

medewerkergegevens met 

toegangsrechten (gebruikersaccounts)

Personen in dienst van of 

werkzaam ten behoeve van 

de gemeente Bunnik 

Collegeleden

Externen

Raadsleden

Naamgegevens, functie, vestigingslocatie, 

telefoonnr. Vast en mobiel, emailadres, afdeling en 

team, autorisaties

Nee

Functioneel beheerders van de afnemende 

applicaties

Intern beheer

Direct leidinggevende

Intern beheer

Na uitdiensttreding 1 maand bewaard. 

Na 30 wordt het hele account 

verwijderd

Geautomatiseerd RID Bedrijfsvertrouwelijk
medewerkers

management
Nee

RID College van B&W
Inkoop en facilitaire 

zaken
Topdesk

Registatie van (systeem)storingen, 

problemen hard-/sofware, aanvragen 

autorisaties door Servicedesk, 

uitleenbeheer, hardwarebeheer

Personen in dienst van of 

werkzaam ten behoeve van 

de gemeente Bunnik 

Collegeleden

Externen

Raadsleden

Naamgegevens, functie, vestigingslocatie, 

telefoonnr. Vast en mobiel, emailadres, afdeling en 

team

Nee Intern beheer Intern beheer

Na uitdiensttreding 1 maand bewaard. 

Na 30 wordt het hele account 

verwijderd

Geautomatiseerd

RID

(Topedesk 

Subverwerker)

Bedrijfsvertrouwelijk
medewerkers

mangement
Nee

RID College van B&W
Inkoop en facilitaire 

zaken
RES Workspace Manager

Logging en verantwoorden van de 

licentie

Personen in dienst van of 

werkzaam ten behoeve van 

de gemeente Bunnik 

Collegeleden

Externen

Raadsleden

Naamgegevens, rol,  autorisaties, logging van 

applicatie en sessiegerelateerde informatie
Nee Intern gebruik Intern beheer

30 dagen en daarna automatisch 

gewist. Gekoppeld aan Active Directory 

(AD)

Geautomatiseerd RID Bedrijfsvertrouwelijk Active Directory (AD) Nee

BMO College van B&W
Inkoop en facilitaire 

zaken
Uitgeven Mobile Defices Ontsluiting Digitale Werkplek Gebruikers Mobile Defices Voor- en achternaam, nummer apparaat

Financien tbv versturen rekeningen naar 

instellingen
Intern beheer en beveiliging

Gegevens worden verwijderd bij 

uitdiensttreding
Geautomatiseerd Axle-IT Bedrijfsvertrouwelijk

Medewerkers

P&O
Nee

BMO College van B&W
Inkoop en facilitaire 

zaken
SIM-kaartenbestand

Registratie van simkaarthouders

van mobile devices

Medewerkers in dienst van 

gemeente Bunnik 
telefoonnummer, simkaartnummer Nee Facilitair medewerkers Intern beheer en beveiliging Bestand wordt actueel gehouden Geautomatiseerd Axle-IT Bedrijfsvertrouwelijk

Medewerkers

P&O
Nee

Dienstverlening College van B&W
Backoffice Omgeving 

(BAG-GEO)
Neuron Registratie Het uitvoeren van de WKPB Eigenaar percelen

NAW-gegevens (als opgenomen in de akte van de 

notaris)

Geboortedatum

Aandeel zakelijk recht 

Indicatie overledene

Koopsom perceel

Koopjaar perceel

Beperking 

Nee
Kadaster

Intern

Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijek beperkingen

Zolang als noodzakelijk is in het kader 

van de taakuitvoering
Geautomatiseerd

RID

Vicrea (subverwerker)
Aanwezig met RID Kadaster Nee

Dienstverlening College van B&W
Backoffice Omgeving 

(BAG-GEO)
GeoViewer

Op geografische wijze ontsluiten van 

informatie die gebruikers nodig hebben 

in het kader van de uitvoering van  

Publiekrechtelijke taken

Eigenaren percelen 

NAW-gegevens (akte notaris)

Geboortedatum

Aandeel zakelijk recht 

Indicatie overledene

Koopsom perceel

Koopjaar perceel

Kentekens (alleen van voor 2017)

Personen (alleen van voor 2017)

Huisnummers

Beperking

Nee

Die afdelingen die de door de GeoViewer 

ontsloten gegevens nodig hebben voor de 

uitvoering van hun publiekrechtelijke taken

Diverse wetgeving 

Publiekrechtelijke taken

Zolang als noodzakelijk is in het kader 

van de taakuitvoering
Geautomatiseerd

RID

Cyclomedia

GIS-Kit (subverwerker)

Aanwezig met RID

Kadaster

Cyclomedia

Slagboom en Peters

Nee

Dienstverlening College van B&W Backoffice Burger Wet BRP

1. Persoonsregistratie op basis van de 

Wet basisregistratie personen. 

2. Gegevensverstrekking aan afnemers 

en derden.

Inwoners van de gemeente 

Bunnik

NAW gegevens, BSN, geboortegegevens, 

oudergegevens, huwelijksgegevens, 

reisdocumenten, nationaliteitsgegevens, 

kindgegevens, bijzondere persoonsgegevens  en alle 

andere gegevens uit de BRP

Ja Afnemers en derden Wet basisregistratie personen In BRP blijvend bewaard Geautomatiseerd
Centric

RID
Vertrouwelijk

Betrokkene

Voorliggende processen
Nee

Fysiek Domein College van B&W
Technische 

voorbereiding en regie
Toegangsbadges

Faciliteren medewerkers en gebruikers, 

beheer en controle op gebruik van 

faciliteiten

Medewerkers in dienst van 

gemeente Bunnik ;

en gebruikers van 

gemeentelijke gebouwen 

Voor- en achternaam,  tijdvak, pascode Nee
Facilitair medewerkers

Receptie
Intern beheer en beveiliging

Onmiddelijk na beëindiging 

dienstverband worden gegevens 

verwijderd of mutatie

Geautomatiseerd RID Bedrijfsvertrouwelijk Medewerkers Nee
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Fysiek Domein College van B&W
Technische 

voorbereiding en regie

Camerabewaking Gemeentehuis 

en gemeentewerf

Camerabewaking ten behoeve van 

beveiliging en beveiliging klein 

chemisch afval (KCA)

Personen die het 

gemeentehuis of de 

gemeentewerf betreden

Beeld van de betrokkene

Datum en tijdstip

Locatie

Nee Politie
Intern beheer en beveiliging

Milieuwetgeving (gemeentewerf)

Beelden worden na 3 weken 

automatisch overschreven
Geautomatiseerd n.v.t. Bedrijfsvertrouwelijk Camera Nee

Fysiek Domein College van B&W
Technische 

voorbereiding en regie

Bedienen alarminstallaties 

gemeentelijke gebouwen
Beveiliging gebouw

Medewerkers met een 

alarmpas

Naam medewerker

Bevoegdheid
Nee Noodnet Intern beheer en beveiliging

Bij uitdiensttreding of mutatie 

aangepast. Wordt actueel gehouden. 
Geautomatiseerd n.v.t. Bedrijfsvertrouwelijk Medewerker Nee

BMO College van B&W
Inkoop en facilitaire 

zaken
Overzicht BHV-ers

Registratie van BHV-ers t.b.v. 

calamiteiten. Bijhouden wanneer 

iemand op cursus/training moet

Medewerkers in dienst van 

gemeente Bunnik .
Naam medewerker, geboortedatum Opleidingsinstituut

Arbeidsomstandighedenwet, art 3, 

lid 1,e en 15

Na beëindiging taken BHV of 

dienstverband
Geautomatiseerd Driessen Bedrijfsvertrouwelijk Medewerker Nee

F&I College van B&W Informatiebeheer

Documentaire 

informatievoorziening (+ 

koppeling SmartDocuments)

Registratie van de ontvangst, 

behandeling en afdoening van 

documenten, zowel papier, email als 

elektronisch

1. Afzenders, geadresseerden 

en klanten

2. Behandelaar

1. NAW, geslacht, geboortedatum, 

registratienummer, BSN, KvK-nummer 

Onderwerp

Datum ontvangst en stand van zaken behandeling

Persoonsgegevens in gescande document

Vertrouwelijk ja/nee

2. Naam behandelend medewerker

Autorisatie

ja

1. Interne: behandelaars; raadplegers 

(differentiatie naar vertrouwelijkheid in relatie 

tot functie)

Afdelingshoofden (rappellijsten)

2. Afdelingshoofden (rappellijsten

Archiefwet

Afhankelijk van het zaaktype (proces) 

en het resultaat te bepalen welke 

vernietigingstermijn geldt of dat een 

bewaarplicht geldt

Geautomatiseerd
Mozard

RID
Vertrouwelijk Inkomende post en BRP Nee

F&I College van B&W Informatiebeheer Post en Archief
Archiveren van documenten op grond 

van de Archiefwet

Alle personen wiens 

gegevens voorkomen in de 

archiefbescheiden van de 

gemeente Bunnik 

De gegevens die deel uitmaken van de 

archiefbescheiden
Ja

RHC

Medewerkers die archiefbescheiden opvragen
Archiefwet

Persoonsgegevens worden verwijderd 

zodra zij hun belang voor de 

archiefbestemming hebben verloren

Geautomatiseerd N.v.t.
Afhankelijk van het 

document
Voorliggende processen Nee

F&I College van B&W Informatiebeheer

Registreren nieuwe zaken en 

behandelen van verzoeken om 

archief stukken uit het (semi)-

statisch archief van de gemeente 

Behandelen van de aanvraag om 

archiefstukken in te zien vanuit het 

(semi-)statisch archief

Aanvragers
NAW-gegevens, e-mail, inhoud van het gevraagde 

stuk 
Nee n.v.t. Archiefwet

Afhankelijk van het document. 

Conform selectielijst archief. 
Geautomatiseerd

Mozard

RID
Vertrouwelijk Voorliggende processen Nee

Griffie Gemeenteraad Gemeenteraad
Overzicht nevenfuncties 

raadsleden
Openbaar maken nevenfuncties

Raadsleden

Wethouders

Gemeentesecretaris

Burgemeester

Griffier

Naam, nevenfunctie, bezoldigt / onbezoldigt Nee
Een ieder die de website van de gemeente 

raadpleegt.
Gemeentewet

Wordt openbaar up to date gehouden, 

blijft beschikbaar in archieffunctie. 
Geautomatiseerd Cobytes B.V. Openbaar Betrokkenen Ja

Griffie Gemeentraad Gemeenteraad
Overzicht contactgegevens 

raadsleden

Publicatie van contactgegevens  op 

website en gemeentegids Raadsleden
NAW-gegevens, telefoonnummer, emailadres 

(zakelijk), politieke partij
Nee

Een ieder die de website van de gemeente 

raadpleegt.
Gemeentewet

Wordt openbaar up to date gehouden, 

blijft beschikbaar in archieffunctie. 
Geautomatiseerd Cobytes B.V. Openbaar Betrokkenen Ja

Griffie Gemeenteraad Gemeenteraad
Publicatie ingekomen stukken en 

besluitenlijsten gemeenteraad 

Publiceren van de agenda (en alle 

bijbehorende stukken) aan de 

gemeenteraad

Personen waarvan 

persoonsgegevens worden 

genoemd in de stukken  

Persoonsgegevens die door betrokkenen zijn 

aangedragen in de ingekomen stukken. Ja

Het overzicht van de brieven is openbaar 

maar geanonimiseerd. Ook aan de 

Gemeenteraadsleden. 

Gemeentewet

Na afronding naar het digitale archief. 

Afhankelijk van het proces blijvend 

bewaard 

Geautomatiseerd
Cobytes B.V. 

Mozard

Openbaar

Vertouwelijk
Betrokkene Ja/ Nee Ja

Fysiek Domein College van B&W Fysiek Domein 

Slachtoffer en 

veranwanteninformatie bij 

calamiteiten

Hulp bieden aan slachtoffers en 

verwanten en uitvoeren van 

vervolgacties

Slachtoffers en verwanten

NAW, geboortedatum, verwantschap, 

opvanglocatie, typering (gezocht of opgevangen), 

medicijngebruik

Nee Binnen Veiligheidsregio (GOR) Wet veiligheidsregio's

Wanneer het proces is afgerond wordt 

het verwijderd (of geanonimiseerd 

voor metadata), afhankelijk van de 

calamiteit

Geautomatiseerd n.v.t. Bedrijfsvertrouwelijk

Hulpverleners (Politie etc.)

Betrokkenen

Rode Kruis

Nee

Dienstverlening College van B&W Backoffice Burger
Klappers burgerlijke stand (via 

module BS)

Index op registers van de burgerlijke 

stand

Personen die in een van de 

registers van de burgerlijke 

stand zijn opgenomen 

(geboorte, huwelijk, 

overlijden)

Naam, aktenummer, rechtsfeit, geboortedatum, 

datum rechtsfeit, naam partner
Nee

Intern gebruik

Justitiele documentatiedienst Almelo

Burgerlijk wetboek, Besluit 

Burgerlijke Stand (BBS)

Onbeperkt o.g.v. het Besluit Burgerlijke 

Stand
Geautomatiseerd

RID

Centric
Bedrijfsvertrouwelijk Burgelijke stand-processen Nee

Dienstverlening College van B&W Backoffice Burger
Onderzoek verblijfplaats 

inwoners
Actueel houden BRP

In onderzoek gestelden

melders 

NAW, geboortedatum, inclusief de aanduiding in  

onderzoek, onderzoeksdossier
Nee

Interne en externe partijen die inlichtingen 

over de betrokkene kunnen verschaffen

BRP afnemers 

Wet basisregistratie personen

Besluit basisregistratie personen

Na afronding onderzoek 10 conform 

archiefwet
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Bedrijfsvertrouwelijk

Terugmelding in- en extern

Post retour

Deurwaarders

Nieuwe bewoners

Verhuurder

BRP

Nee

Dienstverlening College van B&W Backoffice Burger
Buitengewone ambtenaren van 

de burgerlijke stand

Benoeming ten behoeven van 

voltrekking huwelijken en geregistreerd 

partnerschap

Buitengewone ambtenaren 

van de burgerlijke stand

NAW,geboortedatum, geslacht, emailadres, 

telefoonnummer, bankrekeningnummer
Nee

A.s. huwelijks(partners) in 

uitzonderingsgevallen

Intern

Burgerlijk wetboek

Zolang betrokkene als BABS is 

aangesteld

Conform Archiefwet

Geautomatiseerd
RID

Mozard
Bedrijfsvertrouwelijk

BABS bij sollicitatie

BRP
Nee

Dienstverlening College van B&W Backoffice Burger
Registratie naturalisatie- en 

optieverzoeken 

Adviseren van Minister van Justitie 

(naturalisatie) en Burgemeester (optie)  

Aanvragers met eventuele 

partners en kinderen

NAW, BSN, nationaliteit, gegevens ouders, 

burgerlijke staat, dossiernummer, datum indiening 

verzoek, paspoortgegevens,  verblijfsgegevens, 

naturalisatiegegevens, kopieën 

paspoorten/geboorteakte/verblijfsvergunningen/hu

welijksakte, inburgeringsdiploma of andere 

diploma's, strafrechtelijke gegevens (bij optie)

Ja

IND

Korpschef

Justitiële Documentatiedienst Almelo (JDD)

Rijkswet op het Nederlandschap Conform archiefwet 10 jaar Geautomatiseerd
RID

Mozard
Geheim

Betrokkene

BRP
Nee

Dienstverlening College van B&W Backoffice Burger Register huwelijksdossiers

Verzamelen van gegevens van 

(voorgenomen) huwelijk of 

Geregistreerd Partnerschap

Aanstaande partners 

Getuigen

NAW gegevens, geboortedatum, geboorteplaats, 

oudergegevens, verblijfstitel, nationaliteit, e-mail en 

telefoonnummer, kopie identiteitsbewijs van 

getuigen en aanstaande partners, BSN

Ja

BABS

Justitieel Documentatiediesnt Almelo (JDD)

Bode

Burgerlijk Wetboek

Besluit Burgerlijke Stand (BBS)

Na anderhalf jaar na afsluiting van het 

register fysiek dossier verwijderd

Geautomatiseerd

Fysiek dossier

RID

Centric
Vertrouwelijk Betrokkene en BRP Nee

Dienstverlening College van B&W Backoffice Burger Register stembureauleden
Organiseren bemensing van de 

stembureaus
Stembureauleden

NAW, geboortedatum, BSN, telefoonnummer, 

emailadres, functie (lid of voorzitter), historie, IBAN 
Ja

Afdeling Financiën

Stembureauleden
Kieswet

Bij opzegging of overlijden worden de 

gegevens uit het bestand verwijderd
Geautomatiseerd Procura Vertrouwelijk Betrokkene en BRP Nee

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum Reisdocumenten
Afgifte reisdocumenten en registren 

van vermissingen 
Aanvragers 

NAW, geboortedatum en –plaats, BSN, gelaatscan, 

vingerafdruk, pasfoto, lengte, handtekening

geslachtsaanduiding, geslachtsnaam echtg.

nationaliteit, telefoonnummer, documentnummer, 

inhouding, vermissing

Ja

Voor personalisering naar SAFRAN

Politie (opsporing strafbare feiten)

Rechtbank

Openbaar Ministerie

Ministerie van Buitenlandse zaken 

(consulaten)

Andere gemeenten ivm vermissing

Paspoortwet

Paspoortuitvoeringsregeling 

Nederland 

Aanvraag na 3 maanden vernietigd

Conform archiefwet 16 jaar voor 

reisdocument van 10 jaar

Conform archiefwet 11 jaar voor 

reisdocument van 5 jaar. 

Vermissingen worden blijvend 

bewaard. Die komen op de 

vermissingslijst (signaleringslijst) 

terecht. 

Geautomatiseerd

RID

Mozard

Centric

Vertrouwelijk
Betrokkene

BRP
Nee

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum

Verwerking van 

rijbewijsaanvragen en 

wijzigingen, inhoudingen en 

vermissingen

Verwerking van rijbewijsaanvragen, 

inhoudingen en vermissingen
Aanvrager

NAW, BSN, rijbewijsgegevens, rijontzegging, 

medische beperkingen, handtekening, pasfoto, geb. 

datum en plaats, rijbewijsnummer, evt. oude 

rijbewijs

Ja

RDW

CBR

Voor personalisering naar SAFRAN

Rijbewijswetgeving

conform archiefwet 11 jaar na 

uitreiking rijbewijs (of 6 jaar als het 

rijbewijs maar 5 jaar geldig is)

Geautomatiseerd

Fysiek dossier

Centric

RID
Vertrouwelijk

Betrokkene

BRP
Nee
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Dienstverlening College van B&W Backoffice Burger Aangehaakte gegevens BRP

Dossieraantekeningen ondersteunend 

ten behoeve van de bijhouding van de 

BRP

Ingeschrevenen BRP en 

personen die ingeschreven 

hebben gestaan

Alle persoonsgegevens die geen deel uitmaken van 

een persoonlijst. Onder andere 

dossieraantekeningen, status van de persoon, 

rijkskode nationaliteit, gezinsverhouding, 

gezinssterkte, burgerlijke staat, datum adreshouding 

aaneengesloten, voorletters, aanhef, aantekening 

erkenning ongeboren vrucht, signaleringsveld 

(verlies paspoort/rijbewijs etc., naturlisatie etc.), 

bewoners per adres, buurtcodes (ivm 

stremdistricten), stemlokalen, 

aangevers/begrafenisondernemers, trouwlocaties

Nee
Intern gebruik

Ingeschrevene
Intern beheer

Gegevens in de BRP worden blijvend 

bewaard
Geautomatiseerd

RID

Centric
Bedrijfsvertrouwelijk Afgeleid gegeven uit de BRP Nee

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum Afsprakensysteem
Maken van afspraken door klanten van 

de gemeente Bunnik 

Degene die een afspraak wil 

maken

Achternaam, geboortedatum en telefoonnummer 

(verplicht)

eventueel: voornaam, e-mailadres

Nee Intern behandelaar Intern beheer Bewaartermijnen niet vastgesteld Geautomatiseerd JCC Software Bedrijfsvertrouwelijk Betrokkene Nee

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum
Verloren en gevonden 

voorwerpen

Afhandelen aangiften van gevonden en 

verloren voorwerpen

Aanmelders verloren / 

gevonden voorwerp

NAW-gegevens, telefoonnummer, emailadres

Datum, plaats en adres, categorie en waarde 

gevonden voorwerp, wie bewaart het voorwerp, 

gegevens bewaarder

Nee
Rechtmatige eigenaar (met toestemming 

bewaarder)

Publiekrechtelijke taak op  grond 

van Burgerlijk Wetboek (boek 5 

art. 5 t/m 12)

Conform artikel 5:6 BW afhankelijk van 

de waarde van de zaak: 1 jaar of 3 

maanden 

Geautomatiseerd
RID

Mozard
Bedrijfsvertrouwelijk Melder Nee

BMO College van B&W Informatiebeheer (sociaal ) Intranet Bunnik 
Uitwisselen van informatie via intranet  

in 'open' en 'gesloten' teams

Medewerkers in dienst van 

gemeente Bunnik  en 

externen die door de 

gemeente Bunnik  zijn 

ingehuurd

Derden die toegang krijgen 

tot de gesloten groepen 

Alle persoonsgegevens die voorkomen in de 

gedeelde documenten. Afhankelijk van het team. 
Nee

Medewerkers in dienst van gemeente Bunnik  

en externen die door de gemeente Bunnik  

zijn ingehuurd

Intern beheer
Gegevens worden verwijderd bij 

uitdiensttreding
Geautomatiseerd Embrace Bedrijfsvertrouwijk Medewerker Nee

BMO College van B&W Personeelszaken (sociaal) Intranet Bunnik Profielgegevens 

Medewerkers in dienst van 

gemeente Bunnik  en 

externen die door de 

gemeente Bunnik  zijn 

ingehuurd

Voornaam, achternaam, functie en eventueel 

specialisatie, afdeling en team, telefoonnummer,  e-

mailadres, foto, geboortedatum, aanwezigheid 

Nee

Medewerkers in dienst van gemeente Bunnik  

en externen die door de gemeente Bunnik  

zijn ingehuurd

Intern beheer
Gegevens worden verwijderd bij 

uitdiensttreding
Geautomatiseerd Embrace Bedrijfsvertrouwelijk Medewerkers Nee

BMO College van B&W Informatiebeheer Telefoonapplicatie Micollib

Contact met medewerkers zoeken 

omdat er flexplekken zijn binnen de 

gemeente (ook vanuit het 

Klantcontactcentrum)

Medewerkers in dienst van 

gemeente Bunnik  en 

externen die door de 

gemeente Bunnik  zijn 

ingehuurd

Voornaam, achternaam, functie, afdeling, team, 

telefoonnummer, e-mailadres, aanwezigheid / 

afwezigheid 

Nee

Medewerkers in dienst van gemeente Bunnik  

en externen die door de gemeente Bunnik  

zijn ingehuurd

Intern beheer
Gegevens worden verwijderd bij 

uitdiensttreding
Geautomatiseerd RID Bedrijfsvertrouwelijk Medewerker

Griffie College van B&W DIV Website gemeente Bunnik Publiceren van informatie 

Bestuurders

Raadsleden

Bedrijfscontactpersoon

BABS'en

Naam, foto, functie, portefeuille, nevenfuncties, e-

mail, tel.nr, overige persoonlijke informatie
Nee

Een ieder die de website van de gemeente 

raadpleegt.

Wet openbaarheid van bestuur

Publiekrechtelijke taak

Bedrijfsbelang

Zolang in het kader van de 

openbaarmaking via de website 

noodzakelijk is

Geautomatiseerd

Cobytes B.V. 

RID

Mozard

Openbaar Betrokkenen Ja

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum

Website gemeente 

Dienstverleningskanaal (e-

formulieren en 

gegevensmagazijn)

Het verlenen van diensten via de 

gemeentelijke website

1. Personen die via 

www.Bunnik.nl een product 

of dienst aanvragen

2. Behandelend 

medewerkers

1. NAW, BSN (via DigiD), telefoonnummer, 

geb.datum, geslacht, e-mailadres

2. Naam, gebruikersnaam, emailadres, rechten

Ja Behandelend medewerkers Publiekrechtelijke taken

Na afronding zaak wordt de zaak 

gearchiveerd in het zaaksysteem 'status 

4'. Afhankelijk van aanvraagformulier, 

zie informatie op het webformulier. 

Geautomatiseerd
RID

Mozard
Vertrouwelijk Aanvrager Nee

Sociaal Domein College van B&W Backoffice Jeugdhulp

Hulp bieden aan kinderen/jongeren en 

hun ouders bij opgroei en 

opvoedproblemen bij vrijwillige 

hulpvraag en indien noodzakelijk 

toeleiden naar gedwongen interventies

1. Jeugdige onder de 23 jaar 

met een verzoek om hulp op 

grond van de Jeugdwet

2. Ouders/gezaghebber van 

de jeugdige met een 

hulpvraag. 

3. Personen in het informele 

sociale netwerk van de 

jeugdige en diens ouders

4. Personen in het 

professionele netwerk van de 

jeugdige en diens ouders

1. NAW-gegevens, BSN, geslacht, geboortedatum, e-

mailadres, tel.nr., gezagsrelaties, 

gezinssamenstelling, hulpvraag en beschrijving van 

de situatie, signalen van derden die betrekking 

hebben op de situatie van de jeugdige en het gezin, 

inhoud hulpaanbod, naam/tel.nr./e-mail 

casebehandelaar en/of hulpverlener,  eventueel 

tijdelijk verblijf, gegevens betreffende de 

gezondheid, strafrechtelijke gegevens

2. NAW-gegevens, BSN, geslacht, e-mail, tel.nr., 

gegevens betreffende de burgelijke 

staat/partnerschap, gezinssituatie, 

gezagsverhouding jegens jeugdige, sociaal-

economische omstandigheden gezin, gegevens 

betreffende de gezondheid, strafrechtelijke 

gegevens

3. Naam, tel.nr., e-mailadres, rol in het systeem van 

het gezin (bijv. buurman of oom)

4. Naam, tel.nr., e-mailadres, organisatie en rol of 

functie. 

Ja

Gecontracteerde professionals in de 

jeugdhulp / gecertificeerde personen en 

instellingen jeugdhulp (Save) 

Vecozo 

Gemeentelijk gegevensknooppunt

Raad voor de Kinderbescherming

Andere zorginstellingen die een rol spelen bij 

het oplossen van het gezinsprobleem

Centrum voor elkaar

Veilig thuis

Onderwijsinstellingen en voor- en 

vroegschoolse instellingen

Huisarts, jeugdartsen en medisch specialisten

CAK en SVB

Justitiepartners

Leerplichtambtenaar

Eventueel een andere gemeente (denk aan 

verhuizing)

B&W (kabinetsstuk, bij uizonderlijke gevallen 

en wanneer het uitdelen van deze 

persoonsgegevens noodzakelijk is )

Subsidie-partners

artikel 2.3 Jeugdwet

Conform selectielijst archief minimaal 

15 jaar op basis van de verplichte 

bewaartermijn in de Jeugdwet

Geautomatiseerd

ZorgNed automatisering

Mozard

RID 

Vecozo 

Stichting 

inlichtingenbureau

Geheim

Betrokkene en zijn of haar 

netwerk

Zorgaanbieders

Medisch specialisten

BRP

Veilig thuis 

Politie en Justitie

Nee

Sociaal Domein College van B&W Backoffice Maatschappelijke ondersteuning

Bepalen en zonodig verstrekken van 

een passende bijdrage aan 

zelfredzaamheid en participatie

1. Personen die zich melden 

met een hulpvraag 

2. Contactpersonen namens 

persoon die zich heeft 

gemeld voor hulp

3. Mantelzorgers en andere 

personen in het sociale 

netwerk van de melder

4. Zorgaanbieders en 

leveranciers

1. NAW-gegevens, telefoonnummer,

banknummer, emailadres

BSN, Geslachtsaanduiding, geboortedatum,

nationaliteit

Gezinssamenstelling, naam partner

Woonsituatie

Aard van de vraag

Aanleiding

Gegevens betreffende ras of etniciteit

Gegevens betreffende de gezondheid

Strafrechtelijke gegevens

Gegevens betreffende onrechtmatig of hinderlijk 

gedrag i.v.m. een opgelegd verbod n.a.v. dat gedrag

2. NAW-gegevens, telefoonnummer, emailadres, 

relatie tot de melder

3. NAW-gegevens, telefoonnr., email

Relatie tot de melder en diens bijdrage aan de

zelfredzaamheid van de melder

Gegevens betreffende de gezondheid

4. NAW-gegevens, telefoonnr., emailadres, 

banknummer

Ja

Centraal administratiekantoor

Vecozo 

Gemeentelijk gegevensknooppunt

Gecontracteerde zorgaanbieders en andere 

leveranciers

Subsidiepartners

Woningcoöperaties

SVB

Gecontracteerde sociaal medisch adviseur

Intern

Eventueel een andere gemeente (denk aan 

verhuizing)

Wet maatschappelijke 

ondersteuning 

Conform selectielijst archief minimaal 

15 jaar op basis van de verplichte 

bewaartermijn in de Wet 

maatschappelijke ondersteuning

Geautomatiseerd

ZorgNed automatisering 

RID

Mozard

Geheim

Zorgaanbieders (via 

gegevensknooppunt)

BRP

Veilig thuis

Politie en Justitie

Vecozo 

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum Gehandicaptenparkeerkaarten
Uitvoeren regeling 

gehandicaptenparkeerkaart
Aanvragers

NAW, BSN, geboortedatum, telefoonnummer, e-

mailadres, adviesrapport keuringsarts (medische 

gegevens), pasfoto

Ja

Keuringsarts

Intern (financiën)

RDW

Regeling 

gehandicaptenparkeerkaart
Na verval van het dossier 1 jaar Geautomatiseerd

RID

Centric

Mozard

Geheim
Betrokkene

BRP
Nee

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum Gehandicaptenparkeerplaatsen
Beleidsregels Gehandicapten- 

parkeerplaatsen gemeente Bunnik 2012 
Aanvragers

NAW, beschikking over een GPP-kaart,  tel.nr., 

kenteken auto, wel/niet beschikken over eigen P-

ruimte

nee
A&O/Financiën

Beheer en Ruimte

Regeling 

gehandicaptenparkeerplaats 

Bunnik 

Conform archiefwet 10 jaar na 

gereedmelding 
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Bedrijfsvertrouwelijk Betrokkene Nee
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Dienstverlening College van B&W Backoffice Omgeving Vergunning kabels en leidingen 
Behandelen aanvragen vergunningen 

kabels en leidingen

Contactpersonen van 

aanvragende bedrijven en 

gemachtigden

NAW-gegevens, telefoonnummer, e-mailadres, 

beschrijving plaats, KvK, e-mailadres, financiële 

gegevens (bankrekeningnummer)

nee
Uitvoerend aannemers

Financiële administratie

Algemene verordening 

ondergrondse infrastructuur 

(AVOI); Handboek kabels en 

leidingen

Afhankelijk van de bestaans- of 

geldigheidduur van het procesopbject. 

Daarna 1 jaar conform archiefwet. 

Geautomatiseerd
RID

Mozard
Bedrijfsvertrouwelijk Aanvrager nee

Dienstverlening College van B&W Backoffice Omgeving

Omgevingsvergunningen

Milieubeheer 8.40 meldingen

Gebruiksmeldingen

Hogere waardebeschikkingen, 

meldingen en/of overige 

vergunningen fysieke 

leefomgeving

Het behandelen van aanvragen van 

omgevingsvergunningen (inclusief 

heffen van leges en geschilafhandeling), 

meldingen en/of overige vergunningen 

fysieke leefomgeving

Bestuurlijke en preventieve aanpak van 

de georganiseerde misdaad

Opleggen hogere grenswaarden geluid

Aanvrager en gemachtigden 

van aanvragers, 

bezwaarmakers, indieners 

zienswijze, (derde)-

belanghebbenden, 

adviserende partijen

Aanvrager, bezwaarmaker, indiener zienswijze, 

(derde-)belanghebbenden: NAW-gegevens, 

geboortedatum, BSN (DigiD), telefoonnummer, e-

mailadres,  registratienummer OLO en Mozard,  

inschrijfadres, zaakgegevens, KVK

ja

OLO (Omgevingsloket Online)

Vertegenwoordiger aanvrager

Bezwaarmaker

Bezwaarcommisie

Rechtbank en Raad van State

Belanghebbende (inzage)

Adviesorganen (provincie, Waterschap, 

buurgemeenten, VRU bij adviestaak, 

Mooisticht, Tauw, ODRU bij adviestaak)

Interne afdelingen, zoals financiën

Regionaal Informatie en Expertisecentrum

BGHU

Natuurorganisaties

Risicoregisters

Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht

Wet milieubeheer

Gebruiksbesluit (Woningwet)

Wet geluidhinder

Conform archiefwet blijvend bewaard Geautomatiseerd
RID

VRU
Vertrouwelijk

Aanvragers

Bezwaarmakers
Nee

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum
Ontheffing geslotenverklaring 

van wegen

Bereiken van woning of bedrijf van 

gesloten weg
Aanvragers ontheffing NAW, bedrijfsgegevens, huurovereenkomst Nee

Belastingsamenwerking Gemeente en 

Hoogheemraadschap (BGHU)

Ingenico

Wegenverkeerswet

Beleidsregels ontheffing 

Mereveldseweg

Na afloop geldigheidsduur vergunning 

1 jaar conform archiefwet
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Bedrijfsvertrouwelijk

Betrokke

BRP
Nee

Dienstverlening College van B&W Klancontactcentrum Ontheffing stookverbod
Behandelen aanvragen Ontheffing om 

te mogen stoken 
Aanvragers ontheffing

NAW, telefoonnummer, locatie waar ontheffing voor 

geldt, soort vuur waarvoor ontheffing kan worden 

verleend, datum van plaatsvinden

Nee
Belastingsamenwerking Gemeente en 

Hoogheemraadschap (BGHU)

Wet Milieubeheer

Algemene plaatselijke verordening

Na afloop geldigheidsduur vergunning 

1 jaar conform archiefwet
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Bedrijfsvertrouwelijk Aanvragers Nee

Dienstverlening
College van B&W

Klantcontactcentrum

Algemene plaatselijke 

verordening vergunningen en -

ontheffingen

Behandelen van aanvragen van 

Algemene plaatselijke verordening 

vergunningen en ontheffingen

Aanvragers en eventueel 

betrokken partijen

NAW, bedrijfsgegevens, KvK, telefoonnummer, e-

mailadres, naam contactpersoon,  organisatie die 

wordt vertegenwoordigd, vergunning- of 

ontheffingsoort, locatie, datum en tijdtip waarop de 

activiteit plaatsvindt, 

Nee

Veiligheidsregio Utrecht (VRU)

GHOR

Brandweer

Intern

Belanghebbenden (via publicatie elektronisch 

gemeenteblad)

BOA's

Omgevingsdienst Regio Utrecht (ODRU)

Belastingsamenwerking Gemeente en 

Hoogheemraadschap (BGHU)

Politie

Andere gemeenten

Provincie Utrecht

Algemene plaatselijke verordening

Evenementenbeleid

Conform archiefwet 1 jaar na vervallen 

van de vergunnning
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Vertrouwelijk Aanvragers Nee

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum Drank- en horecavergunningen

Behandelen van aanvragen om 

vergunningen en ontheffingen i.h.k.v. 

de drank en horecawet

Ondernemers, beheerders en 

bedrijfsleiders van de 

desbetreffende inrichtingen 

NAW, telefoonnummer, geboortedata, emailadres, 

Gegevens Kamer van Koophandel

Strafrechtelijke gegevens

Verklaring sociale hygiene

Arbeidscontracten, werktijden

Kopie legitimatiebewijzen

Huur- of koop of pachtovereenkomst

Nee

Politie en Justitie

Omgevingsdienst Regio Utrecht (ODRU)

Belastingsamenwerking Gemeente en 

Hoogheemraadschap (BGHU)

Belanghebbenden (via publicatie elektronisch 

gemeenteblad)

BOA's 

Toezichthouders

Drank en Horecawet
Conform archiefwet 1 jaar na vervallen 

van de vergunnning
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Geheim

Aanvragers

Politie en Justitie

BRP

Nee

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum Ontheffing blauwe zone

Verlenen ontheffing om in de blauwe 

zone te mogen parkeren langer dan de 

termijn waarop geparkeerd mag 

worden volgens de bebording.

Aanvragers
NAW, geboortedatum, geslacht, telefoonnummer, 

emailadres, kenteken
Nee

Ogone (digitaal betalingssysteem)

Belastingsamenwerking Gemeente en 

Hoogheemraadschap (BGHU)

Wegenverkeerswet, 

Wegenverkeersreglement, 

Beleidsregels ontheffingen 

parkeerschijfzone gemeente 

Bunnik 2014

Conform archiefwet 1 jaar na vervallen 

van de vergunnning
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Vertrouwelijk

Betrokkene

BRP
Nee

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum Loterijvergunning
Behandelen aanvragen 

loterijvergunning

Contactpersonen van 

verenigingen en natuurlijke 

personen

NAW, telefoonnummer, e-mailadres, doel loterij, 

periode waarin de loterij wordt gehouden
Nee

Belastingsamenwerking Gemeente en 

Hoogheemraadschap (BGHU)

Belanghebbenden (via publicatie elektronisch 

gemeenteblad)

Wet op de Kansspelen
Conform archiefwet 1 jaar na vervallen 

van de vergunnning
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Vertrouwelijk Aanvragers Nee

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum
Aanwezigheidsvergunning 

Kansspelautomaten

Behandelen aanvragen vergunning 

aanwezigheid automaat in horeca

Ondernemers, beheerders en 

bedrijfsleiders van de 

desbetreffende inrichtingen 

NAW, telefoonnummer, e-mailadres, soort en aantal 

speelautomaten, NAW exploitant automaten
Nee

Politie

Interne afdelingen

Belanghebbenden (via publicatie elektronisch 

gemeenteblad)

Belastingsamenwerking Gemeente en 

Hoogheemraadschap (BGHU)

Wet op de Kansspelen

Algemene plaatselijk verordening

Conform archiefwet 1 jaar na vervallen 

van de vergunnning
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Vertrouwelijk Aanvragers Nee

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum Huisvestingsvergunning

Behandelen aanvragen van 

huisvestingsvergunning i.h.k.v. eerlijke 

verdeling van woonruimte

Aanvragers
NAW, BSN (via DigiD), telefoonnummer, e-mailadres, 

inkomensgegevens 
Ja

Belastingsamenwerking Gemeente en 

Hoogheemraadschap (BGHU)

Huisvestingswet

Huisvestingsverordening Regio 

Utrecht

Conform archiefwet 1 jaar na vervallen 

van de vergunnning
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Vertrouwelijk Aanvragers Nee

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum Leegstandswetvergunningen
Het behandelen van aanvragen om  

leegstandswetvergunningen

Aanvrager 

leegstandswetvergunning

NAW, BSN (via DigiD), telefoonnummer., e-mailadres 

en zaakgegevens
Ja

Belastingsamenwerking Gemeente en 

Hoogheemraadschap (BGHU)
Leegstandswet

Conform archiefwet 5 jaar na vervallen 

van de vergunnning
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Vertrouwelijk Aanvrager Nee

Dienstverlening College van B&W Backoffice Omgeving Nummerbesluiten
Het toekennen/intrekken van 

(huis)nummers

Aanvragers Wet algemene 

bepalingen 

omgevingsrechtvergunning 

bouwen, gemachtigde van 

aanvrager, 

eigenaar/gebruiker panden

NAW aanvragers, bedrijfsgegevens, eigenaar, 

zaakgegevens
Nee

Belastingsamenwerking Gemeente en 

Hoogheemraadschap (BGHU)

Ziggo, KPN, RMN, 

Afnemers BRP

Ambulancedienst,

Politie

PostNL

Rijkswaterstraat. 

Overige ontvangers via Landelijke Voorziening 

BAG.

Wet basisregistratie adressen en 

gebouwen

Na afronding dossier naar Archief. 

Wordt niet vernietigd o.g.v. BAG
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Aanwezig met RID Aanvrager Nee

Dienstverlening College van B&W Backoffice omgeving
Handhaving illegale activiteiten 

(met uitzondering Opiumwet)

Opsporen en handhaven en zo mogelijk 

legaliseren bij handelen in strijd met 

o.m. Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht en Algemene 

plaatselijke verordening etc. 

Eigenaren

Bewoners

Gebruikers

Contactpersonen van 

bedrijven

NAW-gegevens, telefoonnummer, e-mailadres,

Aard van het delict / illegale activiteit, handelen in 

afwijking van wet of vergunning, zaakgegevens, KvK- 

gegevens en Kadastergegevens, kentekens, IP-

adressen 

Nee

Betrokkene

Handhavers (BOA's gemeente Zeist)

Ketenpartners zoals: Politie, Justitie, 

Veiligheidsregio Utrecht  

Omgevingsdienst(en) ODRU

Provincie

Rechtbank/Raad van State

Deurwaarders

Derde belanghebbende (verzoeker om 

handhaving) 

Interne behandelaars

Strafbeschikking: CJIB

Vertegenwoordigers van betrokkene

De Pers (openbare gegevens)

Kadaster (publiekrechtelijke beperking)

Externe adviseur

Gemachtigde gemeente

Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht

Woningwet

Wet ruimtelijke ordening

Wet Milieubeheer

Algemene plaatselijke verordening

Drank- en horecawet

Winkeltijdenwet

Algemene wet bestuursrecht

Conform archiefwet 10 jaar tenzij 

omgevingsvergunnning met 

brondocumenten dan blijvend bewaren

Geautomatiseerd
RID

Mozard
Aanwezig met RID

Handhavers (BOA)

Tipgever

Kadaster

Nee



Openbaar register verwerkingen persoonsgegevens door gemeente Versie: 0.1

Organisatieonderdeel verantwoordelijke Afdeling Naam verwerking Doel verwerking Betrokkenen Gegevens BSN Ontvangers Rechtmatige grondslag Bewaartermijn Soort Verwerker Vertrouwensklasse Herkomst gegevens
Doorgifte 

buiten EU

Fysiek Domein College van B&W Fysiek Domein Bestrijding illegale hennepteelt

Bestrijding illegale hennepteelt en 

tegengaan ondermijnende criminaliteit. 

Situatie normaliseren

Verdachte

NAW-gegevens, BSN, telefoonnummer, e-mailadres, 

zaakomschrijving uit strafdossier, verleende 

vergunningen, eigendom woning, strafrechtelijke 

gegevens (soms ook strafrechtelijk verleden). 

Ja

Politie

OM

Kadaster

RIEC

Opiumwet

Gemeentewet

Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht

Algemene plaatselijke verordening

Iedere 5 jaar worden de gegevens 

verwijderd. 
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Geheim

Politie / OM

Bestuursrapportage
Nee

Sociaal Domein College van B&W Backoffice Registratie Kinderopvang

a.  Publicatie van 

kinderopvangvoorzieningen die 

voldoen aan de wettelijke vereisten

b. Behandelen van aanvragen en om te 

worden ingeschreven in het landelijk 

register Kinderopvang en het 

behandelen van wijzigingen

1. Houder kindercentrum of 

gastouderbureau

2. Gastouder

1. NAW-gegevens, locatie en adresgegevens 

kindercentrum, telefoonnummer, rechtsvorm, KvK-

nr, email, website, aantal kindplaatsen

Verklaring omtrent gedrag en geldig 

identiteitsbewijs met BSN, advies GGD, Besluit en 

motivatie, naam, telefoonnr en email 

contactpersoon, registratienummer LRK

2. NAW-gegevens, telefoonnummer, e-mailadres, 

BSN, adres kinderopvang, kopie 

bewijsst.beroepskwal. en spoedeisende 

hulpverlening, kopie ID-bewijs, verklaring omtr. 

gedrag gastouder en alle personen vanaf 18 jaar op 

opvangadres, advies GGD

Besluit en motivatie, registratienummer LRK

Ja

Minister van Onderwijs, Cultuur en 

Wetenschap (Landelijke register 

Kinderopvang)

GGD

Gastouderburaeu / gastouder

Een ieder die het register kinderopvang 

raadpleegt voor de openbare gegevens

Wet Kinderopvang

Besluit registratie Kinderopvang

Excel bewaartermijnen niet 

vastgesteld. 

Conform archiefwet 5 jaar na 

beëindiging registratie

Geautomatiseerd
RID

Mozard
Vertrouwelijk Aanvragers Nee

Fysiek Domein Burgemeester Fysiek Domein 

Uitvoering Wet Bijzondere 

Opname Psychiatrische 

Ziekenhuizen (Wet BOPZ)

Administratieve afhandeling van een 

onvrijwillige opname in het kader van 

de Wet BOPZ

Degene die de onvrijwillige 

opname moet ondergaan

Directe familie

NAW-gegevens, BSN, geboortedatum, 

geboorteplaats, telefoonnummer, e-mailadres 

bevindingen psychiater (gegevens betreffende de 

gezondheid)

NAW-gegevens en contactgegevens van directe 

familie

Ja

Geneeskundig inspecteur voor de Geestelijke 

Gezondheidszorg

Officier van Justitie te 's Hertogenbosch

Hoofd Arrondissementsparket

Wettelijk vertegenwoordiger van de in 

bewaring gestelde persoon

Wet Bijzondere Opname 

Psychiatrische Ziekenhuizen

Minimale bewaartermijn van 5 jaar na 

ontslag uit een psychiatrische instelling 

o.g.v. de Archiefwet

Geautomatiseerd Khonraad Geheim Psychiater Nee

Fysiek Domein Burgemeester Fysiek Domein Tijdelijk huisverbod Huisverbod bij huiselijk geweld
Pleger van huiselijk geweld

Slachtoffer

NAW-gegevens, geboortedatum - geboorteplaats, 

BSN, telefoonnummer, e-mailadres 

(contactgegevens)

Zaakinhoudelijke gegevens

Strafrechtelijke gegevens, reden huisverbod

Gegevens betreffende gezondheid (mogelijk)

Ja

Veilig Thuis 

Politie

Professionals binnen de keten (buiten 

kantinformatie, N.A.W. gegevens en 

contactpersoongegevens)

Wet tijdelijk huisverbod 5 jaar na datum beschikking. Geautomatiseerd Khonraad Geheim
Politie

Veilig Thuis
Nee

Fysiek Domein College van B&W Fysiek Domein 
Bestuurlijke Informatie 

Justitiabelen

Beoordelen of overlast gaat onstaan 

i.h.k.v. handhaving openbare orde en 

veiligheid en het nemen van 

preventieve maatregelen bij terugkeer 

van delicenten die veroordeeld zijn 

voor een zwaar misdrijf

Justitiabele met achtergrond 

op basis waarvan het 

vermoeden van het onstaan 

van overlast/ 

maatschappelijke onrust ihkv 

handhaving openbare orde 

bestaat

BSN, naam, geboortedatum, inhoudelijke gegevens 

in rapport nationale politie, beoordelingsgegevens 

terzake ontstaan overlast voor openbare orde en 

veiligheid, datum ontslag uit penitentie

Ja

Burgemeester

Coördinatiepunt nazorg

Intern

Gemeentewet

Wet en Besluit justitiële gegevens 

ca.

Conform vernietigingslijst archiefwet 

maximaal 9 maanden na ontvangst
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Geheim Minister van Justitie Nee

Fysiek Domein College van B&W Fysiek Domein Rampenbelboom Alarmering bij rampen en calamiteiten Bestuurders en medewerkers Naam, telefoonnummer, functie en rollen Nee
Sectiehoofden en managers

Facilitair medewerkers
Wet veiligheidsregio's Wordt up to date gehouden. Geautomatiseerd n.v.t. Bedrijfsvertrouwelijk

Beheerder crisisbeheersing

Medewerker
Nee

Fysiek Domein College van B&W Fysiek Domein BIBOB

Beoordelen integriteit van verzoekers 

om subsidie of vergunningen op grond 

van de Algemene Plaatselijke 

Verordening betreffende inrichting of 

bedrijf, de Drank- en horecawet of de 

Wet Algemene bepalingen 

omgevingsrecht

Aanvragers van vergunningen 

DHW, 

Exploitatievergunningen, 

horeca, Seksinrichtingen en 

Speelautomatenhallen, 

growshops, vechtsportgala, 

Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht/bouw

NAW-gegevens, telefoonnummer, Nr KvK, BSN, 

Verklaring Omtrent Gedrag, gegevens over inkomens- 

en vermogen, financiële gegevens, curator, 

opeisbare schulden, aanslag omzetbelasting, 

objecten,  verzekeringen, vergunninghistorie

Nee

Bureau BIBOB

Regionaal informatie en expertisecentrum

Politie

Wet Bibob

Afhankelijk van het proces (de 

vergunning) waarbij de toets wordt 

gedaan (BIBOB toets altijd in 

samenhang met een andere 

vergunning)

Geautomatiseerd
RID

Mozard
Vertrouwelijk

Betrokkene

Bureau BIBOB
Nee

Fysiek Domein College van B&W Backoffice
Leerplicht en voorkomen 

voortijdig schoolverlaten
Uitvoering leerplichtwet en RMC-wet

1. Leerplichtigen

2. Ouders, voogden, 

verzorgers leerplichtigen

3. Niet-leerplichtigen die de 

leeftijd van 23 jaar nog niet 

hebben bereikt zonder 

startkwalificatie

1. BRP-gegevens, roepnaam, geboorteplaats, 

geboortedatum, telefoonnummer, geslacht,  e-

mailadres, nationaliteit, eventueel verblijfstitel, 

bijzonderheden, BSN, A-nummer, in- en afschrijving 

en reden, schoolverloop, verzuim en 

vrijstellingsberoep, school, onderwijssoort en -

niveau, medische gegevens en strafrechtelijke 

gegevens,

2. NAW-gegevens,  A-nummer, geboorteplaats, 

geboortedatum, geslacht, leeftijd, telefoonnummer, 

e-mailadres, nationaliteit en  eventueel verblijfstitel

3.  BRP-gegevens, roepnaam, telefoonnummer, e-

mailadres, bijzonderheden, BSN, in- en afschrijving 

en reden, schoolverloop, verzuim en 

vrijstellingsberoep, school, onderwijssoort en -

niveau, medische gegevens en strafrechtelijke 

gegevens,

Ja (nr. 1 en 3)

Nee (nr. 2)

Maatschappelijk werk, GGD, Verwijs-index, 

RvK, Politie, Openbaar Ministerie, Jeugdzorg,  

(Zorgadviesteams in en extern), SVB, Onafh. 

Psycholoog, Sociaal recherche, Wijkagent, 

ROC, andere gemeenten, 

samenwerkingsverband. 

RMC voor niet leerplichtigen

Leerplichtwet en Wet Regionale 

Meld- en Coördinatiefunctie 

regeling

Gegevens blijven bewaard tot 

betrokkene 24 jaar wordt. Daarna 

worden gegevens verwijderd. 

Geautomatiseerd

Metaobjects

Mozard

RID

Geheim

BRP

Leerplichtambtenaren

Betrokkenen

Scholen (eventueel ook 

buitenland)

DUO (verzuimmeldingen)

Nee

Sociaal Domein College van B&W Backoffice Leerlingenvervoer
Collectieve of individuele voorziening 

voor het vervoer van leerlingen

1. Ouders, voogden, 

verzorgers van leerlingen

2. Leerling

3. Vervoerder

4. Scholen

1. NAW gegevens, telefoonnummer, e-mailadres, 

bankrekeningnummer

2. BRP-gegevens, roepnaam, BSN, medische-sociale 

gegevens, afstand school/huis (meer/minder dan 

6km)

3. NAW, telefoonnummer, emailadres

4. NAW, telefoonnummer, e-mail

Ja (leerling)

Nee (overig)

Financiële Administratie 

Vervoerders

Keuringsartsen (SCIO)

Scholen (voor advies)

Verordening Leerlingenvervoer 

Beleidsregels leerlingenvervoer 

Conform selectielijst archief voor alles 

5 jaar
Geautomatiseerd

Metaobjects

Mozard

RID

Geheim

Betrokkenen

Scholen

Zorginstellingen

Jeugdbescherming

Orthopedagogen

Behandelend arts 

BRP

DUO

Nee

Sociaal Domein College van B&W Backoffice
Besluiten op grond van 

verordening Declaratiefonds
Voorziening voor lage inkomens

1. Aanvragers

2. Partners

3. Kinderen

1. BRP-gegevens, BSN, gebootedatum, 

telefoonnummer, e-mailadres, inkomensgegevens 

(financiële gegevens), bankrekeningnummer, 

afschriften bank, gezinssituatie, cliëntnummer

2. BRP-gegevens, BSN,geboortedatum, gezinssituatie

3. BRP-gegevens, BSN, geboortedatum, 

gezinssituatie

Ja Intern (financiën)
Participatiewet

Verordening Declaratiefonds 
Conform selectielijst archiefwet 10 jaar Geautomatiseerd

ZorgNed automatisering

RID

Mozard

Vertrouwelijk
Betrokkene

BRP
Nee

Fysiek Domein College van B&W Ruimtelijke Ordening Bestemmingsplanprocedures
Indienen en behandelen van 

zienswijzes en inspraakreacties

Externe partijen op basis van 

een wettelijke verplichting 

Externe partijen die relevent 

zijn of veel belang hebben bij 

het plan. 

NAW-gegevens, e-mailsadres, telefoonnummer Nee Publicatie via ruimtelijkeplannen.nl (anoniem)

Algemene wet bestuursrecht, 

Uitgebreide Voorbereiding 

besluitvorming:Open plan proces

Conform vernietigingslijst archiefwet 

blijvend bewaren
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Bedrijfsvertrouwelijk

Betrokkene

BRP
Nee

Dienstverlening College van B&W Corinne van Uden Planschade Behandelen planschadeverzoeken

Aanvragers planschade en 

eventuele 

Derden

Belanghebbenden

NAW-gegevens, telefoonnummer, e-mailadres, 

banknummer (indien een vergoeding wordt 

toegekend), kopie eigendomsbewijs

Nee

Planschade beoordelingscommissie 

Afdeling financiën

Adviserend bureau (Thorbecke)

Derde partij (i.h.k.v. verhaal)

Artikel 6.1 Wet ruimtelijke 

ordening 

Conform vernietigingslijst archiefwet 7 

jaar na afhandeling
Geautomatiseerd

RID

Mozard
Bedrijfsvertrouwelijk

Aanvrager

Adviesbureau (Thorbecke)
Nee

Dienstverlening College van B&W Corinne van Uden Huisvestingsvergunning
Huisvesten van inwoners met 

woonproblematiek
Aanvrager

NAW-gegevens, BSN, telefoonnummer, e-mailadres, 

inkomensgegevens, medische gegevens, 
Ja Intern Huisvestingswet

Conform vernietigingslijst archiefwet 1 

jaar na vervallen vergunning
Geautomatiseerd

RID

Mozard

Het vierde huis

Bedrijfsvertrouwelijk Woningcoöperatie Nee



Openbaar register verwerkingen persoonsgegevens door gemeente Versie: 0.1

Organisatieonderdeel verantwoordelijke Afdeling Naam verwerking Doel verwerking Betrokkenen Gegevens BSN Ontvangers Rechtmatige grondslag Bewaartermijn Soort Verwerker Vertrouwensklasse Herkomst gegevens
Doorgifte 

buiten EU

Fysiek domein College van B&W Ruimtelijke Ordening Huisvesting nieuwkomers Huisvesten van statushouders Statushouders

NAW-gegevens, BSN, V-nr., geboortedatum, 

nationaliteit, gezinssituatie, gezinssamenstelling, 

burgerlijke staat, verblijfsstatus

Ja

COA

Vluchtelingenwerk

Woningcoöperaties (SSH, HABION, Portaal, 

Lexstede Wonen)

Huisvestingswet art. 60b
Conform vernietigingslijst archief 

maximaal 5 jaar
Geautomatiseerd

Mozard

RID
Geheim

Betrokkene

COA
Nee

Sociaal Domein College van B&W Sociaal Domein

Digitaal platform gelukkig en 

vitaal in Werkhoven, Odijk en 

Bunnik 

het bieden van een kennisplatform voor 

maatschappelijke organisaties, 

vrijwilligers, belanghebbenden in het 

sociaal domein

vrijwilligers, professionals, 

inwoners, 

vertegenwoordigers van 

maatschappelijke 

organisaties, medewerkers 

gemeente Bunnik

via uitnodiging wordt gevraagd naar minimaal naam 

en e-mailadres
nee alle deelnemers aan het platform toestemming deelnemers zolang deelneming duurt Geautomatiseerd nvt bedrijfsvertrouwelijk Betrokkene Nee

Sociaal Domein College van B&W Backoffice Subsidies 

Behandelen van verzoeken om subsidie 

op gebied van sport, cultuur, 

zorg/welzijn (bijv. jeugdcultuurfonds) 

Aanvragers van subsidie

Aanvrager: NAW-gegevens organisatie, 

bankrekeningnummer, handtekening  (bij aanvrager 

natuurlijk persoon), bij eenmalige subsidie aanvraag 

via DigiD (BSN), aard subsidie

Contactpersoon: NAW-gegevens, telefoonnummer, 

emailadres, functie, handtekening, aard subsidie 

ja (bij 

eenmalige 

aanvraag)

Financiële administratie

Publicatie op de website (alleen naam 

oganisatienaam en bedrag, geen natuurlijk 

persoon)

organisatie die budget aanvraagt

Algemene subsidieverordening en 

subsidieregelingen

Excel niet vastgesteld

Conform selectielijst archief verwijderd
Geautomatiseerd

Mozard

RID
Vertrouwelijk Aanvrager Nee

BMO College van B&W
Inkoop en facilitaire 

zaken

Exchange contactpersonen in 

outlook 

Communicatie door medewerkers met 

contactpersonen

Personen in dienst van of 

werkzaam ten behoeve van 

de gemeente Bunnik 

Collegeleden

Externen

Contactpersoongegevens die de medewerker 

onderhoudt
Nee Conform distributiepatroon medewerkers Intern beheer 30 dagen na verwijderen uit prullenbak Geautomatiseerd RID Bedrijfsvertrouwelijk Medewerkers Nee

Fysiek Domein College van B&W Fysiek Domein Persoonsgerichte aanpak (PGA)

Aanpakken criminaliteit en ernstig 

overlast om nieuwe aanwas te 

voorkomen en recidieve te 

verminderen

Stelselmatig ernstige 

overlastgevers met recente 

meerdere politiecontacten

BSN, NAW-gegevens, medische gegevens, 

strafrechtelijke gegevens, zaakgegevens
Ja

Politie 

Centrum voor Elkaar 

Veiligheidshuis

Politiewet

Wet maatschappelijke 

ondersteuning

art. 172 Gemeentewet

(privacy convenant)

Maximaal 2 jaar na afsluiting 

gegevensverwerking (Privacy 

Convenant) en binnen 4 weken 

wanneer PGA niet gaat starten

Geautomatiseerd n.v.t. Geheim
Betrokken Ketenpartners uit 

het Privacy Convenant
Nee

Fysiek Domein College van B&W Fysiek Domein Nazorg ex-gedetineerden
Integratie van ex-gedetineerden in de 

maatschappij
Ex-gedetineerden

NAW-gegevens, BSN, globale strafrechtelijke 

gegevens, inkomensgegevens, financiële gegevens, 

mogelijk medische gegevens, 
Ja

Partijen die zijn aangesloten bij het 

coordinatiepunt. 

Justitie

Zorgpartijen uit lokale gemeenten

RSD (Regionale Sociale Dienst)

Politie

Coöperatie

Besluit Justitiële Gegevens

Convenant nazorg gedetineerden
Maximaal 5 jaar bewaard Geautomatiseerd Gemeente Amersfoort Geheim DJI Nee

extern College van B&W Dienstverlening Milieupas en container

Verstrekking van milieupassen, 

ondergrondse containerpassen en 

containers

Burgers die in aanmerking 

komen voor een milieupas of 

container

Adresgegevens, contactgegevens Nee Intern Milieuwetgeving
Na afgifte pas blijvend bewaard 

(gekoppeld aan adres)
Geautomatiseerd RMN Bedrijfsvertrouwelijk Betrokkene Nee

Dienstverlening College van B&W Klantcontactcentrum
Elektronisch betalingssysteem 

Ingenio

Bij het aanschaffen van producten van 

de gemeente (bijvoorbeeld 

webformulieren) kan gebruik worden 

gemaakt van elektronische betaling

Personen die producten 

aanschaffen op de site van de 

gemeente

NAW- gegevens, bankrekeningnummer, IP-nummer Nee Ingenio
Publiekrechtelijke taak

Intern beheer

In het portaal zijn gegevens tot 

maximaal 1 jaar te raadplegen
Geautomatiseerd

Business to you B.V. 

(B2U)
Vertrouwelijk Betrokkene Nee

F&I College van B&W Informatiebeheer Converteren documentatie
Documenten converteren van Word 

naar PDF in mozard

Personen die voorkomen in 

de documenten die 

geconverteerd worden

Persoonsgegevens die in de documenten staan die 

geconverteerd worden
mogelijk Interne afdelingen, PDF'en

Vooruitlopend op Wet digitale 

overheid; publiekrechtelijke taak

Direct verwerkt in Mozard. Om te 

zetten document direct verwijderd. 
Geautomatiseerd PDF'en.nl

Varieert van openbare 

informatie naar geheime 

informatie, afhankelijk van 

het om te zetten document

Voorliggende processen Nee

Fysiek Domein College van B&W
Technische 

voorbereiding en regie
Begraafplaatsadministratie

Het beheren van de begraafplaats door 

Stichting algemene begraafplaats Odijk

Overleden personen 

Rechthebbenden

Grafcode, NAW gegevens, geslacht, BSN 

Rechthebbenden: NAW gegevens, BSN

Ja Intern en begraafplaatsstichting

Wet op de Lijkbezorging

Verordening algemene 

begraafplaats

Legesverordening 

Na aflopen grafrecht 3 maanden Geatomatiseerd
Stichging Algemene 

begraafplaats Odijk 
Vertrouwelijk

Betrokkene

BRP
Nee

Fysiek Domein College van B&W
Technische 

voorbereiding en regie

Meldingen Openbare Ruimte 

(voor een deel belegd bij de 

RMN)

Registratie meldingen openbare ruimte
Personen die meldingen en 

klachten doorgeven

NAW gegevens, telefoonnummer, e-mailadres, aard 

van de klacht
Nee BIGA groep, interne afdelingen Gemeentewet, Milieuwetgeving

Conform selectielijst archiefwet  5 jaar 

na afhandeling
Geautomatiseerd

RID

Mozard

RMN (voert een deel van 

de taak uit) 

Bedrijfsvertrouwelijk Betrokkene Nee

S&B College van B&W Fysiek Domein 
Terugkeerbegeleiding ex-

gedetineerden

Ondersteunen van ex-gedetineerden bij 

terugkeer naar arbeid en maatschappij
Ex-gedetineerden

NAW, delictgegevens, strafrechtelijke gegevens, 

inkomensgegevens, medische gegevens, 

zaaksgegevens, BSN

Ja

Politie, organisaties maatschappelijk werk, 

sociaal team, reintegratiebureau, indien 

nodig: Veiligheidskamer, reclassering 

Besluit Justitiële Gegevens

Convenant nazorg gedetineerden
Niet vastgesteld Geautomatiseerd Gemeente Amersfoort Geheim Ministerie van Justitie, BRP Nee

Fysiek Domein College van B&W Openbare Ruimte
Verkeersbesluit laadpunt 

elektrische auto

Toestemming geven voor het plaatsen 

van  laadpunten in de openbare 

omgeving

Aanvragers

NAW-gegevens, email, telefoonnummer. Verder 

kunnen aanvragers ook hun leasecontract uploaden 

in het portaal van MRAe

Nee MRAe Wegenverkeerswet 
Conform selectielijst archiefwet  1 jaar 

na verwijdering laadpaal 
Geautomatiseerd

Mozard

RID
Bedrijfsvertrouwelijk Betrokkene Nee

S&B College van B&W Fysiek Domein 
VIS 

(VeiligheidsInformatieSysteem)

Gegevensuitwisseling ten behoeve van 

toezicht- en handhavingstaken
Betrokkenen / overtreders Straat, plaatsnaam, postcode Ja Intern

art. 171 lid 2 Gemeentewet

2 jaar en 2 maanden na verstrekking in 

VIS
Geautomatiseerd

Gemeente Almere

RVS Midden Nederland
Geheim Politie Nee

Fysiek Domein Burgemeester Fysiek Domein Buurtpreventie Whatsappgroep
Uitwisselen van informatie met 

bewoners i.h.k.v. veiligheid

Beheerder van aangemelde 

Whatsappgroep

NAW-gegevens beheerder, e-mailadres, 

telefoonnummer, straat of gebied
Nee Intern

Publiekrechtelijke taken

art. 172 Gemeentewet
Wordt up to date gehouden Fysiek n.v.t. Bedrijfsvertrouwelijk Aanmelder Nee


