Verwerkingsregeister_gemeente_maastricht B&O
[Verwerking ‘gewone' [Verwerkers Tand buiten
de EU of internationale
organisatie? convenant /
bestaand iken |Bestaand College B&W Ervoor zorgen dat juridische | Artikel 6, eerste lid onder b |Eigenaar perceel Op verzoek gemeente: vt Betrokkenen zelf Notaris Ecuwigdurend vt vt Nee vt Flexinext (inkijk)
uwe aanvragen gemeentegrond Eigenaar perceel aanschrijven situatie en werkelijke en e AVG Bewoner NAW-gegevens Kadaster
op basis van gegevens uit situatie inzake Excell, Word
Flexinext inzake vastgesteld overeenstemt. Notaris E-mailadres Kadaster (inkijk)
grondgebruik. Burgemeester Handtekening
Mogelijkheid bieden voor Geboortedatum
Beoordelen beroep op burgers/bedrijven om grond
verjaring op basis van aan te kopen. Notariéle akte:
bewijsstukken (z0als Huwelijkse staat
hypotheekaktes, Geslacht
leveringsaktes, vergunningen, BSN
etc) Paspoortnummer
Opstellen contract en Bewiisstukken verjaring:
contractathandeling. Financiele gegevens
Nieuwe aanvragen:
Behandelen aanvraag van
[burger/bedrijven inzake koop
gemeentegrond.
Gelui i i
[Uitvoeren skoestsch ondertosk Op basis van saneringslijt van | College B&W Het aanschrijven van de | Artikel 6.3 Besluit Eigenaar van pand op NAW-gegevens van eigenaren [n.v.t. Squit Per project: extern Procestermijn: duur van |n.v.i v, vt [Tb.v. ingenieurspoule: _[squit
Ministerie voor Infrastructuur eigenaar met verzoek tot artikel 6, 1&W [pand; e-mailadres en Kadaster adviesbureau uit de het project (opdracht
en Waterstaat worden toestemming voor et [eerste lid onder e AVG telefoonnummer gebruikers Eigenaar pand Ingenieurspoule extern bureau). en Heerlen. Kadaster
eigenaargegevens achterhaald uitvoeren van een pand; 10 jaar
van panden die voor sanering akoestisch onderzoek. Verstrekte bouwvergunningen. Archief [Aannemer (via aanbesteding). Provincie.
in aanmerking komen. Regionaal historisch centrum
Eigenaar stuurt toestemmings- limburg
of weigeringsverklaring retour.
Extern bureau voert onderzoek|
uit.
8 geluidssanering Opstellen en versturen College B&W Het versturen van [Artikel 6.4 Besluit Eigenaar van pand op vt Sauit Eigenaar saneringspand; Procestermijn: duur van |nvt vt vt vt Word
beschikkingen indien geen i NAW-gegevens van eigenaren Kadaster Adviesbureau; het project (opdracht
[pand; Kadastrale gegevens Eigenaar pand Bureau Sanering Verkeerslawaail extern bureau).
worden uitgevoerd saneringspand. Archief (subsidie BSV) Bewaartermijn: 10 jaar
(eigenaar weigert, woning Regionaal historisch centrum
voldoet, of verbouwd na limburg
1986 of geen
geluidgevoelige
Contract geluidssanering [Afsluiten contract met College B&W Afsluiten contract met _|Artikel 89 Wet Eigenaar van pand op vt Squit Eigenaar saneringspand Procestermijn: duur van [nvt vt vt vt [Word
eigenaar pand eigenaar indien pakket van NAW-gegevens van eigenaren Kadaster het project (opdracht
i [pand; Kadastrale gegevens Eigenaar pand extern bureau).
worden uitgevoerd. saneringspand. [Archief Bewaartermijn: 10 jaar
Regionaal historisch centrum
e
[Bezwaren Geluidssanering Behandelen en beoordelen | College BRW Beslissen op bezwaar hoofdstuk 6+ 7 Algemene (Indiener bezwaar NAW-gegevens indiener vt Indiener bezwaar indiener Bewaartermiln 5 jaar |t vt vt vt Word
bezwaren [wet bestuursrecht Evt. vertegenwoordiger
sche planologie l_
ienswil Zienswijzen Opstellen: College Inspraak (zienswijze) voor _|Zienswijzen indienen Indiener zienswize, eventueel | NAW-gegevens reclamant, e~ [nvt Indiener zienswijze of vt [Voor het vastgestelde [nvt vt nee vt [Word, mappen op V-schiff
Vaststellen een ieder bij het vaststellen [volgens artikel 3.8, lid 1 indiener mail adres, evt. inzage in plan geldt permanente
verzenden zienswijzennota) van bestemmingsplannen. ~[van de Wet ruimtelijke woonhistorie bewaring. Voor de
t.a.v. bestemmingsplan, ordening en afdeling 3.4 voorbereidende stukken
uitwerkingsplan en van de Algemene wet geldt een bewaartermijn
wiizigingsplan, bestuursrecht. van 20 jaar
ovrdinatieregeling, procedurel
hogere grenswaarden Wet
Geluidhinder.
Beroepsprocedure Door Raad van State oor zover het een voor  [Hoofdstuk 6en7vande |Appellant, eventueel NAW-gegevens appellant, e~ [nvt [Appellant of gemachtigde |Raad van State, wederpartij _|Voor het vastgestelde [nvt vt Nee vt [Word, mappen op V-schijf
gevraagde informatie betreft. Overige Awb lgemachtigde mailadres, evt. inzage in plan geldt permanente
opsturen, verweerschrift met | procedures: College artikel 6, eerste lid onder e woonhistorie bewaring. Voor de
daarin reactie op ave [voorbereidende stukken
beroepschriften naar Raad van geldt een bewaartermijn
state sturen, zitting bij Raad van 20 jaar
met Zienswiizen Raad (en College voorzover Inspraak voor [Zienswiizen indienen [Aanvrager omeevingsvergunning |NAW-gegevens aanvrager, e- [t [Ranvrager of gemachtigde vt [Voor het vastgestelde [nvt vt Nee vt [Word, mappen op V-schif
ittay. zienswijzen en |vastgesteld in Delegatiebesluit) |belanghebbenden bij het  [volgens artikel 2.12 lid 1, mailadres, evt. inzage in plan geldt permanente
bestemmingsplan verzenden zienswijzennota). vaststellen van de sub a onder 3° van de Wet woonhistorie bewaring. Voor de
lomgevingsvergunning voor  [algemene bepalingen voorbereidende stukken
het afwijken van het lomgevingsrecht en afdeling| geldt een bewaartermijn
bestemmingsplan. 3.4 Algemene wet van 20 jaar
bestuursrecht.
[Besluitvorming m. “aanvrager en eventuele derde|College |Uitvoering geven aan Wettelije verplichting _|Aanvrager planschadeverzoek | NAW-gegevens aanvrager, e~ |nvt [Ranvrager of Langhout & Tjaar |t vt Nee [Adviesbureau Langhout & [Word, mappen op I-schif
financiele bepalingen inzakeo.g.v. art. 6.1 e.v. WRO; mailadres, evt. inzage in Wiarda Wiarda
schriftelijk informeren over ruimtelijke ordening [Art. 6 eerste lid, sub e AVG
procedure en
verzoek tot overmaken
drempelbedrag
*aanvrager en eventuele derde|
belang
hebbende infomeren over
inschakelen
externe adviseur
“opdracht aan externe
adviseur
“concept-adviesrapport aan
<ollege B&W, de aanvrager
zelf en evt. derde-
belanghebbende
“adviesrapport aanbieden aan
College B&W
“opdracht tot betaling
schadebedrag
* stukdeen ter archivering
[Monumenten
[Advies verlenen aanvraag [Advies aan gemeentelijke | College (AT dan niet verlenen van [Ranvrager omgevingsvergunning |NAW-gegevens; vt Op basis van vt [Verleende vergunning _[nvt vt Nee vt Flexinext (inzage)

lomgevingsvergunning m.b.t. erfgoed

commissie voor welstand en
[monumenten;

[Advies RCE (Rijksdienst voor
het Cultureel Erfgoed) bij
herbestemming
rijksmonumenten;

[Advies aan V&L over
rijksmonumenten,

ik erfgoed en
gebouwen beschermd
stadsgezicht;

Overleg met aanvrager en zijn
adviseurs

een omgevingsvergunning-
onderdeel monumenten
(inrichten van de openbare
ruimte)

|Artikel 2.2 lid 1 onder b

[ Wabo;
Erfgoedverordening;
artikel 6, eerste lid onder e
ave

Contactgegevens

vergunningsaanvraag
afdeling V&L
Register van

permanent
Geweigerde
vergunningen 1 jaar
Geweigerde aanvragen 5
jaar
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[Archeologisch onderzoek Via Squit komt College B&W [Voorheen Burger of organisatie diede |NAW vt [Aanvrager vergunning vt Eeuwig vt vt vt vt Flexinext (inzage);
vergunningaanvraag binnen. it nu doet . Kadaster (inzage)
biijkt noodzaak voor het  [Erfgoedwet
[Advies op basis van gegevens doen van archeologisch
vergunningaanvraag onderzoek.
Communiceren richting
aanvrager.
Programma van eisen
opstellen.
Uitbesteding aan
archeologische firmats.
Vastgoed
Registratie Geo-dienstverlening (MS- _|Registreren van Kianten en _|College B&W - : [Ranvragers Geod 5 Contractant Team Financiéle administratie | 7 jaar na afloop nee nee nee [Access
Access) factureren dienstverlening; reclamatie [uitvoering overeenkomst telefoonnummer; e-mailadres; en Treasury contract.
factuur [voor de levering van Geo- bsn
diensten
Huur en verhuur van gebouwen en grond |Registreren van contractanten |College B&W E tav. : NAW gegevens, Contractant; als dezein _|Intern: medewerkers Vastgoed | 7 jaar na afloop. nee nee nee NCCW Horizon
en contracten en verkopers, gebouwen en gronden  [uitvoering overeenkomst  [gebouw of grond. Verkopers van. [telefoonnummer, email, gebreke blijft het kadaster of |en FA&T. Extern: huisadvocaat, |contract. verhuuradministratie en
factureren (huur, pacht en erfpacht), [gebouwen en gronden BSN, Gen deurwaarder. [module Verwervingen
zodat inzichtelijk is met wie, Ibannummer. 8ij module Verwervingen;
welke contracten zijn notaris
gesloten;
Inherent aan de contracten
ook facturatie naar
[huurders, pachters en
Verzoek formulier huur gebouwen en _|Bewaren formulier op Ischrijf |College BEW. Het verzamelen van Noodzakelijk voor [Ranvragers huur gebouwen en [ NAW gegevens, [Ranvrager Intern mederwerkers Vastgoed |Wordt jaarlijks nee nee nee I-schijf Team Vastgoed
grond Team Vastgoed alle met grond telefoonnummer, email en Bedrijvencontactpunt opgeschoond.
verzoeken via formulier  [aanvrager
(huur gebouwen en grond)
[Automatische incasso formulier Bewaren formulier in Klapper _|College BRW Het bewaren van i NAW gegevens, Contractant Intern: medewerkers Vastgoed | 7 jaar na afloop nee nee nee NCCW Horizon
en kopie opslaan in NCCW machtiging automatische  [uitvoering van [gebouw of grond. telefoonnummer, email, en FAGT. contract. verhuuradministratie en
Horizon incasso ivm huurbetalingen [overeenkomst geboortedaturn, B3N, Kiapper papierenversie
Registratie t.b.v. door de g te College B&W Bewaking van de voortgang |Uitvoering van een (potentiéle) verkoper object, | Naw gegevens, geslacht, GBA; Betrokkene zelf Degenen die ijn belast met of |7 jaar na afloop contract. [nee nee nee NCCW Horizon module
verwerven objecten en de uitgifte van [en contracten en verkopers, van het proces van door de [overeenkomst; (potentiele) koper object, Burgelijkestaat en leiding geven aan het proces Verwervingen en uitgifte
gronden (Horizon module verwerving en ~|factureren gemeente te verwerven  [Gerechtvaardigd belang:  (potentiéle) verkoper grond,  [geboortedatum van uitgifte en verwerving of
uitgitte) objecten en gronden; het opnemen van contact  |(potentiéle) koper grond die daarbij noodzakelik zijn
Het behandelen van met de contractparti} betrokken;
Regionaal Expertisecentrum;
Maastricht grond verwerft/| Lokaal projectteam
Daarnaast worden de waaraan de Gemeente Geintegreerde Decentrale
persoonsgegevens ook [Maastricht grond uitgeeft Aanpak Georganiseerde
gebruikt voor historische, Misdaad.
statistische of
wetenschappelijke
doeleinden, namelijk
onderzoek door de
rekenkamer.
Registratie huurders en bedrijven voor _|Registreren huurders en College B&W Registratie huurder en | Noodzakelilk voor Huurders van onze pandenen |NAW gegevens, Contractant en huurders _[Intern : medewerkes Vastgoed | 7 jaar na afloop. nee nee nee Planon gebouwen
onderhoudwerkzaamheden aan bedrijven tb.y. bedrijven i.v.m. contract  |uitvoering overeenkomst [ bedrijven voor de uitvoering van  telefoonnummer, email, Extern: contractant (bedriff)  |contract. beheerssysteem
ke obj opdrachtverlening ontvangt gegevens huurder
Voor het maken van afspraken
ent)
c Di i llege B&W gemeente naar zorg jketaak  |Ni NAW-gegevens vt ieder zelf; t [Tot stand gek n het kader van de (Afzonderljke Nee vt
met nieuwe zorgaanbieder | College B&W 18 gemeenten ob.: Telefoon Verklaring Omtrent Gedrag |C iv.m . per Voorheen:
afsluiten. Van voortraject tot | conform Centrumregeling -AVG6.1e E-mailadres liaarrekeningtraject 10 jaar Gemeente Maastricht  [gemeente (totaal 18 gemeenten op TenderNed
en met afsluiten contract. - WMo 2015 art. 5.1.1, 1BAN-nummer Niet tot stand gekomen basis van Centrumregeling Inkoop ToPdesk
521,529 Kvk-nummer overeenkomst/ eugdzorg regio Zuid-Limburg) Sinds 2018:
- Jeugdwetart. 7.4.0,7.22, AGB-code overeenkomst niet Negometrix
7.38,74.1,7.44 Handtekening doorgegaan: 5 jaar
[Afgebroken Daarnaast opslag op Ischif
overeenkomst: 1 jaar gemeente Maastricht en in
papieren archief
B llege BEW gemeente naar z0rg tazk [Bestaande Enkel indien wijzigingen. vt 0 . [Tot stand gek i het kader van de (Afzonderlike Nee vt
met College B&W 1 obv.: zie oorspronkelijke contractering nieuwe c ivm. c per Voorheen:
afsluiten. conform Centrumregeling AvGe1e nicuwe zorgaanbieder. wijzigingen 10 jaar Gemeente Maastricht  [gemeente (totaal 18 gemeenten op TenderNed
- WMO 2015 art. 5.1.1, door zorgaanbieder zelf. Niet tot stand gekomen basis van Centrumregeling Inkoop TOPdesk
B eugdzorg regio Zuid-Limburg) Sinds 2018:
- Jeugdwet art. 7.4.0,7.2.2, overeenkomst niet Negometrix
7.38,74.1,7.44 doorgegaan: 5 jaar
[Afgebroken Daarnaast opslag op I-schilf
overeenkomst: 1 jaar gemeente Maastricht en in
papieren archief
c Het van de College B&W gemeente ke taak i NAW-gegevens zorgaanbieder [nvt [Zorgaanbieders zelf (Openbare publicatie van [Nietlanger dan Toekomst: Elkander Toekomst: ja Nee vt Microsoft Excel;
verwijsgids. Dit is een individuele gemeenten  [o.b.v.: c beknopte versie zonder noodzakelijk voor het Toekomst: Jalp Pro
overzicht van de conform Centrumregeling |- AVG 6.1 ¢ enfinancieel persoonsgegevens op website |doel van de verwerking
gecontracteerde producten pe over zorgaanbod en - wMmo 2015 art. 5.1.1, £-mailadres Sociaal Domein Maastricht-
orgaanbieder inclusief de contactpersonen B AGB-code Heuvelland;
contactpersonen voor gecontracteerde partijen. |- Jeugdwet art. 7.4.0,7.2.2, 1BAN-nummer 18 Zuid-Limburgse gemeenten
zorginhoudelijke zaken en 741,744 Volledige versie in kader van
contractuele zaken. Tevens intern gebruik Centrumregeling.
binnen Inkoopteam Sociaal
Domein als naslagwerk.
[Routeren van toekenning zorg Versturen toekenning naar | College B&W gemeente het ke taak i |Client: basis van 15 joar Verwerker: Zorgned, GGK [1a Nee vt ZorgNed;
zorgaanbieder via ZorgNed | College B&W 18 gemeenten berichtenverkeer. ob.: Clienten AGB-code Medische gegevens t en VECOZO; Net;
('301-bericht'). In ZorgNed  |conform Centrumregeling -AVG6.1e Subverwerker: JNet GGK;
biijft kopie toekenning Inzicht verkrijgen thy.  |-WMO 2015 art.5.0.1, ciient: (6GK)); Vecozo
bewaard; wordt gebruikt t.b.. managementinformatie ~ [5.2.1,5.2.9 BSN in Gemeentelijke Basis Vecozo
genereren inzake o.2. looptijd - Jeugdwetart. 7.4.0,7.22, Geboortedatum Applicatie (Centric, Pink
managementinformatie. toekenning en zorgproduct |7.3.8,7.4.1,7.4.4 Geslacht Roccade, Horlings&Eerbeek,
uit beschikking. NAW-gegevens Zorgned of C2Go).
Telefoonnummer
E-mailadres
Relatie (partner of wettelijk
vertegenwoordiger]
Geslacht
Naam
Declarati College BRW gemeente Maastricht|Betaalbaar stellen van _|Art. 8.1.5 Jeugdwet [zorgaanbieder; [Cliént: v door in het kader |7 jaar Verwerker: Zorgned |1 Nee vt Zorghed
komen binnen in ZorgNed | College B&W 18 gemeenten declaraties zorgaanbieders. [Art. 2.3.1 Wmo 2015 client BSN op basis van  [van jaarrekeningtraject door
(1303-bericht'). Inkoopteam |conform Centrumregeling Geboortedatum i
Sociaal Domein keurt goed en Geslacht toekenning
stelt betaalbaar; of: bij
afwijkingen in declaraties volgt Zorgaanbieder:
beoordeling door Inkoopteam AGB-code
Sociaal Domein.
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i (305-,307-en _|College B&W gemeente Maastricht| Delen van informatie taak 305 en 307-bericht: vt [zorgaanbieders vt 7 jaar Verwerker: ZorgNed  [1a Nee vt zorgNed
315-berichten) komen binnen  [College B&W 18 gemeenten omtrent startmoment zorg. [o.b.v.: client Client: BSN, geboortedatum,
in ZorgNed. ZorgNed verwerkt [conform Centrumregeling (305-bericht), einde zorg |- AVG 6.1 gestacht, naam
gegevens uit deze berichten en| (307-bericht) en verzoek om|- WMO 2015 art. 5.1.1,
stelt berichten beschikbaar toekenning (315-bericht). ~ [5.2.1,5.2.9 315 bericht:
voor gemeenten. - Jeugdwetart. 7.4.0,7.22, Ciient: Client: BSN,
741,744 geboortedatum, geslacht, naam,
[naam gezagsdrager,

B c: maken met |College B&W gemeente zorg van cliénten taak |Client; Zorgaanbieder: vt dossier [t vt Nee vt Microsoft Outiooki.c.m.
niet-gecontracteerde op basis van obv.: Toegangsteam Sociale Zaken. Jeugd en WMO: 15 jaar Cryptshare;
zorgaanbieders woonplaatsbeginsel. AvGe1e zorgaanbieder Telefoon of langer indien Microsoft Word
(maatwerkafspraken). - WMO 2015 art. 5.1.1 en E-mailadres noodzakelijk

521 IBAN-nummer
- Jeugdwet art. 7.3.8,7.4.0, Kvk-nummer
Handtekening
ciient:
BSN
Geboortedatum
Geslacht
NAW-gegevens
Telefoonnummer
E-mailadres
[Contractmanagement: Landelijk transitie |Behandelen facturen LTA's + |College B&W gemeente Maastricht|Financiéle controle in het | Publiekrechtelijke taak Client; Clint: vt |Zorgaanbieder vt Bewaartermijn facturen: [nvt vt Nee vt Microsoft Outlook i.c.m.
TAS) i kader van de uitvoering van [o.b.v.: zorgaanbieder BSN 7 jaar Cryptshare
zorgaanbieders: controleren er zorg en/of behandeling  |-AVG 6.1 Geboortedatum
voorleggen ter accordering bij - Jeugdwet art. 7.3.8,7.4.0, NAW-gegevens
toegangsteam sociale zaken 741,744,815
Zorgaanbieder:
Betaalbaar stellen facturen. NAW-gegevens
Kuk-nummer

[Analyses, Beleidstuurinformatie, Data uit ZorgNed worden | College B&W gemeente van taak |client; B3 vt 3 id-|Niet langer dan i het kader van de Nee vt ZorgNed i.c.m. Microsoft

Managementinformatie gebruikt voor analyses op | College B&W 18 gemeenten stuurinformatie op diverse [o.b.v.: Zorgaanbieder Geboortedatum betreft dit gegevens uit  [Limb te joorhet  [c Power BI
aanbiederniveau, conform Centrumregeling niveaus -AVG61e Geslacht toekenning doel van de verwerking ~|Gemeente Maastricht
gemeenteniveau en - WMo 2015 art. 5.1.1, door gemeentelijk informatie
regioniveau, B toegangsteam in
beleidstuurinformatie en - Jeugdwetart. 7.4.0,7.22, Gemeentelijke Basis
[managementinformatie (denk 7.3. |Applicatie (Centric, Pink
bijv. aan beleidsrapportages, Roccade, Horlings&Eerbeek,

[monitoring van het Zorgned of C2Go)

zorggebruik en ontwikkeling

van het zorgaanbod bij 0p niveau van declaraties

zorgaanbieders). zijn dit gegevens zoals
aangeleverd door de
zorgaanbieders.

e teams
i burgers d burgers, College B&W gemeente Maastricht|Het behandelen van vragen. [WMO Melder NAW-gegevens, betrokkene/melder uitsluitend met toestemming |1 jaar na het laatste _ |nv.t. vt vt 12 privacyprotcol
leden sociaal team beroepsinstanties in Doorverwijzen indien het  [leugdwet telefoonnummer, e-mail adres beroepsinstanties zoals |van betrokkenen worden contact worden de

in een sociaal team zitten
vertegenwoordigers van de gemeenten
en maatschappelijke organisaties uit de
regio. In 2 teams zitten ook vrijwilligers
uit de buurt deze kunnen niet in het
registratiesysteem waarin de
|persoonsgegevens worden verwerkt en
ziin in het wekeljks overleg alleen
aanwezig bij onderwerpen/casussen
waarvan de burger toestemming heeft
gegeven om deze in hun aanwezigheid te

voorliggend veld (hiermee
wordt bedoeld vragen die niet
thuis horen bij teams wmo
en/of jeugd)

een maatwerkvoorziening
betreft Bij vragen die door
derden worden ingediend
worden aan deze derde
adviezen/ondersteuning
gegeven om het gesprek te
voeren met degene
waarover is gemeld.

van melder
NAW-gegevens,
telefoonnummer, e-mail adres
van betrokkene

huisarts, housing
(begeleiding bij zelfstandig
[wonen) Radar, andere
maatschappelijke
organisaties  politie

gegevens doorgegeven aan de
teams WO, Jeugd en/of
Maatschappelijke instanties

[gegevens verwijderd.

Pagina 3 van 24




Venwerkingsregeister_gemeente_maastricht

lgedrag

|aanvragen voor een VOG verklaring

naar de justitiele informatiedienst
nadat de identiteit van de aanvrager is

[vastgesteld.

het gedrag

|vastgesteld aanvraag formulier zoals naw|
lgegevens bsnnummer

informatiedienst

Jarchief

Informatiedienst

[Verwerking [Verwerkingsactiviteit [Categoriedn gewone Verwerker(s) [Appicatie(s)
|woordelijke |ontvangers. |internationale organisatie? |Convenant /
e personen i nieuwe inwoners van _|College B&W Registreren imwoners van gemeente _|wet BRP T Utgevoerde [Nee. ot ncidenteel worden gegevens van [n.v. Probuweb
Maastricht, het verwerken van binnengemeentelijke: Maastricht en alle rechtsfeiten van |en gerelateerden (ouders, huwelijk en kind (BRP ondermeer: kunnen iets zeggen over de fr lge individuen gedeeld met
verhuizingen en het vastieggen van alle rechtsfeiten wieg tot graf (geboorte, huwelik etc) lgegevens) een lconsulaten
van wieg tot graf van de geregistreerde inwoners. Deze Jadres persaon. \voordoen worden via het landelij |Binnenandse Zaken
Jadministratie dient ook als basis voor de afgife diverse leeboortedatum
producten zoals uittreksels,reisdocumenten etc. burgerlike stoat ldoorgestuurd bijvestiging vanuit  [Sociale
BN nummer buiteniand overleg betrokkene Verzekeringsbank etc.
clegalisseerde brondocumenten om
e rechisfiten betreffende zin
persaon zoals zijn afstamming,
burgerlike staat en nationalitet vast
te stellen,
| Afschriften BRP |Vaststellen identiteit aanvrager, doel van de aanvraag  |College B&W | Afgeven afschriften BRP over |wet BRP Ingezetenen van Maastricht lia ’ﬁ Betrokkene derden 20 jaar nv.t nv.t nv.t n.v.t
vervaardigen uitreksel ingezetenen van Maastricht burgerlke staat BSN nummer en zin seksuele geaardheid die op grond van de
nationaliteit (alleen bij afschrift nvoor |wet BRP en/of de-
betrokkenen)) lgemeenteljke
verordening BR7
lerechtigd zin
afschriftente
lontvangen
bivoorbeeld
Jadvocaten notarissen
ldeurwasrdiers
redietbank
= oy Detreffende |College B&W Hetregistroren van rechisfeitenin _|Boek 1, 10 BW, Beslut Burgerlike IS beschreven in BW | p—— = Durger [Alle instanties die [Akten die deel [t ot ot o
leeboorte, overlden, huvielik, geregisreerd cen mensenieven, soas. geboorten; |5t200 (885) waarvan een rechtsfit in Masstricht heeft_[en BBS seksuele geaardheid kunnen zin af ter controle van de Litmaken van een
partnerschap, huwelksaangift, erkenningen hwelijken; geregistrecrde plaatsgevonden dat door de burgerlike e eiden i uit e burgerie door de burger verstrekte gegevens [door het min van Biza |register van de
Bijwerken akten atncrschopgen en haweliken. stand dient te worden vastelegd. stand (huwelijkesakten, akten \voor het ontvangen | burgeriike stand
ten v [van persoonsgegvens. |worden 100
erkenning en naamskeuze opgemaakt. |Verder opgrond van | (geboorte); 75
Latere wizigingen zoals
naamswiziging; echtscheiding;
ontbinding geregisteerde buitenlandse [bewaant bij de
partnerschappen worden toegevoegd jautorteiten burgerijke stand
22n de akte van de burgerlijke stand |Akten die deel Na die termijn
middels een latere vermelding. uitmaken van een | worden de
repister wordenin  registers
Op eng moment  |gemeenteljke
word archiefplaats. De
Jesplisten de dubbel
laan de beheerder van. [cen register
de centrale Akten rden 18
maanden nadat
een atere
vermelding is
tocgevoegd aan
de akte vernietigd,
20 ook de bilagen
b de akten.
ncien er geen
Nederlandse akte
is opgemaakt
wordt de bilage
bewaard tot in
|ente van dagen.
Selecteren alle iesgerechtigden en imwoners die Colege BEW Organiseren verkiezingen en [Wettelijke taak Kieswet & aegevens ot = Candidatenijsten | Tot de volgende. Elektor {voor ales
\verkiesbaar zijn. Verzorgen oproepkaarten, \verzorgen verkiezingsuitslag of verkiesbaarziin telefoon Betrokkenen die zich aanmelden als ld [worden bekend verkiezing reffende
\andidatenisten, bemensing stembureaus leden stembureaus lemailadres stembureau lgemaakt aan de stembureauleden)
bankrekeningnummer stemerechtigden. 05w voor
Verder worden geen
leegevens met anderen partien en uitlag
|gedeeld. (verplicht
programma
ministerie van
Binnenlandse
[zaken)
Melddesk registrati van alle openbare meldingen die College BEW imten ngezetenen van Maastrichtof bezoekers | NAW, elefoon en, emailadres melding [t = melder zef Sjoar ot ot ot ot Melddesk,
binnenkomen via het Callcenter, Masstricht Meldt app, de die een b Maastricht Meldt
internet, emal eigen waarneming door personeel,
bate, brief
Vh: 8¢ WhatsApp, (College B&W Moderne dienstverlening; doelgroep  |Artikel 6 lid 1, sub e AVG Burgers met korte, pr gen m.b.t. i n.v.t. |a Burger zelf n.v.t. 1 jaar OBldawan (nog) niet, maar dat. Nee n.v.t. OBl4wan portal en
|evt. doorgeleiden van vragen naar betreffende afdeling |vergroten (lagere drempel voor dienstverlening. INAW-gegevens, bankrekeningnummer, |wordt binnen 2 maanden Exxellence
(middels aanmaken zaaknummer). landerstaligen om contact op te leeboortedatum, kenteken alsnog geregeld
nemen).
et kan voorkomen dat burgers bi hun vrasg
persoonsgegevens doorgeven. De
callcentermedewerkers van de gemeente Masstricht
[ragen hier zelf nooit om. Ook geven de medewerkers
[van de gemeente nooit zef persoonsgegevens door via
[ Whatsapp, conform de gedragscode van
telefooncontact.
8 alle mutaties in de BRP aan alle College B&W het dagelijks doorgeven van alle BRP (ex) ingezetenen van Maastricht |a j DDS is. nv.t Centric DDS
licaties die daar recht 0p mutaties 3an de vertcale appiicaties. bij.
ebben zoals lerplicht leerplicht ontvangt mutaties O- ot 21- een die
rigen het Jvoor geli
& ververst
ontroleren of alle stukken Paspoortwet i geslacht. |l BRP i ol nv.t n.v.t. Probweb RAAS
lcompleet zin oud document innenemen eventueel leregistreerde inwoners van Nederlandse nationaliteit s dentiteiten diensten [geldig 11jaar  |Identiteit en diensten
longeldig maken Maastricht met de Nederlandse lgedurende aanvrasproces. betrolkene document 10 jaar
nationaliteit [Wettelj geldig 16 aar
ontroleren of alle stukken Paspoortwet hier i geslacht. |a gi ] ol n.v.t. nv.t.
ingezetenen |compleet zin inclusief bewils dat iemand duurzaam personen met de Nederlandse een Bsn dentiteiten diensten [geldig 11jaar  |Identiteit en diensten
|woonachtig is in buitenland (bijv. verblijfsvergunning nationaliteit die in het buitenland |gedurende aanvraagproces betrokkene document 10 jaar
van woonland) en de Nederiandse nationaliteit bezit lwoonachtig ziin IWettelijke verplichte pasfotos eldie 16 jaar
loud document innenemen eventueel ongeldi maken
ontroleren of all stakken et Paspoortvet esiacht = 3 [document zim ke verp
lcompleet ziin s van geldig verbli niet- Nederlandse personen die in buitenlandse of onbekende nationaliteit dentieiten diensten |minimaal Len  [Identiteit e diensten
Nederland en status die recht geeft op paspoort oud Masstricht zijn ingeschreven in de BRP lgedurende aanvrasproces. betrolkene maximaal 5 jaar
document innenemen eventueel angeldig maken len ene verblifstatus hebben die recht Wetteljke verplichte pasfotos lgelgig 11 joar
lceft op een paspoort
mand Rifswet op nwoners van et T de BRP zal naw i r BRP Herkenningsdienst politiet N> Tjoar Proweb website
voldoet. de betalng laten afeggen van de vereiste naturalsatie of ot van inwoners van Nederlandse nationalieit leegevens, Bsn, : usitele Lusttele informatiedienst IND DUO IND met &
\verkdaringen. i optie jusitele gegevens opuragen bl Maastricht nationalieit etc poltie en de justitile (toetsing overlegde diploma's) herkenning Scan
poliie en justitie ldocumentatieienst bijoptie buitenlandse brondocumenten ldocumenten in
[waaronder dentiteitsbewiis behalve [Word (1 schif)
erkende viuchtelingen
g e oo Surmecter [sgever Nedernds oowis s | Wegerverteeronet s van Nasiht e valdoen o S 7 0 ToRe Herkenningsderst s o v D
\vervanine ribewis ingezetenen van Maastricht die usitele Lusttele informatiedienst IND DUO 11 jaar
|vermissing doorgeven |voldoen aan de wettelijke eisen om |van een rijbewijs dan wel een vervanging politie en de justitiéle (toetsing overlegde diploma's)
lgevonden ribewijzen innemen leen voertuig te besturen [van het rjbewis ldocumentatieienst bijoptie buitenlandse brondocumenten
|toevoegen/intrekken categorie Inwoners van Maastricht waarvan het |waaronder identiteitsbewijs behalve
lomuisslen buitenlandse rilbewizen ingezetene van Masstricht buitenlands ijbewis kan worden lrkende viuchtelingen
informeren dat zijnribewis is ingewisseld
lgevonden danwel het gevanden
ldocument terugsturen naar de ROW,
als degene van wie het rijbewis i niet
woont in de gemeente
Verkiaringen omtrenthet [imnemen, controleren identiteit en doorsturen [College bW Zorgen dat sanvragen VOG [Wet op de Justtele documentatie |Ingezetenen van Mazstrcht D gegevens opgenomen op hiet landelik [nv = 3 [ustitele Tjaar n papieren [Justtiele [Wettelljke verplichting _[nv o Proweb
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sB

[Verwerking Categorieén ‘gewone” Categorieen bijzondere [2ijn al deze [Verwerker(s) [Applicatie(s)
Convenant /
|voor de uitvoering van
het huidige
eg College B&W Het voeren van een A6 lid 1 sub b en c AVG Rechthebbenden/ vt Ja Nabestaanden Geen Zolang de grafrechtcontracten  [N.v.. Nt Nt Nt Key2Begraven
de rechthebbende (nabestaande) begraafplaatsenadministratie ten nabestaanden zolang ctueel zijn qua looptijd. Na het
van het grat of de asbus. lbehoeve van het afsluiten van ke plicht: art. 39 1id 2 Wet g betaald.  |Rech Begratenisondernemer verstriken van de looptijd
grafrechten, het verlenenvan |op de lijkbezorging NAW worden de gegevens
Afsluiten van grafrechten en het vergunningen tb.v. het plaatsen Document ‘Verlof tot overschrevenigewist zodra het
aanschrijven van rechthebbende van grafstenen en het contacteren |Noodzakelijk voor het uitvoeren |uitvaartonderneming begraving' (Burgerzaken) Jgraf opieuw uitgegeven word.
voor zaken aangaande het grafrech. met Telefoonnummer
in dat kader. nabestaandelrechthebbende E-mailadres GBA De gegevens worden bewaard
Verlenen van vergunningen tb.v. het inzake het begraven of plaatsen tb.v. het adequaat uitvoeren van
plaatsen van grastenen. van asbus. Belanghebbende: de administratie behorende bij
de gemeenteljke begraafplaats.
Telefoonnummer De gegevens worden minimazl
E-mailadres lbewaard voor een periode die
gelik s een de grafrechten max.
Financiéle gegevens beperkt 20 jaar en de voor de gemeente
tot de facturen voor aanvullende de fiscale
bewaartermijn van 7 jaar.
door belanghebbenden.
Financiéle gegevens:
College BEW [Hetinzamelen van afval per adres |Art 61id 1 sub c en e AVG. Burgers waarop de vt Ja BSGW en GBA. Rdd (via de centrale Inwoner zolang de inwoner op | Alleen RDA (alleen SB, |Ja: RD4 Nt Ers zowele een Exeellence (gemeentebreed
waar afvalstoftenheffing of afvalstoftenheffing en bedriven | Telefoonnummer koppeling vanut de hetzelfde adres woonachtig blift. [systeem Ra4 is in huis samenwerkingsconvenant |systeem voor meldingen vanuit
is aan de i at. 1022Wet | waarop Reinigingsrechten van |E-mailadres deelnemende gemeenten bij contructie géén SaaS en tussen de gemeente burgers, eigenaar Publieke
BsGW Milieubeheer toepassing is. (geen KvK-nummer de Rd4 worden de gegevens BSGW (gemeentebreed Maastricht en de Rdd als een |Dienstverlening), Navision (R4
noodzakelijk, koppeling met geleverd door de BsGW aan geregeld). Er zijn geen getekende systeem), Milieu App (Rd4
Uitvoeringsbesluit Afvalstoffen- W, controle geschiedt bij Rd4) andere partners bij verwerkersovereenkomst |systeerm).
verordening Maastricht (art. 10.3 de BSGW). betrokken aanwezig.
en 10.9 van de algemene wet
Afgifte milieupassen [Milieupassen (fysiek en/of College BEW [Het verschafien van toegang tot_|Art. 6 id 1 sub c en e AVG. Burgers waarop de NAW vt Ja BSGW en GBA. Rdd (via de centrale Inwoner zolang de inwoner op | Alleen RDA (alleen SB, |Ja: RD4 Nt Ers zowele een Exeellence (gemeentebreed
digitaal via Milieu App) e milleuparken aan particulieren via afvalstofenheffing van Telefoonnummer koppeling vanut de hetzelfde adres woonachtig blift. [systeem Ra4 is in huis samenwerkingsconvenant  |systeem voor meldingen vanuit
atvalkalenders een fysieke milieupas en/of digitaal |Wettelijke plicht: art. 10.22 Wet  [toepassing is. E-mailadres deelnemende gemeenten bij contructie géén SaaS en tussen de gemeente burgers, eigenaar Publieke
via de Milieu App. De heffing en  |Milieubeheer de Rd4 worden de gegevens BSGW (gemeentebreed Maastricht en de Rdd als een |Dienstverlening), Navision (R4
inning van dit type belasting wordt geleverd door de BsGW aan geregeld). Er zijn geen getekende systeem), Miieu App (Rd4
verzorgd door Bs( Uitvoeringsbesluit Afvalstoffen- Rd4) andere partners bij verwerkersovereenkomst |systeerm).
Belastingsamenwerking verordening Maastricht (art. 10.3 betrokken aanwezig.
(Gemeenten en Waterschappen. [en 10.9 van de algemene wet
[Bedrijven hebben geen toegang tot |bestuursrecht)
milieuparken, vanwege particuliere
Mijn Groen Maastricht [Afsluiten contract met burgers College B&W gemeente | Het vastieggen van Artikel 6 id 1 5ub B AVG Burgers die zelfbeheercontract |NAW Ja Burger zell [Alleen intern gebruik Looptjd van het contract Nt Nt Nt Excel
inzake het zelf onderhouden van  |Maastricht contactgegevens om burgers te hebben afgesioten Telefoonnummer
openbare groenstroken. kunnen contacteren en facilteren voor het uitvoeren E-mailadres
het kader van zelfbeheerinitiatieven|van een overeenkomst
Stadsbeheer faciliteert de burgers in van op met burger
het onderhou
Cameratoezicht inzake: [Gameratoezicht in het kader van _|Eigen terrein: College B&W (A6 id 1 5ub f AVG: Personen die zich begeven | Camerabeeld [Beclden zeggen ets over [Ja [Betrokkenen die zich op de |op verzoek aan de politie. |4 weken Nt Nt Nt Nt Minerva

Eigen terrein kantoor Stadsbeheer en
Milieuparken;

(Openbare lesfomgeving (o.m. rotondes,
Lift, Hoge Brug en
Inzinkbare paalties)

beveiliging en veiligheid op eigen
terreinen van kantoor Stadsbeheer
en milieuparken.

Maastricht heeft ongeveer 100
camera's in de binnenstad; een deel
daarvan wordt uitgekeken door
medewerkers van Tunneltoezicht

Het Team Tunneltoezicht
onderneemt actie richting
Handhaving/politie/ hulpdiensten bij
gesignaleerde incidenten en
facilteert het actief uitkijken van
camera's door de polite.

gemeente Maastricht

(Openbare orde en veiligheid:
Burgemeester

[Het vastleggen van beelden van de|
d

P teneinde de

etret een niet
voor d

P velligheid te
[kunnen doen handhaven en
vergroten.

Het houden van toezicht in het
kader van beveiliging en veiligheid
van eigen terrein kantoor
Stadsbeheer en Milieuparken.

kantoren en tereinen. Voor
beveiliging milieuparken zie
onderstaande gron

Art. 172 en 151 Gemeentewet

binnen gebied camera's

iemands ras en kunnen

ets zeggen over iemands

gelootsovertuiging

lbesiden bevinden

ot dat een eventueel
beveiligingsincident is afgerond.
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Verwerking tegorieén ‘gewor Tziin al deze [Applicatie(s)
[betrokkenen ontvangers land of internationale [partijen +
[voor de uitvoering van het (organisatie? Convenant /
huidige privacyprotocor?
Het reg llege B&W Maastricht Cobrdinator Beheer en verhuur van accomodaties en  [Artikel 6 id 15ub b AVG: | Aanvrager gebruik NAW vt Deels; niet nodig dat BAM | Betrokkene BAM en Balans (Lv.m. uit te |contractduur + 7 jaar | Gantner - Recreatex Volgt zsm vt vt Recreatex
verhuren, planningen voor seizoenen, Noodzakelijk voor de sport- [Naam en Balans de NAW-gegevens voeren
tarieven, prijsafspraken en factureren Inning van huurgelden en bijdrag een van huurders in de app Task Flow-app
Buiten het registreren zin er ook £-mailadres inzien. )
mogelijkheden om bijvoorbeeld Behandelen van geschillen en het doen | huurder (art. 7:201 .. BW)| 1BAN-nummer
bezettingsoverzichten en ometlisten Litoefenen van accountantscontrole;
te genereren voor management Het treffen van beleidsmatige maatregelen
docleinden. Dit voor de binnen- m.b.t. beheer en verhuur van
buitensport en zwembad. sportaccomodaties en sport- en
spelmaterialen.
Pilot digitalisering toegang tot
sportaccomodaties voor klanten
z College BEW Mazstricht Cobrdinator Beheer en verhuur van zwembaden. Inning |Artikel 6 id 1 sub b AVG: _|Kianten, gebruikers NAW vt Deels; de NAW gegevens, | Betrokkene vt Contractduur + 7 jaar_|Gantner - Recreatex Volgtzsm vt ot Recreatex
aquafitabonnementen, Bedrifsbureau [van toegangs- en huurgelden. Behandelen I . [oreanisatie et mailadres en het
wembadabonnementen en en cen inderen, elefoonnummer telefoonnummer zijn alleen
meerbadenkaarten en losse kaartjes via accountantscontrole. Het treffen van + de ki £ mailadres bij seizoensgebruik
e-shop of kassa. Het verlengen van beleidsmatige maatregelen m.b.t. beheer en| IBAN-nummer noodzakelijk
[verhuur van de zwembaden
automaat. Buiten het registreren zjn er
ook mogelijkheden om
bezettingsoverzichten en ometlisten
te genereren voor management
docleinden.
Kianten krilg een gepersonaliseerde
toegangspas waarop hun product
[gekoppeld is aan hun identiteit.
z College BEW Mazstricht Cobrdinator [Verzorgen zwemlessen en het [Artikel 6 lid 15ubb AVG: | Klanten, gebruikers NAW vt 12, gegevens zijn nodig om | Betrokkene vt Contractduur + 7 jaar _|Gantner - Recreatex Volgtzsm vt ot Recreatex
all-in pakketten en vier wekenkaarten 7 wembads: kinderen, Organisatie de Kt te informeren over
oo leszwemmen. Buiten het Het maatregelen de 2wemlessen.
registreren zij er ook mogelikheden m.b.t. beheer en verhuur zwembaden overeenkomst met de kiant £ mailadres
om bezettingsoverzichten en IBAN-nummer
omzetljsten te genereren voor
management.
Het College BEW Maastricht Cobrdinator [Verzorgen bewegingslessen en het [Artikel 611d 15ub b AVG: _|Kianten/deeinemers NAW vt 12, gegevens zijn nodig om _|Betrokkene nvt contractduur + 7jaar _|excell op schijf van gemeente, [nv.t. 23 ot Excel
i Organisatie de Kt te informeren over in toekomst programma
Sport. Momenteel worden deze Het maatregelen. Telefoonnummer de bewegingslessen. Recreatex van Gantner
[genoteerd in excel in de toekomst zal overeenkomst met de Klant. £-mailadres
it ook plaats vinden in programma
Recreatex.
Het Tiege B&W Maastricht Cobrdinator De voortgang gedurende het [Artikel 611d 15ub b AVG: _|Kianten/deeinemers: NAW I 12, gegevens zin nodig om _|Betrokkene (Onderwijzers van de school | contractduur + 7 jaar | Digitaal formulier geupload in_|nv.. vt [ One Drive
onderwils [van de scholieren op basisscholen 7 Kinderen Organisatie de voortgang van de One Drive met daarin
televeren cen elefoonnummer Ieerlingen te monitoren en geanonimiscerde gegevens.
Het geven van het vak lichamelijk aan met de Klant. £ mailadres de lessen hierop aan te
onderwis. beleidsmatige maatregelen. Lengte en gewicht passen.
Motorische vaardigheden (S555-test in
Het trainen van onderwijzers teneinde raktij uitgevoerd)
Liteindelijk zelfstandig het vak
lichamelijke opvoeding te geven.
Bewegingsstimulering: Het registreren van beperkte set College BRW Maastricht Cobrdinator De voortgang gedurende het 12 weken _[Artikel 611d 15ub b AVG: _[Kianten/deeinemers NAW BT 12, gegevens zijn nodig om | Betrokkene vt Tjaar Ivengi (gegevens worden |Verwerkersovereenkomst |Nee nvt. Website Ivengi en outiook
Health Check medische gegevens van de deelnemers i Organisatie de healthcheck te kunnen gedigitaliseerd via een [gemeente Maastricht
maat aan te elefoonnummer uitvoeren invlformulier op de website
leveren aan de deelnemers. Er wordt een 0. [overeenkomst met de kiant, Hobby/interesses van Mazstricht sport,
meting gedaan b start en een 1 meting E-mailadres waardoor de gevens op de
[gedaan na 12 weken lengte en gewicht server van Invengi terug te
Balans vinden zijn).
Geslacht
Sporthistorie
[Meldingenbeheer et registreren van alle soorten College B&W Maastricht Cobrdinator et registeren van alle soorten meldingen, |Artikel 6lid 1sub fAVG _[Kianten , medewerkers  [NAW. vt 12, gegevens zin Betrokkene ht (Onbekend Topdesk Volgtzsm 23 T [Topdesk
meldingen betreffende Maastricht Organisatie noodzakelijk om
sport. van acoomocaties en het Geusseltbad. Telefoonnummer terugkoppeling te geven
£ mailadres over de melding dan wel om
Momenteel pilot met inlogsysteem in aanvullende informatie te
Topdesk door melder i
Organiseren van events Het registreren van deelname aan een |College B&W Maastricht Cobrdinator [Verzorgen van events. Het treffenvan | Artkel 6 1d 1subb AVG: _|Kianten/ Deenemers |NAW. vt 12, gegevens zin Betrokkkene hvt Tjaar na activiteit Ivengi (gegevens worden | Volgt zsm 23 . [Website Ivengi en outiook
event/wedstrijd 7 noodzakelijk om nadere ingevuld via een invulformulier [gemeente Maastricht
£-mailadres informatie over het event te op de website van Maastricht
overeenkomst met de kiant geven aan deelnemers en Sport, waardoor de gegevens
deelname te registeren. op de server van Ivengi terug te
vinden zijn)
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|Verwerking. |verwerker(s) | Applicatie(s)
= =
|ontvangen stukken en geprinte ingekomen brieven en e-mail op |eerste lid van de Gemeentewet brief (BSGW, VWV) |voor de verwerking, met Notubizz
|de(n) Het verzenden van
Scannen voor vakafdelingen Het scannen van stukken voor  [College Het ondersteunen van de | Artikel 108 juncto artikel 160, | Afzender, Ontvanger N.A.W.-gegevens en onderwerp |n.v.t. (in- en externe) Afzender |College, Raad, burger | Volgens Archiefwet, conform n.v.t. n.v.t. n.v.t. n.v.t. | Alfresco, Notubizz
bevatten, ter besluitvorming |dossiers; (uit)voeren van de
|archief bewaarplicht / archiefwet
|van gemeentelijke dossiers. bewaarplicht / archiefwet. |artikel 6, eerste lid onder e AVG
[ar
|Cr ) |College N, der ¢ AVG, |Crediteuren INAW-gegevens, n.v.t. Iy interne opdrachtgever |accountant en indien van 7 jaar (Analoog) |Coda, Corsa, Cognos, Treasury
|doorboeken en betaalbaar |administratie |fiscale wetgeving , besluit |advocaat, Belastingdienst (1847)
Debiteuren / innen facturen |aanmaken van een debiteur, |College Registeren inkomsten t.b.v. |artikel 6 lid 1 onder c AVG, Debiteuren [NAW-gegevens, banknummer  |n.v.t. A interne opdrachtgever accountant en indien van 7 jaar (Analoog) |Coda, Corsa, Cognos, Treasury
|versturen van een factuur en |fiscale wetgeving , besluit |advocaat, Belastingdienst (1847)
Cen
|aansprakelijkstelling, burgers/ bedrijven/ ambtenaren |Wetboek huisadvocaat
(extern/intern) informatie |gegevens
|schade oorzaak en/of
|afdoeningsbrief verzenden/
(extern/intern) informatie
|schade oorzaak en/of
makelaar/verzekeraar, eventueel|
makelaar/verzekeraar
buurtniveau) over de situatie en (beleids)keuzes te maken en om nationaliteit (ook van vader en
buurtniveau) over de situatie en (beleids)keuzes te maken en om niet als output
(persoonlijke) spullen

personeelsgegevens tb.v.
|aanvragen OV chipcard

buy. declaraties

[dienstreizen OV, interne:
|doorbelasting dienstreizen en
|controle door teammanager en
Jaccountant

mailadres, telefoonnumer

Bereikbaar

Bereikbaar, Topdesk
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[Camaratoezicht gemeentelijke

Houden van toezicht op

[College

Bewaking van eigendommen en

[wethouders

liteks 131

politieke ambtsdragers

Jartikel 6, eerste id onder e AVG

|datum, BSN-nummer,
telefoonnummer, e-mailadres,

Factuur

(moeten) bewaren

Gerechtvaardiga belang in de _|personen in beeld [Ggitaal beeld Beelden geven informatie over |ja lEing [ 4 weken of tot dat een o oD o o [Camtech (V] Milestone
e e emand zijn ras en kunnen indien sprake (Randwyck)
antoorgebouwen tov medewerkers informatie geven over iemand v strafrechteriik onderzoek: s afgehandeld
beveilging. Controle vindt plaats zin levensovertuiging. n ove poitie
J3an de buitenilde van et
lecbouw en de voor het publiek
toegangkelijke ruimten in het
antoor.
[College en Raad (voor de Grifie)|Valdoen aan wetteljke ficale _|Artkel Bestuurd tonaiter, = Penioenfonds, [10jaar na itdiensttredeing [RAET 5, overleg over de aan te passen| Beaufor, Youforce, Topdesk
medewerker medewerker en archiveren in len S2-cisen (gel; artkel 5, eAvG boort WV, Loyals, bariken, RAET. | tenij bestuurders: ceuwig; versie
personeeisdossier [WiA, W), aan gemeentelik datum, BSN-nummer, medewerkers gevaarlke
Jarbeidsvoorwaardenbeleid, burgerlke staat, e-mailadres, stoffen: 40 joar)
Litvoering arbeidsvoorwaarden telefoonnummer,
len pensioen (ABP) betrokken bereikbaarheidsgegevens
medewerker partner- en kindgegevens,
banikrekeningnummer,
Documentnummer 1D-beuwls
functienaam, werlcitel
[College en Raad (voor de Grifie] Tevs werkgever, UWV.|NAW.gegevens, geboorte e medewerker zel, werkgever |UWV 10jaar na uitdienstireding | RAET 12, overleg over de aan te passen| Beaufort, Youforce
Zektewet art. 19 e (indien nodig) datum, BSN-nummer, e- versie
artkel 6, eerste ld onder e AVG mailadres,telefoonnummer,
verzuimregstratie Degeleiding sk medewerkers |College en Raad (voor de Griffie) |voldoen aan wettelike [rtielen 13 en 14 edewerkers, werkgever, | NAW.-gegevens, geboorte 3 medewerker zel, werkgever | Arbodiesnt, UWY, Loyalis 10jsar i uitdienstireding |RAET 12, overleg over de aan te passen| Beaufort, Youforce
ihky. de Wet |Arbodienst, Uwy datum, BSN-nummer, e- versie
mailadres,telefoonnummer,
lgemeentelk verzuimbeleid  [artkel 6, lid L ondler ¢ AVG. banikrekeningnummer, cerste
verzuimdatom
xterne [College en Rad (voor de Grifie] a6 g TsuoD Kel T [externe medewerkers, NAW -gegevens, geboorte 3 Uitleenorganisatie externe 10jaar na uitdiensttreding [RAET 12, overleg over de aan te passen| Beauort, Topdesk
medewerkers medewerker en opmaken een ldatum, BSN-nummer, medewerker zelf versie
Jarbeids - of inieenovereenkomst wwz integraal e-mailadres,
Jworden aangegaan en dat de ger
lexterne medewerker toegang. bereikbasrheidsgegevens
it tot het gebouw en de Documentnummer 1D-beuwis
systemen en we voldoen aan
[wettelike verplichtingen
n [College en Raod (vaor de Grfi) [actucel kel Gewerk boort m medewerker zel, werkgever 10jaar na uitdiensttreding [RAET T, overleg over de aan te passen| Beaufort, Youforce, Topdesk
personeel medewerkers inclusief 3 eAVG |gemeente ldatum, BSN-nummer, versie
\verwerken beindigen van wetgeving en burgerlike stoat, e mailadres,
dienstverband Jarbeidsvoorwaarden teef
bereikbasrheidsgegevens
partner- en kindgegevens,
banikrekeningnummer,
ocumentrummer 1D-beuwiis,
salarissen, vergoedingen, betaling salarissen met [College en Raad (voor de Griffie) e e rikel medewerker, ’W—gzgevzns, BSN-nummer, i dewerk: 10joar na RAET 12, overleg over de aan te passen| Beaufort, Youforce, Gemal
eventuele artkel 5, cene bankrekeningnummer overigen versie (Ract
afdrachten, inhoudingen; 1AVG, rtikel 475 Ry (personeelsvereniging,
loonbeslagen vergoedingen, uitkeringen, |devurwaarder, verzekeraar)
afdrachten aan Belastingen en
Ten|College en Raad voor de Grife) | aciteren betalingen [rtikel 6 1d 1 ondera, edewerker NAW -gegevens, BSN-nummer, A ersooneels- en [Taarijs de verzekeraar (Loyalis) (10 joar na itdienstireding _[RAET 12, overleg over de aan te passen| Beauort, Yauforce, Gemal
ng behoeve van salorsadministratie versie
Jrbeidsongeschiktheidsveraekeri g medewerker lgeen afstandsverkiaring
ng
[College en Raad (voor de Grifie) artkel 3 A Solictant 2 moanden [absRepublic Nee [one
solcitates n.a.v. opengestelde personeel op nterne en externe 125 Ambtenarenwet lgeboortedatume-mailadres,
vacatures (nterne en externe vacatures Jartkel 6, eerste id onder ben e telefoonnummer,
vacatures) lav
Formatiepian Vastgestelde functies inclusief _|College en Raad (voor de Grifie) Sitvoering [artikel N A [oarplan, persoaneels-en 10 jsorna uitdiensttreding |RAET 3 Beaufort
[waardering words arbeidsvoorwaarden/voldoen (125 Ambenarenwet salarsadministratie
leregistreerd in applicate. In artkel 5, evG,
Japplicatie worden personen aan Personeelkostenbudgettering
functies gekoppeld,ditbetreft
lenkel personen die cen
Jaansteling hebben / krigen en
niet voor extern (ingehuurd)
personeel
regitratie procedure melding en registrati | College en Raad (voor e Grife) [Borgen artkel 3 i A medewerker zelt relevant zolang die RAET 3 Privacy uterst belangrik Beaufort / You Force
en personeel, itvoering 125 quinuies Ambtenarenwet 4 \werkzaamheden duren;
financiéle belangen artkel 5, cene werkitel, benaming incidenteel voor. Het betreft lgegevens worden overschreven
Jaan wetteljke verplichting ~~ [AVG . verwiderd
(artikel 125 quinauies itten van een politeke partil
(Gemeentewet) en CAR/UWO
[College en Raad (voor de Grffe)[nft 6 en7 Awb/ uitvoering _|Algemene wet bestuursrecht, | medewerker, werkgever, NAW -gegevens, emaladres, 3 [werkgever; werknemer [werkgever, werknemer 5 joar na afhandeling RAET A Nee [Vou Force aigiale
b 3 personeelsdossier
artkel 5, eAvG
(0&T (inclusef werkgever
secretaris) versiaglegging hoorzitingen,
lopstellen adviezen). Registratie
loversicht bezwaarschriften t.b..
bewaken termijnen.
b b [College en Raad (voor de grffe) [nft 6 en7 Awb/ uitvoering _|Algemene wet bestuursrecht, | medewerker, werkgever, NAW -gegevens, emaladres, 3 [werkgever; werknemer [werkgever, werknemer 5 joar na afhandeling RAET A Nee [Vou Force aigitale
(08T verweerder) met betrekking tot Awi 3 personeeisdossier
besluitvorming op bezwoar artkel 5, AVG |(conform
of bestuur),juidisch extern
Jadviseur werkgever
[College en Raad (voor de grife] . emaiadres, o [werkgever, werknemer, [werkgever, werknemer, 5 joar na afhandeling RAET o v [gerechteijke instanties [Vou Force aigiale
beroep (08T verweerder) | beroep inpersonele in beroep of hoger beroep n het 7 Awb Hoger Beroep) BSN nummer; rechtbank, extern adviseur |rechtbank, extern adviseur Jadvocaten van onze organisatie[personeelsdossier
Jaangelegenhiedien bj e ader van artkel 5, eAVG |deC: Beroep; len/of betrokkene
bestuursrechter (verzamelen personele aangelegenhiden. jurdisch extern adviseur
dan wel vervaardigen van werkgever
relevante stukken tb.v. dosser,
lopstellen verweerschrifien,
lcorrespondentie met rechtbank
len Centrale Raad van Beroep
etc)
. [College en Raad (voor de Grifie [uitvaering [atikel 614 Londer ben € AVG _[medewerker, werkgever Personeclsnummer, NAW- A medewerker 10jaar na uitdiensttreding [RAET 3 Nee VouForce digiale
Jarbeidsvoorwaarden/voldoen lcgevens, geboortedatum, personeeisdossier
diploma's, certificaten, gevolgde J3an wettelike verplichting, zicht diploma
trainingen e.d. t e van nouden op persoonije
(loopbaanjontwikkeling en lontwikkeling medewerker
lopnemen van deze stukken in
et personeelsdossier
[College en Raad (vaor de Grifie) et faciiteren van cen stagia | artkel 61 1 onder bAVG [stagiar, werkgever, NAW -gegevens, Nationaliter, A medewerker en [opleidingsinstituut 10 jsor no uitdiensttreding |7 o Nee i
len opstellen m i stage binnen de geboorte lopledingsinstituut
stageovereenkomsten lorganisate te ldatum, BSN-nummer,
[vervullen/Bigragen aan burgerlike stoat, e mailadres,
realisering von de doelen van telefoonnummer,
et onderwis (bevorderen bereikbaarheidsgegevens,
praktikgericht onderwiis) en de banikrekeningnummer,
stagiir (beroepskeuze en Documentnummer 1D-beuwis
integratie van beroep en
pra
[College en Raad (voor de Griffie) | beoordelen functioneren artikel 6 onder ¢ AVG, art. 125 | medewerker en werkgever | Personeelsnummer, NAW- 3 medewerker en werkgever 10j0ar RAET o Nee Vou Force Performance
gevoerde personeel en het vastleggen van [Ambtenarenwet lgegevens, functie Manager/digitale
lde resultaatafspraken n een functieprofiel personeelsdossier
oarfuitvoering
lopgenomen n het pd. arbeidsvoorwaarden/voldoen
J32n wettelke verplichtingen
college [Collee i Waencs, |bestuurder, gemeente NAW -gegevens, Geboorte 3 bestuurder Ministere van 6z 10jsar na beéindigen relatie | Min biZa B Wet geregeld Nee Vin Bz [Online appicatie Min 6z
lgegevens i neveninkomsten ldatum, BSN-nummer,
collegeleden iitieke ambsd 14c, telefoonnummer, e-maiadres,
Rechtspositebesuit wethouders functie
Jartkel 6, eerste lid onder e AVG
[College i Destuurder, werkgever, APG | NAW.-gegevens, Geboorte 3 a6 Tjaren Nee

[Coda (financieel systeem
lgemeente)
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it Beaufort richting AD

medewer nte
Maastricht/Podium24/A2

lachternaam. Emailadres,

MaastrichtBereikbaar en

bedrifszorg | College en Raad (voor de griffe) | maatregelen om verzuim van o= . Geboorte sommige [ja medewerker, werkgever en drifsarts en 10jaar vt vt Nee Vourorce
- edewerkers te voorkomen of werknemer (preventief), datum, BSN-nummer, d bedrifsarts bedriffscorgleverancier (124)
jzorgcode] opstaan in et herstel te bevorderen. bedrifsarts telefoonnummer, e-mailadres i (werkgever krigt dat niet te
verzuimmanager (adres) zien)
uit_|College en Raad (voor de griffe] |voldoen aan informatieplicht _artikel 35 Wbp [werknemer, werkgever NAW. gegevens, Nationalitei, A medewerker en werkgever | werknemer 10jaar na uitdiensttreding | RAET i Nee Vouforce
( e Jartikel 5, cerste lid onder e AVG personeelsnummer, geboorte
betrokken medewerker) betrokken medewerker |datum, BSN-nummer,
burgerlike staat, e mailadres,
telefoonnummer,
bereikbaarheidsgegevens
partner- en kindgegevens,
bankrekeningnummer,
Documentrummer ID-bewijs
ten ten | College en Raad (voor de griffie) | informatieverstrekking tb.v. |Artikel 5 lid L onder b AVG; art | werkgever W personeelsnummer in alle i personeels- en [werkgever 10 jaar na uitdienstireding RAET i Nee [Cognos, Impromptu, Youorce,
bedriffsvoering 8 varianten |salarisadministratie 64, excell
directie en management
enen selecterenvan _|Ontvangen Cvs, selecteren _|College en Raad (voor de grifie) |Inhuren Thy. [Art AVG[inhuurkrach, st Nationaiter, A medewerker, utleanorganisatie. [utlsenorganisatie en/of 10jaar Nee
inhuurkrachten en stagiaires |kandidaten, voeren van de uitvoering van (tidelike) werkgever, uitleenorganisatie, | personeelsnummer, geboorte
werkzaamheden lopleidingsinstituut [datum, BS-nummer, e-
[selectiecommissie, selecteren mailadres, telefoonnummer,
ndidaat, aanstellen kandidaat bankrekeningnummer, Indien
|Gemeente zef verloont dan ook
Documentnummer ID-bewiis
[WERKOMGEVING
[College [toegans tot ICT nfrastructuur _[art 160 Gemeentewet dewerkers Gemee [Voorletters, voornaam, & Beaufort [Zolang account actiefis Raet "

[Active Directory, Beaufort,
[Topdesk
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[Team(s) Participatie

inde Het bepalen of de burger aan het juiste |artikel 6 id 1 sub c ene AVG |Burger die zich meldt voor [Basispersoonsgegevens: NVt Betrokkene Nt [Afgehandeld: 20 jaar Mb.tburgers uit de Nt Nee Samenweringsverband
applicatie ladres is (doelgroepbepaling) s22PW Cligntn Registr Heuvellandgemeenten: (centrumregeling
Echigenoot BSN BRP Uitvoeringsdienst SZ Maastrichtheuvelland.
Versturen uitnodiging voor gesprek ID-bewils (kopie) et
NAW

Suwinet-inkilk

Suite voor het Sociaal Domein

Voeren gesprek Kantherkenning ot

(Geboortedatum en -plaats

Eventues! doorverwizen naar andere Nationaifeit

olommen binnen SZVH / netwerkparners Burgerlje staat

| andere instanties |Contactgegevens:
Telefoonnummer

Verder uitvragen ter voorbereiding op o

rtzke aamrazg |Arbeidsmarktgegevens:

Opleiding

Maken gespreksversiag [Arbeid en arbeidsverleden

Verblifsvergunning

Starten werkproces aanvrasg erblife

Inkomsten/Uitkeringen

et op verzoek van cliént danwel [Aanvrager
[wegens wettelijke verplichting kunnen (Bewindvoerder/Curator/Etc.)  [NAW.
|versturen van stukken naar Contactaegevens:
|vertegenwoordiger Telefoonnummer
E-mailadres
i inde [College B&W et beoordelen van het recht op [artiel 6 lid T sub G en e AVG | Aanvrager i [Meeste wel. Niet allemaal. [Toegekend: 10 jaar [Mb.t burgers uit de i Nee
applicatie lalgemene bijstand i het kader van de  [artikel 7 lid 1 subb PW. Echiaenoot N i intearall jaar
P lartikel 17 PW Kinderen (inwonend) Basispersoonsqegevens: [Aanvrager N.v.t.
[Echtgenoot aanvrager
Registr

[Aanvraag Particip PW)

AW i
i Niet i 1 jaar [Maastricht/heuvelland.
Uitvoeren Klantherkenning |artikel 53a en 64 PW [NAW Ingetrokken: 1 jaar
Het vaststellen van de hoogte van e |artikel 62 Wet Suwi Geslacht
Versturen uitnodiging intake-gesprek (en lalgemene bijstand in het kader van de (Geboortedatum en -plaats BRP
opuragen bewssuukken) Pw Nationaliteit Suwinetinkik MTB
Burgerlijke staat Podiumz4
Voeren intake-gesprek Het uitbetalen van de aigemene bijstand |Arbeidsmarkigegevens:
in het kader van de PW Opleiding Divosa Benchmark Werk en Inkomen
[Eventueel bieden hersteltermijn (Werk [Nederlandse Vereniging van Sociale
Het vaststellen van het Cligntnummer (vanaf 21jr) Innovatie (NVSI-toolkit)
(Onderzoeken of wordt voldaan aan |arbeidsvermogen en de -verplichtingen BSN Centric Mijn Inkomen
uitkeringscriteria Financiéle gegevens:
Het aanbieden van een passend(e) Inkomsten/Uitkeringen
[Eventueel doorverwijzen naar andere reintegratietraject/-voorziening Vermogen/Bezittingen
olommen binnen SZMH / netwerkpartners
|/ andere instanties Het signaleren van problematiek op.
landere leefgebieden

[Netwerkpartners reintegrati
(Annex

[Maken rapport intake

(Opstarten werkproces reintegratie

Maken en versturen beschikking

Ivan invioed zijn op hoogte NAW
Ibijstand) Geslacht

(Geboortedatum en -plaats.
Nationaliteit

Burgeriijke staat
Cligntnummer (vanat 21jr)
o iohti [Basis Aanvrager Novi
NAW [Echigenoot aanvrager
Geslacht =

(Geboortedatum en -plaats. BRP
Nationaliteit

Burgeriijke staat
Cligntnummer (vanat 21j6)
BSN

et op verzoek van cliént danwel Betrokkene Nt
[wegens wettelijke verplichting kunnen (Bewindvoerder/Curator/Etc.)  [NAW. [Aanvrager
[versturen van stukken naar Contactaegevens:
Telefoonnummer
E-mailadres
Aanvraag Wet i inde Het beoordelen van het recht op [artiel 61 1 sub cen e AVG | Aanvrager [Basispersoonsgegevens:
inkomensvoorziening oudere en  [Suite lalgemene bijstand in het kader van de  [artkel 11 IOAW Echigenoot NAW
gedesttelj arbeidsongeschikte loAW Jartikel 44 en 45 I0AW (Geslacht
|werkloze werknemers (IOAW) |Uitvoeren Kiantherkenning en-plaats Ingetrokken: 1 jaar
Het vaststellen van de hoogte van de Nationaliteit Verslavingen Podiuma4. reinteqratie:
Versturen uitnodiging intake-gesprek (en lalgemene bijstand in het kader van de Burgeriijke staat (Annex
opvragen bewijsstukken) loAW Cligntnummer Divosa Benchmark Werk en MTB
BSN inkomen Podiuma4
Voeren intake-gesprek Het uitbetalen van de algemene bijstand ID-bewils (+kopie) Netwerkpartners Suwinet
i het kader van de IOAW Verblifsvergunning Divosa Benchmark Werk en Inkomen
i i Sociale

[Toegekend: 10 jaar Mb.t.burgers uit de Nt Nee [Samenweringsverband
reinteqratie: |Atgewezen: 5 jaar Heuvellandgemeenten: (centrumregeling
|Annex Nietii 1 jaar i Maastrichtheuvelland.

frechtelike gegevens
he gegeven:
iekteidiagnose

[Eventueel bieden hersteltermijn

iging
Het vaststellen van het |Contactgegevens: Innovatie (NVSHtoolkit)
(Onderzoeken of wordt voldaan aan larbeidsvermogen en de -verplichtingen Telefoonnummer
uitkeringscriteria E-mailadres
Het aanbieden van een passend(e) Financiéle gegevens:
Maken rapportage intake inclusief: reintegratietraject’-voorziening Inkomsten/Uitkeringen
uitkering Loonbelastingverkiaring
(Onderzoeken arbeidsvermogen Het signaleren van problematiek op. Arbeidsmartkgegevens:
Beoordelen arbeidsverplichtingen landere lesfgebieden Opleiding en
opleidingsverieden
(Opstarten werkproces reintegratie Arbeid en arbeidsverleden

Maken en versturen beschikking Vervoermiddel

Huurtoeslag

[Kinderen (inwonend) [Basispersoonsgegevent [Aanvrager Nt
NAW [Echtgenoot aanvrager
(Geslacht Registraties:
(Geboortedatum en -plaats. BRP
Nationaliteit Suwinet-inkilk
Burgeriijke staat
Cligntnummer (vanaf 21jr)
BSN

Financiéle gegevens:
Inkomsten/Uitkeringen
Arbeidsmarkigegevens:
Opleiding

Werk

i i [Basis,
Ivan invioed zijn op hoogte NAW
bijstand) Geslacht
(Geboortedatum en -plats
Nationalitst
Burgerlke staat
Cligntnummer (vanat 21jr)
o ichti [Basis Aanvrager Novi

NAW [Echigenoot aanvrager
Geslacht R
(Geboortedatum en -plats BRP
Nationalitet
Burgerljke staat
Cligntnummer (vanat 21j6)
BSN
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Voeren vervolggesprek
(Opstarten werkproces in Suite
Vullen logboek in Suite:

Laten invullen en ondertekenen formulier

Contactgegevens:
Telefoonnummer
E-mailadres
VOG-check
ID-bewils

Verklaring inkomsten partner
Arbeidsmarkigegevens:

Vervoer en rijpewis

Het op verzoek van cliént danwel Basi Nt Betrokkene Nt
[wegens wettelijke verplichting kunnen (Bewindvoerder/Curator/Etc)  [NAW (Aanvrager
Iversturen van stukken naar Contactgegevens:
[vertegenwoordiger Telefoonnummer
E-mailaci
an het [College BaW Het vaststellen van de afstand tot de _[artikel 6 id 1 sub G en 6 AVG _|Gliént PW/IOAW Betrokkene ratie:|Vastgesteld: 20 jaar M.t burgers it de Nee Nt
van de cliént op basis van eigen larbeidsmarkt van de ciiént (bepalen [artikel 7id 1 suba PW. Echigenoot NAW Beperkingen Registratl |Annex [Heuvellandgemeenten:
waarnemening, diagnose-instrumenten larbeidsvermogen) Jartikel 9 PW (Geslacht Belastbaarheid Suwinet-inkilk Uitvoeringsdienst SZ
envof externe adviezen enplaats L Suite voor het Sociaal Domein  |Podiuma4
Het reiintegreren van de cliént naar Nationaliteit (Competensys B.V.
Het doorvenwiizenfinzetien (on)betaalde arbeid Burgeriijke staat |Overige netwerkpartners in
reintegratieinstrumenttrajekt Cligntnummer het kader van refintegratie- [Netwerkpartner refntegratie:
BSN begeleiding/ondersteuning (Annex
MTB
Reintegratie-Begeleiding [Het doorverwijzen/inzetten [College BaW Het vaststellen van de afstand tot de _[artikel 6 id 1 sub c.en e AVG | Cliént PW/IOAW Basispersoonsgegevens: [Medische gegevens: Betrokkene Netwerkpartners Vastgesteld: 20 jaar Mb.t.burgers uit de Nee Samenweringsverband
reintegratieinstrumenttrajekt. Hernieuwde |arbeidsmarkt (bepalen Jartikel 7 lid 1 sub a PW Echtgenoot Beperkingen Registra reinteqratie: Heuvellandgemeenten: (centrumregeling
diagnose van het arbeidsvermogen van de larbeidsvermogen) Jartiel 9 PW (Geslacht Belastbaarheid Suwinet-inkijk nnex Uitvoeringsdienst SZ [Maastrichtheuvelland.
clignt op basis van eigen waaremening, enplaats L Suite voor het Sociaal Domein [MT8
diagnose-instrumenten en'of externe Het reintegreren van de cliént naar Nationaliteit Podiuma4. Gompetensys B.V.
adviezen (on)betaalde arbeid Burgeriijke staat
igntummer |Overige netwerkpartners Netwerkpartner reinteqrati
invullen aanmeldingsformulier BSN reintegratie-begeleiding) - (Annex
londersteuning MTB
Versturen aanmeldingsformulier naar Podium24
opleidingtrajektbegeleider Netwerkpartners pilot
|broiect reintegratie
[Atbeidsdeskundig onderzoek _|Ontvangst informatie Annex (rapport arts) | Gollege B&W Gemeente Maastricht | Het vaststellen van de afstand tot de _artikel 6 id 1 sub c.en 6 AVG _[Gliént PW/IOAW Ja (Annex [Consulent PW/IOAW [Afgehandeld: 20 jaar (Annex Nee [Samenweringsverband
dat door consulent Partiipatie is larbeidsmarkt (bepalen Jartikel 7 ld 1 suba PW. Echigenoot NAW Ziekte/diagnose (centrumregeling
aangevraagd larbeidsvermogen) Jartikel 9 PW (Geslacht Beperkingen Maastrichtheuvelland.
(Geboortedatum en -plaats.
indien cliént volledig arbeidsgeschikt wordt Het reintegreren naar (on)betaalde Nationaliteit
verklaard, gaat rapport naar consulent; Jarbeid Burgeriijke staat
arbeidsdeskundige komt niet in beeld Cligntnummer
Iindien cliént volledig arbeidsongeschikt Arbeidsmarkigegevens:
wordt verklaard, gaat rapport ook naar Opleiding
consulent; arbeidsdeskundige komt riet in [Werk en werkervaring
beeld
Indien beperkt arbeidsgeschikt > rapport
naar arbeidsdeskundige (hierin staan geen
medische gegevens; alleen de fysieke
envof psychische beperkingen)
[Opstarten werkproces door
arbeidsdeskundige (na check gegevens
ISUW; Stite; Sharewons)
Uitnodigen cliént voor gesprek door
arbeidsdeskundige (er wordt gevraagd
naar opleiding, werkervaring, beperkingen)
[Bepalen arbeidsvermogen
In database met beroepen wordt gekeken
Loonkostensubsidie (LKS) Verzoek van Podium (via mail) om te | College B&W Gemeente Maasiriont | Bepalen loonwaarde teneinde te [artiel 6l 1 sub cen e AVG | Clienten PW/IOAW [Basispersoonsgegeven: Gezondheidsgegevens: Ja Werkgever Podiumad. Vastgesteld: 10 jaar Mb.t.burgers uit de Nee Samenweringsverband
lbeoordelen of client die werkzaam is in bepalen of werkgever in aanmerking  [artikel 10c en 10d PW Echtgenoot NAW Ziekteldiagnose egistrati [ Werkgever Heuvellandgemeenten: (centrumregeling
aanmerking komt voor LKS (consulent komt voor loonkostensubsidie Jartikel 532 PW (Geslacht Beperkingen Sute voor het Sociaal Domein Uitvoeringsdienst SZ [Maastrichtheuvelland.
heeft voorat gecheckt vervolgens of client lartikel 54 en 62 Wet Suwi (Geboortedatum en -plaats. Suwinet-inkijk
bij ons thuishoort) Het compenseren van de werkgever bij Nationaliteit Shareworks Podium24
|verminderde loonwaarde van de cliént Burgeriijke staat
Inplannen afspraak met werkgever bellen Cligntnummer
n afspraak inplannen (werkgever en BSN
werknemer kriigen vooraf vragenijsten die
vanuit Competensys zijn aangemaakt)
Voeren gesprek met werkgever en
arbeidsdeskundige (bepalen per taak:
tempo, kwalitst en inzetbaarheid)
[Bepalen percentage loonwaarde (via excel
programma in Gompensys)
(Genereren rapport
Eventueel voeren gesprek met werknemer
Versturen rapport (PDF-formaat) naar
Jobcoaching/Werkplekaanpassing |Aanvraag bi Podium door werkgever en | College B&W Gemeente Maastricht _|Bepalen noodzaak, omvang en duur |artikel 6 id 1 sub c.ene AVG |Cliént PW/IOAW Basispersoonsgegevens: Gezondheidsgegevens: Ja Werkgever Betrokkene [Afgehandeld: 20 jaar Mb.t.burgers uit de Nee Samenweringsverband
werknemer (voor burgers uit Mazstricht) inzet jobcoach eniof noodzaak Jartikel 7 lid 1 sub a PW Echtgenoot NAW Beperkingen [ Werkgever Heuvellandgemeenten: (centrumregeling
[werkplekaanpassing Jartiel 9 PW (Geslacht Potentiéle jobcoach (soms al  |Jobcoach Uitvoeringsdienst SZ [Maastrichtheuvelland.
Verzoek via mail naar arbeidsdeskundige |College B&W Gemeente Eijsden- (Geboortedatum en -plats. vanuit WAJONG ingezet)
of jobcoach ingezet kan worden/ fargraten, Gemeente Guipen-Wittem, Nationaliteit Podium24
werkplekaanpassing nodig is |Gemeente Meerssen, Gemeente Vazls, Burgeriijke staat
|Gemeente Valkenburg aan de Geul Cligntnummer
Dossieronderzoek (gegevens verzamelen |(voor de burgers uit de betreffende SN
via SUWI, Suite en Sharewons) Heuvellandgemeente) Arbeidsmarkigegevens:
Opleiding
(Gesprek met werkgever (samen met [Werk en werkervaring
potentisle jobcoach) voor bepalen
Inoodzaak, omvang en duur
Verslag in Suite (geen medische
lgegevens, alleen beperkingen)
Registreren in Suite door administratie
Proces terug naar arbeidsdeskundige
[Maken beschikking
rsturen heschikkina
Nuggers [Afspraak maken voor gesprek [College B&W Gemeente Maastricht _|Het aanbieden van een passend(e) _ |artikel 6 1 subCen e AVG | Ni Basi Betrokkene Betrokkene [Afgehandeld: 20 jaar Mb.t.burgers uit de Nee Samenweringsverband
(voor burgers uit Mazstricht) reintegratietraject’-voorziening aan niet artikel 7 ic 1 sub 1 PW |voldoet aan de voorwaarden  |NAW Ziekteldiagnose Registraties: Heuvellandgemeenten: (centrumregeling
Voeren (intake)-gesprek uitkeringsgerechtigden (Nugger) Jartikel 10 PW Burger die een ANW-itkering | Geslacht Beperkingen BRP Uitvoeringsdienst SZ [Maastrichtheuvelland.
|College B&W Gemeente Eijsden- heeft en-plaats Suwinet-inkijk
Gespreksversiag op papier Mergraten, ip signaleren andere Nationaliteit
emeente Meerssen, Gemeente Vaals, [leefgebieden Burgeriijke staat
Registreren nugger in de Suite (alleen als | Gemeente Valkenburg aan de Geul Cligntnummer
er een vervolgactie plaatsvindt) (voor burgers uit de betreffende Doorverwizen naar andere kolommen BSN
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Aanvraag algemene bijstand eniof |Opzoeken gegevens burger in BRP [College B&W Gemeente Maastricht _[Het beoordelen van het recht o [artiel 6 lid 1 sub c en e AVG | Aanvrager: Basispersoonsgegevens: Betrokkene Externe adviseurs: [Toegekend: 10 jaar [Mb.t_ondernemers uit de overige Nee [Samenweringsverband
bedriftskrediet in het kader van het (indien na telefonische melding door (voor burgers uit Mazstricht) lalgemene bijstand eniof bedriffskrediet [artikel 53a en 64 PW startende ondernemer NAW Registraties 73 |Atgewezen: 5 jaar gemeenten: (centrumregeling
burger een afspraak wordt gemaakt) i het kader van de Bbz 2004 Jarikel 62 Wet Suwi lgevestigde ondernemer Geslacht BRP intermezzo Ingetrokken: 1 jaar Uitvoeringsdienst SZ
zelfstandigen (Bb2) |College B&W Gemeente Eijsden- Jarikel 781 en 78g PW en-plaats Suwinet-inkijk Motivity
Registratie onbekende burger in Suite | Margraten, Gemeente Gulpen-Wittem, ~|Het vaststellen van de hoogte van de  [artikel 2 Bbz 2004 Istoppende ondernemer Nationaliteit Externe adviseurs:
|Gemeente Meerssen, Gemeente Vaals, |bijstand enlof het bedriffskrediet in het |artkel 14 Bbz 2004 pre-starter Burgeriijke staat Faillissementswebsite IMK
Vastieggen afspraak |Gemeente Valkenburg aan de Geul  |kader van de Bbz Contactgegevens: Intermezzo
(voor burgers uit de betreffende Echtgenoot Telefoonnummer Externe adviseurs: Motivity
Gesprek met cliént Heuvellandgemeente) Het uitbetalen van de bijstand eniof het E-mailadres IMK Mosae Bedrifsadvisering
bedrifskrediet in het kader van de Bbz Gligntnummer Intermezzo
Resultaat gesprek: aanvraag of geen |College B&W Gemeente Sittard-Geleen, Motivity
aanvraag |Gemeente Beek Het beoordelen op geschiktheid voor ID-bewijs (kopie) Mosae Bedrifsadvisering
(voor burgers uit de betreffende londernemerschap -nummer
(Geen aanvraag: verslag van intake lgemeenten) Handtekening
opstellen en werkproces afronden met Het starten van een traject bij gebleken Financiéle gegevens:
status ingetrokken (College B&W Gemeente Brunssum,  |geschiktheid Inkomsten/Uitkeringen
|Gemeente Onderbanken, Gemeenten VermogenBezittingen
Wel aanvraag: verslag intakegesprek en | Landgraaf hulden
aanvraagformulier en begeleidende brief | (voor burgers uit de betreffende Bankafschiten
verzenden aan Kiant lgemeenten) Gegevens autoimotor
Bedrijfsgegevens: (s persoons;
Doorzenden gegevens naar externe KOMPAS: Gollege B&W Gemeenten gegeven bij eenmanszazk)
a iv.m. uitvoeren INuth, Gemeenten Simpelveld, Jaarstukken
levensvatbaarheids-onderzoek |Gemeente Voerendaal Belastingaangitte
(voor burgers uit de betreffende Zakelijke rekeningen
Ontvangst an extern (Ondernemingsplan
Huurcontracten
(Gegevens vastleggen in de Ste Eigendoms-/hypotheekstukken
van bedriftspand
Maken rapport [Kinderen (inwonend) [Basispersoonsgegevent Aanviager
NAW Echigenoot van aanvrager
[Maken en versturen beschikking (Geslacht Registrat
(Geboortedatum en -plaats. BRP/BRP-V.
Nationaliteit
Burgeriijke staat
(Cligntnummer (vanaf 21jr)
BSN
Financiéle gegevens:
Inkomsten/Uitkeringen
Vermogen/Bezittingen
Arbeidsmarkigegevens:
Opleiding
erk
Huisgenoten [Basispersoonsgegevent N
NAW
(Geslacht
en-plaats
Nationaliteit
Burgeriijke staat
Cligntnummer (vanaf 21jr)
o nvrager N
NAW Echigenoot van aanvrager
(Geslacht Registratl
(Geboortedatum en -plaats. BRP
Nationaliteit
Burgeriijke staat
(Cligntnummer (vanaf 21jr)
BSN
g Bbz [College B&W Gemeente Maastricht | Vaststellen van het definitieve recht op _|artikel 6 Iid 1 sub & AVG: [Cliént Bbz [Basispersoonsgegeven: Betrokkene Nt [Afgehandeld: 10 jaar M.t ondernemers ut de overige Nee Samenweringsverband
liaarstukken/belastingaangitteloverige  |(voor burgers uit Maastricht) bijstand en of bedrifskrediet in het kaderartikel 2 Bbz 2004 Echtgenoot NAW Registrat gemeenten: (centrumregeling
inkomsten bij zelfstandige. [van het besluit bijstandverlening jartikel 781 PW (Geslacht Uitvoeringsdienst SZ [Maastrichtheuvelland.
|College B&W Gemeente Eijsden- |zelfstandigen (Bbz). (Geboortedatum en -plaats. Suwinet-inkijk
Op basis van deze stukken wordteen | Margraten, Gemeente Guipen-Wittem, Nationaliteit
rapport en beschikking afgegeven. em: sen, Gemeente Vaals, |Eventuele nabetaling of terugvordering Burgeriijke staat
|Gemeente Valkenburg aan de Geul  |effectueren.
|Gonclusie: om niet verstrekken of (voor burgers uit de betreffende Jaarstukken
nabetalen, of (deels) terugvorderen. Heuvellandgemeente) Belastingaangifte
Overige inkomsten
Voor KOMPAS geldt idem, m.u.y. |College B&W Gemeente Sittard-Geleen, relaties:
vastieqging in Sute. |Gemeente Beet Kinderen (inwonend)
(voor burgers uit de betreffende Huisgenoten
lgemeenten) (Onderhoudsplichtigen
(College B&W Gemeente Brunssum,
|Gemeente Onderbanken, Gemeenten
Landgraat
(voor burgers uit de betreffende
lgemeenten)
KOMPAS: Gollege B&W Gemeenten
INuth, Gemeenten Simpelveld,
|Gemeente Voerendaal
Bbz hercontrole, Op initatief van de gemeente wordt [College B&W Gemeente Maasiricht |Het beoordelen van e rechtmatigheid |artikel 6 lid 1 sub & AVG: [Cliént Bbz [Basispersoonsgegeven: vt Betrokkene Nt [Afgehandeld: 10 jaar M.t ondernemers ut de overige Nee Samenweringsverband
rechtmatigheid onderzocht (b.v. (voor burgers uit Mazstricht) lvan Bbz Jartikel 2 Bbz 2004 Echtgenoot NAW Registraties: gemeenten: (centrumregeling
besteding bedrifiskrediet) Jartikel 78t PW (Geslacht BRP Uitvoeringsdienst SZ [Maastrichtheuvelland.
|College B&W Gemeente Eijsden- (Geboortedatum en -plaats. Suwinet-inkijk
Maken rapportage Margraten, Gemeente Guipen-Wittem, Nationaliteit
|Gemeente Meerssen, Gemeente Vazls, Burgeriijke staat
[Maken en versturen beschikking |Gemeente Valkenburg aan de Geul relaties:
(voor burgers uit de betreffende Kinderen (inwonend)
Heuvellandgemeente) Huisgenoten
(Onderhoudsplichtigen
College B&W Gemeente Sittard-Geleen, Financiéle gegevens
|Gemeente Beek
(voor burgers uit de betreffende
lgemeenten)
|College B&W Gemeente Brunssum,
|Gemeente Onderbanken, Gemeenten
Landgraat
(voor burgers uit de betreffende
lgemeenten)
KOMPAS: Gollege B&W Gemeenten
INuth, Gemeenten Simpelveld,
|Gemeente Voerendaal
Bbz mutaties. [N.av. melding door cliént .v.m. wiziging | College B&W Gemeente Maastriont | Het doorvoeren van wiizigingen in het _|artikel 6 id 1 sub & AVG [Cliént Bbz Afhankeljk van wijziging in |t Betrokkene Nt [Afgehandeld: 10 jaar M.t ondernemers ut de overige Nee Samenweringsverband
situatie wordt rechtmatigheid onderzocht | (voor burgers it Maastricht) registratiesysteem Jartikel 2 Bbz 2004 Echtgenoot situatie, wiziging van reeds Registra gemeenten: (centrumregeling
Jartikel 78t PW Kinderen (inwonend) bekende gegevens (zie BRP Uitvoeringsdienst SZ [Maastrichtheuvelland.
|College B&W Gemeente Eijsden- Het beoordelen of de wijziging van Huisgenoten aanvraag Bbz) Suwinet-inkijk
Mergraten, ip . [inviced is op de |Onderhoudsplichtigen
|Gemeente Meerssen, Gemeente Vaals, |Bbz.

|Gemeente Valkenburg aan de Geul
(voor burgers uit de betreffende
Heuvellandgemeente)

|College B&W Gemeente Siitard-Geleen,
|Gemeente Beek, 227

(College B&W Gemeente Brunssum,
|Gemeente Onderbanken, Gemeenten
Landgraat 777

KOMPAS: College B&W Gemeenten

Nuth, Gemeenten Simpelveld,
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Ieg\(lmal\ebewUs

lopvangplek bekend is w
beschikking ook naar upvang gestuurd)

BSN
Naam
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Bbz wanbetaler [Afdeling debiteuren gemeente Mazsticht _|College BA&W Gemeente Maastriont | Het zorgaragen voor de inning van terug [artikel 6 id 1 5ub @ AVG [Giignt Bbz Basispersoonsgegevens: [Nt Betrolkene, Nt [Rigehandelo: 10 jaar b1 ondememers ut de overige Nee Samenweringsverband
(geeft signaal van uitblijven betaling. (voor burgers vt Maastrich) e betalen gelden artkel 2 Bbz 2004 NAW gemeenten: (centrumregeling
artikel 78 PW Geslacht BRP Uitvoeringsdienst SZ.
(Contact opnemen met clént College BaW Gemeente Eijsden- eboortedatum en - plaats Suwinetinkik
Margraten, Gemeente Guipen-Wittem, Nationateit
(Onderzoeken reden van uitbljven betaling |Gemeente Meerssen, Gemeente Vaals, Contactgegevens:
|Gemeente Valkenburg aan de Geul Telefoonnummer
Maken afspraken over het iniopen van de  (voor burgers uit de betreffende & -mailadres
achterstand Heuvellandgemeene)
(College BaW Gemeente Sitard-Geleen,
(Gemeente Beck
(voor burgers ut de betreffende
lgemeenten)
(College BaW Gemeente Brunssum,
(Gemeente Onderbanken, Gemeenten
Landgraat
(voor burgers uit de betreffende
lgemeenten)
KOMPAS: College BSW Gemeenten
Nuth, Gemeenten Simpelveld,
|Gemeente Voerendal
[Aanvraag inkomensvoorziening | Vielaing (telefonisch) door burger [College B&W Gemeenie Maasiricht et beoordelen van het recht op artikel 610 1 sub G en e AVG | Aanvrager Betroldene. [Toegekend: 10 aar b1 burgers uit de overige gemesnten: Nee
oudere en gedeelteljk (voor burgers vt Maastich) lalgemene bijstand in het kader van de  [artkel 5 10AZ Kinderen (inwonend) Basispersoonsgegevens: Aanvrager |Afgewezen: 5 aar Uitvosringsdienst SZ.
arbeidsongeschikte gewezen  |Opzosken gegevens in BRP (landelij GBA; l0Az NAW Echtgenoot aanvrager ingetrokken: 1 jaar Maastichtheuvelland
zelfstandigen (10AZ) v) College BaW Gemeente Eijsden- Geslacht Reqistra
Margraten, Gemeente Guipen-Wittem, | Het vaststellen van de hoogte van de Geboortedatum en -plaats
egi burgerin Meerssen, Gemeente Vaals, |algemene bijstand in het kader van de Nationateit Suwinet inkijk
|Gemeente Valkenburg aan de Geul  [I0AZ Burgeriike staat
Vastleggen afspraak in Topdesk, Suite,  (voor burgers uitde betreffende
(gekoppeld aan Outiook, en vervolgens in  [Heuvellandgemeente) Het uitbetalen van de algemene bijstand (Opleiding
KGS. in het kader van de I0AZ Werk
(College BaW Gemeente Sitard-Geleen, Clgntnummer (vanaf 21jr)
Voeren gesprek met burger (Gemeente Het starten van een traject bi gebleken
(voor burgers uit de betreffende lgeschiktneid Financiéle gegevens:
Opstarten aanvraag lgemeenten) InkomstenUitkeringen
(Geen aanvraag: maken versiag (College BaW Gemeente Brunssum,
i (Gemeente Onderbanken, Gemeenten
(status ingetrokien) Landgraat
(voor burgers uit de betreffende
Wel aanvraag: maken versiag lgemeenten)
ersturen
en begeleidende brief aan burger KOMPAS: College BSW Gemeenten
Nuth, Gemeenten Simpelveld,
Evetues!cocraenden gegevens aan MK, |Gemenis Vostendan Huisgenoten |Basispersoonsgegevens:
Intermezzo, Motivity of (voor burgers uit de betreffende NAW
ecrifsaisonng 1vm. e onderzosk [gemenon Saovinummer (vanaf 1)
(Ontvangst adviesrapport van extern bureau Geslach
Geboortedatum en -plaats
Vastleggen gegevens in Suite [Nationaliteit
o Aanvrager
Maken rapport INAW Echigenoot aanvrager
Cléntnummer (vanaf 21j7) Registra
Maken en versturen beschikking BSN BRP
Geslach
(Voor KOMPAS geldt hetzelide m.u.v. Geboortedatum en -plaats
vastiegging in Suite) Nationaitei
[Bizondere bilstand Registreren onbekende aanvrager inde |College B&W Gemeente Maastricht |Het beoordelen van het recht op [Artikel 35 PW [Aanvrager Betrokkene MO-zaak [Toegekend: 10 jaar [Mb.1.burgers it de Nee Samenwermgsverband
(inclusief ndividuele suite (voor burgers uit Maastrich) biizondere bijstand Echigenoot INAW Ziekto Bowindvoerder/Curator |Afgwezen: 5 aar Houellandgemeenten: (centrumregeling
inkomenstoesiag en individuele Geslacht Beperkingen Registratis: Nt in behandeling: 1 jaar |Uitvoeringsdienst SZ Measricnmonetard.
denten met ~(Opvragen emeonto Eijsdon- Uitbetalen van de bijzondere bijstand bij plaats BRP Iingetrokken: 1 jaar
een beperkinge) Margraten, Gemeente Guipen-Wittem, — [toskenring Nationaitei Verslavingen Suwinetinkilk MO-zaak (medisch adviser)
Geven hersteltermin |Gemeente Moerssen, Gemeents Vaals, Burgerlke staat Suite (WmolJeugd)
(Gemeente Vakeriburg aan de Geul Contactgegevens: Netwerkpartners:
(Opvragen van medisch advies (voor de burgers uit de betreffende Telefoonnummer Woningeorporaties
Heuvellandgemeente) £ mail-adres Kredietbark Limburg
Voeren van gesprekihuisbezoek Clgntummer sve
(incidentoel) BSN Medische adviseur (MO-zaak)
D-bewils (kopie)
Berekenen draagkracht Handtekering
Financicle gegevens:
Maken rapportage (checkist) Inkomsten/Uitkeringen
Vermogen
Maken en versturen beschikking Schulden
Lifrente
Bankaschiifen (kopie)
Verzekerin
Ziektekostenverzokering
relaties
Kinderen
Kinderen [Basispersoonsgegevens: Aanvrager
NAW Registati
Geslacht BRP
BSN Suwinetinkik
Financiéle gegevens:
Inkomsten/Uitkeringen
Aanvrager
Naam
Locatie
Contactgegevens:
Fet op verzoek van ciént danwel Basi Aanvrager
wegens wetteljke verplichting kunnen (Bewindvoerder/Curator/Etc)  NAW
\versturen van stukken naar Contactgegevens:
vertegenwoordiger Telefoonnummer
£ mailadres
Meldingiverzoek SN Melding ciién bi de GGD of [College B&W et beoordelen van een aanvraag voor |arikel 6 id 1 5ub c.en e AVG [Kinderen Basispersoonsgegevens: | edische gegevens: Betrolkene, Nt [Toegekend: 10 aar Mb1burgers uit de Nes GGD
Jeugdgezondheidsdienst voor Sociaal leen tegemoetkoming voor kinderopvang |Ouders/VerzorgersVoogd NAW (Gegevens m.b. kind Registatie: |Afgewezen: 5 jaar Heuvellandgemeenten: Jeugdarts
ische indicatie voor kinderopvang (Geslacht BRP ingetrokken: 1 jaar Uitvoeringsdienst SZ.
(Geboortedatum en - plaats
Beoordeling arts etoraitet
vens:
Indien nodig geeft arts medische indicatie Cacomamne
af en melot it b team Jeugd & -mailadres
Eecordeling ean Jeuge welke
pass:
Voorsicnng) o Proceshopporage?
Als e inderdaad een indicatie is voor een
voorziening in het kader van de
gemeenteie regeling (SM) door naar
Jet
Start werkproces Wiko
[Aanvraag Wio n.av. SMI Registreren onbekende cllent Collage B&W ot beoordelon van net rech op eon [arikel 6 1 5ub c on e AVG _|Aanvrager Basispersoonsqegevens Botrokkene Boschikking naar de opvang| Toegekend: 10 faar Wb 1 burgers uit o Noo GGD
INAW Registratis: (indien bekend) en fgowezen: 5 aar Houellandgemeenten: Jeugdarts
Start aanvraag Wko inderopvang kinderopvang Cligntnummer Suite voor het Sociaal Domein. |Jeugdarts Ingetrokien 1 jaar Uitvoeringsdienst SZ Ovanglocaties
BSN (Gastouderbureau
Het aanvraagformuier opgestuurd, clént Maken rapportage Financiéle gegevens Suwinetinkik Viuchtelingenwerk
oner kg wordenwistkhen Inkomsten Traject
mstengegevens gevraagd plus kopie akon n verstron bsctikin (ndion o Ramrager
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doorgestuurd naar team Wko

Inkomsten checken aan de hand van Suwi
(niet bij cliénten met itkering)

Vaststellen of er een tegemoetkoming
inderopvang via belastingdienst mogelijk
is

Z0 nee, vaststellen hoogte (in % van de
kosten) tegemoetkoming kinderopvang

(Clignt mag zelf kiezen naar welke
geregistreerde opvang het kind gaat
(0ok Belgié)

(Onvangst contract tussen ouders en
opvang (kan ook gastouder zijn)

{Aan de hand van rekeningen wordt de
hoogte van de tegemoetkoming bepaald

Tegemoetkoming wordt bijna altjd naar de
lopvang overgemaakt (bij uitzondering aan
ouder)

[Gastouder en gastouderbureau

persoonsgegeven
Naam gastouder/opvang
Adres

Financiéle gegevens:

Rekeningnummer opvang
(crediteur)

[Aanvrager
(Gastouder/opvangorgani
Registrat

BRP

LRKP (landelik register

kinderopvang en
peuterspeelzalen)

| Aanschriven clignten

Kiaarzetten mantelzorgwaardering in Suite

[Maken en versturen beschikking

mantelzorgwaardering

Het uitbetalen van de.

[artiel 6 ld 1 sub c en & AVG
Jartikel 2.1.6 Wmo

Jartikel 20 Verordening
maatschappelijke

Maastricht
|artkel 5.1.1 Wmo

[Aanvrager (= ontvanger van de
mantelzorg)

INAW
Geslacht
(Geboortedatum
Cligntnummer

Handtekening
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|Atgewezen: 5 jaar
ingetrokken: 1 jaar

15 jaar, te rekenen van het
tidstip van ontvangst of
|vervaardigd, of zoveel langer

Aanvraag Wko Start aanvraag Wko [College B&W Gemeente Maastricht _|Het beoordelen van het recht op een [artikel 6 id 1 5ub G en e AVG | Aanvrager [Basispersoonsgegevent [Aanduiding in SRG/SRG- Betrokkene SRG [Toegekend: 10 jaar [Mb.1.burgers it de Nee Nt
0 NAW registratie (Statistiek Registratie |Afgewezen: 5 jaar [Heuvellandgemeenten:
Het aanvraagformulier opgestuurd inderopvang voor cliénten PW die een P waar kind kinderen waarvoor _[door Gemeenten) Ingetrokken: 1 jaar Uitvoeringsdienst SZ
inburgeringscursus of reintegratietrajekt verbiijt) gevraagd:
Aanvraag compleet (incl. machtiging dat volgen Aantal uren opvang
geld overgemazkt wordt naar opvang, plus Type opvang dat wordt
vt lesrooster inburgering) Maken rapportage gegeven
[Het begin en het einde van de
Vaststellen hoogte (in % van de koster) Maken en versturen beschikking (indien Kinderopvang
tegemoetkoming kinderopvang (naast de lopvangplek bekend is wordt De hoogte van de vergoeding
tegemoetkoing van de belastingdienst) beschikiing ook naar opvang gestuurd) van de kinderopvang per kind
[Het te betalen bedrag
Cliént mag zelf kiezen naar welke
geregistreerde opvang het kind gaat
00k Belgié)
(Onvangst contract tussen ouders en
Jopvang (kan ook gastouder ziin)
{Aan de hand van rekeningen wordt de
hoogte van de tegemoetkoming bepaald
Tegemoetkoming word bijna altjd naar de
(opvang overgemaakt (bij uitzondering aan
ouder)
Wko ignaal wiiziging die van invioed kan ziin _|Gollege B&W Gemeente Maastricht | et uitvoeren van een mutatieonderzock [artikel 6 id 1 sub G en e AVG. | Ouders/VerzorgersVoogd [Ahankelik van te controleren |N.v.t. Betrokkene N [Toegekend: 10 jaar M.t burgers ut de Nee Nt
op Wko (voor ciiénten uit Maastricht) m.b.t. WKO emeentelike regeling londerwerp, op basis van Opvang |fgewezen: 5 jaar [Heuvellandgemeenten:
inderopvang eerder verkregen gegevens in Registrati Ingetrokken: 1 jaar Uitvoeringsdienst SZ
(College B&W Gemeente Eijsden- proces. BRP
Margraten, Gemeente Guipen-Wittem,
|Gemeente Meerssen, Gemeente Vazls,
| Gemeente Valkenburg aan de Geul
(voor dliénten uit de betreffende
[Aanvraag (CRK) ivm [Ontvangst en [College B&W Gemeente Maastricht | Registratie in LRK [artiel 61 1 sub cen e AVG | Houders van organisaties. Nt Ja [Houder van [GGD [Toegekend: 10 jaar Nt Nee GGD
nieuw op te richten benodigde documenten (voor ciiénten uit Maastricht) (Gastouders kinderopvangeentrum buo |Atgewezen: 5 jaar
kinderopvangcentra of bij Ingetrokken: 1 jaar
verhuizing reeds bestaande Invoeren in Landelijke Register |College B&W Gemeente Eijsden- Belastingdienst ID bewijs/paspoort Geschilencommissie en
Margraten, Gemeente Guipen-Wittem, Vraagouders Opvangadres Klachtencommissie (is
|Gemeente Meerssen, Gemeente Vazls, BSN (gastouders) Kinderopvangcentrum of
Mutatie LRK Stukken naar GGD verzenden |Gemeente Valkenburg aan de Geul gastouderbureua hierbij
(voor ciiénten uit de betreffende aangeslioten)
(GGD verricht onderzoek Heuvellandgemeente) Registrat
BRI
(GGD stelt rapportage en advies op [Handelsregister (KvK)
Persoonsregister (staan alle
Besluit nemen over aanvraag op grond van gastouders in
Handhaving [College BaW Herstellen geconstateerde [artiel 6l 1 sub cen e AVG |Houder van NAW gastouder Nt Ja [Houders van LRK 7 Nt Nee GGD
liaarljkse inspectie, nader onderzoek of lovertredingen Jartkel 5:4 Awb kinderopvangorganisatie
signaal) |Gastouders Gastouders besluiten)
Voorkomen recidive GGD
Beoordelen advies GGD en zienswijze
houder
Indien nodi: starten handhavingstraject
(bij overtredingen)
Starten herstellend traject:
-aanwilzing
-last onder dwangsom
-exploitatieverbod
-verwijdering uit LRK register
Na hersteltermijn volgt nader onderzoek
evtentuel starten bestraffend traject
(bestuurljke boste bij ernstige
overtredingen)
[Team(s) Administratie
Participatie
U PW/IOAW de van _[College BEW Het rechtmatig verstrekken van [artiel 6 lid 1 sub cen e AVG |Cliént PW/IOAW Afhankelik van wijziging in Betrokkene Nt [Afgehandeld: 10 jaar M.t burgers uit de Nee Nt
clignten in de Suite itkeringen aan uitkeringsgerechtigden artikel 7 id 1 sub b Echtgenoot situatie, wiziging van reeds Heuvellandgemeenten:
i het kader van de PW en IOAW Jartikel 17 PW bekende gegevens (zie Uitvoeringsdienst SZ
Doorvoeren van wizigingen en Jartkel 53a en 64 PW. aanvraag PW/IOAW)
besindigingen in de Suite Het beoordelen of wilzigingen invioed  artikel 62 Wet Suwi
hebben op de rechtmatigheid van e [artikel 44 en 45 loaw
uitkering
Minimaregelingen Registreren van de onbekende aanvrager |College BEW. et beoordelen van het recht op een _[artikel 6 id 1 sub G en e AVG. | Aanvrager [Basispersoonsgegevens: Betrokkene IVGZ (i Zuid- [Toegekend: 10 jaar [Mb.1.burgers it de Nee Nt
in de Suite |vergoeding in het kader van de Minimaregelingen Gemeente | Echtgenoot t L |fgewezen: 5 jaar Heuvellandgemeenten:
Declaratieregelingen (Regeling lgemeentelije minimaregelingen Maastricht (Geboortedatum Registratl Niet in behandeling: 1 jaar  [Uitvoeringsdienst SZ
Maatschappelijke Partcipatie en ~[Opstarten werkproces Contactaegevens: BRP Ingetrokken: 1 jaar
Schoolkostenregeling) Telefoonnummer Suwinetinkik
Collectieve (Opvragen bewijsstukken inkomen Cligntnummer
ziektekostenverzekering van VGZ BSN
(het Zuid-Limburgpakket) |Geven hersteltermiln geven Handtekening
Tegemoetkoming premie Financiéle gegevens:
ullende [Maken rapp Vermogen/Bezittingen
hulden
Uitvoeren inkomenstosts Inkomsten/Uitkeringen
[Maken en versturen beschikking Bankafschiften (kopie)
Verzekerin
Ziektekostenverzekering
relaties:
Kinderen
Kinderen
NAW
Mantelzorgwaardering (Genereren ljstwerk it Suite [College B&W Gemeente Maastricht | Het beoordelen van een aanvraag voor [Basispersoonsgegeven: Betrokkene Nt [Toegekend: 15 jaar Nt Nee Nt
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Wanielzorger Basispersoonsgegeven: Ramvrager als redelkerwis ivm een
Uitbetalen mantelzorguaardering NAW orguuidige uitvoering van
{aken op grond van Wmo
Relatie tot e aanvrager noodzakelikis (artkel 5.3.4
Handtekening Wmo)
Financisle gegevens:
BN
(Contactgegevens;
Retour ontvangen gelden it retour gekomen gelden [College BaW et Zorgaragen dat (retour) ontvangen _[artkel 61d 1 subc en e AVG _[Clént Basispersoonsgegevens: g Francidle adminisiras TOjaar Nb.. burgers uit & Neo Samenwerking
Litkeringsgelden naar de Jiste Bewindvoerder NAW Suite voor het Sociaal Domein [Debiteuren Heuvelandgemeenten: (centrumregeling) Mazstricht
Uitzoeken wat met e gelden moet betanghebbende word: Derden Cligninummer Uivoeringsdienst SZ Heuvelland
gebeuren lovergemazktatgelost wordt op de BAN
\vordering
(Gorsa formuier invullen
Formulier naar financisle administratie
o dehiteuren
Terugvordering Hot uitvoeren van oen debitetren- [Gallege B&aW et torugvorderen van ton onvehte of _[artkel 61d T sub c en o AVG _[Debieuren (Ciénten enox | Basispersoonsqegevens: Betrokkens Nt [Algehandeid: 10 jaar VIb.1burgers uit ds overige gemeenten: Neo Samenwerking
(herjonderzoek teveal genoten bijstand (PGE?) artkel 58id 2 sub b enc PW _ciénten PW/IOAW/IOAZ) NAW Registrat Uitvoeringsdienst SZ (centrumregeling) Mazsticht
Mede-aansprakelken (Geslacht BRP Houvelland
Het incasseren van vorderingen (Goboortedatum- en plaats Suwinetinkik
Natinalteit (Openbaar internet
Burgeriike staat
Gligninummer
BSN
Financislo gegevens:
nkomsten
Eigendommen
Loonstroken (kopie)
Besiag derden Binnenkoms! besiagiegging [College BEW Gemesris Mazsirhi |Wet itvosren van een beslaglegging |arikel 6 1d 1 5ub G on 6 AVG | Cliént PW/IOAW/IOAZ Basispersoonsgegeven: Nt Deurwaarder Nt [Algehandeid: 5 jaar Ib..burgers uil e overige gemeanien: Neo Samenwerking
(voor cignten ldoor etboek van NAW Uivoeringsdienst SZ (centrumregeling) Mazstricht
Invoeren beslagleggingsgegevens in Suite in het kader van de PW/IOAW/IOAZ  [Burgerilke Rechtvordering (Geslacht Heuvelland
(College B&W Gemeente Eijsden- plaats
Inhouden besiag op uitkering Margraten, Gemeente Guipen-Wittem, Nationaiteit
(Gemeente Meerssen, Gemeente Vaals, Burgeriike staat
(Gemeente Valkenburg aan de Geul
(voor clinten it de betrefiende.
iauuallandaamaani
Krediethypothesk of Vestging 26 [Becordelen vestiging krediethypothesk |Colege BAW Het beoordelon of er cen kel 61 1 sub o on e AVG _[Clint PW/Bbz Betrokkens Notars (indusiel stukken [ Toegekend: 10 aar b.1burgers uit ds overige gemeanten: Neo Nut
ypotheek ter meerdere zekerheid redithypothoek gevestigd dientte  [arkel 6 i 1 sub a AVG: NAW Registraties: bistand) Vgewezen: § jaar Uitvoeringsdienst SZ
Eventusel opvragen nadore stukken worden naar aanleiding versirekking Geslacht BRP Ingetrokken: 1 jaar
bistand indien er sprake is van cen (Goboortedatum- en plaats Suwinetinkik
Laten ondertekenen eigen woning Natinaiteit Bsaw
oestemmingsverklaring cliént .. Burgeriike staat
meewerken aan onderzoek vestging Het beoordelen of een 26 hypolheek Gligninummer
rediethypotheek lgevestgd dient te worden ter moerdere BSN
zekerheid bi] verstrekking bijstand Financislo gegevens;
Maken rapportage | hicv. de Bbz indien sprake is van Eigendommen
loverwazrde woning of bedrifspand Hypotheckakte
Maken en versturen beschikking Waarde huisibedrifspand
Het vaststellen van de hoogte van de Leningen
Verwerking vorderingen Vastieggen van de incasso(struciuur) [College B&W Gemeerte ot innen van opensiaand vorderingn [artkel 61d T sub c en 6 AVG _[Debiteur (oxcclant Basispersoonsasgeven: Nut Registral Nt [Algehandeid: 10 jaar V.1 burgers uit ds overige gemeenten: Neo Samenwerking
PW/IOAW/I0AZ) NAW Suite voor het Sociaal Domein Uitvoeringsdienst SZ (certrumrogeling) Maastricht
Versturen van een betaalbrie! (Geslacht Heuvelland
(Geboortedatum. en plaats
Natinalteit
Burgeriike staat
[Team(s) Administratie
Participatie en Team(s)
Panticinatie
Besiag eigen dienst Versiuren waarschuwingsbriet [College BEW Gemesnis Mazsirchi |t overgaan ot besiaglegging op de [artiel 6 1d 1 5ub G en 6 AVG _|Cliént PW/IOAW/IOAZ Basispersoonsgegevens: [N Regisiate: T0jaar NI burgers uit e overige gemeanien: Nee Samenwerking
(voor clinten i Maastrich) inkomsten van een artkel 60 PW NAW Suite voor het Sociaal Domein Uivoeringsdienst SZ (centrumregeling) Mazstricht
Versturen dwangbevel (wanbetaler) artkel 479 id 1 Wetboek van (Geslacht BRP Heuvelland
(College B&W Gemeente Eijsden- Burgerike Rechisvordering (Geboortedatum.- en plaats Suminet inkik
Onderzoek naar nkomsten Margraten, Gemeente Guipen-Wittem, Natinaiteit
(Gemeente Meerssen, Gemeente Vaals, Burgeriike staat
2ol |Gemeente Vakenburg aan de Geul
besiag) of via deurwazrder (voor clinten it de betrefiende.
Hewvellandgemeente)
Invullen checkist
[Team(s) Administratie
Participatie en Team Sociale
suridische Zake
Vethaal in rechie Doen van vooronderzoek naar financiéle _[Colleg BEW Het itvoeren van cen kel 61d T sub cen e AVG [0 Betrokkene Rechtbank (bi verhaal in _|igehandeid: 10 jaar .. burgers uit de overige gemesnten: Neo Samenwerking
draagiaacht verhaalsonderzock artel 62 PW NAW Registrat rechto) Uitvoeringsdienst SZ (certrumrogeling) Maastrioht
bock 1, artkel 392 6.v. BW (Geslacht BRP Houvelland
en en versturen uitnodiging (inc. Het vasttallen van een verhaslsbildrage [artke 54 en 62 Wet Suwi (Geboortedatum. en plaats Suwinetinkik INA-verhaal
inlichtingenstaat) Natinalteit
Het verhalen van de kosten van Burgeriike staat
Vooren gesprek met onderhoudsplichiige aigemene bstand (PW) op cen Gligninummer
londerhoudsplichtige BSN
Eventueel versturen rappelbrief (gesprek Financitle gegevens:
eniof bowisstuken) nkomsten
Loonstroken (kopie)
Berekenen hoogte onderhoudspiicht (NA) Vermogen
Schuiden
Maken rapportage over gesprek incl, Eigendommen
borckening hoogte onderhoudsplicht Lasten
[Team(s) Wmo
Melding Wmo Registreren onbekende burger in de Sute |Callage BAW Het onderzosken van de behosiis aan _[artkel 61d 1 sub c en 6 AVG [0 Neo: m.n. bi Betrokkene VIO zaak (modisch [Algehandeid: 6 jaar v Neo Samenwerking met de
londersteuning b partcipatie of artkel 23.2.6n 2.3.3 Wmo NAW of meider  [adviseu)” (te rekenen vn het tidstp gemeente Vakenburg
Registratie melding zelftedzaamheid dan wel opvang (MO) [hoofdstuk 5§ 1.en 2 Wimo (Geslacht Stoornissen Litgaan van relatie met de-|Andere part] e declneemt \van ontvangst of vervazrdigd,
ondersteuningsbehostte of beschermd wonen (BW) - artkel 61 1 sub a AVG on- plaats uipvraag. Of als bkt dat [aan het gesprok of zoveel langer als
Natinalteit Medicingebruik or andero Kiachten zin dio |Onafhankelik redelikerwis iv.m. oon
Versturen ontvangstbovestiging naar Het onderzosken van de noodzaak om i leiden tot een andere cliénlondersteuner (b.v. MEE) zorguuidige uitvoering van
burger loon reds toogekende Contactgegevens: voorziening. Benandelaar (Huisarts, Ergo, faken op grond van Wmo
maatwerkvoorziening voort o zetten Telefoonnummer Soxuele goaardheid (indien Fysio, otc.) noodzalelkis)
Maken afspraak voor cen (periodick of na wiziging situatie) E-mailacres samenhangend met beperkingen) Zorguerzekeraar ngetrokken: 1 jaar
(bij BW oventuel Gligninummer Religi (indien samenhangend met
RTO) BSN beperkingen) MO-zaak (medisch adviseur)”
Problemen partcipatie en Registrat
Versturen afspraskbovestiging zelistandighid diverse BRP
lecigebieden: Suite (gegevens bekend bij
Vooren (keukentafelgesprek (b Wonen JW/PW/Onderwis en WGSH)*
herindicatie vaak do zorgaanbieder erbi) Verpiaatsen
Huishouden
Eventuselo opvragen medisch advies bij Sociaal functioneren
MO-zazk Daginvulling
InkomenFinancign
e ) Fet vaststellen welke hulp anderon aan Echigenoot (indien van Botrokkene
ldo ondersteuningsbehosfie (kuanon) NAW toepassing Lv.m. gebrukelike Ondersteuningsbehostige
Vorsturen onerstauningsplan naar urgor bieden (Geslacht z0r9) Vertogenwoordiger of melder
Goboortedatum Andore parti die declneemt
indion i arrangomen oen Natinalteit 2an et gesprok
maztwerkvoorziening wordt geadviseerd, Burgerike siast puisarts
e A e
ot E-mailacres Porsoonsgevens bekend bij W/
Arbeldsmartkgegevens: en PW en WGSH"
Studie
(Opstarten werkproces aanvraag o

maatwerkvoorziening/PGB
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Betrokkene
(Ondersteuningsbehoeftige
Vertegenwoordiger of melder
Registra
BRP

Persoonsgevens bekend bij JW|
on PW en WGSH®
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Kinderen (inwonend)

Huisgenoten

Betrokkene

(Ondersteuningsbehoefiige

Vertegenwoordiger of melder
strat

Persoonsgevens bekend bij JW|
len PW en WGSH"

Betrokkene
(Ondersteuningsbehoeftige
Vertegenwoordiger of melder
Zorgaanbieder

Registra
BRP (bij BW: landelijk)
Persoonsgevens bekend bij JW|
on PW en WGSH*

(= zorgmelding of melding huiselijk
geweld)

n is er weliniet geindiceerde zorg,
1G1P1R) (Jeugdigen worden gecheckt bij
Jeugd, Volwassenen bij Wmo)

Terugkoppeling naar Veilig Thuis
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| Xonar vrouwenopvang
|GGD (Vangnet)
Poiiie

IWilliam Schrikker Groep
Veilig Thuis

Nt Betrokkene
Registratl
BRP
Mensen uit het sociale netwerk N Betrokkene
Registraties:
BRP
Het op verzoek van cliént danwel Nt Betrokkene
[wegens wettelijke verplichting kunnen Curator, Mentor,
Iversturen van stukken naar c
|vertegenwoordiger Etc)
[Aanvraag Wmo-voorziening Maken rapportage aan e hand van [College BaW H Van een aanvraag voor |artikel 6 id 1 sub cen e AVG | Aanvrager Betrokkene Leverancier [Toegekend: 15 jaar Nt Nee [Samenwerking met de
of PGB): leen Wmo-voorziening Jartikel 2.3.5 Wmo chtgenoot Lengte en gewicht (bij uitzondering Registraties: (= Welzorg) |Atgewezen: 5 jaar lgemeente Valkenburg
(maatwerkvoorziening of PGB) hoofdstuk 5§ 1en2Wmo  [Ouders indien afwijkend) Vervoerder (Omnibuzz)  |Ingetrokken: 1 jaar
Vervoersvoorziening Beoordelen passende voorziening “artikel 6lid 1 suba VG [Kinderen (inwonend) |Zorgaanbieder* (bij ZIN)
Rolstoelvoorziening isgenoten SVB (bij PGB)
Mantelzorgers ICAK (bi) PGB)
Hulp bij het huishouden maatwerkvoorziening / PGB in Suite: Mensen uit het sociale netwerk |Contractbeheer
Individuele begeleiding
(Groepsbegeleiding Versturen opdrachtiormulier naar
Persoonlike Verzorging leverancier (bi vervoersvoorziening,
[Kortdurend Verblif rolstoelvoorziening en woonvoorziening)
Beschermd Wonen
Maken en versturen beschikking naar
Melding en aanvraa Melding MO Kot binnen via mail (postvak | College B&W Het onderzoeken van de behoefte aan _|[artikel 6 id 1 sub c ene AVG |Aanvrager (dak- en thuisioze) Betrokkene Maatschappelijke Opvang | Toegekend: 15 jaar Nt Nee [Samenwerking met de
maatschappelijke opvang MO/BW) lopvang Jartikel 2.3.5 Wmo Maatschappelije Opvang  [organisaties |Atgewezen: 5 jaar lgemeente Valkenburg
hoofdstuk 5 § 1 en 2 Wmo organisatie Ingetrokken: 1 jaar
Bespreken cliént met MO-organisatie Het beoordelen van de plaatsing bij een Hulpverlener
MO-organisatie Registraties
Eventueel bespreken cliént in RTO BRP (landeliik)
(Communiceren gemaakte afspraken naar
MO-organisatie
| Aanlevering lijstwerk door MO-organisatie
Registreren onbekende ciiént in de Sute
Vi besteedbaar bedrag PGB-alfa_|Genereren ljstwerk van alle clignten Wmo | College B&W Het uitbetalen van het vrj besteedbaar |artikel 6 id 1 sub c.ene AVG [Cliént Wmo Betrokkene Nt [Afgehandeld: 15 jaar Nt Nee Nt
een indicatie HbH in de vorm van PG bedrag bij hulp bi het huishouden in de- [Besluit maatschappeliike Registraties: Ingetrokken: 1 jaar
alfa op 1-10 van het betreffend jaar lvorm van PGB-alfa londersteuning 2015 Gemeente Suite
Maastricht, versie 7 (Bijlage V)
Berekenen hoogte vrij besteedbaar bedrag
[Kiaarzetten (in bulk of handmatig) van vrij
besteedbaar bedrag
Verzenden brief aan cliénten waarvan
IBAN ontoreekt
Opvoeren IBAN
[Team Administrati
[Administratie Wmo [Doorvoeren van wiizigingen en [College B&W Gemeente Maastricht _|Het rechtmatig verstrekken van [artiel 6 lid 1 sub cen e AVG | Gliént Wmo Nt Betrokkene N [Afgehandeld: 15 jaar N Nee Nt
begindigingen in de Suite (voor burgers uit Maastricht) [voorzieningen in het kader van de Wmo [artikel 2.3.5 Wmo Registratl Ingetrokken: 1 jaar
hoofdstuk 5 § 1 en 2 Wmo BRP
[Beoordelen of wilzigingen invioed hebben  |College B&W Gemeente Valkenburg | Het beoordelen of wiizigingen invioed
op een toegekende Wmo-voorziening ian de Geul hebben op de rechtmatigheid
(voor burgers uit Valkenburg aan de
[Gereedmelding woonvoorziening _|Checken bi cliént of woonvoorziening | College B&W Gemeente Maastricht | Het beoordelen of een woonvoorziening artikel 6 id 1 sub c en e AVG _[Gliént Wmo Betrokkene N [Afgehandeld: 15 jaar N Nee N.v.
correct en naar tevredenheid is (voor burgers uit Maastricht) is uitgevoerd en het uitbetalen van de Leverancier/Woningcorporatie Registratl Ingetrokken: 1 jaar
aangebracht financiée tegemoetkoming indien de
(College B&W Gemeente Valkenburg  |woonvoorziening correct is uitgevoerd
Kiaarzetten financide tegemoetkoming in ~{aan de Geul
de Suite (voor burgers uit Valkenburg aan de
|Gau
Verwerking nota/declaratie [Ontvangst aanvraag vergoeding kosten | College B&W Gemeente Maastricht | Het utbetalen van onderhoud- en [artiel 6 lid 1 sub  en e AVG | Gliént Wmo Financiéle qegevens: Betrokkene Leverancier [Afgehandeld: 15 jaar N Nee Nt
(voor burgers uit Maastricht) reparatiekosten hulpmiddelen Wimo Leverancier 1BAN Ingetrokken: 1 jaar
[Beoordelen recht op vergoeding
(College B&W Gemeente Valkenburg
Verwerken gegevens in Suite laan de Geul
(voor burgers it Valkenburg aan de
Uitbetalen vergoeding (voor zover mogelik | Geul)
Meerkostenregeling (Genereren ljstwerk ciiénten Wmo uit Suite | College B&W Gemeente Maastricht | Het verstrekken van een [artiel 6 lid 1 sub cen e AVG | Aanvrager (= cliént Wmo die [Aanvullende Betrokkene Nt [Toegekend: 15 jaar Nt Nee Nt
ltegemoetkoming in de meerkosten ter [artikel 2.1.7 Wmo laanvullend verzekerd is) ziektekostenverzekering Registraties: |Atgewezen: 5 jaar
Verrijen lijstwerk met gegevens. londersteuning van de zelfredzaamheid [artikel 5.1.1 Wmo bij PW bekende gegevens Ingetrokken: 1 jaar
aanvullende verzekering (voor zover b len de participatie m.b.t. aanvullende
ons bekend) ziektekostenverzekering
Aanschrijven cliénten waarvan niet bekend
s of zij aanvullend verzekerd zijn
Kiaarzetten tegemoetkoming in Suite
[Maken en versturen beschikking
inSuite |College B&W Gemeente Maastricht _|Het beoordelen van een aanvraag voor [artikel 6 id 15ub G en e AVG | Aanvrager I5 eigeniij PW. Ook [Aanvrager Leveranciers maaltid- [ Toegekend: 10 jaar Nt Nee N.v.
maaltiidvoorziening en sociale orting op een maaltidvoorziening of  Minimaregeling gemeente clignten met PW moeten  |Registrat [voorziening |fgewezen: 5 jaar
alarmering Starten werkproces aanvraag bijzondere sociale alarmering Maastricht toch bewijsstukken BRP Leveranciers sociale Niet in behandeling: 1 jaar
bijstand (PW) overleggen. lalarmering Ingetrokken: 1 jaar
Versturen aanvraagformulier (incl.
normentabel, older en retourenvelop)
Beoordelen aanvraag
Maken rapportage
invosren nkomen, vermogen en Het kunnen inschakelen van de Aanvrager
[ortingscategorie in Suite [contactpersoon door de leverancier bij
lalarmering
[Maken en versturen beschikking
[Team Jeugd
Politemelding Verrijing gegevens: [College BaW Het ervoor zorgdragen dat de melding _[artikel 6 id 1 sub c.en e AVG |Slachtoffer Veilig Thuis 15 jaar vt Nee [Samenwerking met de
/erzoek om informatie van Veilig thuis (zijn terecht komt b de juiste instantie voor [artikel 2.1, 2.2 en 2.3 JW olite Trajekt lgemeente Valkenburg
betrokikenen bekend bij Jeugd en/of Wmo leen vervolgactie Jartikel 7.4.0 JW SZMH Stichting MEE
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verzoek gecertiiceerde
instelling/bepaling

werkproces

Registreren van cliéntnummer indien niet
bekend

(Check woonplaatsbeginsel

Mail naar aanbieder indien PvA of 1G1P1R
it aanwezig is

PvA of 1G1P1R wordt gekopieerd in
informatieformulier

[Beoordeling verzoek door consulenten

Bellen met aanbieder/gezinsvoogd /bjz
voor nadere info (eventueel gesprek bij bjz)|

Informatieformulier consulent

lieugdhulpvoorziening door een
|aanbieder/verwijzer

Jartikel 7.4.01id 1 sub b JW.
bvo

|Zorgaanbieder
|Gecertificeerde instelling

NAW

Geslacht
|Geboortedatum- en plaats
nationaliteit

Strafrechtelijke gegevens.

Verwijzer (bv huisarts)
Registra

IN)
sz (bij PGB)
|Ouders (beschikking

|Afgewezen: 15 jaar
Ingetrokken: 1 jaar

Kinderen Basispersoonsgegever:
Rogistratie melding in Suite indien Naam
betrokkene reeds bekend i
Registratie melding in excell-bestand (ook (Geboortedatum
als dit ter kennisgeving s!) als betrokkene
niet bekend is in Suite
Ploger L
Eergerelateord geweld
Booordeling (inhoudeliik) melding door
iselik Geweld in onooredatum
et wekelijks overlog HG o oo
(Opstellen agenda voor het
ketenpartneroverleg
Terugkoppeling aan Veilig thuis/polite naar
wie melding is doorgestuurd voor
vervolgactie
[Bospreking van de hulpvraag in het
etenpartneroverleg (Trajekt, Stichting
IMEE, Xonar , GGD-Vangne!
vrouwenopvang, Politie)
(Opstarten werkproces (melding wmo of
melding hulpvraag Jeugd) indien melding
Behandelen ontvangen meldingen |Checken of ouders op de hoogte Zjn van _|College BEW Gemeente Maasirichi _|Fiel beoordelen of een melding door _[artkel 61d 1 sub c en e AVG | Jeugdige Basispersoonsgegever: Gezondheidsgegevens Melder 75 Jaar Nt vt Nee Samenwerking met de
de melding lteam Jeugd moet worden opgepaki  [artkel 6 ld 1 sub a AVG: NAW Ziekte (diagnose) School gemeente Vakenburg
artikel 2.1, 2.2 en 2.3 JW Geslact (Gedragsproblemen BRP Huisarts
ool Inscannen formulier melding Hoofdstuk 2 JW Chemnummer Stoornissen en beperkingen
Huisarts artkel 7.4.0 JW (Geboortedatum- en plaals
Overigen [Doen eerste vraagverheldering Nationaltet Strarechielije gegevens
i s g of moglinl s rr
Geslachi
Registreren onbekende jeugdige in Suite onooredatum: onplaats
Registreren oudersiverzorgers! voogden Boroomiio staat
Registreren broertjes/zusies e
Registreren huisgenoten en andere direkie [Sontactaeqevens;
erokonen ¢ Telefoonnummer
£ maildres
Consulladvies Versiaglegging van RTO (Ronde [College B&W Gemeente Mazsiricht [t geven van advies aan do hulpviager |artkel 61d 1 sub c en  AVG _[Jeugdige Basispersoonsgegovens: Melder [Geer TetRTO 75 jaar Nt vt Neo Samenwerking met de
Tafeloverleg) of ander overleg waarbij  |(voor burgers uit Maastrich) artikel 2.1, 2.2 en 2.3 JW INAW Registrat gemeente Vakenburg
toam Jeugd is gevraagd mee to denken Bewaren voor eventuele tockomstige  arikel 7.4.0 JW BSN BRP
(v door school/zorgaanbieder) (College B&W Gemeente Valkenburg  [hulpyragen Geslachi
laan de Geul Geboortedatum- en plaats
(voor burgers uit Valkenburg aan de Nationalteit
Geu)
Verzook 10t onderzoek (VIO) |aken praalpapier (Colego BEW Gemerte Vst [Coreulero RV oo svertele ke 61 1 s cono AVG [ Jovodioe Basispersoonsqegevens: Ja Betrokkeno 3 75 jaar Nt vt Neo Samenwerking met de
(voor burgers uit Maastich) vervolgstappen artkel 2.4 lOuders/VerzorgersiVoogd NAW OudersVoogdVerzorgers  [School gemeente Vakenburg
Informeren ouders over aanstaand gesprek el 74 Familioleden Cliéntnummer Rvak
(College B&W Gemeente Valkenburg ~[Doen van oen verzoek tot onderzoek bij BSN Meldpunt Vel thuis
(Afspraak inplannen met ouders en Raad  [aan do Geul |6 Raad voor de Kinderbescherming Geslacht Justitiele instanties
van de Kinderbescherming (Rvak) en  (voor burgers uit Valkenburg aan de Geboortedatum- en plaats [Andere teams
leventuele betrokken hulpverleners op | Geul) Nationalteit Rogistra
kantoor SZMH
Uitnodigen partjen voor het gesprek.
Jeugdige kan vanaf 12 jaar ook worden
uitgenodigd. RvaK kriigt it verzook
[Maken notulen gesprek (team JW)
Maken verzook ot onderzoek (rapportage)
[Als RvdK onderzoek gaat doen: vastieggen
van het verzoek tot onderzoek in de Suite
Melding hulpvraag Jeugd [Afspraak inplannen met hulpvrager en _[College B&W Gemeens Maastichi _|Komen tof 1GTP1R (alsprakenen |arikel 61id 1 sub c en e AVG |Jeugdige Basispersoonsgegever: Gezondheidsgegevens i Betrokkene. 75 Jaar Nt vt Nee Samenwerking met de
ouders (keukentafelgesprek) (voor burgers uit Maastrichi) ldoelen) - artikel 61id 1 sub a AVG NAW Problemen van de jeugdige Ouders/VerzorgersiVoogd  |(1G1PTR) gemeente Vakenburg
Komen tot afstemming tussen de artikel 2.1, 2.2 en 2.3 JW Cligntnummer 1G1PIRY lidr (0 ogaantidors) | Aerbioder
Maken gespreksverslag |College B&W Gemeente Valkenburg  [diverse pariien artkel 7.4.0 JW BSN Regist lOuders
laan de Geul (Geslacht BRP
Samen met ouders invullen van het (voor burgers uit Valkenburg aande Toeleiding naar, advisering over, ebooriedatum- en plaals.
1GIPIR Geu) bepaling van of het inzetten van een Nationalitet
\voorziening op het gebied van de o ” Bas: Betrorkens
[Adviseren ouders over mogelijke lieugdhulp NAW Problemen bij opvoeding Registrati
aanbieders zorg Cligntnummer GIPIR" BRP
BSN
2 gesprek: 1G1P1R aan ouders Geslacht
met verzoek dit te ondertekenen (kind >12 eboortedatum- en plasts
en aanbieder moet ook tekenen). Nationaitet
Burgeriike staat
betrokkenen TGIPIR GudersVerzorgersiVoogd
INAW
Geslacht
Geboortedatum- en plaats
Nationaltit
[Aanvraag voorziening Jeugd _|Viaken rapportage [College BaW & Fet nemen van eon besiui op een _|artkel 61 1 sub c en e AVG _|Jeugdige Basispersoonsgegever: Gezondheidsgegevens Ranvrager Jeugdnuipaanbieder (b [Toegekend: 15 jaar Nt vt Nee Nt
laanvraag voor een jeugavoorziening  [artkel 6 ld 1 sub a AVG: lOudersiVerzorgersVoogd NAW OudersVerzorgerVoogd  |ZIN) |Afgewezen: 15 jaar
Maken en versturen beschikking artkel 7.4.0 JW Familieleden Clintnummer SVB (bi PGB) ingetrokken: 1 jaar
BSN |Ouders (beschikking)
(Geslacht Tharissen Management en
(Geboortedatum en-plaals |Advies
Burgeriike staat
ationaliteit
Mitatio Jeugd Wiziging, ovaluatie of verlenging zorg | College B&W Fet vorwerken van mutaties [artikel 610 T sub G n o AVG[Kind Gezondheid Ja [Aanvrager ] 75 jaar Nt vt Neo Nt
lOuders/VerzorgersiVoogd INAW OudersiVerzorgerVoogd  |ZIN)
e i wiiangiatering o) Familioleden Geslacht Zorgaanbieder SVB (b PGB)
beschikki plaats |Ouders (beschikking
BSNt Thonissen Management en
Versturen beschikking ntationaiiteit |Advies
Verzoek (ot toowizing 375 bericht worat omgezet in een [College BEW et beoordelon van een verzoek om een ariikel 6 1d 1 sub c on 6 AVG _[Cllent (ougdige) Ja Aanbieder Jecodipatiede (] |Toooeken: 15 er ZorgNed (Vecozo) T Neo N

[Team Onderwils
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sz

|Opvragen of vorderen gegevens

Rapportage maken

BRP rechtmatig is

Hoofdstuk 5 Awb

W
Geslacht

|Geboortedatum en -plaats
Nationaliteit

Burgerlijke staat

Leerpichiadminisiratie DUG-melding van verzuim digiaal Cotege BaW Gameete azsich Uceri e on oo op e [aiel 1 15 <o o AVG: g Vassich Houvelar (5 Bsssersooneserar Lovensbeschouning 0 Cudersiverzorgersivoogden  [Ministerie 2 jaar nadat de esrplicht’s [N i Neo Gemeenschappelike
(nlcesbestand) via Key2iongeren \van de Leerplichtwet 19 artcel 16 Leerpiichtwet 123 jaar) NAW (Gezondhei BRP (koppeling met Lusite (bij proces-verbaal) begindigd (langer bewaren s Regsiing “Regionale
oo (Geslacht BoA alleen toegestaan als de Leerpiicht en
(Onderzock naar verzuim (Controleren op verzuim, voorkémen van plaats Regiogemeenten Sholn  z0rgcodranatn persconsgegens RMCY)
\Verzuim, handelen bi verzuim en DUO (schoolloopbaan: in-en  [Bureau H. oodzaelczin er
(Contact met school verlenen van ristelingen Acnummer verauim) eon andere
Onderwijsnummer (Consulenten wel\ell]ke plcht)
(Gesprek met jongere en ouders en/of De behandsling van geschilen (Gegevens mbt ongeren@workiJeugdWim
RTO: ouders, eut. jongere en betrokken {(vermoedsii) schoolverzuim o DUO
partien (Gegevens m.b.. kennisgeving (athandeling verzuim en
visteling van \vrijsteling)
Verslaglegging inschriingsplicht:
tedenen: Schooloezoek Poiiie
Opmatenprocesvebaa vz of AL, buitenland Rk
verwiizing schoolve (Gegevens gezinssituatie Hulperleners
Dooneriang naar Froam deugd of (Gegevens persoonlike (GGZ-instanties
uipvertene omstandigheden Jeugdgezondheidszorg
Verienen van vistelingen Arbeidsmaridgegeve Jeugdbescherming
Vristeling geregeld schoolbszoek el van nochiing. Jeugdrediassering
gewichige omstandigheden Diplom: Veilgheidshuis
(artikel 119) Werk on rbedscoriract Veilig Thuis
visteling van de inscrivingsplicht
rwege alternatief raject (artkel 15)
edoogbeschikiing o g Nt Botrokkene Nt
W
Maken beschiking A
Verzoek tot opschorten kinderbijsiag bi |Gonactazgcens,
bvs Tolofoonnummer
£ mailct
Al Nt CudersiVerzorgersiioogd [Nt
NAW
Geslacht
(Goboortedatum on -plaats
Rogionale Meid- on Registreren voorljdig schoolvertaters |College BAW. Fotin beold brengen van voortidig _[artkel 6 1 5ub ¢ on 0 AVG idig [ Dorden” Scholen ( zorgeobrdinator) 2 jaar na het berelken van do [Nt vt Noo Gemeenschappeliie
(Codrdinatiefunctie (RMC-funcie) lschoolverlaters (jongeren tussen do 18  |*artikel 61d 1 suba AVG  |Mazstrcht Houvelland (1223 |NAW. Gezondheidgageven: Rogistra Bureau HALT 23 arige loefd Regaling "Regionale
Bomiddelen lon 23 jaar zonder startkwalificatio) aar) Gestacht ZiekterStoorissen (RMC) werk samenwerking Leerplicht en
plaats L Jenten Jeugd/Wi RMC"
Doorverwizen Nationalitei (psychischiichameli) puo
Het bogeleidng van voortidi BSN Loerplichtambtenaren
Ischoolverlaters naar opleiding, werk of Redon van uistroom en
loon combinaio van boiden bestemming Poiiic
(Gegevens persoonijke Raad v
lomstandigheden die voor het Kindsrboschorming
bohalen van een Hulpverloners
startkwalficatio meagewogen lGGZ instantios
mosten worden lJeugdgezondheidszorg
(Oplid lJeugdbescherming
Type on soort opleiding (Jeugreciassering
Datum in- e uitstroom Veiligheidshuis
Diplomars
Loeringvervoer Versturen brief (i bul) naar oiénten die _[Gollege B&W et beoordelen van 6en aanviaag voor |arikel 6 1 sub  en & AVG | Loering Maastrchi-Heuvelland (5-|Basispersoonsgegevers Geloofsovertuiging (indien van {Omnibuzz) |Tosgekend: 2 jaar na afloop _[Omnibuzz (vervoersbedri) T Neo 0
afgelopen jaar leeringenvervoer hebben Iecrlingervoer - artkel 6id 1 suba AVG |23 jaar) NAW Jan Huisarts* (Contractmanager chooljaar waarop vergoeding|
(gehad dat zj weer kunnen aanvragen artkel 4 van de Ondervijswet (Geslacht Medische gegevens: Medisch specialist” |GGD (oi adviesaanvraag) ~[bstrekking heeft fanger
(@anvraagformuier kan gedownload Eventusel bepalen hoogte Verordening leerlingvervoer (Geboortedatum en - plaats |Ziekte Externe adviseurs: Team Jeugd bewaren is aloen toegestaan
worden op website of word op verzoek tegemoetioming SzH Nationalet Sioorisen on beprngen Scholen als de persoonsgegevens
oegestuurd) Y Biomerische : roodzacizi o
Bepalen hoogte cigen bidrage Acnummer Lengtalgowicht (ndien van belang ing aan een andere
Aanvraagformuiier komen binnen (met Onderwijsnummer voor vervoer) wel\ell]ke plcht)
verplicht ormuler schooladvies) D-beviis
Stagecontract
Herstaltermiin
o g Botrokken
Beoordelen of gegevens compleet zijn INAW
Geslach
(Opuragen medisch advies (GGD) (Goboortedatum on - plaats
Nationalitei
apporiage over recht o BSN
Ieeringenvervoer en soort voorziening A-nummer
(Onderwisnummer
Bepalen hoogte tegemoetkoming b eigen Financiéle gogevens
vervoer Verzamelinkomen
BAN
Maken en versturen beschikking [Arbeidscontract bi begindiging|
studio
Contacigeqevens:
Tolofoonnummer
Huisgenoten Basispersoonsgegevens: Cudersiverzorgersvoogden
NAW
(Geslacht
(Geboortedatum en - plaats
Nationaliteit
SN
Financiéle gegevens
[Team Sociale Recherche en
Fraude melding (incusiel 1B |Registreren melding in [Collsge BEW Gemeente Het bepalen of or cen noodzaak is om _arkel 6 1 sub 0 en e AVG_|Gliént SZWH breed Bas: g Ja Registraties: [Consulert SZMH [Afgehandeld: 10 aar Nt Neo Polie (nationaal en
meldingen) handhavingsdossier lde melding nader te onderzosken  |Hoofdstuk 5 Awb |Anderen die mogelik betrokken ~|NAW BRP of intemationaal
2in bi de eventuele fraude (Geslacht Suwinet-inkilk Betrettend toam SZMH Uitkeringsinstanties
Verrijing gegevens (afhandelik van de (Geboortedatum en -plaats BLIK (inforegister (nationaal en nternationaal
melding) Nationalet belastingdienst) via IBF. internationaal
Burgelifke staat bureau fraude)
Invullen fraude-formulier melding IP-adress:
Beoordslen prorieit via puntentelling
Bespreking meldingen in zaakbespreking
(team SR)
Bepalen wel/geen vervolg door consulent
nlof SR
Vorderen [College B&W et nader onderzoeken van sen fartiel 61d T sub con 6 AVG _[Cliénton SZMH breed Basispersoonsgegevens: | Srafbare feten 0 Registraties: [Consulert SZMH Bestuursrechielik: 10jaar N Nt Neo Nt
gegevens raudemelding of -signaal Hooldstulc 5 Awb \nderen die mogelik betrokken  |NAW BRP o Strafrechislik: 12 jaar
2in bi de eventuele fraude (Geslacht Suwinet-inkilk Betrettend toam SZMH
(Observeren o.q. waamemen (Geboortedatum en -plaats
Nationalet
(GespreldHuisbezoek Burgelifke staat
Vorderen Collago BEW Fot nader onderzoeken van sen [artiel 61d 1 sub c on 6 AVG _|Cliént SZMH breed Basispersoonsgegever Strafoare feten Ja Rogistrat [Consulort SZMH Bostuursrochiallic 10jaar [N Nt Noo Nt
gogevens raudemelding of -signaal Hooldstuk 5 Awb |Andoren dio mogelik betrokken | NAW. BRP o Strafrochtolik: 12 jaar
2 bi de eventuele fraude Geslach Suwinetinkijk Botraffond toam SZMH
Observeren c.q. waarnemen (Goboortedatum on -plaats
Nationaiitei
[Bovalkingscontroleur Verzamelen informatie via internet Collago BEW Fot onderzoeken of con inschrjving b _|artkel 6 1 1 5ub  on & AVG n BRP Mazstrcht Nt Ja Eigen bevindingen (SF) Toam bevalking [Afgehandeld-10 jaar Nt Nt Noo Nt
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sz

Maken en versturen uitnodigingsbrie
workshop participatieverklaring

(Ondertekenen participatieverkiaring

(Opslaan participatieverklaring in archie
(niet verplicht)

Bepalen of iemand asielzoeker is of niet

Het bepalen of iemand eigen
bijdrageplichiig is

Het innen van de eigen bijdrage

Inburgering

[EU-nationaliteit hebben) uit
Maastricht-Heuvelland van 18-65
aar

(Geslacht
Nationaliteit
Burgeriijke staat
Contactgegevens:
Telefoonnummer
E-mailadres

Suwinet-inkik (DUO)
BRP

[Boste of [Beoordelen of Terecht s College BEW Het beoordelen van de schending van _[artikel 6 id 1 sub c en e AVG | (ex)Cliént PW/IOAW/IOAZ/Bbz Incidenteel bijzondere persooniijke [Ja Betrokkene Consulent SZMH Vastgesteld: 7 jaar Nt N Nee Nt
opgeboekt |de inlichtingenplicht Jartikel 5:4 Awb lomstandigheden: Registra it vastgesteld: 1 jaar
Jartikel 182 PW Geslacht BRP Ingetrokken: 1 jaar
(Opzoeken in relevant wp naar info omtrent Het opleggen van een waarschuwing of [artikel 20a IOAW/I0AZ (Geboortedatum- en plats. Suwinet-inkijk
gedraging boete Nationaliteit Suite
Burgeriijke staat
Maken afspraak Het bepalen van e hoogte van de
bestuurljke boste
Versturen afspraakbevestiging (met
rapportage, aangetekend)
[Houden hoorzitting met ciiént
Maken verslag hoorzitting
Toesturen verslag hoorzitting aan clignt.
(Glignt dient verslag te ondertekenen voor
accoord (binnen 5 dagen anders accoord)
(Ghecken gegevens hoorziting irt gegevens|
SZMH/consulent
Rapporten over oplegging waarschuwing
of boete en hoogte boste
Vastleggen waarschuwing of boete in de
Suite
Bezwaar Sociaal Domein: Registreren ingediend bezwaarschrift  |College B&W Het beoordelen van de rechtmatigheid _[artikel 6 id 1 sub c en e AVG |Bezwaarmaker Gezondheidsgegevens Ja Betrokkene Extern adviseurs (deels) Gegrond: 5 jaar Nt N Nee Samenwerking
PW lvan het primaire besluit waartegen  |Hoofdstuk 6 en 7 Awb [Medisch (iich /psych) advies Registraties: Uitvoering SZMH |Ongegrond: 5 jaar? (centrumregeling) Maastricht
I0AW Raadplegen besluit en bijbehorend dossier bezwaar is aangetekend lOverige advies BRP |Gemachtigden door cliént |Niet-ontvankelijk: 5 jaar Heuvelland
10AZ BSN Strafrechelijke- en justtisle Suwinet-inkijk (secretaresse) Wethouder  |Ingetrokken: 1 jaar
Boz Houden hoorzitting (Geslacht gegevens Suite |Advocaat
Bijzondere Bijstand (Geboortedatum en -plaats.
hoorzitting Nationaliteit
Kortingsregelingen Burgeriijke staat
Wmo (Opvragen medisch advies/opuragen
Jeugd advies
Leerlingenvervoer
Vastleggen extern advies
[Wederhoor consulent
Maken beslissing op bezwaar
(hoger) Beroep Sociaal Domein: | Registreren ingediend beroepschrift College BEW Gemeente Maastricht | Het vertegenwoordigen van de [artikel 61 1 sub cen e AVG |Persoon die (hoger) beroep instelt | Basispersoonsgegeven Ja Rechtbank Rechtbank (deels) Gegrond: 5 jaar Nt N Nee Samenwerking
PW (voor ciiénten uit Maastricht) lgemeente in rechte Hoofdstuk 6 en 7 Awb tegen bezwaarschriftbeslissing of NAW Centrale Raad van Beroep  |Gentrale Raad van Beroep  |Ongegrond: 5 jaar (centrumregeling) Maastricht
I0AW Sturen onderliggende stukken/dossier naar beslissing rechtbank Cligntnummer Raad van State Raad van State Niet-ontvankelij: 5 jaar Heuvelland
10AZ rechtbank sturen College B&W overige gemeenten BSN Uitvoering SZMH Ingetrokken: 1 jaar
Boz (voor burgers van overige gemeenten) lOverige
Bijzondere Bijstand Sturen verweerschrift of naar rechtbank (Geslacht
Minimaregelingen (Geboortedatum en -plaats.
Kortingsregelingen Sturen van beroepschif naar de Centrale Nationaliteit
Wmo Raad van Beroep (CRVB) Burgeriijke staat
Jeugd
L op zitting
Wko
Vastieggen uitsprazk beroep
Kiachten Sociaal Domein Registreren van de Kiacht College BEW Het behandelen van een Kiacht [artiel 6 ld 1 sub cen e AVG |Kiager Basispersoonsgegevens: | Ja Kiager Betrokken medewerker | Gegrond: 5 jaar Nt Nee
betretiende organisatieonderdeel SZMH artikel 5 Verordening interne | (kan in principe iedere burger zijn, [NAW dewerker |Ongegrond: 5 jaar
Versturen ontvangstbevestiging lof een medewerker van SZMH Kiachtbehandeling i de prakijk meestal ciint Ingetrokken: 1 jaar
Hoofdstuk 9 Awb SZMH) (Geslacht uite voor het Sociaal Domein  |Directeur SZMH
(Ophalen informatie (intern: dossier eniof bij Kiachten over de kwaliteit van de Contactgegevens:
betreftende medewerker) (dienstveriening: Telefoonnummer
informatieverstrekking e-mailadres
Bi bemiddeling: Gesprek met de kiager brieven en formulieren
(telefonisch of op locatie) [wijze van afhandeling (iet inhoudeli) Gegevens andere
houding medewerker personenrelaties van de
Maken kort verslag van verloop en postbezorging Klager indien relevant voor de
resultaat lorganisatie Klacht
Medewerker SZMH die bjjde |Naam Kiager
Mededelen van resultaat aan klager Kiacht betrokken is Team (Gemachiigde
(telefonisctymailischrifteli) [Gemachigds NAW Gomachigds
(Geslacht
Vastleggen van het resultaat en afsluiten Contactgegeverns:
Klacht in registratiesysteem Telefoonnummer
o-mailadres
B formele behandeling: Uitnodigen Klager
len medewerker voor hoorzitting
Houden hoorzitting
[Maken aantekeningen hoorzitting
[Nabespreken en advisering door
Kiachtencommissie
(Omzetten advies in concept-antwoord van
directeur aan kiager
Vastieggen van alle relevante
[Document Service &
Fysieke post (Opzoeken cliént in systeem Sharework. | College B&W Gemeente Maastricht | Het behandelen van de fysieke post _|artikel 6 id 1 sub c ene AVG [Cliénten [Alles wat nodig is voor vt Alleen de Clignten vt [athankelij van het dossier | Voor burgers uit de overige gemeenten: Nee Nt
Versturen ontvangstbevestiging. (voor ciiénten uit Maastricht) Bewindvoerdersimentor beoordeling aanvraag of ar de post aan toegevoegd |Gemeente Maastricht
(Opboeken in Suite van nieuwe cliént of vraag cliént belang zijn om het stuk [wordt
registreren bij bekende cliént. College B&W overige gemeenten |Advocaat 2an het juiste dossier toe | Advocaat
teren per gemeente (Maastrich, (voor burgers van overige gemeenten) Externe instanties te voegen m Externe instanties
[Heuvelland, Sittard-Geleen). lovergenomen worden.
Voorblad maken met categorisering.
g bijzondere g Komt binnen per mail. | College B&W Gemeente Maastricht | Doorzetten van digitale aanvrag: [artiel 6 1id 1 sub c ene AVG |Cliénten [Alles wat nodig 1s voor N.v. Ja Ciiént N 1 maand voor Nt N Nee N.v.
bijstand, deciaratieregeling, (Opzoeken cliént n systeem Shareworks | (voor cliénten wit Maastricht) bijzondere bilstand, declaratieregeling, Bewindvoerders/mentor lbeoordeling aanvraag cliént Bewindvoerder |vakantiemeldingen
tegemoetkoming aanvullende Opboeken in Suite van nieuwe cliént of tegemoetkoming aanvullende |Gemachtigde (Gemachtigde I Toagekende bijzondere
verzekering, vakantiemeldingen  [registreren bi y \verzekering, bijstand en/of declaraties 7
Sorteren per gemeente (Maastricht, (voor burgers van overige gemeenten) aar
Heuvelland, Sittard-Geleen).
Voorblad maken met categorisering
(Gereedmaken voor scannen
Periodieke verklaringen [Komt binnen per fysieke post College BEW Gemeente Maastricht _|Het verwerken van wiizigingen in [artiel 61 1 sub cene AVG |Client Basispersoonsgegeven: Inkomstenspecificatie, evi. andere |Ja Clignt Nt 7jaar na afsluiten van het  |N.v.. Nz Nee Nt
Inscannen in Shareworks (voor ciiénten uit Maastricht) inkomsten of andere wilzigingen in het Bewindvoerdersimentor NAW lgegevens die (wijziging in) situatie Bewindvoerder |dossier
Doorzetten naar administratie kader van de Bijstand |Gemachtigde (Geslacht onderbouwen Gemachtigde
College B&W overige gemeenten (Geboortedatum
[Team Advies en Projecten
[Subsidie Europees Sociaal Fonds | Dossieropbouw (digitaal) College BEW Het afleggen van verantwoording ter _|artikel 6 id 1 sub c en e AVG pers Basi vt Ja Centrale projectieiding |Tot2027iv.m. mogelike  |N.v.. NVt Westelijke Minstreek
(ESF) actieve inclusie \verkilging van de ESF subsidie Jartikel 2 en 7 ESF regelgeving [jongeren tot en met 27 jaar; niet  |NAW Caseloads uit de Suite ERAC lcontrole door de EU(wettelijke| Parkstad
Financiéle verantwoording Brussel 2014-2020 Litkeringsontvanger; persoon met |Geslacht (Synascxion) |Agentschap SZW \verplichting)
Litkering > 6 maanden; 50 plusser | Geboortedatum Registraties |Samenwerkingsovereenkom
Prestatieonderbouwing met een uitkering ; vreemdelingen [Gontactpersoon st (de AO-IB maakt daar een
Financiéle gegevens onderdeel van uit)
Pariiipatieverklaring Registreren van de inburgeraar in de Suite |College B&W Hetlaten kennisnemen en ondertekenen [artikel 6 id 1 sub c en e AVG _|Inburgeraar (alle burgers die in _|Basispersoonsgegevens: | N.v.. Ja Betrokkene DUO (via portal) 10 aar Nt v Nee Samenwerking
lvan de participatieverklaring Bijlage 7 van de Regeling  [Nederland komen wonen en geen |NAW Registra (centrumregeling) Maastricht

Heuvelland

Pagina 19 van 23




Ververkingsregeister_gemeente_maastricht

[Fuisvesting van statushouders _|AIs iemand aan ljst COA wordt [College B&W Fiet huisvesten van vergunningshouder |artikel 6 1d 1 5ub G n 6 AVG it Maastricht (in 7 Registal [Thuis in Limburg 5 jaar Nt N Nee Nt
toegevoeqd dan wordt bijgewerkte st (statushouders) Jartikel 7 en 18 jaar of ouder) Naam Beperkingen La.v. woning BRP ICOA (tb.v. uitruil en
vaar Thuis in Limburg Locatie AZG TVS-inkijk (Tazksteling Volg
(voorheen Woningburo) Geslacht Systeem van het COA) Kredietbank Limburg
(Geboortedatum Regievoerder COA
TIL gesft aan de woningcorporaties Nationalitet
Jopdracht wie zij mosten plaatsen Burgerlike staat
Uitnodiging statushouders bezichiging (vreemdelingennummer)
woning PLE-nummer
(plaatsingseenneid)
(Ondertekening huurcontract Huurcontract
ontactgegevens:
Intake PW Telefoonnummer
e maladres
Afspraak kredietbank inzake
kredietverlening en budgetbeheerrekening
Maatschappelike - en Juridisehe | Mal naar cobrdinator Viuchielingenwerk _|College B&W Maatschappeljke en juridische [arikel 611 1 sub c en & AVG Uit Mazstricnt (in 7 Registal Stchting viuchielingenwerk 10 aar Nt N Nee Viuchielingenwerk
begeleiding begeleiding van statushouders lartikel 18 Wet Inburgering  [principe 18 jaar of ouder) iaam Beperkingen La.v. woning BRP
Koppelen van medewerker Locatie AZG TVS-inkijk (Tazksteling Volg
Viuchtelingenwerk aan statushouder Geslacht Systeem van het COA)
(Geboortedatum Regievoerder COA
Nationalitit
Burgerlike staat
V-nummer
(vreemdelingennummer)
PLE-nummer
(plaatsingseenheid)
Huurcontrac
ontactgegevens:
Telefoonnummer
e maladres
ITe clu
Managementinformatie Draaien ljstwerk uit Synaxion [College B&W Gemeente Maastricht | Aanleveren managementinfo van PW, _artikel 6 i 1 sub ¢ ene AVG _|Clienten PW, IOAW, IOAZ, Bbz, _[alleen input, geen L Ja Synaxion Management 5 jaar: [Thonissen Management en Advies Nee Nt
(voor cliénten uit Maastricht) [Wimo, JW en Onderwils Lb.v. directie, [Wmo, JW en Onderwijs persoonsgegevens i output Functioneel Beheer Bostuurders
Soms ontvangen liistwerk van derden management, bestuurders (wethouders) [Thénissen management en
(Annex, Podiuma4) len ladvies
(voor burgers van overige gemeenten) PC-wadraat
|anleveren managementinfo tb.v. Divosa
Monitor Toekomstagenda van PW,
[Wmo en JW (en onderwijs?)
|Opvragen specifiek jstwerk op verzoek
Jvan kwal's, adviseurs en consulenten
Van het UWV met BSNs van| Gollege B&W Gemeente Maastricht menewke taak op basis van [arikel 6110 1 sub c en & AVG _[Glignten PW BSN vt 7 UWY [Codrainatoren PW 10jaar Nee
personen die een indicatie (voor clignten
hebben
|College BaW Gemeente Eijsden-
Vergelijen UWV-ijst et actieve Margraten, Gemeente Guipen-Wittem,
uitkeringsbestand |Gemeente Meerssen, Gemeente Vazls,
|Gemeente Valkenburg aan de Geul
| Aanleveren matches en niet matches aan  |(voor cliénten uit de betreffende
betrokken
Reintegratievoorzieningen (zoals _|Ontvangst (fysiek) facturen (incl. bilage: |College B&W Gemeente Maastricht | Utbetalen facturen aan Podium24 [artikel 61 1 sub c en o AVG _[Gliénten PW/IOAW Basispersoonsqegeven: vt Ja Podiuma4 Financidle administratie |7 jaar Fi Nt Nee N.v.
Loonkostensubsidie, Groeibanen, st met clignten) (voor cliénten uit Maastricht) INAW
etc.) Up-to-date houden Suite Cligntnummer
Betaling factuur via Corsa. College B&W Gemeente Eijsden-
\argraten, Gemeente Guipen-Wittem,
| Gemeente Meerssen, Gemeente Vazls,
|Gemeente Valkenburg aan de Geul
(voor cliénten uit e betreffende
[Audits PW, IOAW, IOAZ, Bbz [Ontvangst lijstwerk van SSC [College B&W Gem et kunnen laten vaststellen van de _[Besluit begroting en [Ciiénten PW, I0AW, IOAZ en Bbz [Werkprocesnummer en - vt Ja [SC listwerk) worden |7 jaar Fi Nt Nee N.v.
rechimatigheid (juridisch en financieel) ~|veraniwoording gemeente Suite voor het Sociazl Domein|verwerkt voor de input van
invoeren listwerk in KIG-online len doelmatigheid van de middelen ten ~[Awb Shareworks e gegevens. Het
behoeve van de accountant P Cligntnummer lgemeentebestuur en de
Trekken steakproef per soort werkproces. l0AW BSN laccount ontvangen
10AZ managementinformatie die
Aanvullende steekproef of extra controle Boz niet herleidbaar is naar
door accountant individuele personen
(Controleren rechtmatigheid middels
raadpleging Suite en Shareworks
Maken rapportage
" . DTenMT
[Audit Wmo en JW Ontvangst ljstwerk (in excel) van 301~ |College B&W Gemeente Maasticht |Het kunnen laten vaststellen vande __[Besiult begrofing en [Clignten Wimo en JW [Audit van alle gegevens zoals |Cliéntnummer Ja inkoop (ijstwerk) worden |7 jaar Fi Nt N Neo Nt
berichten Wimo-voorzieningen ‘nieww van |(voor burgers uit Maastricht) rechtmatigheid (juridisch en financieel) ~|verantwoording gemeente bekend van cliént in Suite en ~BSN Shareworks Iverwerkt voor de input van
Inkoop len doelmatigheid van de middelen ten | Awb Shareworks omirent de |de gegevens. Het
|College B&W Gemeente Valkenburg  [behoeve van de accountant Wmo betreffende voorziening, ende
Maken ljstwerk door audit-medewerker  [aan de Geul ow nplaats en BRP laccount ontvangen
middels query van PGB's en Wimo- (voor burgers uit Valkenburg aan de berichtenverkeer Suite voor het Sociazl Domein | managementinformatie die
voorzieningen ‘oud' Geul) ZorgNed niet herleidbaar is naar
individuele personen
Trekien steekproef per soort wet uit excel- Betrokkene zelf
bestand
(Controleren rechtmatigheid middels
raadpleging Suite en Shareworks
Bellen ciént JWwetelik
vertegenwoordiger ivm controle fefteljke
levering zorg
[Audit Suwinet [Uitvoeren van de audit [College B&W Het kunnen vaststellen of de er [Wop Burger Naam [BsN Ja BKWI (Suwinet) Vanager bedrifisvoering Nt NV Neo Nt
rechtmatig gebruik is gemaaktvan  [ENSIA Team [ Teammanager indien nodig
Suwinet SiSA? \edewerker SZMH
Rapporteren onrechtmatigheden
[Team Shared Servi
Functioneel Beheer Tosten Applicaties (et geanonimiseerd) _|Callege B&W t [cignten naw gegevens indien nodig voor afhandelen |Ja Sutte [Collega's [grect na aflevering aan Nt NV Neo N
Afhandelen foutmeldingen functioneren Key2longerenmonitor (Clignten lontvanger wordt de output
athankeli test informatie Shareworks niet meer bewaard
WO, bijstand etc. Q-matic
Synaxxion
Coda
ZorgNed
[Teams Participatie, Wmo, Jeugd
[Dwangsom en beroep Versturen ontvangstbevestiging [College B&W Gemeente Maastricht _|Het behandelen van een [artikel 61 1 sub c on e AVG _[Burger met een Suite voor het Sociaal Domein [N.v.L. [Toegekend: 10 jaar Nt N Neo N
(voor clinten uit Maastricht) ingebrekestelling in het kader vande |§ 4.1.3.2 Awb bij PW, AW, I0AZ, Bbz, Wmo, |NAW lbehandeling van de zaak wordt de |Afgewezen: 7 jaar
Invullen checklist [Wet dwangsom en beroep bijniet fidig |Jeugd of Onderwils Cligntnummer nationaliteit geregistreerd Ingetrokken: 1 jaar
|College B&W overige gemeenten besiissen BSN
Maken beschikking (voor burgers van overige gemeenten) Geslacht
(Geboortedatum en -plats
Burgerlijke staat
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publiceren melding

e-mail adres

architecten

Afwijzigen worden 5 jaar
bewaard

Verwerking [Verwerkingsactiviteit [Categorieén ‘gewone’ [Verwerker(s) [Applicatie(s)
e Convenant /
op [Wet Milleubeheer en 8- (bureau, .. Organisator evenement (openbaar bij opvraging 1jaar: vt vt vt vt Squit
evenementen geluidshinder bij evenementen buurtkader) meestal organisatie)
veroorzaken, bij evenementen en contactpersoon gsm numner
hoeveel decibel verplicht aanwezige

5 g mutatie, toekennen of weigeren mutatie | College BEW [Aanvrager naw gegevens telefoonnummer |nv.t [Aanvrager gemachtigden [Aanvrager gemachtigden Bewaren: nvt. vt vt vt Sauit X0
zienswilze, archiveren 2anvraag om huisnummer mutatie [gemeente Maastricht emailadres Raadpleging BRP

5 g vergunning (wie, welk object, hoelang) | College BEW toekennen of weigeren [Publiekrechtelike taak [Aanvrager (meestal bedrf gelieerd | naw gegevens. vt [Aanvrager (Openbaar bij opvraging Tjaar: v v vt vt

de weg advies intern (Verkeer) vergunning artikel2.1.51 A 2an de bouw) naw gegevens gsm nummer
verlenen of weigeren vergunning  publiceren &
archiveren rolsteiger
Kiein evenement melding doet, Aanvragers vt [Aanvrager (Openbaar bij opvraging. Tjoar: Boellence la v v Excellence

in evenementenkalender voor | Maastricht buurtkaders) sm nummer Squit
welke locatie en of deze voldoet locatiegegevens
2an de criteria voor een
meldingsplichtig evenement

5 8 advies [Aanvrager/ organisator naw gegevens telefoonnummers |Eventueel Bibob [Aanvrager (Openbaar bij opvraging Tjaar: Boellence la vt vt Sauit
bijinterne en externe adviseurs, verlenen, weigeren wordt georganiseerd op welke | Maastricht contactpersoon aanwezig tidens aanvraag bij voor Bibob zie dit werkproces Excellence
vergunning, archiveren locatie, zodat de veiligheid kan | Wet Milieubeheer evenement aantoonbare twilfel

nodige ) (herleidbaar uit
[ maatregelen kunnen worden  [art. 35 Drank en Horecawet voor [documenten over o.m.
genomer schenken alcohlische dranken financiering evenement)
[Bouwbesluit bi bouwconstructies
20als podia
i 8 verlenen of weigeren art. 174 [N.2.w. gegevens nv.t. Aanvrager |Openbaar bij opvraging (geen 1jaar na afloop van de Exxellence fia nv.t. nv.t. Excellence
vergunning, publicatie, archiveren terrasvergunning aanvrasgten [art. 2.1.5.1 APV en horecavergunning of gegevens bedrilf BRP ter controle adresgegevens adresgegevens) toestemming: squit
afmetingen 2015 Squt ter controle vereiste:
hij wordt verleend. heeft
[Marktvergunningen Het beoordelen, verwerken en al dan niet verstrekken van | collge B&W registreren wie een Aanvragers vt [Aanvrager Vergunning openbaar bi opvraag inclusiel |1 jaar na afloopvande [nv.t v v vt ey to parkeren
[marktvergunningen en ontheffingen aanvraagt en BN inzage systeem kamer van koophandel [naam bedrilf (geen adresgegevens) toestemming: P
? B [Kamer vany koophandelnr.
of ontheffing is verleend. tarieven gebaseerd op Vestigingsnr.
Gemeentewet emailadressen telefoonnummers
T8urg: artikel 3.2.1 APV Maastricht exploitanten gegs 16 |Kadaster [Aanvrager Tjear naafloopvande |RIEC Bureau Convenant RIEC-Liec vt Convenant RIEC-Liec RIECIS database R
beoordeling aanvraag vergunningverlening besluitvorming leidinggevenden seksinrichtingen  [BSN Wet Politie Gegevens en |Kamer van Koophande, toestemming;
Besluitvorming over verzoeken nieuwe leidinggevenden over leidinggevenden in 1D kopie artikel 39 Wet Justiele [ handhavingsbesluiten, polite justitiéle
seksinrichting en escortbedrilf Kadaster (Gegevens informatie
Kamer van Koophandel GGD-verklaring
strafrechtelike veroordelingen
en strafbare feiten
handhavingsbesluiten
5 College BEW esi artikel 15 Aanvrager naw gegevens telefoonnummer |nv.t [Aanvrager gemachtigden [Aanvrager gemachtigden 5 joar Procestype. v vt v v Sauit
vergunning emailadres Raadpleging BRP
leegstandswet verlenen of weigeren vergunning archiveren eventueel kamer van

5 8 College BEW d Ranvrager (eige i locatie bedrff |- [Aanvrager (aanvraag meestal via mail) |politie kgt telefoonnummer contact Tjear naafloopvande vt v v v Sauit

of hi ontheffing van de winkeltiiden | Winkeltidenverordening bedif) telefoonnummer contactpersoon persoon bij nachtelijke openstelling toestemming;
heeft om P gen  [Maastricht 2015
zin (eenmalig of permanent artikel?, 3 en 4 Winkeltijdenwet
nachtwinkel)

gl e of weigering, bedrif artikel 8 |Aanvrai [Aanvrager team Velligheld Vergunningen worden tot_[nv. v v v Sauit
[publiceren, archiveren en horecavergunning heeft om |Drank- en Horecawet, bedrifsieider kopie legitimatiebewis poltie 1jaar na vervallen belang

alcohol te verkopen in een horeca- geboorte-datum-plaats + land [ustte bewaard
inrichting telefoonnummer/e-mailadres
eventueel huurcontract (Geweigerde aanvragen
arbeidsovereenkomst worden's jaar bewaard
leidinggevende
formulier bijlage leidinggevend
erslagen
antecedentenonderzoek (zie
londerdeel BIBOB)
bedri g g exploitatie artikel |Aanvrager of anvrager team Velligheld Vergunningen worden tot_[nv. v v v Sauit
droge horeca 2312, APV bedrifsleider eigen ingevulde verklaring over  [waaruit bijkt dat kosten [Justitile informatiedienst 1jaar na vervallen belang
(wordt  [kunnen bij Bibob zie verwerkingsproces Blbob bewaard,
niet gearchiveerd in Squit ljusitieel onderzoek
ventueel Bibob (Geweigerde aanvragen
gegevens worden's jaar bewaard
5 ™ en artikel 1:8 Eigenaar vt [Aanvrager team Velligheld Vergunningen worden tot_[nv. v vt vt Sauit
ny 1jaar na vervallen belang
exploitatievergunning envoor welke bewaard.
locatie.
(Geweigerde aanvragen
worden's jaar bewaard

8l e college BEW. drif een [Aanvrager eigenaar of bedriffsleider | naw gegevens. v [Aanvrager Aanvrager Tjoar Boellence i vt vt Excellence

verlenen ontheffing of weigering archiveren ontheffing sluitingsuur aanvraagt ~|artike2.3.1.4. APV volgt uit bedrifsieider/uitbater opgesiagen in excel
telefoonnummer bestand
i College B&W. Het wel of niet v [Aanvrager [Aanvrager (Gegevens worden eoellence i v vt Excellence
speelautomaten en loterijen)  [Het beoordelen, verwerken en al dan niet verstrekken van in art.7, horecazaak verwijderd uit Excellence auit
de kansspelen leider en overgeheveld naar Squit
Registreren welk horecabedrilf een locatie waar de afhandeling
speelautomaat mag plaatsen en in plaatsvindt.
gebruik hebben
doorsturen verzoek collge BEW Burgemeester _|Behandelen verzoeken tot Hoofdstuk 3 en s Algemene wet _|Verzoeker eigenaar vt Verzoeker Berekwesteerde 5 jaar vt vt vt v Sauit
[gerekwesteerde met verzoek om zienswilze beoordelen, handhaving en het handhaven van bestuursruecht pand gemachtigde/advocaat emailadres flexinext [Handhavers V&L debiteurenbeheer Melddesk
beslissen( verzoek toekennen of weigeren), termijnbewaking, fd. 1APY. incidenteel sloopbedrijven etc Flexinext (Wet
informeren verburen archiveren (Openbaar besluit bij opvraging kenbaarheid
Wet kenbaarheid publiekrechtelijk [publiekrechtelijke
beperkingen(WKBP) in flexinext (openbare beperkingen)
informatie)
[Meldingen handhaving, lasten | 1e oordeel over in behandeling nemen melding contact met _|collge B&W_Burgemeester indien nodig naw gegevens telefoonnummer |nv.t melder P 8 pgeen [nv.t vt vt v Sauit
onder e persoon waarop de melding betrekking heeft beoordelen formele besluitvorming inclusief (5 Awbz personen waarop melding betrekking _[emaladres heeft verdere actie worden Flexinext
formeel besluit als handhavingsbsluit voorafgegaan heeft kamer van koophandel jjopvraag WKBP.
door voornemen gemachtigde 2 jaar bewaard in
Jaannemers architecten etc. meldsysteem
Voor meldingen waarop
besluit is genomen
bewaartermijn onbekend
College BEW jke regelsen [Hoofdstuk s Awb. de vt 10jaar vt vt v vt Squit
waarneming) bouwstop bevestiging) emailadres flexinext andere eigenaars. Flexinext (Wet
stopzetten uitvoerder Bebruikers pand kenbaarheid
besluit openbaar bi opvraag WK8P publiekrechtelijke
Flexinext beperkingen)
College BEW Controleren, regulerend optreden |hoofdstuk 5 Awb. eigenaren naw gegevens telefoonnummer |nv.t [Degene aan wie de beschikking s gericht |10 jaar vt vt v vt Squit
(projectbasis) binnen gemeente/ openbare bronnen op internet) handhaven op naleving bewoners emailadres vergunningenregistratie (squit) eigenaren Flexinext (Wet
inspectie ter plaatse wetgeving/verstrekte uitbaters, i opvraging WKBP kenbaarheid
besluitvorming (inclusief voornemen) vergunningen internet publiekrechtelijke
beperkingen)
College BEW Registreren van [Publiekrechtelke taakin §5.3 van | Melde [Naw gegevens vt Melder [Degene aan wie de beschikking is gericht |5 jaar vt vt vt v Squit
besluit, maatwerkvoorschriften voor een |de Awb jo. de Wet miieubeheer |personen waarop melding betrekking [BSN nummer persoon waarop GBA
archivering inrichting naar aanleiding van een heeft melding betrekking heeft
aanvraag (van bedrlf zelf of een
derde) of ambtshalve (bilv. op.
basis van ervaringen uit de
praktijk)

5 e College BEW beslissen op aanvraag om artikelen 2.1 en 2.2 Wet algemene |Aanvrager gemachtigden [naw gegevens telefoonnummer [Aanvrager gemachtigden [Aanvrager gemachtigden ik |Nee RUD bij bepaalde e |(squit XO
adviesaanraag intern of extern vergunning adviseurs/ |emailadres ontwerpers/technisch adviseurs/ [Regionale Uitvoeringsdienst(RUD)  [geregeld in wetgeving Maastricht 8 mobiel
verlenen of weigeren vergunning. toezicht (bereikbaarheid en architecten kamer van architecten 3e belanghebbenden besluit omgevingsrecht |een omgevingsvergunning aanvraagt. |grote bedrijven applicatie(Sauit to go
zienswilze aanspreekbaarheid) gebruikers Raadpleging BRP ministrile besluit Met RUD. voor toezicht en
publiceren vergunning. BN nummer dienstverleningsovereenko handhaving
archiveren mst voor verplichte. (Mylex

basistaken (Geografisch
informatiesysteem
(flexinext)
Sloopmelding Registratie melding College BEW [Behandelen van een sloopmelding |Iartikel 1.26 Bouwbesluit 2012 | Aanvrager naw gegevens vt aanvrager gemachtigden [Aanvrager gemachtigden Eeuwigdurend bij Exxelence i vt vt [Exelence (indienen
behandeling melding telefoonnummer ontwerpers/technisch adviseurs/ verleende toestemming aanvrasg)

squit (behandelen
aanvrasg)
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[Registreren van parkeerrechten |Registreren, verlenen, welgeren parkeerrechten College BEW. toekenning weigeren van [Regelement verkeersregeles en [aanvrager Best [Aanvrager Vergunning/ontheffing gegevens worden |1 jaar na afloopvande [nv.t vt vt vt Key 2 parkeren
(vergunningen, ontheffingen) 1990 controle kenteken bij RDOW verstrekt aan nationaal parkeerregister ten |toestemming; Procestype Nationaal
Parkeerverordening Maastricht behoeve van handhaving 111 parkeerregister
2008 beleid Verklaring werkgever bij woon  [BSN
ontheffen parkeren Maastricht werkvergunning verklaring
opleidingsinstituut bij
studentenvergunning
Opleggen van college BEW. Opleggen van art. 225en 234 e e Naw gegevens kenteken v ROW register [Deurwaarders bi geen betaling. 7 Joar: Financiele gegevens [nv.t vt vt vt ity control
koppelen aan ing Rechtbank bij beroep ey to parkeren
worden opgelegd. Parkeerbelastingen 2015 gemeente [Advocaten bi bezwaar en beroep
Maastrich
plegs: B in overtreding Veiligheid en [Opleggen van bestuurlijke Hoofdstuk 5 afd. 1 APV | eigenaar voertulg Best ROW regi Bij et entraal justitieel | Maximaal 10 jaar n vt vt vt ity control
strafbeschikking is van de APV en koppelen aan kentekenhouder zodat Justitie strafbeschikking bestuurder voertuig BN nummer e dit afhankelik van de aard van
bestuurlijke strafbeschikking kan worden opgelegd. Gegevens bij staande houden overtreder wordt gecontroleerd in de landelijke beroep 3
van kentekenhouders worden doorgezonden aan CJIB zodat (legitimatiebewijs wordt
strafbeschikking kan worden opgeleg. In geval van een gescand)
van de APV, worden pgg doorgezonden aan CIIB om een
strafbeschikking op te kunnen leggen.
plegs: Voertulg dat in overtreding | Ministerie van Veiligheid en 5 Jaar bewaard opgrond [nv.t vt vt vt ity control
van is van de koppelen aan justitie van wet Politiegegevens.

Mulder) kentekenhouder.

Staande houden eigenaar/bestuurder voertuig.

[Doorsturen gegevens van kentekenhouders aan Centraal

Justitieel ing.

plegs: door |College BEW [Doelmatige verwijdering van [Art. 18.17 Wet Milieubeheer [Personen die het afval ontereicht | NAW-gegevens van melder en | nvt Melde ot 5 jaar nvt vt vt

nav. handhaving afval, gedumpte afvalstoffen ten hebben gedumpt degene die het afval gedumpt Handhaver
atval Het. maken van foto's ter plaatse, opstellen rekening voor [behoeve van leefbaar houden van heeft GBA

opruimkosten en registreren in Sauit. e stad (schoon, heel en veilig)

- tratie | College B&W heling en artikelen [opkopers naw gegevens , telefoonnummer [n.v.t Betrokkenen vt 7 joar: financiele gegevens [n.v.t vt nvt vt Digitale
B 2anpakken van gestolen goederen |2:66 t/m 2:68 APV aanbieders e-maladres van opsporingsregister

van het voorkomen en opsporen opkopers en aanbleders

van heling

(61608 onderzosken BIBOB vindt plaats bi] [Artikel 30 van de wet BIBOB ger vergunning / ontheffing / 3 [Kadaster [RIEC Bureau en indien casus opgewerkt word{ Bibob-advies twee jaar, |RIEC Bureau Conventant RIEC vt RIEC RIECIS database
criminaliteit. Basis is de Wet Bibob [artikel 15 Besluit Justtiéle subsidie Kamer van Koophandel (RIECIS - Portal)
en het daarop gebaseerde Bibob- |Gegevens gegadigde overheidsopdracht E-mail adres, [( meente Squit
beleid. artikel 43 id 1 Besluit Publieke [ parti bi] 8, artikel 9 en 10 WPG), [Vergunningen gemeente (squit), Bibob adviezen

(Gezondheid BsN, handhavingsbesluiten gemeente, worden ontvangen
artikel 28, d 3 Handelsregisterwet 1D-kopie, [bestemmingsplan gemeente Eci leuteld
Handtekening, BRP gemeente. mailbestand).
Kadastrale gegevens (eigendom
en hypotheek),
gevoelige financiéle gegevens
20als vermogen schulden
ontvangsten uitkeringen
Uittreksel Kamer van Koophande!

Bezwaar registreren, beoordelen, behandelen, besissen en archiveren |College B&W lbehandelen e bestuursrecht 3 bezwaarmaker 5 Joar voor "gewone’ vt v v vt it
Burgemeester hoofdstuk vergunninghouder, telefoonnummers lbezwaren invalide team dat bestreden besluit heeft  [vergunninghouder bezwaren Key2parkeren
heffingsambtenaar 647 3¢ belanghebbende parkeervergunnigen/  [voorberei 3¢ belanghebbende 7 jaar voor bezwaren mylex
invorderignsambtenaar Algemene wet e gericht Excellence

(inzage dossier)
registreren, indienen College BEW behandelen beroepszaken en e bestuursrecht 3 instanties, dit betreft _|[elser 5 jaar vt v vt vt Word,

voorziening hoofdstuk 6,7, 8 i [Rechtbank ontvangt
heffingsambtenaar e 3e belanghebbende hardcopy van de
invorderignsambtenaar woningsluitingen gerechtelijke instanties noodzakelijke

(inzage dossier) stukken
Wob verzoeken Registreren, beoordelen, behandelen, beslissen en College BEW lbehandelen Wob verzoeken Wet openbaarheid van bestuur _|verzoeker naw gegevens emailadres, i bestuurlijke stukken gemeente vt Tjaar vt v vt vt Squit
archiveren van Wobverzoeken opgevrasgde Maastric De in het kader van het WOB verzoek Postregistratie
stukken persoon verstrekte gegevens worden openbaar
erelateerde informatie bevatten
[planschadeverzoeken Registreren, beoordelen, College B&W, b ter |behandelen e bestuurrecht Verzoeker naw gegevens vt Verzoeker Verzoeker gemachtigden/advocaten 7 jaar vt v v vt Sauit
besluitvorming art.6.162 emailadres teams die besluit heeben voorbereid
archiveren telefoonnummer
inzage dossier
Tal ollege BEW, b ter [signaleren en [Personen waarover een melding s | naw gegevens. poitieregister [Melder Politie, OM Raadvande Indien nodig et |Nog te bepal vt vt vt vt Geos
registreren opschalen an radicaliseringen |Landeljk convenant radicalisering |gedaan SN nummer Reclassering registratie. Insteek s z0
polarisatie eventuele verblifstatus nationaliteit Nederland Veiligheidshuis kort mogelijk
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