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Gemeentelijke onderscheidingen advies uitbrengen over het toekennen van koninklijke Wet instelling van de Orde van Oranje-  |Kandidaat NAW Zolang de kandidaat leeft Pers NAW NEE
decoratievoorstellen en doorzending onderscheidingen om waardering te Nassau; art. 9 Reglement op de Orde van Reden onderscheiding Telefoon/email
naar de commissaris van de Koning; tonen en erkenning te geven aan de Nederlandse Leeuw en de Orde van Beoordelingsgegevens
ontvangen van beslissing van minister bewoners voor langdurig Oranje-Nassau Telefoon/email
'die het aangaat', de voorsteller van de  |maatschappelijke inzet artikel 6, eerste lid onder e AVG Burgerlijke staat
uitslag op de hoogte stellen en uitreiken
koninklijke onderscheiding.
Bekendmaking namenlijst aan de pers
Carnegiefonds Waarderen namens het bestuur van Waarderen namens het bestuur van Kandidaat NAW Vernietigd na huldiging Pers NAW NEE
personen die een heldendaad hebben personen die een heldendaad hebben Telefoon/email
verricht verricht
Jubilea Jubileaoverzichten: Felicitaties van burgemeester via brief of |Lokale publiekrechtelijke taak Kandidaat NAW Vernietigd na jubileumdatum CdK NAW NEE
50, 60, 65, 70, 75 en nog langjariger persoonlijk bezoek art 40 VWbp Burgerlijke Staat Telefoon/email
huwelijken Kindgegevens Kabinet vd Koning NAW
100, 100+ jarigen Telefoon/email
Bloemist NAW
Telefoon/email
Pers NAW
Telefoon/email
Koninklijke Onderscheidingen Behandelen van voorstellen tot Behandelen van voorstellen tot Wetgeving op het gebied van de Orde Decorandus NAW Zolang als noodzakelijk is in het kader CdK NAW NEE
toekenning van een Koninklijke toekenning van een Koninklijke van de Nederlandse Leeuw Voorsteller BSN van de taakuitvoering BSN
Onderscheiding Onderscheiding en de Orde van Oranje-Nassau, Militaire |Ondersteunende relaties vrijwilliger Telefoon/email Telefoon/email
Willems Orde e.a. onderscheidingen Relatie met decorandus Relatie met decorandus
Beoordelingsgegevens Beoordelingsgegevens
uitreksels straf en/of politieregister
Stichting redden drenkeling Waarderen namens bestuur van Waarderen namens het bestuur van Kandidaat NAW Vernietigd na huldiging NEE
personen die iemand van de personen die een heldendaad hebben Drenkeling
verdrinkingsdood hebben gered verricht
Uitvoering Wet Bijzondere Opname Administratieve afhandeling van een Administratieve afhandeling van een BOPZ Kandidaat NAW Minimale bewaartermijn van 5 jaar na Geneeskundig inspecteur voor de NEE
Psychiatrische Ziekenhuizen onvrijwillige opname in het kader van de |onvrijwillige opname in het kader van de Directe familie reden ontslag uit een psychiatrische instelling  [Geesteliike Gezondheidszorg
Wet BOPZ Wet BOPZ beoordelingsgegevens 0.g.v. de Archiefwet Officier van Justitie
NAW van directe familie Wettelijk vertegenwoordiger van de in
bewaring gestelde persoon
Psycholoog/Psychiater
Beleidsmedewerker
Veteranenlijst Uitnodigen van veteranen voor Uitnodigen van veteranen voor Veteranenwet- en besluit Veteraan NAW Vernietiging na gebruik NEE
veteranendag en 4-mei herdenking veteranendag en 4-mei herdenking Gemeentelijk beleid Gegevens militaire dienst
8f Whp
Verstrekken van gegevens (incl. BSN) is
gebaseerd op artikel 30
Veteranenbes|uit.
Opname BSN is geregeld in artikel 27
Veteranenbesluit
Tijdelijk huisverbod Uithuisplaatsing bij huiselijk geweld Uithuisplaatsing bij huiselijk geweld Wet tijdelijk huisverbod NAW pleger NAW pleger 5 jaar na datum beschikking Advies en Steunpunt Huiselijk Geweld NEE
Achterblijvenden NAW achterblijvenden
Zaakinhoudelijke gegevens Politie
Strafrechtelijke gegevens Veilig thuis
Gegevens over onrechtmatig of hinderlijk Beleidsmedewerker NAW
gedrag Rapportage
Inventaris van alle geometrische vlakken |Inventarisatie van alle geometrische Beheer openbare ruimte en groen Groenadoptie is opgenomen in het Aanvrager adoptie afvalbakken/groen NAW Tot burger aangeeft te willen stoppen NEE
Registratie van geadopteerde vlakken Registratie geadopteerde afvalbakken groenbeleidsplan (bestuursrechtelijke Telefoon/email met de adoptie of asset komt te
afvalbakken Registratie van geadopteerd groen grondslag) vervallen
Registratie van geadopteerd groen
Registratie rioolaansluitingen en Registratie rioolaansluitingen en Registratie rioolaansluitingen Er bestaan alleen schetsen uit vorige Melder van storing NAW Onderhoudsaannemer NAW NEE
verstoringen verstoringen Registratie en oplossen van verstoringen |eeuw waar namen op kunnen staan. Telefoon/email Telefoon/email
Beheer rioolgemalen
Riobase Registratie en schetsen van Registratie rioolaansluitingen Eigenaren rioolaansluiting NAW voor de duur dat het asset in gebruik is NEE
huisaansluitingen op de riolering
GEOWEB Geo registratie visualisatie omgeving NEE
Cyclomedia Rondom foto's visualisatie omgeving Voorbijgangers Foto's leverancier van de foto's blurren de NEE
Kentekens gezichten en kentekens, waarmee het

aan de Avg voldoet.
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ARCGIS Bewerken en verspreiden geografische  |visualisatie omgeving NEE
data
BRP Lokaal basisregister persoonsregistratie [Bijhouden bevolkingsregister Wet BRP Inwoners eigen gemeente NAW Aangesloten applicaties NAW NEE
ID gegevens RNI NAW
Telefoon/email Landelijke BRP NAW
Mogelijkheid tot betalen product Via deze applicatie kan men het product |betalen van producten via baliebezoek Aanvrager product via de balie Namen klant NEE
betalen
Klantenvolg- en afsprakensysteem Klantenvolg- en afsprakensysteem Het maken van afspraken door de burger Klant NAW Onbeperkt bewaard Website De Bilt NAW NEE
Afhandelen klanten via volgorde bezoek Telefoon/email Telefoon/email
Rapportages Datum afspraak Datum afspraak
Adresonderzoek Onderzoek verblijfplaats inwoners Actueel houden BRP Wet BRP In onderzoek gestelden NAW Conform bewaartermijn Wet BRP Interne en externe partijen die NEE
(terug)melders Aanduiding onderzoek inlichtingen over de betrokkene kunnen
Onderzoeksdossier verschaffen
BRP afnemers
Klappers burgerlijke stand Index op registers van de burgerlijke Maken van een index op registers van de |BW Personen die in een van de registers van |Naam Onbeperkt o.g.v. het Besluit Burgerlijke NEE
stand burgerlijke stand de burgerlijke stand zijn opgenomen Rechtsfeit Stand
(geboorte, huwelijk, overlijden)
Registratie naturalisatieverzoeken Registratie naturalisatieverzoeken Adviseren aan Minister van Justitie i.v.m. [Rijkswet op het Nederlandschap Aanvragers met eventuele kinderen NAW IND NEE
naturalisatie c.a. en het afleggen van Telefoon/email Korpschef
optieverklaringen Verblijfsgegevens ClD
Verblijfstitels
Naturalisatiegegevens
Aangehaakte gegevens BRP Bijhouden aangehaakte gegevens BRP 1. Informatie leveren aan Ingeschrevenen BRP NAW Onbeperkt bewaard NEE
binnengemeentelijke afnemers m.b.v. de Dossieraantekeningen
aangehaakte gegevens status persoon
2. dossieraantekening ondersteunend code nationaliteit
ten behoeve van de bijhouding van de gezinssterkte
BRP datum adreshouding
stemdistrict
Rijbewijzen Verwerking van rijbewijsaanvragen, Verwerking van rijbewijsaanvragen, Rijbewijswetgeving Aanvrager/bezitter rijbewijs NAW 11 jaar na uitreiking rijbewijs CBR NEE
wijzigingen en ontzeggingen wijzigingen en ontzeggingen Rijbewijsgegevens RDW
Rijontzegging
medische beperkingen
verklaring van vermissing
pasfoto
Reisdocumenten Verwerking van aanvragen, uitreiken en |Verwerking van aanvragen en vermissing |Paspoortwet Aanvrager/bezitter reisdocument NAW De vingerafdrukken worden bij uitreiking |Justitie NEE
vermissing van reisdocumenten van reisdocumenten vingerafdrukken van paspoort automatisch verwijderd. Zij |Andere gemeente
Pasfoto blijven alleen in het document staan dat
Handtekening U zelf in bezit heeft.
Aanvraag (foto kaartje) wordt 3 maanden
bewaard, bijlage (vermissing/
toestemming ed) gaan naar het archief
voor maximaal 16 jaar
Module documentenuitvoer Genereren brieven mbt sjablonen uit Maken van documenten adhv sjablonen. aanvrager product NAW na genereren document verwijderen van NEE
Centric applicaties tijdelijk bestand, in ieder geval elke dag
Register huwelijksdossiers Index op de gegevens ivm ondertrouw Index op de gegevens ivm ondertrouw Huwelijk/partners NAW Onbeperkt bewaard NEE
en/of huwelijk (partnerschap) en/of huwelijk (partnerschap) Getuigen Oudergegevens
Ouders Getuigen
Nalatenschapsonderzoek Verstrekken gegevens tbv nalatenschap [Verstekken gegevens tbv nalatenschap  [Wet BRP Gegevens familie (mogelijke erfgenamen [NAW familie (mogelijke erfgenamen 20 jaar (protocolgegevens) Notarissen NAW JA
Toegangscontrole zwembad/register Toegangscontrole systeem, management [Toegang tot zwembad en kluisjes Bezoekers zwembad NAW Onbeperkt bewaard NEE
zwemlessen rapportage, en leerlingen volg systeem  |Leerlingenvolgsysteem tbv zwemlessen Zwemles volgers Telefoonnummer/email
Winconsyst Banknummers
Ouders
Diploma's
Verwerken financiéle mutaties Verwerken financiéle mutaties Verwerken van ontvangen en verzonden |Besluit begroting en verantwoording Debiteuren NAW 7 Jaar Deurwaarder NAW/Facturen NEE
facturen Richtlijnen invordering Crediteuren Banknummer Curator NAW/Facturen
Aanmaningen Facturen
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Scannen van facturen tbv registratie in scannen van facturen scannen van facturen Crediteuren NAW 7 Jaar NEE
key2Financien Banknummer
Facturen
Basisregistratie Adressen en Gebouwen |Verwerken van mutaties Basisregistratie Adressen en Gebouwen |Wet BAG Aanvrager huisnummer NAW Onbeperkt bewaard NEE
woningen/adressen/straatnamen Gemachtigde
Eigenaar pand
Wet Kenbaarheid publiekrechtelijke Verwerken mutaties publiekrechtelijke  [WKPB Wet WKPB Eigenaar pand NAW Onbeperkt bewaard NEE
beperkingen beperkingen eigenaar perceel
Vergunningensysteem verwerken/behandelen/toezicht/bereke |behandelen vergunning aanvraag Omgevingswet Aanvrager NAW Onbeperkt bewaard CBS NAW NEE
nen facturen tbv aanvraag Houden van toezicht op voorwaarden Gemachtigde Telefoon/email
(bouw)vergunningen vergunning Eigenaar pand Banknummer
Sturen van financiele gegevens naar
Key2Financien
Maken van CBS overzichten
leveren diensten en producten door de  |leveren diensten en producten door de  [Beschikbaar stellen formulieren website Aanvrager NAW Conform selectielijst 2017 Mintlab NEE
Gemeente de Bilt Gemeente de Bilt Behandelen aanvragen/verzoeken via email/telefoonnummer
Zaakgericht werken Kentekens
Maken overdrachtsbestand tbv Regionaal Banknummers
archief
JVS leerplicht Onderzoek doen naar het (strafrechtelijk) (1. Onderzoek doen naar het uitvoering geven aan de Leerplichtwet  |Jeugdigen tot 23 jaar NAW Na 27e jaar Jongeren en ouders of JA
schoolverzuim met als doel de jongere  |(strafrechtelijk) schoolverzuim metals |(toezicht en handhaving) Ouder(s), verzorger(s), medegezinsleden |E-mail/Telefoongegevens wett. vertegenwoordigers In het kader van art. 5 sub c van de
weer naar school te leiden of verwijzen [doel de jongere weer naar school te Schoolgegevens Scholen leerplichtwet
naar de juiste hulpverlening(instantie) leiden of verwijzen naar de juiste Schoolverzuim Hulpverleningsinstanties
hulpverlening(instantie) hulpverleningsinformatie van meerdere Young Ambition
2. Samenwerking met ketenpartners instanties Jonge Krijger
3. het behandelen van geschillen en het
doen uitoefenen van Schoolarts GGD
accountantscontrole Politie
ClG
buo
oM
Collega Gemeenten
VS
verwijsindex
samenwerkingsverband
JVS leerlingenvervoer Collectieve of individuele voorziening 1. Collectieve of individuele voorziening |uitvoering geven aan de verordening Jeugdigen tot 18 jaar NAW Na 23e jaar JVS NEE
voor het vervoer van leerlingen voor het vervoer van leerlingen Leerlingenvervoer Ouder(s), verzorger(s) E-mail/telefoonnr CJG Ronde tafelgesprekken
2. het behandelen van geschillen en het Vervoerder Medische gegevens Vervoerders NAW
doen uitoefenen van Keuringsrapport Ouders
accountantscontrole IBAN Verzorgers
telefoon/email
Collega gemeenten
Peuterregeling voor éénverdieners en Peuteropvang mogelijk te maken beoordelen wat de eigen bijdrage wordt |Wet Kinderopvang en kwaliteitseisen Ouders/verzorgers van peuter Ouders/verzorgers: Vernietigd na 4 jarige leeftijd NEE
niet-werkende ouders voor ouders (éénverdieners en niet- peuterspeelzalen Kind Persoonsgegevens
werkende ouders) Wijzigingswet Wet Kinderopvang, enz. Nationaliteit
(wijzigingen in het Huwelijk
onderwijsachterstandenbeleid) Verblijfplaats
Wet OKE Kind
Reisdocument
Telefoonnr/e-mail
Salaris/uitkering
kind: Naam en geb.datum
verhuur gymzalen Verhuren van gemeentelijke Verhuren van gemeentelijke Bestuurders of contactpersonen van NAW Beheerders sporthal NAW NEE
gymnastiekzalen gymnastiekzalen Verenigingen huurobject Telefoon/email
Maken facturen Particuliere huurders Huurbedrag
IBAN
Subsidies Behandelen aanvragen jaarlijks en 1. Behandelen aanvragen jaarlijks en Subsidieverordening/beleidsregels Aanvragers NAW accountant NAW NEE
eenmalige subsidies Maatschappelijke |eenmalige subsidies Maatschappelijke bankrekening Subsidiebedrag
voorzieningen voorzieningen Subsidiebedrag
2. het behandelen van geschillen en het NHR uitreksel
doen uitoefenen van accountantsverklaring
accountantscontrole NAW van leiding/leden
verhuur volkstuinen Verhuren van volkstuinen 1. Verhuren van volkstuinen Huurders van volkstuinen NAW Nieuwe huurder NAW oude huurder NEE
2. Bijhouden wachtlijst verhuur Beheerder volkstuinencomplex huurobject
volkstuinen Huurbedrag
Maken facturen IBAN
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Registratie Kinderopvang Registratie Kinderopvang 1. Publicatie en registratie van Verordening Kinderopvang Houder kindercentrum NAW Ouders GGD NEE
kinderopvangvoorzieningen die voldoen Gastouderbureau NAW kinderen Landelijk Register Kinderopvang (LRK)
aan de wettelijke vereisten Gastouderopvang Kopie verklaring omtrent gedrag en
2. Behandelen van aanvragen om te geldig identiteitsbewijs met vermelding Politie bij handhaving
worden ingeschreven in het (landelijk) van alle gegevens
register Kinderopvang Kwalificatiestukken
3. Toezicht en handhaven bemiddelingsmedewerker
Advies GGD
Kopie bewijsst.beroepskwal. en
spoedeisende hulpverlening
Registratie Kunstwerken De Bilt Registratie Kunstwerken De Bilt 1. Registreren van kunstwerken bij De Betrokken kunstenaars NAW Onbeperkt bewaard Verzekeringsmaatschappij NAW NEE
Bilt IBAN
2. Verzekeren van kunstwerken bij De Verzekerd bedrag
Bilt Aankoop bedrag
Key2Datadistributie Distributie BRP/BAG en NHR gegevens Distributiekanaal en magazijn van diverse Inwoners NAW Tot geen belang met Biltse zaken Intern aangesloten applicaties NAW NEE
naar de aangesloten applicaties basisgegevens oud-inwoners Telefoon Telefoon
eigenaren en gebruikers van objecten IBAN IBAN
overledenen
Key2VOA Uitwisseling buitengemeentelijke Distributiekanaal buitengemeentelijke Inwoners Alle persoonsgegevens indien gewijzigd |Data en logboeken, na 3 maanden BRP A-nummers NEE
personen personen oud-inwoners Relevante wijzigingen
RNI A-nummers
Relevante wiizigingen
Key2GBAV Bevraging inwoners Nederland (BRP) en |bevragingskanaal buitengemeentelijke Inwoners NAW NEE
buitenland (RNI) personen oud-inwoners Geen data.
logboeken, na 3 maanden
DROP (was GVOP en CVDR) Publicaties in Decentrale Regelgeving 1. Publicaties in Decentrale Regelgeving |Verordeningen: artikel 139 Bij beleid en regelgeving: iedereen Adres Onbeperkt bewaard NEE
Offiéle Publicaties Offiéle Publicaties Gemeentewet Bij bestemmingsplannen: Woonplaats
2. Informeren van belanghebbenden Vergunningen, e.d.: artikel 3:42 Awb bewoners/bedrijven in en nabij het (Kenteken)
over ontwikkelingen in hun omgeving Bestemmingsplannen: artikel 3.8 Wro betreffende plangebied
3. De bekendmaking zorgt dat het besluit Bij vergunningen, ontheffingen,
rechtskracht verkrijgt gehandicaptenparkeerplaatsen: de
4. Informeren over de mogelijkheid aanvrager, de omwonenden
hezwaar te maken of stukken in te zien
TITAN Accomodatiereserveringen en 1. Accomodatiereserveringen Namen medewerkers Verwijderd na uitdienst-treding NEE
sleutelbeheer 2. Sleutelbeheer datum en tijd deur openen
Perslijsten Verzenden persberichten naar media Verzenden van persberichten naar WOB 8a Wbp Contactpersonen media Namen Na doorgifte wijziging door een persoon NEE
lokale, regionale en landelijke media Telefoon/email op de lijst verwijdering contact uit de lijst
Aanbieden te vernietigen archief aan Zorgdragen voor een goede en Zorgdragen voor een goede en Archiefwet art 29 VWbp VASTGESTELD [Burgers Persoonsgegevens Variabel volgens Landelijke selectielijst |Reisswolf archiefvernietigingsbedriif Persoonsgegevens NEE
Reisswolf vertrouwelijke vernietiging van vertrouwelijke vernietiging van STAATSCOURANT 38013, 6 JULI 2017 Bedrijven Medische gegevens archiefbescheiden van gemeentelijke en
archiefbescheiden door gecertificeerd archiefbescheiden door gecertificeerd Overheden Strafrechtelijke gegevens intergemeentelijke organen. Vastgesteld
bedrijf Reisswolf bedrijf Reisswolf Telefoonnr/ E-mail / Rekeningnrs Staatscourant 25 juni 2012 & Selectielijst
Salaris / Uitkering gemeente en intergemeentelijk organen
Verzekeringen 2017 Vastgesteld Staatscourant 6 juli
Financiéle gegevens 2017 nr. 380113
Opleidinggegevens
Archief Archiveren van documenten op grond Archiveren van documenten op grond Archiefwet art 29 VWbp Burgers Persoonsgegevens Variabel volgens Landelijke selectielijst [RHCVV (Regionaal Historisch Centrum Persoonsgegevens NEE
van de Archiefwet van de Archiefwet bedrijven Medische gegevens archiefbescheiden van gemeentelijke en [Vecht en Venen) Medische gegevens
instellingen Strafrechtelijke gegevens intergemeentelijke organen. Vastgesteld Strafrechtelijke gegevens
Intern Telefoonnr/ E-mail / Rekeningnrs Staatscourant 25 juni 2012 & Selectielijst Telefoonnr/ E-mail / Rekeningnrs
Salaris / Uitkering gemeente en intergemeentelijk organen Salaris / Uitkering
Verzekeringen 2017 Vastgesteld Staatscourant 6 juli Verzekeringen
Financiéle gegevens 2017 nr. 380113 Financiéle gegevens
Opleidinggegevens Opleidinggegevens
ODRU ( Omgevingsdienst Regio Utrecht ) [NAW
email/telefoon
Overdracht archiefbescheiden Zorgdragen voor een goede gegevens Zorgdragen voor een goede gegevens Archiefwet art 29 VWbp Gemeente Persoonsgegevens Variabel volgens Landelijke selectielijst [RHCVV ( Regionaal Historisch Centrum Persoonsgegevens NEE

huishouding en voor een degelijk en
duurzame overdracht van te bewaren
archiefbescheiden

huishouding en voor een degelijk en
duurzame overdracht van te bewaren
archiefbescheiden

RHCVV ( Regionaal Historisch Centrum
Vecht en Venen)

Medische gegevens
Strafrechtelijke gegevens
Telefoonnr/ E-mail / Rekeningnrs
Salaris / Uitkering

Verzekeringen

Financiéle gegevens
Opleidinggegevens

archiefbescheiden van gemeentelijke en
intergemeentelijke organen. Vastgesteld
Staatscourant 25 juni 2012 & Selectielijst
gemeente en intergemeentelijk organen
2017 Vastgesteld Staatscourant 6 juli
2017 nr. 380113

Vecht en Venen)

Medische gegevens
Strafrechtelijke gegevens
Telefoonnr/ E-mail / Rekeningnrs
Salaris / Uitkering

Verzekeringen

Financiéle gegevens
Opleidinggegevens
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Vernietiging archiefbescheiden Zorgdragen voor een goede gegevens Zorgdragen voor een goede gegevens Archiefwet art 29 VWbp Persoonsgegevens Variabel volgens Landelijke selectielijst [RHCVV ( Regionaal Historisch Centrum Persoonsgegevens NEE
huishouding en voor een degelijk en huishouding en voor een degelijk en Medische gegevens archiefbescheiden van gemeentelijke en [Vecht en Venen) Medische gegevens
duurzaam archief duurzaam archief Strafrechtelijke gegevens intergemeentelijke organen. Vastgesteld Strafrechtelijke gegevens
Telefoonnr/ E-mail / Rekeningnrs Staatscourant 25 juni 2012 & Selectielijst Telefoonnr/ E-mail / Rekeningnrs
Salaris / Uitkering gemeente en intergemeentelijk organen Salaris / Uitkering
Verzekeringen 2017 Vastgesteld Staatscourant 6 juli Verzekeringen
Financiéle gegevens 2017 nr. 380113 Financiéle gegevens
Opleidinggegevens Opleidinggegevens
OR Kieslijst Deelname personeelsleden aan OR Deelname personeelsleden Wet op de Ondernemingsraden, artikel 2,|Personeelsleden gemeente De Bilt persoonsgegevens (achternaam + Drie maanden na de verkiezingen NEE
Verkiezingen (actief/passief) aan OR Verkiezingen 9,10e.v. voorletters)
Bepaling kiesgerechtigden (actief datum in diensttreding
kiesrecht/passief kiesrecht) e-mailadres werk
van langdurig zieken privé-postadres
Commissie speelplaatsen Zie Buurt of Wijkraden Overleg met bewoners over ...
Groenadoptie Adoptie door de burger van incourante  [Afsluiten overeenkomst met burger voor |Groenadoptie is opgenomen in het Burgers die groen willen adopteren NAW Tot burger aangeeft te willen stoppen NEE
stukken groen de adoptie van groen groenbeleidsplan (bestuursrechtelijke met de adoptie.
grondslag)
aanvraag, toekennen of afwijzen van een |Vergunning grafmonument Vergunning grafmonument Wet op de Lijkbezorging Rechthebbende NAW Cf Wettelijke termijn Steenhouwer Naam NEE
vergunning voor plaatsen van een grafrechten/Steenhouwer key2Financien NAW
grafmonument BANK
BSN
het op verzoek van een rechthebbende |Overschrijven rechthebbende Overschrijven rechthebbende Wet op de Lijkbezorging rechthebbende grafrechten NAW/BSN Cf Wettelijke termijn key2Financien NAW NEE
overschrijven van een recht VERSEON BANK
BSN
het op verzoek van een rechthebbende |Rechthebbende Nieuwe rechthebbende Wet op de Lijkbezorging rechthebbende grafrechten NAW Cf Wettelijke termijn key2Financien NAW NEE
huren van een recht BSN VERSEON BANK
Bankrekening BSN
Verkoop grond Verkoop grond Verkoop grond Koper NAW VERSEON NAW NEE
Notaris kadastrale gegevens
BHV bescherming personeel en bezoekers Bescherming mensen BHV-ers NAW Opleidingsinstituut NAW NEE
Diploma's P&O Diploma's
Cameratoezicht Beveiliging Bescherming mens en gebouw Personeel Video 7 dagen Politie na calamiteit Video NEE
Bezoekers uitzondering bij calamiteit Tijdstip
Locatie
Alarmeringslijst Beveiliging Bescherming mens en gebouw Sleutelhouder personeel NAW Beveiligingsbedrijf NAW NEE
Telefoon Meldkamer Telefoon
COGNOS Managementrapportages Rapporteren statistische gegevens en Burgers NAW Accountants NAW NEE
financiele gegevens Personeel Financiele gegevens Interne medewerkers Financiele gegevens
Bedrijven
E-herkenning registratie Aanmelden collega's als gemachtigde e- |Aanmelden collega's als gemachtigde e- Personeel NAW KPN (e-herkenningmakelaar) NAW NEE
herkenning herkenning Telefoon Telefoon
Kopie ID Kopie ID
ISMS Information Security Management managementsysteem voor "ISO 27001 en 27002: De overheid is Personeel Functies SEP Namen NEE
System informatiebeveiliging conform de voorschriften van het College namen
Standaardisatie, verplicht om aan I1SO
27001 en 1SO 27002 te voldoen middels
pas toe of leg uit.
NEN/ISO 27001 en 27002 beschrijven
details voor implementatie, zogenaamde
implementatierichtlijnen, en eisen voor
wat betreft de procesinrichting (0.a. het
ISMS uit NEN/ISO 27001). Die
documenten geven dus de details voor
toepassing en kunnen naast de tactische
BIG gebruikt worden."
uitnodigen BN-ers Contactljst bekende Biltenaren voor uitnodigen BN-ers Bekende Biltenaren NAW vernietigen na opzegging NEE
eventuele samenwerkingen Telefoonnumer/e-mail
Bodekleding bestellen Bestellen kleding bodes bestellen dienstkleding Personeel Namen Groenendijk Woudenberg Namen NEE

Kledingmaten

Kledingmaker

Lichaamsmaten
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Inhuur personeel Inhuren tijdelijk personeel Inhuur personeel personeel NAW Inhuurbureau's NAW NEE
Payroll email/telefoon Werkgever personeel email/telefoon
Flextender salariering salaris
Uitzendbureau
detachering
Cameratoezicht Beveiliging Bescherming mens en gebouw Personeel Video 4 dagen (Kees Boekehal); 14 dagen Politie na calamiteit Video NEE
Bezoekers (Vierstee); 4 dagen (Zwembad) Tijdstip
uitzondering bij calamiteit Locatie
Participatiewet De wet moet ervoor zorgen dat meer Participatiewet Participatiewet Aanvrager NAW Cf Wettelijke termijn Regionale Sociale Dienst NAW NEE
mensen werk vinden, ook mensen met BSN BSN
een arbeidsbeperking
Wet Inburgering Verplicht inburgeren en Nederlandse taal [Wet Inburgering Wet Inburgering Aanvrager NAW Cf Wettelijke termijn Regionale Sociale Dienst NAW NEE
leren BSN BSN
WSW (Oude stijl) arbeidsgehandicapten die door Wet sociale werkvoorziening Wet sociale werkvoorziening Aanvrager NAW Cf Wettelijke termijn Regionale Sociale Dienst NAW NEE
lichamelijke, verstandelijke of psychische BSN BSN
beperkingen uitsluitend in staat zijn
onder aangepaste omstandigheden
arbeid te verrichten, kunnen werken op
een zo regulier mogelijke en op hun
individuele mogelijkheden aangepaste
arbeidsplek in de sociale
werkvoorziening
Wet Taaleis bijstandsgerechtigden die de Wet Taaleis Wet Taaleis Aanvrager NAW Cf Wettelijke termijn Regionale Sociale Dienst NAW NEE
Nederlandse taal niet of onvoldoende BSN BSN
beheersen zich moeten inspannen om de
taal in elk geval op een basisniveau
onder de knie te krijgen
WMO en Jeugdwet Declaratie-/berichtenverkeer Rechtmatige uitbetaling van een WMO en Jeugdwet Cliénten Naam 7 Jaar Zorgaanbieders NAW NEE
declaratie via het GGK Zorgaanbieders Adres MENS-De Bilt Financiele gegevens
Voldoende info voor zorgaanbieder over Woonplaats (¢l[¢] Ouders/Partner
uitval/verwerking Geslacht Regio ZOUT Gezondheid/ Godsdienst of
BSN levensovertuiging
Geboortedatum
Overlijdensdatum
Woonsituatie
Persoonsgegevens ouders / partner
Nationaliteit
Inschrijving in BRP
Verblijfplaats
Financiéle gegevens van zorgaanbieders:
IBAN, betalingen
Contactpersoon zorgaanbieder
Huisvesting
Gegevens over gezondheid
Burgerlijke staat
Geboorteplaats
Afhandelen aanvragen WMO + Jeugd + |Afhandelen aanvragen WMO Rechtmatig besluit WMO en Jeugdwet Cliénten Naam Cf Wettelijke termijn Zorgaanbieders NAW NEE
JHV + Berichtenverkeer Afhandelen aanvragen Jeugd Rechtmatige verstrekking Gezagsdragers/Contactpersonen Adres Leveranciers voorzieningen Financiele gegevens
Afhandelen aanvragen JHV Leveranciers Woonplaats Regiotaxi + vervoerders voor aangepast |Ouders/Partner
Berichtenverkeer E-mail en telefoonnummer vervoer (via CJG)
BSN Sociaal Team + CJG + Medisch Gezondheid/ Godsdienst of
Geboortedatum Adviesbureau Treve levensovertuiging

Kenteken (bij aanvraag
gehandicaptenparkeerplaats)
Burgerlijke staat

Persoonsgegevens ouders (Jeugdwet)
Persoons-medische gegevens
inwonende partner/kinderen (alleen
HH).

Medische informatie van cliénten
Info over sociale omstandigheden van
cliénten.

Nationaliteit

Financiéle gegevens
(schuldenproblematiek)

Geslacht

Verblijfstatus

Gebiedsteam

NAW/Kenteken




Beheerder mailbox van OR, daar komen
de ingevulde formulieren binnen

Telefoonnummer
Inhoudelijk bericht

verwijderd. In principe wekelijks
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WMO en Jeugdwet financiéle transacties rechtmatige uitbetaling factuur/PGB- WMO en Jeugdwet Gegevens van cliénten die zorg krijgen Naam Cf Wettelijke termijn Sociale Verzekeringsbank NAW NEE
vastleggen informatie voorziening via Suite en GWS Gegevens van leveranciers, Adres CAK Financiele gegevens
toekenningsbericht PGB via Suite en zorgaanbieders, SVB, GGK, CAK Woonplaats Ouders/Partner
GWS naar SVB E-mail en telefoonnummer Medische informatie
Eigen bijdragen gegevens aanleveren bij Geboortedatum
CAK Burgerlijke staat
XML i-PGB WMO en JW via GGK Persoonsgegevens ouders (Jeugdwet)
verwerking Nationaliteit
Financiéle gegevens
(schuldenproblematiek)
Geslacht
Zorggegevens
Functioneel beheer van zorgapplicaties |Functioneel beheer van zorgapplicaties |Gegevens van cliénten die zorg krijgen WMO en Jeugdwet Gegevens van cliénten die zorg krijgen Naam Cf Wettelijke termijn zorgaanbieders NAW NEE
Gegevens van zorgaanbieders Gegevens van zorgaanbieders Adres Leveranciers voorzieningen Financiele gegevens
Factuurgegevens Factuurgegevens Woonplaats G Ouders/Partner
E-mail en telefoonnummer St. Mens Medische informatie
Geboortedatum
Burgerlijke staat
Persoonsgegevens ouders (Jeugdwet)
Nationaliteit
Zorggegevens
Geslacht
Afhandelen aanvragen WMO + Jeugd + |Afhandelen aanvragen WMO Rechtmatig besluit WMO en Jeugdwet Cliénten Naam Cf Wettelijke termijn Zorgaanbieder/Leverancier NAW NEE
Berichtenverkeer Afhandelen aanvragen Jeugd Vastleggen in gemeentelijke systeem Gezagsdragers/Contactpersonen Adres Regiotaxi Financiele gegevens
Berichtenverkeer Suite en WIZ. Leveranciers Woonplaats Sociaal Team + CIG Ouders/Partner
Communicatie met Centrum Jeugd en E-mail en telefoonnummer Medisch Adviesbureau Treve Medische informatie
Gezin, Sociaal Team. BSN
Communicatie met leveranciers van Geboortedatum
Gezagtsregister). Kenteken (bij aanvraag
Communicatie met arts (keuringsarts gehandicaptenparkeerplaats)
Treve) Burgerlijke staat
Persoonsgegevens ouders (Jeugdwet)
Persoons-medische gegevens
inwonende partner/kinderen (alleen
HH).
Medische informatie van cliénten
Info over sociale omstandigheden van
cliénten.
Nationaliteit
Financiéle gegevens
(schuldenproblematiek)
Geslacht
Financiéle transacties, vastleggen rechtmatige uitbetaling factuur/PGB- Financiéle transacties, vastleggen WMO en Jeugdwet Gezagsdragers/Contactpersonen Clientgegevens 7 Jaar Zorgaanbieder/Leverancier NAW NEE
informatie voorziening via Suite en GWS informatie Leveranciers Adresgegevens
toekenningsbericht PGB via Suite en Relatiegegevens
GWS naar SVB Kinderen
Verificatie
Betaalwijze
Contactgegevens
Klachtenboek Klachten mbt gebruik sporthal en Inzicht in gebruik sporthal en Leerlingen Politie na calamiteit NAW NEE
incidenten incidentenregistratie Gebruikers sporthal incident KNVB na calamiteit
Postverwerking Verstrekken gegevens tbv Verstekken gegevens tbv "klant"vraag Wet BRP Persoonsgegevens NAW 20 jaar (protocolgegevens) JA
postverwerking, volgens Schema gegevensvestrekking
(overheidsorganen, derden, overige
instanties met bepaalde taken
Persoonsgegevens in intranet-profielen |Profielen medewerkers Inzichtelijk maken voor collega’s voor de Medewerkers gemeente De Bilt Naam Totdat medewerker uit dienst gaat Leverancier intranet (WIND Internet) NEE
medewerkers samenwerking Foto
Zorgen voor Single Sign On op computer Gebruikersnaam RID
van medewerker Werkdagen
Geboortedatum
Telefoonnummer werk
Telefoonnummer mobiel
Kamernummer
Naam backendgebruikers intranet Naam backendgebruikers intranet Zorgen dat medewerkers webteam Medewerkers gemeente De Bilt - Naam Totdat medewerker geen toegang meer |Leverancier intranet (WIND Internet) NEE
kunnen inloggen in de backend van Webteam E-mailadres hoeft te hebben
intranet Gebruikersnaam
Wachtwoord (verborgen)
Contactformulier intranet voor OR Zorgen dat medewerkers laagdrempelig |Zorgen dat medewerkers laagdrempelig Medewerkers gemeente De Bilt - Naam Ingevulde contactformulieren worden Leverancier intranet (WIND Internet) NEE
contact kunnen opnemen met de OR contact kunnen opnemen met de OR Webteam E-mailadres periodiek uit de backend van CMS
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Afspraak maken via website Debilt.nl Zorgen dat burgers een afspraak kunnen |Zorgen dat burgers een afspraak kunnen Burgers Naam Aan de kant van de website worden de  |Leverancier website Alternet NEE
maken voor een product of dienst maken voor een product of dienst E-mailadres afspraakgegevens uit de database Qmatic — gemaakte afspraken
Telefoonnummer verwijderd op het momelnt dat de worden opgeslagen op Qmatic server
Soort afspré}ak afspraakdatt{m geweest is. o bij de RID
Datum en tijd afspraak Bewaartermijn in de desktop-applicatie
van Qmatic wordt beschreven in het
proces dat hiervoor apart gemaakt is.
Bedrijfsregistratieformulier Debilt.nl Zorgen dat bedrijven zich via de website [Zorgen dat bedrijven zich via de website Bedrijven in De Bilt Bedrijfsnaam Aan de kant van de website worden de  [Leverancier website Alternet NEE
kunnen registreren bij de gemeente De |kunnen registreren bij de gemeente De Adresgegevens ingevulde formulieren wekelijks
Bilt Bilt Telefoonnummer verwijderd en vervolgens ook definitief
E-mailadres uit de database verwijderd.
NAW contactpersoon
KvK-nummer
Omschrijving van het product
Reactieformulier DeBilt.nl Zorgen dat burgers contact kunnen Zorgen dat burgers contact kunnen Burgers Naam Aan de kant van de website worden de  [Leverancier website Alternet NEE
opnemen met het webteam opnemen met het webteam Bedrijven E-mailadres ingevulde formulieren wekelijks
Reactie verwijderd en vervolgens ook definitief
uit de database verwijderd.
Direct messages in Facebook-inbox Zorgen dat burgers contact kunnen Zorgen dat burgers contact kunnen Burgers Facebooknaam Handmatig na 12 maanden Facebook geregistreerden JA
opnemen met de gemeente via opnemen met de gemeente via Bedrijven Reactie
Facebook Facebook
Direct messages in Twitter-inbox Zorgen dat burgers contact kunnen Zorgen dat burgers contact kunnen Burgers Twitternaam Handmatig na 12 maanden Twitter geregistreerden JA
opnemen met de gemeente via Twitter |opnemen met de gemeente via Twitter Bedrijven Reactie
Direct messages in Instagram-inbox Zorgen dat burgers contact kunnen Zorgen dat burgers contact kunnen Burgers Instagram-naam Handmatig na 12 maanden Instragram geregisteerden JA
opnemen met de gemeente via opnemen met de gemeente via Bedrijven Reactie
Instagram Instagram
Direct messages in OBI4WAN Tool voor het monitoren van alles wat er [Tool voor het monitoren van alles wat er Alles van internet Openbare internetgegevens Automatisch na 12 maanden OBI4WAN — leverancier HowAboutYou JA
op internet gebeurt en relevant is voor  |op internet gebeurt en relevant is voor
de gemeente De Bilt zodat we snel de gemeente De Bilt zodat we snel
kunnen reageren en schakelen. kunnen reageren en schakelen.
Naam backendgebruikers website Inloggegevens Webteam tbv Website Zorgen dat medewerkers webteam Medewerkers Naam Totdat medewerker geen toegang meer |Leverancier website (Alternet) NEE
kunnen inloggen in de backend van E-mailadres hoeft te hebben
website Gebruikersnaam
Wachtwoord (verborgen)
DMS Registreren en afhandelen processen Afhandelen proces Burgers Alle Cf Wettelijke termijn RHCVV ( Regionaal Historisch Centrum alle NEE
Agenda en besluitenlijst MT/College Bedrijven Vecht en Venen )
Overdracht te bewaren stukken naar Personeel BBV alle
streekarchief Vernietiging NAW/biizondere gegevens
Eigenaar achterhalen vanuit diverse Eigenaar achterhalen ihkv handhaving, Handhaving Ruimtelijk bestuursrecht Perceel-eigenaar NAW Brandweer NAW NEE
bronnen ihkv handhaving, advies advies Advisering Ingeschreven persoon Kadastergegevens
Politie NAW
Omgevingsdienst NAW
Bezoekersregistratie archief Controle juistheid bezoeker voor inzage |Controle identiteit tbv inzage dossiers Wet op de identificatieplicht aanvrager dossierinzage NAW 1 Week NEE
in dossiers Telefoonnummer
Bezoekersregistratie gemeentehuis Aanwezigheid bezoekers ivm Controle bezoekers tbv calamiteiten Bezoeker Naam + Bedrijf NEE
calamiteiten Controle uitgeleende toegangsbadges Tijdstip van aankomst en vertrek
Registratie verloren+gevonden Registratie verloren gevonden Registratie verloren+gevonden Aangever verloren of gevonden NAW + voorwerp Website VGV NAW NEE
voorwerpen vorowerpen voorwerpen voorwerp Telefoonnummer voorwerp
Waarde Telefoonnr.
Eigenaar
Handhaving openbare ruimte BOA's Handhaven openbare ruime Handhaving openbare ruimte BOA's overlastgever NAW Politie NAW NEE
reden handhaving Reden overlast
Bijstand bij ontruimingen bijstand bij ontruiming Bijstand bij ontruiming Eigenaar/bewoner NAW Politie NAW NEE
Bestellen container SSW Reden ontuiming
Verhuur, verkoop, pacht, onteigening Verhuur, verkoop, pacht onderhoud Verhuur, verkoop, pacht, onteigening Wet Ruimtelijke ordening (Potentiéle) koper/huurder NAW CF Selectielijst Notaris (bii verkoop) NAW NEE
onderhoud gebouwen/percelen gebouwen/percelen bouwgrond onderhoud gebouwen/percelen Toestemming (Potentiéle) koper/huurder telefoon/email
bouwgrond bouwgrond Kadastergegevens
Overeenkomsten, anterieure Overeenkomsten, anterieure
overeenkomsten overeenkomsten
interne opdrachten en reserveringen reservering ruimtes interne opdrachten en repro-opdrachten NAW NEE
bode-opdrachten BSN

gebouwenbeheer opdrachten
reoro-ondrachten
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Halfjaarlijkse rapportages Monitor Leveren rapportages aan CBS tbv Verwerking op site Alle klanten sociaal domein Alles CBS Alles NEE
Sociaal Domein Monitor Sociaal Domein Waarstaatjegemeente.nl
CBS statistieken WMO en Zorg/Jeugd
1V3 kosten
Alle kiesgerechtigden tbv versturen Selectie van kiesgerechtigden Laten maken en versturen stempassen Kieswet Stemgerechtigde burgers NAW Drukkerij NAW NEE
stempas
Buitengewoon ambtenaren Burgerlijke  |Registratie ABS registratie ABS ABS NAW P&O NAW NEE
Stand Registratie voltrokken huwelijken tbv Geboortedatum aantallen huweliiken
vergoedingen Foto Huwelijkskandidaten NAW (abs)
Contact tussen ABS en Bankrekening Telefoon/email (abs)
huwelijkskandidaten Telefoon/email ABS Huwelijkskandidaten
telefoon/email
Elektor registratie stembureauleden en Registratie stembureauleden Stembureauleden NAW NEE
kandidaten Registratie kandidaten gemeenteraad Kandidaten gemeenteraad Politieke kleur
Verkiezingenmodule
1SS Archief registratie stembureauleden en |Registratie stembureauleden Stembureauleden NAW NEE
kandidaten Registratie kandidaten gemeenteraad Kandidaten gemeenteraad Politieke kleur
Verkiezingenmodule
osv uitslagen stembureaus Registratie kandidaten gemeenteraad Kandidaten gemeenteraad NAW Papieren uitslag (3 Maanden) NEE
Kandidaten Politieke kleur
BRP Basisregistratie personen Registratie inwoners De Bilt Wet BRP inwoners de Bilt + overleden personen  |NAW Landelijke BRP NAW NEE
Registratie paspoorten + ID's BSN BSN
Registratie rijbewijzen email+telefoon ID
pasfoto op aanvraag zoeken i.v.m. versturen gegevens politie tbv Controle identificatie Inwoners De Bilt NAW Politie NAW NEE
identificatie van een persoon identificatie Pasfoto Pasfoto
BSN BSN
Weekmarkt/standplaatshouders Overzicht standplaatshouders Controle standplaatsen Verordening weekmarkt Standplaatshouders NAW Financien NAW NEE
weekmarkt maken facturen Meelopers KVK bedrag
Baknummer
Aanbesteding (op Tenderned) Aanbestedingsproces Onderhandse aanbesteding Inschrijvers op de aanbesteding KVK NEE
Openbare aanbesteding (via Tenderned) NAW
cv
Vergunningen, ontheffingen, meldingen, |Vergunningen, ontheffingen, meldingen, |Toetsing aan wettelijk kader en APV Vergunning aanvrager NAW CF Selectielijst Politie NAW NEE
kennisgevingen A.P.V. kennisgevingen A.P.V. besluitvorming Telefoon/email Veiligheidsregio
Advisering door partnerorganisatie zoals BSN ODRU
politie, veiligheidsregio, omgevingsdienst Kenteken
Vergunningen, ontheffingen op basis van |Vergunningen, ontheffingen op basis van |Toetsing aan wettelijk kader en Zondagswet Aanvrager, gemachtigde, betrokkenen bij [NAW CF Selectielijst Politie NAW NEE
bijzondere wetten (Zondagswet en Wet |bijzondere wetten (Zondagswet en Wet  |besluitvorming Wet Kansspelen uitvoering (b.v. bij AVOI) Telefoon/email
op de Kansspelen en de AVOIl en op de Kansspelen en de AVOIl en Advisering door partnerorganisatie zoals |[AVOI Financiele gegevens
regionale huisvestingsverordening regionale huisvestingsverordening politie, veiligheidsregio, omgevingsdienst |Regionale huisvestingsverordening BSN
Kenteken
Vergunningen, ontheffingen op basis van |Vergunningen, ontheffingen op basis van |Toetsing aan wettelijk kader en Drenk- en horecawet Aanvrager, gemachtigde, betrokkenen bij [NAW CF Selectielijst Politie NAW NEE
bijzondere wetten (specifiek Drank- en  |bijzondere wetten (specifiek Drank- en  [besluitvorming uitvoering (b.v. leidinggevende in bedrijf) | Telefoon/email Justitiéle documentatiedienst
horecawet) horecawet) Advisering door partnerorganisatie zoals Kopie ID
politie, veiligheidsregio, omgevingsdienst BSN
Strafrechterlijk verleden
Vergunningen, ontheffingen op basis van [Vergunningen, ontheffingen op basis van |Toetsing aan wettelijk kader en Leegstandswet Aanvrager, gemachtigde NAW CF Selectielijst NEE
bijzondere wetten (specifiek bijzondere wetten (specifiek besluitvorming Telefoon/email
Leegstandswet) Leegstandswet) Advisering door interne specialisten Financiele gegevens
BSN
Kadaster
Vergunningen, ontheffingen op basis van |Vergunningen, ontheffingen op basis van |Toetsing aan wettelijk kader en RVV/Wegenverkeerswet Aanvrager, gemachtigde NAW CF Selectielijst Politie NAW NEE
bijzondere wetten (specifiek bijzondere wetten (specifiek besluitvorming Telefoon/email
RVV/Wegenverkeerswet) RVV/Wegenverkeerswet) Advisering door partnerorganisatie zoals BSN
politie en door interne specialisten Kenteken
Speciale toetsing van aanvragers in het  |Speciale toetsing van aanvragers in het |Toetsing en besluitvorming Wet BIBOB Aanvrager, gemachtigde, betrokkenen bij |Alle persoonsgegevens CF Selectielijst Politie NAW NEE
kader van Drank- en kader van Drank- en Advisering door partnerorganisatie zoals uitvoering (b.v. van het bedrijf) Justitiéle documentatiedienst
horecawetvergunningen en horecawetvergunningen en politie, RIEC, Landelijk Bureau en door RIEC/Landelijk bureau
exploitatievergunning APV door exploitatievergunning APV door interne specialisten
toepassing van (specifiek Wet Bibob) toepassing van (specifiek Wet Bibob)
Klachtenbehandeling Afhandelen klachten bejegening Behandelen en afhandelen klacht van Art 9 AWB klager NAW NEE
burger/bedrijf mbt bejegening door de klacht
gemeente/ambtenaar betrokken ambtenaar
Advisering ombudsman behandelen klacht ingediend bij de Behandelen en afhandelen klacht van klager NAW NEE
ombudsman burger/bedrijf mbt bejegening door de klacht
gemeente/ambtenaar betrokken ambtenaar
via Nationale Ombudsman
Behandelen WOB verzoeken Openbaarmaken bestuurlijke informatie |Behandelen WOB verzoeken Wet Openbaarheid van Bestuur Personen in functie Namen NEE
Advisering teams mbt WOB verzoeken Advisering teams mbt WOB verzoeken Functie

Derden
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Bezwaren registratie registeren en bewaken afdoening Behandelen bezwaarschriften Algemene Wet Bestuursrecht Indiener bezwaar NAW Bezwarencommissie NAW NEE
bezwarschriften Termijncontrole Verordening klachtenbehandeling onderwerp Bezwaaronderwerp onderwerp
leden bezwarencommissie
Dwangbevelen maken dwangbevelen versturen le dwangbevel Invorderingswet Belastingen Burgers/bedrijven die niet betalen NAW 7 Jaar extern incassobureau GGC NAW NEE
maken overzichten tbv externe partij Factuur Factuur (historie)
voor exploits telefoon/email BSN/KVK
BSN/KVK
Verhuur sporthallen Verhuur sporthallen Verhuren sporthallen en vergaderzzalen Huurders van hallen en zalen NAW NEE
Maken facturen Factuur
telefoon/email
Huurbedrag
Overzicht contracten en Overzicht contracten en Overzicht contracten Contractgegevens NAW NEE
contracteigenaren om contracten te contracteigenaren om contracten te Bewaking contracten KVK gegevens
kunnen bewaken, o.m. voortgang kunnen bewaken, o.m. voortgang
contractduur contractduur
Vestiging erfpacht (ver) pachten Vestiging erfpacht Pachter NAW Notaris NAW NEE
Kadastergegevens Kadastergegevens
RIS (Raadsinformatiesysteem) Raadsinformatiesysteem RIS (Raadsinformatiesysteem) Raadsleden NAW Raadsleden NAW NEE
Gemeenteoplossingen Foto Gemeenteoplossingen Video
Griffieleden email/telefoon Burgers telefoon/email
video Foto's
geslacht
politieke kleur
Raadsinformatiesysteem (intern) Raadsinformatiesysteem (intern) Raadsinformatiesysteem (intern) Raadsleden NAW Raadsleden NAW NEE
Gemeenteoplossingen Foto Gemeenteoplossingen Video
Griffieleden email/telefoon Burgers telefoon/email
video Foto's
geslacht
politieke kleur
Secretariaat contactpersonenregistratie |Registratie tbv uitnodigingen Contactpersonenregistratie Externe contactpersonen Telefoon/Email 1 week NEE
MBO projecten
Regionaal Programmateam Sociaal
domein
Personeelsinformatiesysteem Salarisregistratie en loonvorderingen Salarisregistratie en loonvorderingen Wet op de Loonbelasting Medewerkers NAW CF Selectielijst Driessen NAW/Tel/BSN/Sal. NEE
Inhuurkrachten Telefoon/email BNG NAW/Fin.
Politieke ambtsdragers Burgerlijke staat Belastingdienst NAW/Fin.
BSN Incassobureau NAW/Fin.
ID
Financiele gegevens
Dienstbetrekking
Partner/kinderen/ouders
Personeelsinformatiesysteem Vezruimregistratie Vezruimregistratie WVP (Wet Verbetering Poortwachter) Medewerkers NAW CF Selectielijst ARBO/Bedrijfsarts NAW/Tel NEE
Inhuurkrachten Telefoon/email Huisarts NAW/Tel
Politieke ambtsdragers Gezondheidsgegevens
Personeelsinformatiesysteem Levering gegevens OR verkiezingen Levering gegevens OR verkiezingen WOR (Wet op de Ondernemingsraad) Medewerkers NAW CF Selectielijst Ondernemingsraad NAW NEE
langdurig inhuurkrachten Dienstbetrekking
Personeelsinformatiesysteem Registratie Oud medewerkers en Registratie Oud medewerkers en Wet op de Loonbelasting Oude medewerkers NAW CF Selectielijst NAW NAW/Tel NEE
politieke ambtsdragers politieke ambtsdragers Oud politieke ambtsdragers Telefoon/email
Burgerlijke staat
BSN
ID
Financiele gegevens
Dienstbetrekking
Partner/kinderen/ouders
Personeelsinformatiesysteem Personeelsmanagementsysteem Personeelsmanagementsysteem Wet op de Loonbelasting Medewerkers NAW CF Selectielijst Driessen NAW/Tel/BSN/Sal. NEE
Inhuurkrachten Financiele gegevens BNG NAW/Fin.
Politieke ambtsdragers Dienstbetrekking Belastingdienst NAW/Fin.
Personeelsinformatiesysteem ID-registratie ID-registratie Wet op de Loonbelasting Medewerkers NAW CF Selectielijst NEE
Inhuurkrachten ID
Politieke ambtsdragers
Personeelsinformatiesysteem Arbeidsongeschiktheidsverzekering Arbeidsongeschiktheidsverzekering Wet IPAP Medewerkers NAW CF Selectielijst Loyalis NAW/Fin. NEE
Financiele gegevens
Registratie inhuurkrachten Registratie inhuurkrachten registratie,archivering,contractbeheer Wet op de Loonbelasting inhuurkrachten (ZzP/Stagiaires) NAW CF Selectielijst NEE
Tel/Email
Werving en Selectie Werving en selectie nieuw personeel Aantrekken nieuwe medewerkers sollicitanten NAW CF Selectielijst NEE
cv
BNG online Uitgifte en beheren passen thv bank Plegen online betalingen Regels van de bank Collega's NAW Tot zolang de mensen deze taak BNG NAW NEE
betalingen Kopie ID uitvoeren Kopie ID




Verwerking Verwerkingsactiviteit Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieén van betrokk C; ieén van per g B Categorieén van ontvangers C; ieén van p Doorgifte aan een derde land of
internationale organisatie buiten de
EU?
Registratie SIM kaarten registreren simkaarten Faciliteren medewerkers Collega's Naam RID NAW NEE
Registratie verbruik Telefoonnummer Belgedrag
Registratie sim-kaart houders Belgedrag Telefoonnummer
Financien
Digitale telefooncentrale Mogelijk maken van communicatie Leggen telefonische verbindingen Gebruikers telefooncentrale NAW RID NAW NEE
Gebruiksgegevens Gebruiksgegevens
Verkeersonderzoek Verkeersonderzoek Blauwe Zone Onderzoek parkeerduur Parkeerders Kenteken Tot einde onderzoek NEE
Verkeersonderzoek Verkeersstromen Onderzoek lokaal/niet lokaal verkeer Automobilisten NAW
Klachtenafhandeling verkeer afhandelen klachten verkeer afhandelen klachten verkeer Klager NAW CF Selectielijst NEE
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