
Kopie van Register van verwerkingsactiviteiten Westerwolde

Naam verwerking Verwerkingsdoeleinden Categorieën van betrokkenen Categorieën van persoonsgegevens Categorieën van ontvangers Doorgifte derde landen of

internationale organisaties

Verantwoordelijke

Bezoekafspraken Het maken, beheren, raadplegen etc. van

een bezoekafspraak met een medewerker

van de gemeente

Inwoners van de gemeente, bezoekers

gemeentehuis

NAW, geboortdatum, telefoonnummer Medewerkers Nee B&W

Klappers burgerlijke stand Index op registers van de burgerlijke stand Inwoners, niet-inwoners Naam, aktedatum en -nummer Centrale bewaarplaats Archief, centrale

bewaarplaats Ministerie van Justitie, Almelo

Nee B&W

Onderzoek verblijfplaats inwoners Actueel houden BRP, tegengaan woonfraude Inwoners, niet-inwoners BRP-gegevens, BSN, inclusief de aanduiding

in onderzoek, onderzoeksdossier

Interne en externe partijen die inlichtingen

over de betrokkene kunnen verschaffen

BRP afnemers

Ministerie van Binnenlandse Zaken (ICTU)

Ketenpartners LAA

Nee B&W

Buitengewone ambtenaren van de

burgerlijke stand

Voltrekking huwelijken en geregistreerd

partnerschap

Inwoners, niet-inwoners, getuigen NAW, e-mailadres, telefoonnummer,

geboortegegevens, verklaring van goed

gedrag

Rechtbank (i.v.m. beëdiging) Nee B&W

Registratie naturalisatie- en optieverzoeken Adviseren van Minister van Justitie

(naturalisatie) en Burgemeester (optie) en

behandelen van optie- aanvragen

Inwoners, niet-inwoners NAW-gegevens, BSN, nationaliteit, gegevens

ouders, burgerlijke staat, dossiernummer,

datum indiening verzoek, paspoortgegevens,

verblijfsgegevens, naturalisatiegegevens,

kopieen

paspoorten/geboorteakte/verblijfsvergunning

en/hu welijksakte, inburgeringsdiploma,

strafrechtelijke gegevensIndien van

toepassing bij naturalisatie ook medische

gegevens (medische verklaring arts i.v.m.

inburgeringsexamen).

Intern

IND

Korpschef

Justitiële Documentatiedienst (JDD)

Nee Burgemeester

Register Burgerlijke stand, huwelijksdossiers Verzamelen van gegevens ivm melding

voorgenomen huwelijk & partnerschap

Inwoners, niet-inwoners NAW gegevens, BSN, kinderen (indien van

toepassing), geboortedatum en -plaats,

telefoonnummer, e-mailadres,

huwelijksgegevens, oudergegevens, evt.

gegevens ex-partners, kopie ID, kopie ID

getuige

Buitengewoon ambtenaar burgerlijke stand

(BABS) Afdeling burgerzaken

Nee B&W

Register stembureauleden Organiseren bemensing van de stembureaus medewerkers NAW, telefoonnummer, e-mailadres, functie

(lid of voorzitter), historie,

bankrekeninggegevens

College van B&W

Afdeling Publiekzaken (i.v.m. organisatie

verkiezingen) Afdeling financiën (i.v.m.

betaling vergoeding) Stembureauleden

Nee B&W

Reisdocumenten Afgifte reisdocumenten(inclusief RAAS) (ook

voor vreemdelingen en vluchtelingen)

medewerkers NAW, geboortedatum en –plaats, BSN

Biometrie: gelaatscan en vingerafdruk

Pasfoto en lengte, handtekening (niet in

staat tot ondertekeningen)

Geslachtsaanduiding, geslachtsnaam echtg.

Nationaliteit, verblijfsstatus,

Documentnummer Autoriteit afgifte,

inhouding, vermissing, van rechtswege

vervallen, toestemmingsformulieren

ouders/curator

Voor personalisering naar Identiteit &

Diensten Andere gemeenten i.v.m. vermissing

RvIG (landelijk register ingenomen &

vermissingen)

IND (inzake vreemdelingen- en vluchtelingen

paspoorten)

Ministerie van Buitenlandse Zaken

Nee B&W

Rijbewijzen Afgifte rijbewijzen medewerkers NAW, BSN, rijbewijsgegevens, Nationaliteit,

verblijfstatus, medische gegevens,

biometrische gegevens, foto

CBR, RDW, Politie, Rechtbank, OM Nee B&W

Bedienen alarminstallaties gemeentelijke

gebouwen

Beveiliging gemeentelijk gebouw medewerkers, onderhoudsmedewerkers,

alarmopvolgers

NAW medewerker, functie, bevoegdheid,

alarmcode

Meldkamer Stanley, Amsterdam Nee B&W

Online diensten (via website) Het verlenen van online diensten inwoners, websitebezoekers, aanvragers,

medewerkers

NAW, BSN, Nationaliteit, huwelijksgegevens,

geboortedatum, e-mailadres

Medewerkers Nee B&W

Website gemeente Het geven van informatie en het verlenen

van diensten via de gemeentelijke website

inwoners, websitebezoekers, Pricon geen Medewerkers, Pricon Nee B&W

Contractenregister Overzicht contracten en contracteigenaren

om contracten te kunnen bewaken, o.m.

voortgang contractduur

medewerkers, bedrijven NAW, onderwerp, e-mailadres, datum

ontvangst , ingangsdatum en einddatum,

contractspecifieke onderwerpen, naam

behandelend medewerker

Medewerkers Nee B&W
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Intranet Publiceren van informatie voor medewerkers medewerkers Foto, naam, voornaam, afdeling, team,

functie, vestiging, kamernummer, e-

mailadres, telefoonnummer, werkdagen en

dagdelen, geboortedatum

medewerkers en bestuurders Nee B&W

SIM-kaartenbestand en digitale

telefooncentrale

Communicatie mogelijk maken door middel

van telefonie

Registratie van simkaarthouders Verbruik op

simkaart vast te leggen Facturering

Medewerkers, collegeleden Interne afdelingen, Telfort Nee B&W
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Naam verwerking Verwerkingsdoeleinden Categorieën van betrokkenen Categorieën van persoonsgegevens Categorieën van ontvangers Doorgifte derde landen of

internationale organisaties

Verantwoordelijke

Toegang gemeentehuis Beheer toegangspassen gemeentehuis Medewerkers organisatie, collegeleden,

raadsleden, beveiligingsmedewerkers

Naam, afdeling Functioneel beheerder, bodes Nee B&W

Financiële administratie gemeente Betalen van facturen en het versturen van

nota's en leges

Inwoners van de gemeente, dienstverleners NAW, IBAN, BSN Medewerkers afdeling bedrijfsvoering

Accountant

Nee B&W

Heffingenadministratie Heffen van decentrale belastingen Belastingplichtigen NAW-gegevens, BSN, A-nr, geboortedatum,

banknummer, AKR-nr.,Grondslag heffing /

invordering gegevens over het object van de

belasting (waarde OZ), zoals afval, riool,

leges, toerisme, standplaats

Belastingdienst, accountant, belastingplichtige Nee Heffingsambtenaar

Invordering gemeente Westerwolde Invorderen van publiekrechtelijke en

privaatrechtelijke vorderingen

Belastingplichtigen NAW, verschuldigde kosten/leges Infoned, Cennock Chase, accountant Nee Heffingsambtenaar

Administratie kwijtscheldingen Sturen van beschikkingen aan

belastingplichtigen

Belastingplichtigen NAW, aanslagnummers Belastingplichtige Nee B&W

Bezwarenregistratie belastingen Registratie en termijnbewaking

bezwaarschriften

Belastingplichtigen NAW, BSN, registratienummer intern

zaaksysteem, inhoud bezwaar

Gerechtelijke instanties, vertegenwoordigers

van bezwaarden, medewerkers organisatie

Nee Heffingsambtenaar

Waardebepaling en gegevensbeheer Waardering Onroerende Zaken, bepalen van

de grondslag tot heffing diverse belastingen,

zoals riollheffing, afval/ledigen, woz

Medewerkers taxatiebureau, medewerkers

organisatie

NAW, A-nr, BSN, objectgegevens,

marktgegevens, inhoud, oppervlakte, type

onroerende zaak (woning, niet woning),

Kadastrale gegevens, gegevens

Vertegenwoordiger belastingplichtige

Onafhankelijk taxateur bij bezwaar burgers

taxatieverslagen Waterschap

Belastingdienst Waarderingskamer

Nee Heffingsambtenaar

Aangepaste werkplekken Overzicht welke medewerkers een

aangepaste werkplek hebben en welke

aanpassingen zijn gedaan

Medewerkers organisatie Naam, soort aanpassing Medewerkers Nee B&W

Overzicht BHV-ers Registratie van BHV-ers t.b.v. calamiteiten

Bijhouden wanneer iemand op

cursus/training moet Laten maken van

legitimatiepasjes

Medewerkers organisatie Naam, geboortedatum Opleidingsinstituut (NiBHV), medewerkers Nee B&W

Personeelsmanagementinformatiesysteem Uitvoering van alle personele

aangelegenheden van het personeel t.b.v.

het management

Medewerkers organisatie NAW, geboortedatum en -plaats, BSN,

telefoonnummer, e-mailadres, burgerlijke

staat, partner- en kindgegevens,

bereikbaarheidsgegevens, diploma's, verlof,

ziekteverzuim, jubilea, gegevens m.b.t.

dienstbetrekking, nevenfuncties,

verzekeringen en overige relevante

personeelsgegevens

Leidinggevenden, ABP, Zorgverzekeraars,

UWV, Belastingdienst, Arbodienst,

Accountant, afdeling Financiën

Nee B&W

Salarisadministratie Uitvoeren van de salarisadministratie Medewerkers organisatie NAW, geboortedatum en -plaats, BSN,

telefoonnummer, e-mailadres, burgerlijke

staat, partner- en kindgegevens,

bereikbaarheidsgegevens, diploma's, verlof,

ziekteverzuim, jubilea, gegevens m.b.t.

dienstbetrekking, IBAN, kopie-ID-bewijs en

overige relevante personeelsgegevens

Leidinggevenden ABP Zorgverzekeraars UWV

Belastingdienst Arbodienst Accountant

Nee B&W
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Naam verwerking Verwerkingsdoeleinden Categorieën van betrokkenen Categorieën van persoonsgegevens Categorieën van ontvangers Doorgifte derde landen of

internationale organisaties

Verantwoordelijke

Registratie systeemgebeurtenissen (via Grid) Registatie van (systeem)storingen,

problemen hard- /sofware, aanvragen

autorisaties en uitleenbeheer

medewerker (Hilona/Evert) Naam, telefoonnummer, e-mailadres,

afdeling, uitgevoerde handelingen

Medewerkers Nee B&W

Beheren sotware licenties Ter beschikking stellen applicaties.

Monitoren van het gebruik van applicaties en

verantwoorden van de licenties; voorkomen

illegaal gebruik software

medewerker (Hilona/Evert) Naam, gegevens uit AD, logging naam, tijd

en machine (niet op applicatieniveau)

Medewerkers Nee B&W

Overzichten historische en actuele

raadsleden en wethouders

Het onderhouden van contacten voor o.a. de

uitkering van presentiegelden, uitnodigingen

voor bijeenkomsten

raadsleden en wethouders Naam, politieke partij, ingangsdatum en

einddatum benoeming

medewerkers Nee B&W

Overzicht contactgegevens raadsleden Publicatie op website raadsleden NAW, foto, telefoonnummer en e-mailadres,

politieke partij, functie

Bezoekers website Nee Gemeenteraad

Overzicht contactgegevens commissieleden Bijhouden contactgegevens voor intern

gebruik Griffie

commissieleden NAW, e-mailadres, telefoonnummer,

bankrekeningnummer, politieke partij

Griffie Nee Gemeenteraad

Publicatie ingekomen stukken Informeren over ingekomen stukken aan

burger en de gemeenteraad via website

Indieners van stukken Naam Raadsleden en bezoekers website Nee Gemeenteraad

Registratie audiofragmenten, plaatsen

vastgestelde raadsen commissieverslagen

van gemeenteraadsvergaderingen en

commissievergaderingen en besluitenlijst

Openbare verslaglegging van

gemeenteraadsvergaderingen en

commissievergaderingen

raadsleden en commissieleden, collegeleden

en insprekers

Naam, partij, functie Bezoekers website Nee Gemeenteraad

Publicatie raadsvoorstellen, Besluiten +

bijlagen

Informeren burgers via website collegeleden, medewerkers Gemeenteraad

Overzicht nevenfuncties (Plv,-) raadsleden Openbaar maken nevenfuncties zittende

raadsleden

(Plv.-) raadsleden Naam, politieke partij, functie, nevenfunctie Bezoekers website Nee Gemeenteraad

Uitkering bij ontslag Berekenen, vastleggen en betalen van

uitkeringen i.v.m. beëindiging van

dienstverband en daaraan gelieerde

betalingen

Medewerker NAW, geboortedatum en -plaats, BSN,

telefoonnummer, e-mailadres, burgerlijke

staat, partnergegevens,

bereikbaarheidsgegevens, diploma's, verlof,

ziekteverzuim, jubilea, gegevens m.b.t.

dienstbetrekking, IBAN en overige relevante

personeelsgegevens

Belastingdienst, Extern Bureau Nee B&W

Zaaksysteem Registratie van de ontvangst, behandeling en

afdoening van documenten, zowel papier,

via website en email.

Inwoners van de gemeente, aanvragers van

vergunningen, dienstverleners

NAW, e-mailadres, geslacht,

registratienummers, persoonsgegevens

(diverse) in gescande documenten

Medewerkers Nee B&W

Gegevensmagazijn BRP Distributiekanaal en magazijn van diverse

basisgegevens voor verschillende

verwerkingen

Medewerkers burgerzaken Alle persoonsgegevens uit de

basisregistraties, inclusief BSN en A-

nummer

Medewerkers en derden ingevolge reglement

BRP

Nee B&W

Drukken stempassen Het drukken van stempassen t.b.v.

verkiezingen

Kiesgerechtigde inwoners NAW, geboortedatum, geslacht, volgnummer

kiezersregister

Kiesgerechtigden, drukker, MSG Business

Post

Nee B&W

Basisregistratie personen Persoonsregistratie op basis van de Wet

basisregistratie personen

Gegevensverstrekking aan afnemers en

derden (op basis van verordening)

(gewezen) inwoners) Alle persoonsgegevens die voorkomen op de

persoonslijst van de burger

Afnemers, geautoriseerde en vrije derden Nee B&W

Archief Archiveren van documenten op grond van de

Archiefregelgeving

Medewerkers organisatie De persoonsgegevens die deel uitmaken van

de archiefbescheiden (divers)

Burgers, bedrijven, instanties Nee B&W

Gevonden en verloren voorwerpen Registreren van gevonden en verloren

voorwerpen

Medewerkers organisatie, vinders en

verliezers van verloren voorwerpen

NAW, email, telefoonnummer Melddesk, medewerkers Nee B&W

Vergunningen kabels en leidingen Behandelen aanvragen vergunningen kabels

en leidingen

aanvrager Naam contactpersoon/gemachtigde, NAW,

bedrijf, telefoonnummer, KvK

Betrokkene Nee B&W

Verlof- en tijdregistratie Registratie verlofdagen, plus- en minuren,

overwerk, (periodes van) ziekteverzuim

Medewerkers organisatie Naam,aantal werkzame uren, datum in- en

uit dienst, naam, afdeling, functie

Leidinggevenden, afdeling HRM Nee B&W

Ontheffing stookverbod Behandelen aanvragen van ontheffingen om

te mogen stoken

Inwoners van de gemeente, aanvragers,

handhavers

NAW, telefoonnummer, locatie waar

ontheffing voor geldt, soort vuur waarvoor

ontheffing kan worden verleend, hoeveelheid

verbranding bij vreugdevuren, evt. naam

eigenaar

Hulpverleningsdiensten, boa's, financiële

administratie

Nee B&W
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APV vergunningen en -ontheffingen Behandelen van aanvragen om

evenementenvergunningen, rommelmarkten,

kermisvergunningen, collectevergunningen

en overige APV vergunningen

Inwoners van de gemeente, aanvragers,

handhavers

NAW, telefoonnummer, e-mailadres,

organisatie die wordt vertegenwoordigd,

vergunning- of ontheffingsoort

Hulpverleningsdiensten/veiligheidsregio

Interne afdelingen, belanghebbenden (via

publicatie), boa's

Nee Burgemeester of B&W
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Naam verwerking Verwerkingsdoeleinden Categorieën van betrokkenen Categorieën van persoonsgegevens Categorieën van ontvangers Doorgifte derde landen of

internationale organisaties

Verantwoordelijke

Drank- en horecavergunningen/-ontheffingen Behandelen van aanvragen om vergunningen

en ontheffingen i.h.k.v. de drank- en

horecawet

Inwoners van de gemeente, aanvragers van

vergunningen, horeca-eigenaren

NAW, BSN (alleen bij volledige DHW-

vergunning), telefoonnummer, geboortedata,

e-mailadres Gegevens Kamer van

Koophandel Strafrechtelijke gegevens,

Verklaring sociale hygiene,

Arbeidscontracten, werktijden, Bibob-

gegevens (bij vermoedens/signalen), huur-

en pachtovereenkomsten

Politie, boa's/toezichthouders, Regionaal

informatie en expertisecentrum (bij

vermoeden van misbruik van voorzieningen)

Bureau Bibob (alleen bij nader onderzoek)

Interne afdelingen, zoals burgerzaken

Belanghebbenden (via publicaties)

Nee Burgemeester

Handhaving illegale activiteiten Opsporen en handhaven bij handelen in strijd

met de APV en bijzondere wetgeving. WPB

Boa's, medewerkers van de gemeente/ politie NAW, geboortegegevens, kenteken, geslacht,

BSN, telefoonnummer, e-mailadres, KvK-

gegevens, Kadastergegevens

Betrokkene

Politie

Justitie

Veiligheidsregio/Bureau Halt

ODDV

handhavers gemeente Westerwolde

Rechtbank/Raad van State

Verzoeker om handhaving

Interne behandelaars

CJIB

Financiële administratie

Nee B&W

Aanvragen/wijzigingen inschrijving Landelijk

Register Kinderopvang

Publicatie van kinderopvang-voorzieningen

die voldoen aan de wettelijke vereisten en

behandelen aanvragen tot inschrijving in het

Landelijk Register Kinderopvang

aanvragers NAW van betrokkene/aanvrager, BSN,

telefoon, rechtsvorm, KvK-nr, e-mailadres,

website, aantal kindplaatsenKopie verklaring

omtrent gedrag en geldig identiteitsbewijs

met bsnKwalificatiestukken

bemiddelingsmedew.Advies GGDBesluit en

motivatieNaam, telefoonnummer en e-

mailadres contactpersoon

Nee B&W

Leerplicht en voorkomen voortijdig

schoolverlaten

Uitvoering leerplichtwet en RMC-wet Leerplichtige personen in de gemeente en

hun wettelijke vertegenwoordigers

NAW, BSN, telefoonnummer, bijzonderheden,

geboortedatum, geslacht, Nationaliteit,

geboorteplaats, burgerlijke staat,

strafrechtelijke gegevens, zorgtrajecten,

verzuim, diploma's en familierelaties

(School)maatschappelijk werk, BRP, GGD,

RvK, Politie, Openbaar Ministerie, Jeugdzorg

(Zorgadviesteams (ZAT) en Interne advies

teams (IAT)), SVB, Onafhankelijk Psycholoog,

andere gemeenten, RMC, DUO, Ministerie van

O, C&W

Nee B&W

Handhaving WABO en daarmee verwante

wetgeving

Beëindigen van geconstateerde

overtredingen m.b.t. WABO en daarmee

verwante wetgeving

Overtreders, eigenaren, gebruikers NAW, telefoonnummer, e-mailadres, evt.

bedrijfsgegevens, KvK- gegevens,

Kadastergegevens, eigendomsgegegevens,

BRP

Politie en Justitie, Veiligheidsregio Nee B&W

Aanwezigheidsvergunning

Kansspelautomaten

Behandelen aanvragen vergunning

aanwezigheid automaat in horeca

Inwoners van de gemeente, aanvragers van

vergunningen, horeca-eigenaren

NAW, telefoonnummer, geboortedata, e-

mailadres, gegevens exploitant van

kansspeelautomaat

Politie, boa's Nee Burgemeester
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Naam verwerking Verwerkingsdoeleinden Categorieën van betrokkenen Categorieën van persoonsgegevens Categorieën van ontvangers Doorgifte derde landen of

internationale organisaties

Verantwoordelijke

Huisvesting statushouders Huisvesten van statushouders Statushouders NAW, V-nummer, BSN, geboortedatum,

nationaliteit, verblijfsstatus, woningaanbod,

kopie participatieverklaring,

opleidingsgegevens

Woningcorporaties Vluchtelingewerk Nee B&W

APV controles en parkeercontroles Het doen van controles op grond van de APV

en parkeercontroles

Boa's/ Politie/ medewerkers gemeente NAW, Geboortegegevens, Kenteken,

Geslacht, BSN, Telefoonnummer, e-

mailadres, Aard van het delict / illegale

activiteit, Handelen in afwijking van wet of

vergunning, KvK- gegevens, Kadaster

Betrokkene, belanghebbenden, justitie,

rechtbank, financien, belasting en inning en

politie, RDW

Nee B&W

Kentekens opvragen Achterhalen van naam en adresgegevens van

eigenaar voertuig (Bijvoorbeeld wanneer een

voertuig in de weg staat

Boa's/ politie/ medewerkers gemeente Kenteken, NAW, BSN Sigmax Server Enschede

Externe uitvoerder werkzaamheden openbare

ruimte Financiële administratie, CJIB

Nee B&W

Weekmarktvergunningen Behandelen van aanvragen voor

weekmarktvergunningen o.b.v. de

weekmarktverordening

Inwoners, aanvragers van vergunningen NAW, telefoonnummer, e-mailadres,

geboortedatum, CRK-registratiekaart-

geldigheid, polisnummer WA-

marktverzekering

Financiële administratie, marktmeester,

wethouder

Nee B&W

Gehandicaptenparkeerkaarten Uitvoering regeling

gehandicaptenparkeerkaart

aanvragers NAW, BSN, geboortedatum en –plaats,

telefoonnummer, eventueel

keuringsgegevens, grondslag

verstrekking/evt medische gegevens,

pasfoto, kenteken

Politie, Financiële administratie Keuringsarts,

Staatscourant (alleen adres), medewerkers

Nee B&W

Leerlingenvervoer Collectieve of individuele voorziening voor het

vervoer van leerlingen

aanvragers NAW, BSN, telefoonnummer, IBAN, e-

mailadres Medische-sociale gegevens van het

kind, medische gegevens van ouders,

burgerlijke staat inkomensgegevens,

schoolgegevens

Regiecentrale Vervoerder

Verantwoordelijke van leerling

Schooldirecteuren Orthopedagogen

Nee B&W

Ontheffingen o.g.v. artikel 87 Reglement

Verkeerstekens en Verkeersregels (RVV)

Verlenen ontheffingen aan inwoners en

bedrijven

Inwoners, aanvragers van ontheffingen,

medewerkers bedrijven

NAW, telefoonnummer, e-mailadres, kopie id,

kenteken, type en merk auto, naam

contactpersoon bedrijven

Handhavers, boa's, politie, financiële

administratie

Nee B&W

Wabo-omgevingsvergunningen,

Activiteitenbesluiten Wet Milieubeheer (ODG)

Activiteiten die voortvloeien uit de WABO en

aanververwante wetgeving, hogere

grenswaarden geluid (ODG)

Het behandelen van aanvragen van

omgevingsvergunningen, meldingen en/of

overige vergunningen fysieke leefomgeving

en het houden van toezicht

Opleggen hogere grenswaarden geluid

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de

georganiseerde misdaad

Aanvragers NAW, BSN, telefoonnummer, e-mailadres,

evt. bedrijfsgegevens, KvK- gegevens,

Kadastergegevens Bibob-gegevens, BRP

OFG, adviesorganen (bijv. provincie),

veiligheidsregio, belanghebbenden in de zin

van de Awb, publicatie (zaaknummer en

activiteit, geen

persoonsgegevens), degene die inzage krijgt,

welstandscommissie, monumentencommissie,

BAG

Nee B&W

Gehandicaptenparkeerplaatsen Vergunningverlening inzake private

parkeergelegenheid aan minder-validen

minder-valide inwoners NAW, telefoonnummer, grondslag

verstrekking, kenteken

Financiële administratie, keuringsarts

Staatscourant (alleen adres)

Nee B&W

Leegstandswetvergunningen achterhalen van naam en adresgegevens van

eigenaar voertuig (Bijvoorbeeld wanneer een

voertuig in de weg staat

aanvragers NAW aanvragers, telefoonnummer, e-

mailadres

Afdeling bedrijfsvoering Afdeling Belastingen

Gemachtigde

Aanvrager

Nee B&W

Subsidies Behandelen van verzoeken om subsidie zoals

te vinden in de Algemene Subsidie

Verordening

Aanvragers NAW rechtspersoon, IBAN, NAW

contactpersoon, telefoonnummer, e-

mailadres, inschrijfnummer kvk

Accountant, medewerkers Nee B&W

Standplaatsvergunningen Behandelen aanvragen voor

standplaatsvergunningen o.b.v. de APV

Aanvragers NAW, telefoonnummer, e-mailadres,

inschrijving KvK

Financiële administratie, belanghebbenden

(via publicatie)

Nee B&W

Loterijvergunning Behandelen aanvragen loterijvergunning Inwoners, aanvragers van vergunningen NAW, telefoonnummer, e-mailadres, doel

loterij Politie, Financiële administratie, belanghebbenden (via publicatie)
Nee B&W
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Naam verwerking Verwerkingsdoeleinden Categorieën van betrokkenen Categorieën van persoonsgegevens Categorieën van ontvangers Doorgifte derde landen of

internationale organisaties

Verantwoordelijke

Bezwaarschrften via CJIB Informatie vestrekken ten behoeve van

afhandeling van bezwaarschrift (ingdiend bij

CJIB)

Bezwaarmakers NAW, BSN CJIB Nee B&W

Koninklijke Onderscheidingen Belonen van een vrijwilliger/werknemer met

zijn inzet voor de maatschappij d.m.v. het

uitreiken van een KO

Inwoners van de gemeente, naaste familie,

te decoreren personen

NAW-gegevens, BSN, A-nr., geboortedatum,

burgerlijke staat, beoordelingsgegevens,

verklaring geen bezwaar, BIG-geregistreerd,

Uittreksels uit Straf- (Justitie) en

Politieregister, Advies Burgemeester,

resultaat procedure, Voorsteller en

ondersteunende relaties: NAW-gegevens,

telefoonnummer, e-mailadres, relatie t.o.v.

de kandidaat

Kanselarij der Nederlandse Orden, Provincie,

Ministerie (afhankelijk van soort activiteiten

van gedecoreerde)

Nee Burgemeester

Bibob Beoordelen integriteit van verzoekers om

vergunningen op grond van de Algemene

Plaatselijke Verordening betreffende

inrichting of bedrijf, de Drank- en horecawet,

de Wet Algemene bepalingen

omgevingsrecht, Wet op de kansspelen,

Algemene subsidieverordening, bestuurlijke

en preventieve aanpak van de

georganiseerde misdaad

Aanvragers vergunningen diverse wetten NAW, BSN, telefoonnummer, nummer KvK,

verklaring omtrent gedrag, gegevens over

inkomens-en vermogen, curator, opeisbare

schulden, aanslag omzetbelasting,

financieringen, objecten, verzekeringen,

vergunninghistorie, strafrechtelijke gegevens

zoals dossier politie

Bureau BIBOB, behandelend ambtenaar,

RIEC

Nee Burgemeester

Uitvoering Wet Bijzondere Opname

Psychiatrische Ziekenhuizen (Wet BOPZ)

Administratieve afhandeling van een

onvrijwillige opname in het kader van de

Wet BOPZ

Inwoners van de gemeente NAW-gegevens, BSN, bevindingen

psychiaterNAW van directe familie, naam

contactpersoon

Geneeskundig inspecteur voor de Geestelijke

Gezondheidszorg, Officier van Justitie, Politie,

Hoofd rechtbank, Wettelijk

vertegenwoordiger van de in bewaring

gestelde persoon

Raad voor Rechtsbijstand

Inspectie voor de Gezondheidszorg

Nee Burgemeester

Tijdelijk huisverbod Met een uithuisplaatsing bij huiselijk geweld

veiligheid creëren voor achterblijvers

Inwoners van de gemeente NAW, Zaakinhoudelijke gegevens, BSN,

Gegevens over onrechtmatig of hinderlijk

gedrag

Veiligheidshuis, Veilig thuis, Politie,

Professionals binnen de keten

(buitenkantinformatie, N.A.W. gegevens en

contactpersoongegevens)

Nee Burgemeester

Uitwisseling gegevens RIEC Bestuurlijke en geïntegreerde aanpak

georganiseerde criminaliteit, Bestrijding,

Handhavingsknelpunten en

BevorderingIntegriteitsbeoordelingen

Aanvragers vergunningen (o.a. Drank- en

Horecawet), medewerkers gemeente,

inwoners van de gemeente, ondernemers in

de gemeente

NAW, BSN, telefoonnummer, e-mailadres, Nr

KvK, verklaring omtrent gedrag, gegevens

over inkomens- en vermogen, curator,

opeisbare schulden, aanslag omzetbelasting,

financieringen, objecten, verzekeringen,

vergunninghistorie, strafrechtelijke gegevens

zoals dossier politie

Partners convenant RIEC (zoals Politie,

Belastingdienst, Douane, IND, gemeenten,

provincies, Openbaar Ministerie), Interne

afdelingen gemeente Westerwolde

Nee Burgemeester

OOV-alert Alarmering bij rampen en calamiteiten Medewerkers,

Veiligheidsregio Groningen

NAW, telefoonnummer, e-mailadres, functie

en rollen

Direct betrokkene bij rampenbestrijding Nee Burgemeester

Nummerbesluiten Het toekenen/intrekken van (huis)nummers Medewerkers afdeling bag NAW aanvrager, e-mailadres,

telefoonnummer. Eigenaar en gebruiker

panden

Afnemers Landelijke Voorziening BAG zoals

ambulancedienst, politie, Enexis, PostNL,

Rijkswaterstraat

Nee B&W

Anterieure overeenkomsten Het maken van afspraken met

initiatiefnemers i.h.k.v. een planologische

procedure

initiatiefnemers NAW, zaakgegevens bijvoorbeeld of het om

een NV of BV gaat+ naam bedrijf,

eigendomssituatie

College van B&W

Andere afdelingen van de gemeente, indien

van toepassing

Nee B&W

Eigenlijk dan wel oneigenlijk gebruik

gemeentegrond (aanpak snippergroen)

Legaliseren/handhaven illegaal gebruik

gemeentegrond

inwoners NAW, e-mailadres, telefoonnummer, locatie,

luchtfoto's, kadastrale gegevens,

eigendomssituatie

Behandelend ambtenaar Notariskantoor

Kadaster

Nee B&W

Privaatrechtelijke contracten Aangaan van een verbintenis Aanvrager NAW, e-mailadres, telefoonnummer, locatie,

luchtfoto's, kadastrale gegevens,

bankrekeningnummer, eigendomssituatie

Behandelend ambtenaar Notariskantoor

Kadaster

Nee B&W
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Naam verwerking Verwerkingsdoeleinden Categorieën van betrokkenen Categorieën van persoonsgegevens Categorieën van ontvangers Doorgifte derde landen of

internationale organisaties

Verantwoordelijke

Aansprakelijkstellingen, inclusief letselschade Verhalen van schade die aangebracht is en

behandelen van aansprakelijkstellingen in

relatie tot verzekeringen, inclusief

letselschade

inwoners, niet-inwoners,

verzekeringsmaatschappijen, rechtsbureaus

NAW, e-mailadres, telefoonnummer,

verzekeringsgegevens, IBAN, evt. kenteken,

medische gegevens (indien van toepassing),

voortgangsdata, inhoudelijke zaakgegevens

Verzekeringsmaatschappij, Politie,

medewerkers

Nee B&W

Bezwaarprocedure Proces bezwaarschriften Bezwaarmakers, rechtsvertegenwoordigers NAW, geboortedatum, zaakdossiernummer,

BSN, Onderwerp, Andere persoonsgegevens

die nodig zijn om een volledige

heroverweging te maken, bijvoorbeeld

mogelijk ook medische gegevens

Leden van de commissie voor de

bezwaarschriften die deelnemen aan de

betreffende hoorzitting (derde-)

belanghebbenden kunnen openbare stukken

inzien

Nee B&W

WOB-registratie Behandeling Wob- verzoeken Inwoners, aanvrager Wob-verzoeken NAW, geslacht, registratienummer,

onderwerpe-mailadres, naam behandelend

medewerker

betrokkene, behandelend medewerker Nee B&W

Verzoeken o.g.v. de AVG Registratie en afhandeling van verzoeken op

grond van de AVG

Inwoners, verzoekers privacyerechten Alle persoonsgegevens die worden

opgevraagd

Intern betrokken medewerkers Nee B&W

Meldingenadministratie leefomgeving Afhandelen van meldingen openbare ruimte

en voortgangsbewaking

Inwoners, melders NAW, telefoonnummer, e-mailadres, aard

van de melding, locatie

Alle interne afdelingen indien van toepassing Nee B&W

Verkeersbrigadiers/Verkeersregelaars Het bijhouden van de verkeersbrigadiers in

de gemeente

verkeersbrigadiers NAW, telefoon, mobiel, M/V, geboortedatum

en geboorteplaats

Intern Politie Nee B&W

Bestuurlijke informatie justitiabelen Beoordelen of maatschappelijke onrust gaat

onstaan bij de komst of terugkeer van ex-

gedineerden i.h.k.v. handhaving openbare

orde en veiligheid en het nemen van

preventieve maatregelen

Justitiabelen, politie, (ex-) gedetineerden,

inwoners van de gemeente, omwonenden,

veiligheidshuis

BSN, NAW, telefoonnummer, e-mailadres,

geboortedatum, inhoudelijke gegevens in

advies KLPD en rapport justID,

beoordelingsgegevens terzake ontstaan

maatschappelijke onrust voor openbare orde

en veiligheid, datum ontslag uit penitentie,

strafrechtelijke gegevens

Burgemeester en gemachtigden van de

burgemeester

Nee Burgemeester

Terugkeerbegeleiding ex-gedetineerden Ondersteunen van ex-gedetineerden bij

terugkeer naar arbeid en maatschappij

Politie, (ex-) gedetineerden, veiligheidshuis NAW, BSN, telefoonnummer en globale

zaakgegevens

Veiligheidshuis, Penitentiaire inrichting,

Vertegenwoordigers andere gemeente, Politie

Nee Burgemeester

APPA-regeling wethouders Uitvoeren van de APPA-regeling (wachtgeld

of pensioen)

Wethouders, gewezen wethouders NAW, geboortedatum en -plaats, BSN,

telefoonnummer, e-mailadres, burgerlijke

staat, partnergegevens, IBAN

Belastingdienst, ABP, Loyalis Nee B&W

Bedrijfsongevallen en agressie incidenten Registratie en managen van

arbeidsomstandigheden/bedrijfsongevallen,

inclusief agressie-incidenten

Medewerkers NAW Leidinggevenden, afhandelaars, politie,

arbeidsinspectie

Nee B&W

Publicatie gemeentelijke informatiepagina in

huis-aan-huisblad

Publiceren van aanvragen van vergunningen Inwoners, derden NAW Inwoners Nee B&W

Verzendlijst persberichten en

activiteitenschema

Verzenden van persberichten naar lokale,

regionale en landelijke media

raadsleden, collegeleden, derden NAW pers en media Nee B&W

Webcare Beantwoorden van vragen van burgers of

reageren op opmerkingen van burgers

inwoners Social media contactgegevens en overige

door betrokkene aangeleverde informatie

Interne afdelingen Nee B&W

Klachtenregeling Registreren, controleren en afhandelen van

klachten

klacht indieners NAW, telefoonnummer, e-mailadres,

zaaknummer

Klachtbehandelaar Intern betrokkene Nee B&W

Verzendlijst nieuwsbrief Het verzenden van nieuwsbrieven aan

geïnteresseerden

Bedrijven e-mailadres Bedrijven Nee B&W

Planologische procedures 1.Het voeren van vooroverleg i.h.k.v. een

planologische procedure en het behandelen

van principeverzoeken

2.Het op aanvraag of ambtshalve voeren van

een bestemmingsplanprocedure of een

afwijkingsprocedure

openbaar/inwoners 1.NAW, e-mailadres, tel. nr., kadastrale

gegevens

2.NAW, e-mailadres, tel. nr., kadastrale

gegevens

3.Naam contactpersoon, e-mailadres,

bedrijfsnaam en adres

College van B&W, de Raad

Andere afdelingen binnen de gemeente

Rechtbank/Raad van State

Iedereen die kennisneemt van de openbare

stukken (geen persoonsgegevens)

Betrokken diensten en instanties/partners,

zoals andere gemeenten, veiligheidsregio,

waterschap, veiligheidsregio

Nee B&W
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Verwerkings-verantwoordelijke Functionaris voor

gegevensbescherming

Bewaartermijnen

Gemeente Westerwolde Mw. J.Lübbers Persoonsgegevens worden niet langer bewaard dan nodig is.

(College / Raad / Burgemeester) E: gemeente@westerwolde.nl Het bewaren van persoonsgegevens kan nodig zijn om de gemeentelijke taken

Postbus 14 T: (0599) 320220 goed uit te kunnen oefenen of om wettelijke verplichtingen te kunnen naleven.

9550 AA Sellingen

E: gemeente@westerwolde.nl

T: (0599)320220

I: www.westerwolde.nl
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