
Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Civielrechtelijke 
procedure als eiser

College van B&W Alle afdelingen/teams Het behandelen van een 
civielrechtelijke procedure 
als eiser

Wetboek van Burgerlijke 
Rechtsvordering;

Rechtbank Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Rechtbank Niet van toepassing 5 jaar handmatig Interne medewerkers

Civielrechtelijke 
procedure als gedaagde

College van B&W Alle afdelingen/teams Het behandelen van een 
civielrechtelijke procedure 
als gedaagde

Wetboek van Burgerlijke 
Rechtsvordering;

Rechtbank Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Rechtbank Niet van toepassing 5 jaar handmatig Rechtbank

Hergebruik 
overheidsinformatie 
verzoek

College van B&W Alle afdelingen/teams Het beoordelen van een 
verzoek om hergebruik 
van overheidsinformatie

Wet hergebruik van 
overheidsinformatie;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Schenkingen College van B&W Alle afdelingen/teams Het beoordelen van een 
schenking aan de 
organisatie

Overeenkomst; Schenkers Basispersoonsgegevens; Niet van toepassing Niet van toepassing Oneindig handmatig Betrokkene zelf

Administratie diverse 
gemeentelijke heffingen

Heffingsambtenaar Belastingen, WOZ en 
verzekeringen

Heffen van decentrale 
belastingen: het opleggen 
van correcte aanslagen.

Gemeentewet, Diverse 
(belasting)verordeningen
;Beleidsregels voor het 
aanwijzen van 
belastingplichtigen een 
keuzesituatie; 
Uitvoeringsregelingen. 
Gemeentewet Artikel 220 
- 229b juncto art. 47-51 
AWR (inlichtingenplicht); 
art. 31 Wet WOZ, artikel 
37b wet WOZ (levering 
gegevens aan LV-WOZ) 
art. 6, eerste lid onder e 
AVG;

Belastingplichtigen BSN; NAW; 
geboortedatum; 
banknummer; 
telefoonnummer; e-
mailadres;

DataB, MijnOverheid Niet van toepassing Diversen nader 
gespecificeerd

Geautomatiseerde 

verwerking

Gemeentelijke 
Basisregistratie 
Persoonsgegevens, 
Nieuwe Handelsregister 
(NHR), Basisregistratie 
Kadaster (BRK), 
betrokkenen

Administratie 
kwijtscheldingen

Invorderingsambtenaar Belastingen, WOZ en 
verzekeringen

Registratie en 
behandeling verzoeken 
om kwijtschelding

Invorderingswet 1990; 
Uitvoeringsregeling 
Invorderingswet 
1990;Gemeentewet 
artikel 255; Leidraad 
invordering; Leidraad 
kwijtschelding. art. 6, 
eerste lid onder e AVG

Aanvragers 
kwijtschelding 
gemeentelijke 
belastingen

BSN, NAW, 
geboortedatum,  
inkomens- en 
vermogensgegevens; 
inkomsten werkgeve; 
banksaldi; bezit auto; 
huurgegevens; 
zorgverzekering; 
betalingsverplichtingen;

Inlichtingenbureau, 
Belastingdienst, Intern 
dienst maatschappelijke 
zaken

Niet van toepassing 10 Jaar Geautomatiseerde 
verwerking

Gemeentelijke 
Basisregistratie 
persoonsgegevens,  
betrokkenen

Afvalstoffenheffing Heffingsambtenaar Belastingen, WOZ en 
verzekeringen

Het opleggen van 
correcte aanslagen

artikel 15.33 Wet 
Milieubeheer; 
Afvalstoffenverordening; 
art. 6, eerste lid onder e 
AVG;

Belastingplichtigen BSN; NAW; 
geboortedatum; 
banknummer; 
telefoonnummer; e-
mailadres;

DataB, MijnOverheid Niet van toepassing 7 Jaar Geautomatiseerde 
verwerking

Gemeentelijke 
Basisregistratie 
persoonsgegevens,   
betrokkenen

Bezwaren en 
beroepenregistratie

Heffingsambtenaar/invor
deringsambtenaar

Belastingen, WOZ en 
verzekeringen

Registratie en 
termijnbewaking bezwaar- 
en beroepschriften

Algemene wet 
bestuursrecht, Hoofdstuk 
6 en 7 Awb juncto art 25 
en 47 AWR 
(inlichtingenplicht) en 
artikel 22J t/m 30 AWR 
bezwaar en beroep; art. 
6, eerste lid onder e 
AVG;

Bezwaarden; Rechtbank; 
Gerechtshof; Hoge Raad 

BSN; NAW; 
geboortedatum; 
banknummer; 
telefoonnummer; e-
mailadres;

Interne afdelingen voor 
inhoudelijke behandeling

Niet van toepassing 5 Jaar; 7 jaar Geautomatiseerde 
verwerking

Gemeentelijke 
Basisregistratie 
Persoonsgegevens, 
Nieuwe Handelsregister 
(NHR), Basisregistratie 
Kadaster (BRK), 
betrokkenen

BIZ belasting Heffingsambtenaar Belastingen, WOZ en 
verzekeringen

Het opleggen van 
correcte aanslagen

art. 156 Gemeentewet 
juncto art. 1 en 7 van de 
Wet op de BIZ juncto 
Verordening BI-zone 
centrumgebied Huizen;  
art. 6, eerste lid onder e 
AVG

Belastingplichtigen BSN; NAW; 
geboortedatum; 
banknummer; 
telefoonnummer; e-
mailadres;

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 jaar Geautomatiseerde 
verwerking

Gemeentelijke 
Basisregistratie 
Persoonsgegevens, 
Nieuwe Handelsregister 
(NHR), Basisregistratie 
Kadaster (BRK), 
betrokkenen

Invorderingsadministratie Invorderingsambtenaar Belastingen, WOZ en 
verzekeringen

Invordering van 
belastinggelden 

Invorderingswet juncto 
artikel 231 en 249 
Gemeentewet 
Reglement voor de 
automatische incasso 
art. 6, eerste lid onder e 
AVG

Belastingplichtigen BSN; NAW; 
geboortedatum; 
banknummer; 
telefoonnummer; e-
mailadres;

Deurwaarder Cannock 
Chase Public, DataB

Niet van toepassing 7 jaar Geautomatiseerde 
verwerking

Gemeentelijke 
Basisregistratie 
persoonsgegevens, 
Kamer van koophandel 
(NHR),  betrokkenen



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Invordering retributies 
(leges, marktgelden, 
parkeerontheffingen, 
begraafrechten)

Heffingsambtenaar Belastingen, WOZ en 
verzekeringen

Het opleggen van 
correcte aanslagen

artikel 229, eerste lid, 
aanhef en onderdeel a 
en b van de 
Gemeentewet, 
Verordening leges 2017 
en Tarieventabelart. 6, 
eerste lid onder e AVG;

Belastingplichtigen BSN; NAW; 
geboortedatum; 
banknummer; 
telefoonnummer; e-
mailadres;

DataB, MijnOverheid Niet van toepassing 7 jaar Geautomatiseerde 
verwerking

Gemeentelijke 
Basisregistratie 
persoonsgegevens, 
Kamer van koophandel 
(NHR),  betrokkenen

Onroerende-
zaakbelastingen

Heffingsambtenaar Belastingen, WOZ en 
verzekeringen

Het opleggen van 
correcte aanslagen

artikel 220 Gemeenwet 
en Verordening 
onroerende-
zaakbelastingen; art. 6, 
eerste lid onder e AVG;

Belastingplichtigen BSN; NAW; 
geboortedatum; 
banknummer; 
telefoonnummer; e-
mailadres;

DataB, MijnOverheid Niet van toepassing 10 jaar Geautomatiseerde 
verwerking

Gemeentelijke 
Basisregistratie 
Persoonsgegevens, 
Nieuwe Handelsregister 
(NHR), Basisregistratie 
Kadaster (BRK), 
betrokkenen

Precariobelasting Heffingsambtenaar Belastingen, WOZ en 
verzekeringen

Het opleggen van 
correcte aanslagen

artikel 228 Gemeentewet 
en verordening 
precariobelasting  2017; 
art. 6, eerste lid onder e 
AVG;

Belastingplichtigen BSN; NAW; 
geboortedatum; 
banknummer; 
telefoonnummer; e-
mailadres;

DataB, MijnOverheid Niet van toepassing 7 jaar Geautomatiseerde 
verwerking

Gemeentelijke 
Basisregistratie 
Persoonsgegevens, 
Nieuwe Handelsregister 
(NHR), Basisregistratie 
Kadaster (BRK), 
betrokkenen

Rioolheffing Heffingsambtenaar Belastingen, WOZ en 
verzekeringen

Het opleggen van 
correcte aanslagen

artikel 228a Gemeenwet 
en Verordening 
Rioolheffing; art. 6, 
eerste lid onder e AVG;

Belastingplichtigen BSN; NAW; 
geboortedatum; 
banknummer; 
telefoonnummer; e-
mailadres;

DataB, MijnOverheid Niet van toepassing 7 jaar Geautomatiseerde 
verwerking

Gemeentelijke 
Basisregistratie 
Persoonsgegevens, 
Nieuwe Handelsregister 
(NHR), Basisregistratie 
Kadaster (BRK), 
betrokkenen

Toeristenbelasting Heffingsambtenaar Belastingen, WOZ en 
verzekeringen

Het opleggen van 
correcte aanslagen

artikel 224 Gemeentewet 
verordening 
Toeristenbelasting en de 
verordening 
Watertoeristenbelasting 
art. 6, eerste lid onder e 
AVG;

Inhoudingsplichtigen/ 
belastingplichtigen

BSN; NAW; 
geboortedatum; 
banknummer; 
telefoonnummer; e-
mailadres;

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 jaar Geautomatiseerde 
verwerking

Gemeentelijke 
Basisregistratie 
persoonsgegevens, 
Kamer van koophandel 
(NHR),  betrokkenen

Verzekeringsadministrati
e

College van B&W Belastingen, WOZ en 
verzekeringen

Polisbeheer, 
aansprakelijkheidsstelling 
zowel vanuit de burger als 
de gemeente

Burgerlijk Wetboek Boek 
6, Verbintenissenrecht;

Diverse derden zowel 
private als niet private 
personen en instanties; 
verzekeringsmaatschapp
ijen

NA; BSN; banknummer; 
telefoonnummer; e-
mailadres;  
schadegegevens; 
financiële 
onderbouwingen; 

Belanghebbenden zowel 
private als niet private 
personen en instanties. 
Verzekeringsmaatschap
pijen, 
verzekeringsmakelaar 
interne afdelingen voor 
inhoudelijke behandeling 
schadeclaims

Niet van toepassing 7 Jaar Handmatig en 
geautomatiseerd

Gemeentelijke 
Basisregistratie 
persoonsgegevens, 
Kamer van koophandel 
(NHR),  betrokkenen

Waardebepaling en 
gegevensbeheer (WOZ)

Heffingsambtenaar Belastingen, WOZ en 
verzekeringen

Waardering Onroerende 
zaken

Wet Waardering 
Onroerende Zaken (Wet 
WOZ); Beleidsregels 
voor aanwijzen van een 
WOZ-belanghebbende; 
Artikel 220 - 220a-f 
Gemeentewet juncto art. 
47-51 AWR 
(inlichtingenplicht); art. 
31 Wet WOZ; artikel 37b 
wet WOZ (levering 
gegevens aan LV-WOZ 
); art. 6, eerste lid onder 
e AVG;

Eigenaren/gebruikers 
onroerende zaken

NAW;
nrs: BSN; WOZ; 
objectgegevens; 
marktgegevens; inhoud; 
oppervlakte; type 
onroerende zaak  
(woning niet woning); 
datum belanghebbende; 
kadastrale gegevens. 
Gegevens NHR; waarde 
gegevens van 
onroerende zaken; 
telefoonnummer; e-
mailadres;

Belastingplichtige, direct 
belanghebbende (WOZ 
portaal), RBD, waternet 
Amsterdam, CBS, LV 
WOZ, Dataland.

Niet van toepassing 12 Jaar Geautomatiseerde 
verwerking

Gemeentelijke 
Basisregistratie 
Persoonsgegevens, 
Nieuwe Handelsregister 
(NHR), Basisregistratie 
Kadaster (BRK), 
betrokkenen

Bezwaarschriften 
algemeen bestuur 

College van B&W Bestuurlijke en algemeen 
juridische zaken

Het behandelen van een 
bezwaar(schrift)

Algemene wet 
bestuursrecht; 
Verordening commissie 
bezwaarschriften; 
algemeen toepasselijke 
regelgeving;

Bezwaarmaker Basispersoonsgegevens; 
BSN;inkomensgegevens; 
financiële gegevens; 
medische gegevens;

gemachtigden; 
medewerkers; secretaris 
commissie; 
commissieleden

Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf en derden



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Bibob-onderzoeken College van B&W Bestuurlijke en algemeen 
juridische zaken

Het uitvoeren van een 
Bibob-onderzoek

Wet bevordering 
integriteitsbeoordelingen 
door het openbaar 
bestuur; Besluit Bibob;

Aanvragers van drank- 
en horecawet, 
exploitatievergunningen 
en APV

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Strafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten 

Bureau Bibob (Min. V en 
J)

Niet van toepassing 5 jaar handmatig Betrokkene zelf; Bureau 
Bibob (Min. V en J)

Gebiedsverbod/meldings
plicht tijdelijke 
ontheffingen

College van B&W Bestuurlijke en algemeen 
juridische zaken

Het behandelen van de 
aanvraag voor een 
tijdelijke ontheffing op een 
gebiedsverbod of 
meldingsplicht

Gemeentewet; Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Strafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Gebiedsverboden College van B&W Bestuurlijke en algemeen 
juridische zaken

Het uitvoeren van de 
oplegging van een 
gebiedsverbod aan een 
ordeverstoorder

Gemeentewet; Officier van Justitie; 
Politie

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Strafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Politie Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Officier van 
Justitie;Politie

Klachten afhandeling 
(bejegening)

College van B&W Bestuurlijke en algemeen 
juridische zaken

Het behandelen van een 
klacht betreffende een 
gemeentelijk 
bestuursorgaan, diens 
voorzitter of een lid 
daarvan, een 
gemeentelijke dienst of 
persoon

Algemene wet 
bestuursrecht; de 
klachtenregeling 
gemeente Huizen;

Klagers; 
klachtencoördinator; 
klachtencommissie; 
medewerkers; 
afdelingshoofden

Basispersoonsgegevens;
;Ras of etnische afkomst; 
politieke opvattingen; 
religieuze of 
levensbeschouwelijke 
overtuiging; seksuele 
identiteit en oriëntatie

Afdelingshoofden Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Meldingsplicht 
opleggingen

College van B&W Bestuurlijke en algemeen 
juridische zaken

Het uitvoeren van de 
oplegging van een 
(intergemeentelijke) 
meldingsplicht aan een 
ordeverstoorder

Gemeentewet; Ordeverstoorders; 
Officier van Justitie

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Strafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Politie; andere 
gemeente(n)

Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Officier van Justitie

Opkoper melding College van B&W Bestuurlijke en algemeen 
juridische zaken

Het verwerken van de 
melding van een opkoper

Algemeen Plaatselijke 
Verordening 2014

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Opkopersregister 
beoordeling

College van B&W Bestuurlijke en algemeen 
juridische zaken

Het beoordelen van een 
opkopersregister

Wetboek van Strafrecht; 
Uitvoeringsbesluit ex 
artikel 437 Wetboek van 
Strafrecht; Algemeen 
Plaatselijke Verordening 
2014;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Opkopersregister 
vrijstelling

College van B&W Bestuurlijke en algemeen 
juridische zaken

Het beoordelen van een 
aanvraag voor vrijstelling 
van de verplichting om 
een opkopersregister bij 
te houden

Wetboek van Strafrecht; 
Uitvoeringsbesluit ex 
artikel 437 Wetboek van 
Strafrecht; Algemeen 
Plaatselijke Verordening 
2014;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Overlast meldingen College van B&W Bestuurlijke en algemeen 
juridische zaken

Het behandelen van een 
melding van overlast 
veroorzaakt door 
personen

Algemeen Plaatselijke 
Verordening 2014;

Melders; overlast 
veroorzakers

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Samenscholingsverbod 
instelling

College van B&W Bestuurlijke en algemeen 
juridische zaken

Het uitvoeren van de 
instelling van een 
samenscholingsverbod.

Gemeentewet; Algemene 
Plaatselijke Verordening 
2014;

Officier van Justitie Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;St
rafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Openbaar 
Ministerie;Politie

Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Officier van Justitie

Samenscholingsverbod 
ontheffing

College van B&W Bestuurlijke en algemeen 
juridische zaken

Het beoordelen van een 
aanvraag voor ontheffing 
van een 
samenscholingsverbod.

Gemeentewet; Algemene 
Plaatselijke Verordening 
2014;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;St
rafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Adoptiegegevens College van B&W Burgerzaken Het verwerken van 
adoptiegegevens

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Wet 
basisregistratie 
personen; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Aanvragers Basispersoonsgegevens 
(NAW,geboortedata); 
Burgerservicenummer; 
Gegevens m.b.t. 
kind(eren);  

Rechtbank; Ministerie 
van Buitenlandse Zaken

Niet van toepassing 110 jaar geautomatiseerde 
verwerking 

Betrokkene zelf en 
derden

Adres onbekend 
meldingen

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
melding adres onbekend

Wet basisregistratie 
personen;

In onderzoek gestelden; 
melders 

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 5 jaar handmatig Derden 



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Afstand van 
Nederlandse nationaliteit 
verklaringen

College van B&W Burgerzaken Het beoordelen van een 
aanvraag voor het afstand 
doen van de Nederlandse 
nationaliteit

Rijkswet op het 
Nederlanderschap; 
Besluit verkrijging en 
verlies 
Nederlanderschap;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;;R
as of etnische afkomst

NN Niet van toepassing 10 jaar handmatig Betrokkene zelf en 
derden

Attestatie de vita College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aanvraag voor een 
Attestatie de vita (Bewijs 
van in leven zijn)

Wet basisregistratie 
personen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 jaar handmatig Betrokkene zelf en 
derden

Begraven of cremeren 
van gemeentewege

College van B&W Burgerzaken Het uitvoeren van een 
begrafenis of crematie 
van gemeentewege

Wet op de lijkbezorging; Gemeente Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 5 jaar handmatig Derden

Bewijs 
Nederlanderschap

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aanvraag voor een bewijs 
van Nederlanderschap

Rijkswet op het 
Nederlanderschap; Wet 
basisregistratie 
personen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;;R
as of etnische afkomst

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 20 jaar handmatig Betrokkene zelf

Briefadres- of 
woonadresomzettingen

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
omzetting briefadres of 
woonadres in de BRP

Wet basisregistratie 
personen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
;Gezondheid; 
Strafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 5 jaar handmatig Betrokkene zelf

Brondocument 
burgerlijke stand 
beoordelingen

College van B&W Burgerzaken Het beoordelen op vorm 
en inhoud van een 
brondocument dat wordt 
aangeboden ter zake van 
een bepaald rechtsfeit

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Wet 
basisregistratie 
personen; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Aanvragers Basispersoonsgegevens Niet van toepassing Ministerie van 
Buitenlandse 
Zaken;Immigratie en 
Naturalisatie Dienst 
(IND) (Min. V en J)

10 jaar handmatig Betrokkene zelf en 
derden

BRP correctieverzoek College van B&W Burgerzaken Het verwerken van een 
correctieverzoek van een 
persoonslijst in de BRP

Wet basisregistratie 
personen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 110 jaar handmatig Betrokkene zelf

BRP-adresonderzoeken College van B&W Burgerzaken Het uitvoeren van een 
adresonderzoek bij twijfel 
over de 
verblijfplaatsgegevens in 
de BRP

Wet basisregistratie 
personen;

In onderzoek gestelden; 
melders 

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Derden Niet van toepassing 10 jaar handmatig Betrokkene zelf en 
derden

BRP-gegevensmutaties College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
mutatieverzoek voor 
gegevens in de BRP

Wet basisregistratie 
personen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Andere gemeente(n) Niet van toepassing 10 jaar handmatig Betrokkene zelf

BRP-
gegevensonderzoeken

College van B&W Burgerzaken Het instellen van een 
onderzoek naar gegevens 
in de BRP

Wet basisregistratie 
personen;

In onderzoek gestelden; Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Derden Niet van toepassing 10 jaar handmatig Betrokkene zelf en 
derden

BRP-
informatieverzoeken

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
informatieverzoek 
betreffende gegevens in 
de BRP van een afnemer 
of van een andere 
organisatie

Wet basisregistratie 
personen; Besluit 
basisregistratie 
personen;

Afnemer; andere 
organisaties

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Derden Niet van toepassing 20 jaar handmatig Derden

BRP-mutaties 
naamgebruikgegevens

College van B&W Burgerzaken Het verwerken van een 
mutatie van een 
naamgebruikgegeven in 
de BRP

Wet basisregistratie 
personen;

Aanvragers; rechtbank Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 5 jaar handmatig Betrokkene zelf

BRP-uittreksel College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aanvraag voor een 
uittreksel BRP

Wet basisregistratie 
personen; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Derden Niet van toepassing 20 jaar handmatig Betrokkene zelf en 
derden

Buitengewoon 
ambtenaren

College van B&W Burgerzaken Het vaststellen van de 
benoeming van een 
(buitengewoon) 
ambtenaar burgerlijke 
stand (BABS)

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Voorbeeld-
rechtspositieregeling 
voor de buitengewoon 
ambtenaar van de 
burgerlijke stand;

Buitengewoon 
ambtenaren

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Derden Niet van toepassing 1 jaar handmatig Betrokkene zelf en 
derden

Documenten Burgerlijke 
Stand verstrekkingen

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aanvraag voor een 
document Burgerlijke 
Stand

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Wet 
basisregistratie 
personen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Derden Niet van toepassing 1 jaar handmatig Betrokkene zelf en 
derden



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Dubbele inschrijving 
personen

College van B&W Burgerzaken Het corrigeren van een 
dubbele inschrijving van 
een persoon in de BRP

Wet basisregistratie 
personen;

Overheid; afnemers 
(wettelijk bepaald)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing niet van toepassing handmatig Betrokkene zelf en 
derden

Echtscheidingen; 
ontbindingen 
geregistreerde 
partnerschappen

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
echtscheiding of 
ontbinding van een 
geregistreerd 
partnerschap

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Aanstaande ex-partners; 
rechtbank

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Andere gemeente(n) Niet van toepassing 110 jaar handmatig Betrokkene zelf en 
derden

Eerste inschrijvingen College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aangifte voor inschrijving 
in de BRP

Wet basisregistratie 
personen;

Aanvragers; Immigratie 
en Naturalisatie Dienst 
(IND) (Min. V en J)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;;G
enetische of 
biometrische gegevens

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 110 jaar handmatig Betrokkene zelf

Emigraties College van B&W Burgerzaken Het verwerken van de 
aangifte van emigratie in 
de BRP

Wet basisregistratie 
personen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 10 jaar handmatig Betrokkene zelf en 
derden

Erkenningen 
vernietigingen

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van de 
vernietiging van een 
vaderschapserkenning

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Wet 
basisregistratie 
personen; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Aanvragers; rechtbank Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;G
egevens m.b.t. 
kind(eren)

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 110 jaar handmatig Betrokkene zelf en 
derden

EU-onderdaan 
registraties voor 
verkiezing

College van B&W Burgerzaken Het verwerken van een 
schriftelijke verklaring van 
een EU-onderdaan die 
zijn kiesrecht in 
Nederland wil uitoefenen

Kieswet; Kiesbesluit; Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;St
rafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Geboorteaangiften College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aangifte van een geboorte

urgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Wet 
basisregistratie 
personen; Besluit 
burgerlijke stand 1994

Aangevers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;G
egevens m.b.t. 
kind(eren)

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 110 jaar handmatig Derden

Geboorten erkenningen College van B&W Burgerzaken Het behandelen van de 
vaderschapserkenning na 
geboorte

Wetboek Boek 1, 
Personen- en 
familierecht; Wet 
basisregistratie 
personen; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;G
egevens m.b.t. 
kind(eren)

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 110 jaar handmatig Derden

Geslachtsnaamwijziging
en

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
wijziging van de 
geslachtsnaam

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Wet 
basisregistratie 
personen; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Aanvragers; Justis (Min. 
V en J);Ministerie van 
Binnenlandse Zaken

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 110 jaar handmatig Derden

Geslachtswijzigingen College van B&W Burgerzaken Het behandelen van de 
aangifte van de wijziging 
van het geslacht van een 
persoon

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Wet 
basisregistratie 
personen; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;;G
ezondheid

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 110 jaar handmatig Betrokkene zelf

Gezagsverhoudingen College van B&W Burgerzaken Het verwerken van 
gegevens met betrekking 
tot het gezag over een 
minderjarige

Wet basisregistratie 
personen;

Ouders minderjarige; 
Rechtbank

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;G
egevens m.b.t. 
kind(eren);Strafrechtelijk
e veroordelingen en 
strafbare feiten;

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 1 jaar handmatig Derden

Graf ruiming College van B&W Burgerzaken Het uitvoeren van het 
ruimen van een graf

Wet op de lijkbezorging; 
Modelbeheersverordenin
g begraafplaatsen; 
Modeluitvoeringsbesluit 
graven, asbezorging en 
gedenkplaatsen

Nabestaanden Basispersoonsgegevens Niet van toepassing Niet van toepassing 5 jaar handmatig Derden

Grafrechtenoverschrijvin
gen

College van B&W Burgerzaken Het uitvoeren van het 
overschrijven van het 
grafrecht

Wet op de lijkbezorging; 
Modelbeheersverordenin
g begraafplaatsen; 
Modeluitvoeringsbesluit 
graven, asbezorging en 
gedenkplaatsen;

Nabestaanden Basispersoonsgegevens Niet van toepassing Niet van toepassing 5 jaar handmatig Derden



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Grafrechtenverlengingen College van B&W Burgerzaken Het behandelen van de 
verlenging van grafrecht

Wet op de lijkbezorging; 
Modelbeheersverordenin
g begraafplaatsen;

Nabestaanden Basispersoonsgegevens Niet van toepassing Niet van toepassing 1 jaar handmatig Derden

(Her)vestigingen vanuit 
buitenland

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aangifte van hervestiging 
in Nederland vanuit het 
buitenland

Wet basisregistratie 
personen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;G
enetische of 
biometrische gegevens

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 5 jaar handmatig Betrokkene zelf

Huwelijken 
geregistreerde 
partnerschappen 
nietigverklaringen

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
nietigverklaring van een 
huwelijk of geregistreerd 
partnerschap

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Wet 
basisregistratie 
personen; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Rechtbank Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;;S
eksuele identiteit en 
oriëntatie

Andere gemeente(n) Niet van toepassing 110 jaar handmatig Derden

Huwelijksbevoegdheid 
verklaring

College van B&W Burgerzaken Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
verklaring van 
huwelijksbevoegdheid

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Aanstaande partners Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;;S
eksuele identiteit en 
oriëntatie

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 jaar handmatig Betrokkene zelf

Kiesrechtuitsluitingen College van B&W Burgerzaken Het verwerken van een 
kennisgeving betreffende 
de wijziging van het 
kiesrecht van een 
ingezetene

Kieswet; Kiesgerechtigden; 
Ministerie van Veiligheid 
en Justitie

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer 
;Strafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 jaar handmatig Derden

Moederschapserkenning College van B&W Burgerzaken Het behandelen van de 
moederschapserkenning

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Wet 
basisregistratie 
personen; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;G
egevens m.b.t. 
kind(eren);Seksuele 
identiteit en oriëntatie;

Andere gemeente(n) Niet van toepassing 110 jaar handmatig Derden

Naamskeuzeverklaringe
n

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
verklaring van 
naamskeuze voor een 
kind

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Wet 
basisregistratie 
personen; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Ouders minderjarige Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;G
egevens m.b.t. 
kind(eren)

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 110 jaar handmatig Betrokkene zelf

NAVO-militairen 
inschrijvingen

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
inschrijving van een 
NAVO-militair in de BRP

Wet basisregistratie 
personen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 110 jaar handmatig Betrokkene zelf

Nederlandse nationaliteit 
via naturalisatie

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
verzoek Nederlandse 
nationaliteit/bijzonder 
Nederlanderschap

Rijkswet op het 
Nederlanderschap; 
Besluit verkrijging en 
verlies 
Nederlanderschap

Aanvragers Basispersoonsgegevens  
;Burgerservicenummer; 
nationaliteitsgegevens;R
as of etnische afkomst

Immigratie en 
Naturalisatie Dienst 
(IND) (Min. V en J)

Niet van toepassing 12 jaar geautomatiseerde 
verwerking

Betrokkene, derden

Ontleding stoffelijk 
overschot verlof

College van B&W Burgerzaken Het beoordelen van een 
aanvraag voor verlof tot 
ontleding van een 
stoffelijk overschot

Wet op de lijkbezorging; 
Besluit op de 
lijkbezorging;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 jaar handmatig Betrokkene zelf en 
derden

Paspoort 
vervallenverklaring

College van B&W Burgerzaken Het beoordelen van de 
vervallenverklaring van 
een paspoort

Paspoortwet; Aanwijzing 
paspoortsignalering;

Bewoners; Ministerie van 
Binnenlandse Zaken; 
Rijksdienst voor 
Identiteitsgegevens 
(RvIG) (Min. BZK)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;St
rafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Openbaar Ministerie Niet van toepassing 11 jaar handmatig Derden

Persoonsgegevens 
verstrekkingen

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aanvraag op grond van 
het recht op inzage in 
eigen persoonsgegevens 
in de BRP en verstrekking 
aan derden

Wet basisregistratie 
personen; Besluit 
basisregistratie 
personen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 20 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Persoonslijsten 
ambtshalve 
opschortingen

College van B&W Burgerzaken Het uitvoeren van een 
ambtshalve opschorting 
van de persoonslijst van 
de geprivilegieerde met 
reden M (= ministerieel 
besluit) in de BRP

Wet basisregistratie 
personen;

Ministerie van 
Buitenlandse Zaken

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 110 Jaar handmatig Derden

PROBAS-meldingen College van B&W Burgerzaken Het verwerken van een 
melding inzake een 
geprivilegieerde uit de 
Protocollaire 
Basisadministratie 
(PROBAS)

Wet basisregistratie 
personen;

Ministerie van 
Buitenlandse Zaken

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;;R
as of etnische afkomst

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 10 jaar handmatig Derden



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Referenda College van B&W Burgerzaken Het houden van een 
referendum

Gemeentewet; Overheid Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing Geen bewaartermijn geautomatiseerde 
verwerking

Derden

Gemeentelijke 
onderscheidingen

College van B&W Hoofd Bestuur, 
burgerzaken en 
ondersteuning

Het behandelen van een 
voordracht voor een 
gemeentelijke 
onderscheiding

Verordening betreffende 
het instellen en verlenen 
van onderscheidingen 
van de gemeente Huizen

Aanvragers; Kandidaten; 
Justis (Min. V en J)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer 
;Strafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Justis (Min. V en J) Niet van toepassing Levenslang handmatig Aanvragers

Koninklijke 
onderscheidingen

College van B&W Hoofd Bestuur, 
burgerzaken en 
ondersteuning

Het behandelen van een 
voordracht voor een 
koninklijke onderscheiding

Reglement op de Orde 
van de Nederlandse 
Leeuw en de Orde van 
Oranje-Nassau;

Voorstellers; 
Decorandussen; 
Ministerie van 
Binnenlandse Zaken; 
Justis (Min. V en J); 
Commissaris van de 
Koning; Kapittel voor de 
Civiele Orden

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer 
;Strafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Commissaris van de 
Koning;Ministerie van 
Binnenlandse 
Zaken;Kapittel voor de 
Civiele Orden

Niet van toepassing Levenslang handmatig Derden (voorstellers)

Reisdocument fraude 
melding

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
melding van mogelijke 
fraude met een 
reisdocument 

Paspoortuitvoeringsregel
ing Nederland 2001;

Rijksdienst voor 
Identiteitsgegevens 
(RvIG) (Min. BZK); 
Aanvragers

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;;S
trafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Rijksdienst voor 
Identiteitsgegevens 
(RvIG) (Min. BZK)

Niet van toepassing 16 Jaar handmatig Derden

Reisdocument 
vermissing/diefstal

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aangifte van 
vermissing/diefstal 
reisdocument

Paspoortwet; 
Paspoortuitvoeringsregel
ing Nederland 2001;

Aanvragers; melders Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;;R
as of etnische 
afkomst;Genetische of 
biometrische gegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 16 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Reisdocument 
verstrekking

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aanvraag om verstrekking 
van een reisdocument

Paspoortwet; 
Paspoortuitvoeringsregel
ing Nederland 2001;

Aanvragers NAW, BSN, nationaliteit, 
verblijfsstatus,

Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar geautomatiseerde 
verwerking

Betrokkene zelf

Rijbewijs 
afstandsverklaring

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van 
afstandsverklaring  van 
een of meer categorieën 
van een rijbewijs

Wegenverkeerswet 
1994; Reglement 
rijbewijzen;

Melders NAW, BSN, 
rijbewijsgegevens

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 16 jaar handmatig Betrokkene zelf

Rijbewijs 
vermissing/diefstal

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aangifte van 
vermissing/diefstal 
rijbewijs

Wegenverkeerswet 
1994; Reglement 
rijbewijzen;

Aanvragers; melders Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 1 jaar handmatig Betrokkene zelf

Rijbewijs verstrekking College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aanvraag om verstrekking 
van een rijbewijs

Wegenverkeerswet 
1994; Reglement 
rijbewijzen;

Aanvragers; Centraal 
Rijbewijzenregister; 
Centraal Bureau 
Rijvaardigheidsbewijzen

NAW, BSN, 
rijbewijsgegevens

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 11 jaar na uitreiking 
rijbewijs

geautomatiseerde 
verwerking

Betrokkene zelf

Stamboomonderzoeken College van B&W Burgerzaken Het beoordelen van een 
aanvraag tot 
stamboomonderzoek

Overeenkomst; Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 Jaar handmatig Betrokkene zelf en 
derden

Stembureauleden 
benoemingen

College van B&W Burgerzaken Het benoemen van 
stembureauleden

Kieswet; Stembureauleden Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
bankrekening nummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 jaar (verwijdering bij 
opzegging of overlijden) 

geautomatiseerde 
verwerking

Derden

Stemmen per brief College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
verzoek om per brief te 
stemmen

Kieswet; Kiesgerechtigden Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Andere gemeente(n) Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vaderschapsontkenning
en

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van de 
ontkenning van het 
vaderschap van de 
echtgenoot, die is 
overleden vóór de 
geboorte van het kind

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Wet 
basisregistratie 
personen; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;G
egevens m.b.t. 
kind(eren)

Andere gemeente(n) Niet van toepassing 110 jaar handmatig Derden

Vergunning: 
Grafbedekkingsvergunni
ng

College van B&W Burgerzaken Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning voor 
grafbedekking

Wet op de lijkbezorging;  
Modeluitvoeringsbesluit 
voor de 
grafbedekkingen; 
Modelbeheersverordenin
g begraafplaatsen;

Aanvragers; 
nabestaanden

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 jaar handmatig Derden

Vergunning: Grafuitgifte 
asbussen 
plaatsingsvergunning

College van B&W Burgerzaken Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning voor 
grafuitgifte of plaatsing 
van een asbus

Wet op de lijkbezorging; 
Modelbeheersverordenin
g begraafplaatsen; 
Modeluitvoeringsbesluit 
graven, asbezorging en 
gedenkplaatsen;

Aanvragers; 
nabestaanden

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 jaar handmatig Derden



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Vergunning: 
asbestemmingen

College van B&W Burgerzaken Het verwerken van een 
aanvraag voor 
asbestemming

Wet op de lijkbezorging; 
Modelbeheersverordenin
g begraafplaatsen; 
Modeluitvoeringsbesluit 
graven, asbezorging en 
gedenkplaatsen;

Aanvragers; 
nabestaanden

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Derden

Vergunning: 
asverstrooiing 
ontheffingen

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing op het verbod 
as te verstrooien

Algemene Plaatselijke 
Verordening 2014;

Aanvragers; 
nabestaanden

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 jaar handmatig Derden

Vergunning: 
Uitstelvergunning 
begraven

College van B&W Burgerzaken Het beoordelen van een 
aanvraag voor 
toestemming voor uitstel 
van begraven of 
cremeren

Wet op de lijkbezorging; Aanvragers; 
nabestaanden

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 jaar handmatig Derden

Verhuizingen aangiftes College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aangifte van een 
verhuizing in de BRP

Wet basisregistratie 
personen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 5 jaar handmatig Betrokkene zef en 
derden

Verklaringen Omtrent 
Gedrag (VOG)

College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
aanvraag voor een 
verklaring omtrent het 
gedrag (VOG)

Wet justitiële en 
strafvorderlijke 
gegevens;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Justis (Min. V en J) Niet van toepassing 10 jaar handmatig Betrokkene zelf

Verklaringen onder ede 
of belofte

College van B&W Burgerzaken Het uitvoeren van 
opname van een 
verklaring onder ede of 
belofte

Wet basisregistratie 
personen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing Niet van toepassing handmatig Betrokkene zelf

Voornaamswijzigingen College van B&W Burgerzaken Het behandelen van een 
voornaamswijziging

Burgerlijk Wetboek Boek 
1, Personen- en 
familierecht; Wet 
basisregistratie 
personen; Besluit 
burgerlijke stand 1994;

Aanvragers; rechtbank Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Afnemers (wettelijk 
bepaald)

Niet van toepassing 110 jaar handmatig Derden

Binnenhavenbelastingen College van B&W Civiele werken Het uitvoeren van de 
heffing van 
binnenhavenbelasting

Gemeentewet; 
Modelverordeningen 
gemeentelijke 
belastingen (algemene 
toelichting

Eigenaar van een schip Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 Jaar geautomatiseerd Eigenaar zelf

Elektrisch oplaadpunt 
aanvraag

College van B&W Civiele werken Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
elektrisch oplaadpunt

Wegenverkeerswet 
1994; Besluit 
administratieve 
bepalingen inzake het 
wegverkeer (BABW);

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Evenementenverkeersre
gelaar aanstellingen

College van B&W Civiele werken Het beoordelen van het 
verzoek voor een 
aanstelling tot 
evenementen-
verkeersregelaar

Regeling 
verkeersregelaars 2009; 
Besluit administratieve 
bepalingen inzake het 
wegverkeer (BABW);

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Gehandicaptenparkeerpl
aatsen

College van B&W Civiele werken Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
gehandicaptenparkeerpla
ats

Besluit administratieve 
bepalingen inzake het 
wegverkeer (BABW); 
Reglement 
verkeersregels en 
verkeerstekens 1990 
(RVV 1990); Regeling 
gehandicaptenparkeerka
art;

Aanvragers; arts Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;;G
ezondheid

Arts Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf;arts

Melding 
aanleggen/wijzigen 
uitweg

College van B&W Civiele werken Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat 
betreft de activiteit 
aanleggen/wijzigen uitweg

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht; Besluit 
omgevingsrecht; 
Regeling 
omgevingsrecht; 
Algemene Plaatselijke 
Verordening 2014;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Gedeputeerde Staten Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Parkeerontheffingen College van B&W Civiele werken Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het 
parkeerverbod voor 
particulieren

Wegenverkeerswet 
1994;  
Parkeerverordening;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Rioolaansluitingsverzoek
en

College van B&W Civiele werken Het behandelen van een 
verzoek om aansluiting op 
het gemeenteriool

Wet milieubeheer; 
Woningwet; Bouwbesluit 
2012; Modelverordening 
rioolrechten;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Tijdelijke 
parkeerontheffing

College van B&W Civiele werken Het beoordelen van de 
aanvraag voor een 
tijdelijke 
parkeervergunning

Wegenverkeerswet 
1994; 
Parkeerverordening;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Tijdelijke 
verkeersmaatregelen

College van B&W Civiele werken Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
tijdelijke 
verkeersmaatregel

Wegenverkeerswet 
1994;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Ligplaatsvergunning

College van B&W Civiele werken Het behandelen van een 
aanvraag voor een 
ligplaatsvergunning

Algemene Plaatselijke 
Verordening 2014;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: Mantelbuis- 
en kabelvergunning

College van B&W Civiele werken Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning voor het 
aanleggen, beheren en 
onderhouden van een 
kabel of leiding

Modelverordening 
werkzaamheden kabels 
en leidingen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Rioolaansluitingsvergunn
ing

College van B&W Civiele werken Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
rioolaansluitingsvergunnin
g

Wet milieubeheer; 
Woningwet; Bouwbesluit 
2012;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Watervergunning

College van B&W Civiele werken Het verwerken van een 
aanvraag voor een 
watervergunning

Waterwet; Waterbesluit; 
Waterregeling;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Verkeersbesluit 
ontheffingen

College van B&W Civiele werken Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van een 
verkeersbesluit

Wegenverkeerswet 
1994;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Verkeersbrigadier 
aanstellingen

College van B&W Civiele werken Het beoordelen van een 
verzoek voor een 
aanstelling tot 
verkeersbrigadier

Wegenverkeerswet; 
Besluit administratieve 
bepalingen inzake het 
wegverkeer (BABW); 
Regeling 
verkeersbrigadiers;

Personen die moeten 
worden aangesteld als 
verkeersbrigadier

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;G
egevens m.b.t. 
kind(eren)

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Verkeersbrigadier 
vervallenverklaringen

College van B&W Civiele werken Het uitvoeren van de 
vervallenverklaring van 
een verkeersbrigadier

Wegenverkeerswet; 
Besluit administratieve 
bepalingen inzake het 
wegverkeer (BABW); 
Regeling 
verkeersbrigadiers;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;G
egevens m.b.t. 
kind(eren);Strafrechtelijk
e veroordelingen en 
strafbare feiten

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Bekendmakingen College van B&W Communicatie Het publiceren van een 
openbare bekendmaking

Algemene wet 
bestuursrecht; 
Modelverordening 
elektronische 
kennisgeving;

Belanghebbenden en 
belangstellenden

Adres en woonplaats Niet van toepassing Niet van toepassing 5 jaar in Omrooper handmatig Interne vakafdelingen

Afspraak Burgerzaken 
behandelen

College van B&W Communicatie/KCP Tic Het behandelen van een 
verzoek om een afspraak 
te maken bij Burgerzaken

Goed geregeld graag 
gedaan/Visie op 
dienstverlening;

Verzoekers afspraken NAW, telefoonnummer, e-
mailadres

Niet van toepassing Niet van toepassing Vernietigen geautomatiseerd Verzoeker zelf

Verloren en gevonden 
voorwerp meldingen

College van B&W Communicatie/KCP Tic Het behandelen van een 
melding van een verloren  
of gevonden voorwerp

Burgerlijk Wetboek Boek 
5, Zakelijke rechten;

Melder Naam; telefoonnummer Niet van toepassing Niet van toepassing 1 jaar + 1 dag handmatig Melder

Verzendlijst 
persberichten

College van B&W Communicatie/KCP Tic Verzenden van 
persberichten naar lokale, 
regionale en landelijke 
media

Lokale afspraken; Belangstellenden Naam, e-mailadres, Pers en Raad Niet van toepassing Geen bewaartermijn geautomatiseerd Belangstellenden zelf



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Website gemeente 
Huizen

College van B&W Communicatie/KCP Tic Publiceren van informatie Wet openbaarheid van 
bestuur;

Alle afdelingen Van bestuurders: naam, 
foto, functie, 
nevenfuncties, e-mail 
adres/social media 
account; ;Politieke 
groepering

Niet van toepassing Niet van toepassing Geen bewaartermijn handmatig Betrokkenen zelf

Documenten inkomend College van B&W Facilitaire zaken Het verwerken van 
ingekomen documenten

Archiefwet 2012; 
Archiefverordening 
Gemeenten met een 
archiefdienst op basis 
van een 
gemeenschappelijke 
regeling; 

Afzender NAW Niet van toepassing Niet van toepassing Afhankelijk van inhoud 
document wordt 
bewaartermijn bepaald.

handmatig/digitaal 
(geautomatiseerd)

Afzender zelf

Documenten uitgaand College van B&W Facilitaire zaken Het verwerken van 
uitgaande documenten

Archiefwet 2012; 
Archiefverordening 
Gemeenten met een 
archiefdienst op basis 
van een 
gemeenschappelijke 
regeling; 

Geadresseerden NAW en aanvullende 
informatie afhankelijk 
van document

Niet van toepassing Niet van toepassing Afhankelijk van inhoud 
document wordt 
bewaartermijn bepaald.

handmatig/digitaal 
(geautomatiseerd)

Afzender zelf; interne 
vakafdeling

Betalingsverkeer College van B&W Financieel beleid en 
beheer; Beheerder 
gemeentefinanciën

Verwerking van de 
betaling in de 
administratie

Financiële verordening 
ex artikel 212 
Gemeentewet;

Derden; financiële 
administratie; debiteuren 
en crediteuren

Bankrekeningnumme; 
NAW; 
betalingskenmerken

Derden; financiële 
administratie; crediteuren

Niet van toepassing Fiscale bewaarplicht 7 of 
10 jaar; Archiefwet 
minimaal 7 of 10 jaar

Geautomatiseerde 
verwerking

Betrokkene zelf

Facturatie 
crediteurenadministratie

College van B&W Financieel beleid en 
beheer, Comptabele

Ontvangen factuur van 
een crediteur verwerken 
in de administratie ter 
betaling

Financiële verordening 
ex artikel 212 
Gemeentewet;

Alle afdelingen; 
crediteuren

KvK-nummer/BSN 
(koppeling met de 
Makelaar), NAW, 
telefoonnummer, 
emailadres, btw-
nummer, 
bankrekeningnummer, 
factuurgegevens

Alle afdelingen Niet van toepassing Fiscale bewaarplicht 7 of 
10 jaar, Archiefwet 
minimaal 7 of 10 jaar

Geautomatiseerde 
verwerking??

Betrokkene zelf

Facturatie 
debiteurenadministratie; 

College van B&W Financieel beleid en 
beheer; Comptabele

Factuur versturen aan 
een debiteur ter betaling

Financiële verordening 
ex artikel 212 
Gemeentewet;

Alle afdelingen; debiteurenKvK-nummer/BSN 
(koppeling met de 
Makelaar), NAW, 
telefoonnummer, 
emailadres

Debiteuren Niet van toepassing Fiscale bewaarplicht 7 of 
10 jaar, Archiefwet 
minimaal 7 of 10 jaar

Geautomatiseerde 
verwerking

Betrokkene zelf

Gewaarborgde 
geldleningen

College van B&W Financieel beleid en 
beheer

Vastlegging van  leningen 
van derden waarvoor de 
gemeente garant staat

Financiële verordening 
ex artikel 212 
Gemeentewet;

Geldverstrekker; 
geldnemer

NAW, leningsnummer, 
leningsovereenkomst, 
saldo lening, 
geboortedatum Financiën

Niet van toepassing Fiscale bewaarplicht 7 of 
10 jaar, Archiefwet 
minimaal 7 of 10 jaar

Handmatige verwerking Betrokkene zelf

Invordering debiteuren College van B&W Financieel beleid en 
beheer; Comptabele

Invorderingsmaatregelen 
ter betaling van de factuur

Financiële verordening 
ex artikel 212 
Gemeentewet;

Alle afdelingen; 
debiteuren

KvK-nummer/BSN, 
NAW, geboortedatum, 
telefoonnummer, 
emailadres, 
factuurgegevens

Debiteuren, 
Incassobureau Cannock 
Chase

Niet van toepassing Fiscale bewaarplicht 7 of 
10 jaar, Archiefwet 
minimaal 7 of 10 jaar

Geautomatiseerde 
verwerking

Betrokkene zelf

Verzoeken voor het 
treffen van een 
betalingsregeling

College van B&W Financieel beleid en 
beheer; Comptabele

Behandelen van een 
verzoek voor het treffen 
van een betalingsregeling

Financiële verordening 
ex artikel 212 
Gemeentewet;

Aanvragers (debiteuren) BSN (koppeling met de 
Makelaar), NAW, 
telefoonnummer, 
emailadres

Aanvragers (debiteuren) Niet van toepassing Fiscale bewaarplicht 7 of 
10 jaar, Archiefwet 
minimaal 7 of 10 jaar

Handmatige verwerking Betrokkene zelf

Nummeraanduiding 
toekennen

College van B&W GEO informatie Het uitvoeren van de 
toekenning van een 
nummeraanduiding

Gemeentewet; Wet 
basisregistraties 
adressen en gebouwen; 
Verordening naamgeving 
en nummering;

Aanvragers; 
gemachtigden van 
aanvragers; 
eigenaren/gebruikers 
panden

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

TNT Post Niet van toepassing Eeuwigdurend handmatig Basispersoonsregistratie

Nummeraanduiding 
intrekking

College van B&W GEO informatie Het uitvoeren van de 
intrekking van een 
nummeraanduiding

Wettelijke verplichting; 
Gemeentewet; Wet 
basisregistraties 
adressen en gebouwen; 
Verordening naamgeving 
en nummering;

Aanvragers; 
gemachtigden van 
aanvragers; 
eigenaren/gebruikers 
panden

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing Eeuwigdurend handmatig Basispersoonsregistratie

Nummeraanduiding 
wijziging

College van B&W GEO informatie Het uitvoeren van de 
wijziging van een 
nummeraanduiding

Wettelijke verplichting; 
Gemeentewet; Wet 
basisregistraties 
adressen en gebouwen; 
Verordening naamgeving 
en nummering;

Aanvragers; 
gemachtigden van 
aanvragers; 
eigenaren/gebruikers 
panden

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing Eeuwigdurend handmatig Basispersoonsregistratie



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

WKPB: 
informatieverzoeken 
(Wet kenbaarheid 
publiekrechtelijke 
beperkingen) 

College van B&W GEO informatie Het behandelen van een 
informatieverzoek met 
betrekking tot het WKPB 
(Wet kenbaarheid 
publiekrechtelijke 
beperkingen) register

Wet kenbaarheid 
publiekrechtelijke 
beperkingen onroerende 
zaken; Uitvoeringsbesluit 
Wet kenbaarheid 
publiekrechtelijke 
beperkingen onroerende 
zaken;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Bestuurlijke 
verslaglegging

College van B&W Griffie voor commissie- 
of raadsvergadering; 
Gemeentesecretaris 
voor college

Het uitvoeren van de 
verslaglegging van een 
college-, commissie- of 
raadsvergadering

Gemeentewet; Model 
Reglement van orde 
voor de vergaderingen 
en andere 
werkzaamheden van de 
raad; Modelreglement 
van orde voor 
vergaderingen en 
werkzaamheden van het 
college; Verordening op 
de raadscommissies;

Leden commissies en 
raad; medewerkers; 
belangstellenden

Basispersoonsgegevens;
Inkomensgegevens;Geg
evens m.b.t. 
kind(eren);Ras of 
etnische 
afkomst;Politieke 
opvattingen;Religieuze of 
levensbeschouwelijke 
overtuiging;Lidmaatscha
p van een 
vakbond;Genetische of 
biometrische 
gegevens;Gezondheid;S
eksuele identiteit en 
orientatie;Strafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten;

Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar handmatig

Burgerinitiatieven Raad Griffie Het behandelen van een 
burgerinitiatief

Verordening op het 
burgerinitiatief

Initiatiefgerechtigden NAW Niet van toepassing Niet van toepassing Geen bewaartermijn handmatig Betrokkene zelf

Burgerraadslid 
benoeming en ontslag

Raad Griffie Het uitvoeren van de 
benoeming en het ontslag 
van een burgerraadslid

Gemeentewet; 
Verordening op de 
raadscommissies

Politieke partijen NAW Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar na vertrek handmatig Politieke partijen

Nevenfuncties politieke 
ambtsdragers 

Voor raadsleden en 
burgercommissieleden 
de raad; voor 
burgemeester en 
wethouders het college;

Griffie voor raad en 
gemeentesecretaris voor 
college 

Registratie ten behoeve 
van publicatie

arti. 12 Gemeentewet 
voor raadsleden; artikel 
41b Gemeentewet voor 
wethouders en art. 67 
Gemeentewet voor 
burgemeester; art. 6 
eerste lid onder e AVG

Politieke ambtsdragers NAW; nevenfuncties Niet van toepassing Niet van toepassing 10 jaar handmatig Betrokkenen zelf

Rekenkamercommissie 
benoeming en ontslag 
leden

College van B&W Griffie Het behandelen van de 
benoeming en ontslag 
van een lid van de 
rekenkamercommissie

Verordening op de 
rekenkamercommissie;

Commissieleden Basispersoonsgegevens; Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar na vertrek handmatig Betrokkene zelf

Vacatures 
gemeenteraadsleden

Raad; Centraal 
stembureau

Griffie; Burgerzaken voor 
Centraal stembureau

Het behandelen van een 
vacature van een raadslid

Gemeentewet; Kieswet; Kandidaat raadslid; 
medewerkers 
Burgerzaken

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
nevenfuncties

Niet van toepassing Niet van toepassing Gedurende 
sollicitatieprocedure

handmatig Betrokkene zelf

Website gemeenteraad 
Huizen

Raad Griffie Publiceren van informatie Gemeentewet; Wet 
openbaarheid van 
bestuur;

Raadsleden; 
burgercommissieleden

Van bestuurders: naam; 
foto; functie; 
nevenfuncties; e-mail 
adres/social media 
account; 
telefoonnummers; 
politieke groepering

Niet van toepassing Niet van toepassing Geen bewaartermijn handmatig Betrokkenen zelf

Datalek melding College van B&W Informatisering en 
automatisering

Het melden van een 
datalek bij de Autoriteit 
Persoonsgegevens

art. 34a Wet 
bescherming 
persoonsgegevens/art. 
33 AVG; 
Telecommunicatiewet; 
Beleidsregels meldplicht 
datalekken;

Melder; Functionaris 
gegevensbescherming; 
Autoriteit 
Persoonsgegevens

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Autoriteit 
Persoonsgegevens

Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Diverse databestanden 
binnen gemeente



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Beroep Sociaal Domein  
Huizen

College van B&W Kwaliteit en 
ondersteuning

Voeren van verweer in 
beroepzaak/ hoger 
beroepszaak/voorlopige 
voorziening/spoedvoorzie
ning/instellen van/voeren 
van  (hoger) beroep 
namens college

Algemene wet 
bestuursrecht; 
Gemeentewet; 
Modelbeleidsregels 
ambtshalve 
vermindering; 
Handleiding 
kostenvergoeding 
bezwaarfase en 
beroepsfase; 
Verordening commissie 
bezwaarschriften; 
Participatiewet; Wet 
Maatschappelijke 
Ondersteuning; 
Jeugdwet; IOAW; 
Regeling 
Gehandicaptenparkeerk
aart;

Eisers/Appellanten; 
medewerkers

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
inkomensgegevens; 
financiële gegevens;; 
medische gegevens;

Rechtbank;Afdeling 
Bestuursrecht, Raad van 
State;Centrale Raad van 
Beroep; Gedeputeerde 
Staten; gemachtigden

Niet van toepassing 5 Jaar handmatig gegevens afkomstig uit 
primaire zaak; 
betrokkenen; derden

Gastouderbureau 
exploitatie aanvragen

College van B&W Kwaliteit en 
ondersteuning

Het beoordelen van de 
inschrijving van een 
gastouderbureau in het 
Landelijk Register 
Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen (LRKP)

Wet Kinderopvang en 
kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen; Besluit 
registers kinderopvang 
en 
peuterspeelzaalwerk;Ver
ordening wet 
kinderopvang;

Aanvrager (eigenaar); 
GGD

NAW eigenaren; 
Burgerservicenummer; 
Inschrijving Kamer van 
Koophandel

GGD; Landelijk Register 
Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen 
(LRKP)

Niet van toepassing 10 Jaar Geautomatiseerd Betrokkene zelf

Gastouderbureau 
wijzigingen

College van B&W Kwaliteit en 
ondersteuning

Het beoordelen van een 
mutatie met betrekking tot 
een gastouderbureau in 
het Landelijk Register 
Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen (LRKP)

Wet kinderopvang en 
kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen; Besluit 
registers kinderopvang 
en 
peuterspeelzaalwerk;Ver
ordening wet 
kinderopvang;

Aanvrager NAW eigenaren; 
Burgerservicenummer; 
Inschrijving Kamer van 
Koophandel

GGD; Landelijk Register 
Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen 
(LRKP)

Niet van toepassing 10 Jaar Geautomatiseerd Betrokkene zelf

Gastouderopvang 
aanvragen

College van B&W Kwaliteit en 
ondersteuning

Het beoordelen van de 
inschrijving van een 
gastouder in het Landelijk 
Register Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen (LRKP)

Wet Kinderopvang en 
kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen; Besluit 
registers kinderopvang 
en peuterspeelzaalwerk; 
Verordening wet 
kinderopvang;

Aanvrager Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
VOG verklaring 
aanvrager + inwonende 
18+-ers

GGD; Landelijk Register 
Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen 
(LRKP)

Niet van toepassing 10 Jaar Geautomatiseerd Betrokkene zelf

Gastouderopvang 
wijzigingen

College van B&W Kwaliteit en 
ondersteuning

Het beoordelen van een 
mutatie met betrekking tot 
een gastouder in het 
Landelijk Register 
Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen (LRKP)

Wet kinderopvang en 
kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen; Besluit 
registers kinderopvang 
en peuterspeelzaalwerk; 
Verordening wet 
kinderopvang;

Aanvrager Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
VOG verklaring 
aanvrager + inwonende 
18+-ers

GGD; Landelijk Register 
Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen 
(LRKP)

Niet van toepassing 10 Jaar Geautomatiseerd Betrokkene zelf

KDV of BSO exploitatie 
aanvragen

College van B&W Kwaliteit en 
ondersteuning

Het beoordelen van de 
inschrijving van een 
kinderdagverblijf of 
buitenschoolse opvang 
(BSO) in het Landelijk 
Register Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen (LRKP)

Wet Kinderopvang en 
kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen; Besluit 
registers kinderopvang 
en 
peuterspeelzaalwerk;Ver
ordening Wet 
kinderopvang;

Aanvrager; GGD Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;St
rafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

GGD; Landelijk Register 
Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen 
(LRKP)

Niet van toepassing 10 Jaar Geautomatiseerd Betrokkene zelf; derden

KDV/BSO/GOB/VOG 
inspectie

College van B&W Kwaliteit en 
ondersteuning

Het verwerken van het 
resultaat van toezicht op 
een 
kinderopvangvoorziening 
of een peuterspeelzaal

Wet kinderopvang en 
kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen;

GGD; verantwoordelijken 
kinderopvang; 
gastouders(bureau)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

GGD Niet van toepassing 5 Jaar Handmatig Betrokkene zelf



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

KDV of BSO wijzigingen College van B&W Kwaliteit en 
ondersteuning

Het beoordelen van een 
mutatie met betrekking tot 
een kinderdagverblijf of 
buitenschoolse opvang 
(BSO) in het Landelijk 
Register Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen (LRKP)

Wet kinderopvang en 
kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen; Besluit 
registers kinderopvang 
en 
peuterspeelzaalwerk;Ver
ordening Wet 
kinderopvang;

Aanvrager Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;St
rafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

GGD; Landelijk Register 
Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen 
(LRKP)

Niet van toepassing 10 Jaar Geautomatiseerd Betrokkene zelf

Peuterspeelzaal mutaties 
verwerking

College van B&W Kwaliteit en 
ondersteuning

Het beoordelen van een 
mutatie met betrekking tot 
een peuterspeelzaal in het 
Landelijk Register 
Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen (LRKP)

Wet kinderopvang en 
kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen; Besluit 
registers kinderopvang 
en 
peuterspeelzaalwerk;Ver
ordening wet 
kinderopvang;

Aanvrager NAW eigenaren; 
Burgerservicenummer; 
Inschrijving Kamer van 
Koophandel

GGD; Landelijk Register 
Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen 
(LRKP)

Niet van toepassing 10 Jaar Geautomatiseerd Betrokkene zelf

Peuterspeelzaal 
registraties

College van B&W Kwaliteit en 
ondersteuning

Het beoordelen van de 
inschrijving van een 
peuterspeelzaal in het 
Landelijk Register 
Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen (LRKP)

Wet kinderopvang en 
kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen; Besluit 
registers kinderopvang 
en peuterspeelzaalwerk;

GGD NAW eigenaren; 
Burgerservicenummer; 
Inschrijving Kamer van 
Koophandel;Strafrechtelij
ke veroordelingen en 
strafbare feiten

GGD; Landelijk Register 
Kinderopvang en 
Peuterspeelzalen 
(LRKP)

Niet van toepassing 10 Jaar Geautomatiseerd GGD

Terugvordering- en 
verhaalsonderzoeken

College van B&W Kwaliteit en 
ondersteuning

Het uitvoeren van een 
verhaalsonderzoek met 
betrekking tot de 
algemene bijstand

Participatiewet; Ex-partners 
bijstandsgerechtigden

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;In
komensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf; 
Basisregistratie 
Personen (BRP)

Terugvorderingsonderzo
eken

College van B&W Kwaliteit en 
ondersteuning

Het uitvoeren van een 
debiteurenonderzoek in 
verband met de 
terugvordering van de 
algemene bijstand

Participatiewet; Ex-partners 
bijstandsgerechtigden

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;In
komensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf; derden 
(SUWI)

Bodemsanering College van B&W Omgevingsbeleid Het uitvoeren van de 
beoordeling van een 
bodemsanering

Wet bodembescherming; 
Besluit uniforme 
saneringen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens Omgevingsdienst 
Flevoland, Gooi en 
Vechtstreek (OFGV)

Niet van toepassing Bewaren handmatig Betrokkene zelf

Bouwgrond 
inschrijvingen

College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
inschrijving op een 
perceel bouwgrond of een 
nieuwbouwwoning

Burgerlijk Wetboek Boek 
7, Bijzondere 
overeenkomsten;

Aanvragers en 
verkopende makelaars; 
ontwikkelaar

Basispersoonsgegevens Niet van toepassing Niet van toepassing 5 jaar handmatig Betrokkene zelf; 
makelaar; ontwikkelaar

Bouwgronduitgiften College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
aanvraag voor het 
uitgeven, verkopen en 
toewijzen van bouwgrond 
of een nieuwbouwwoning

Burgerlijk Wetboek Boek 
7, Bijzondere 
overeenkomsten;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 jaar handmatig Betrokkene zelf

Bouwstoffen meldingen College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
melding bouwstoffen

Wet milieubeheer; Wet 
verontreiniging 
oppervlaktewateren; Wet 
bodembescherming; 
Besluit bodemkwaliteit;

Aanvragers Basispersoonsgegevens Omgevingsdienst 
Flevoland, Gooi en 
Vechtstreek (OFGV)

Niet van toepassing 50 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Erfpacht vestiging College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
verzoek voor het vestigen 
van erfpacht

Burgerlijk Wetboek Boek 
5, Zakelijke rechten;

Eigenaren/gebruikers 
percelen en notaris

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Eigenaren/gebruikers 
percelen en notaris

Exploitatieplannen Raad Omgevingsbeleid Het uitvoeren van de 
opstelling van een 
exploitatieplan in het 
kader van de Wro

Wet ruimtelijke ordening; 
Besluit ruimtelijke 
ordening;

Aanvragers; bewoners; 
eigenaren in het 
plangebied; ontwikkelaar

Basispersoonsgegevens Ketenpartners (zoals 
bijvoorbeeld waternet, 
veiligheidsregio, OFGV), 
indien van toepassing

Niet van toepassing 50 jaar handmatig Ontwikkelaar

Geluidshinder verhoging 
grenswaarde

College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
verzoek om verhoging 
van de grenswaarde op 
grond van de Wet 
Geluidhinder

Wet geluidhinder; Aanvragers Basispersoonsgegevens Kadaster Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Gemeentelijk pand 
aankopen

College van B&W Omgevingsbeleid Het uitvoeren van de 
aankoop van een pand 
door de gemeente

Overeenkomst; Aanvragers; notaris Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 jaar handmatig Betrokkene zelf; notaris



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Gemeentelijk pand huur College van B&W Omgevingsbeleid Het uitvoeren van het 
huren van een pand door 
de gemeente

Overeenkomst; Huurder en makelaar die 
de woning verhuurt.

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 jaar handmatig Huurder; makelaar

Gemeentelijke panden 
gebruik

College van B&W Omgevingsbeleid Het beoordelen van een 
aanvraag voor het gebruik 
van een (deel van een) 
gemeentelijk pand

Burgerlijk Wetboek Boek 
7A, Bijzondere 
overeenkomsten;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 jaar handmatig Betrokkene zelf

Gemeentelijke panden 
verkoop

College van B&W Omgevingsbeleid Het uitvoeren van de 
verkoop van een pand 
door de gemeente

Overeenkomst; Koper; notaris Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 jaar handmatig Koper; makelaar; notaris

Groenstroken 
ingebruikgeving

College van B&W Omgevingsbeleid Het beoordelen van een 
aanvraag voor de 
ingebruikgeving van een 
groenstrook

Burgerlijk Wetboek Boek 
7A, Bijzondere 
overeenkomsten;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Groenstroken verhuur College van B&W Omgevingsbeleid Het beoordelen van een 
aanvraag voor verhuur 
van een groenstrook

Burgerlijk Wetboek Boek 
7A, Bijzondere 
overeenkomsten;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Groenstroken verkoop College van B&W Omgevingsbeleid Het beoordelen van de 
aanvraag voor de verkoop 
van een groenstrook

Burgerlijk Wetboek Boek 
7, Bijzondere 
overeenkomsten;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Grond aankopen College van B&W Omgevingsbeleid Het uitvoeren van een 
grondaankoop door de 
gemeente

Burgerlijk Wetboek Boek 
7, Bijzondere 
overeenkomsten;

Eigenaren percelen en 
notaris

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 jaar handmatig Betrokkene zelf; notaris

Grond aankopen 
voorkeursrecht

College van B&W Omgevingsbeleid Het aankopen van grond 
waar het gemeentelijk 
voorkeursrecht op rust

Burgerlijk Wetboek Boek 
7, Bijzondere 
overeenkomsten; Wet 
voorkeursrecht 
gemeenten;

Eigenaren percelen en 
notaris

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 jaar handmatig Betrokkene zelf; notaris

Grond ingebruikgevingen College van B&W Omgevingsbeleid Het beoordelen van een 
aanvraag tot 
ingebruikgeving van 
gemeentelijke gronden

Burgerlijk Wetboek Boek 
7A, Bijzondere 
overeenkomsten;

Aanvrager Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Grond ruiling College van B&W Omgevingsbeleid Het uitvoeren van een 
ruiling van grond door de 
gemeente

Burgerlijk Wetboek Boek 
7, Bijzondere 
overeenkomsten;

Aanvragers; eigenaren; 
gebruikers

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 jaar handmatig Betrokkenen zelf

Grond verhuur College van B&W Omgevingsbeleid Het opstellen en 
beëindigen van een 
verhuurovereenkomst 
voor een perceel grond

Burgerlijk Wetboek Boek 
7, Bijzondere 
overeenkomsten;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 jaar handmatig Betrokkene zelf

Grond verkopen College van B&W Omgevingsbeleid Het beoordelen van een 
aanvraag voor de verkoop 
van grond

Burgerlijk Wetboek Boek 
7, Bijzondere 
overeenkomsten;

Aanvragers; eigenaren; 
kopers; verkopers; 
notaris

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 jaar handmatig betrokkenen; notaris

Grond verpachtingen College van B&W Omgevingsbeleid Het beoordelen van een 
aanvraag voor het 
verpachten van 
gemeentelijke grond

Burgerlijk Wetboek Boek 
7, Bijzondere 
overeenkomsten; 
Wetboek Burgerlijke 
Rechtsvordering; 
Uitvoeringswet 
grondkamers; 
Uitvoeringsbesluit pacht;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 jaar handmatig Betrokkene zelf

Intentieovereenkomst 
grondexploitatie 
opstelling

College van B&W Omgevingsbeleid Het uitvoeren van de 
opstelling van een 
intentieovereenkomst 
grondexploitatie in het 
kader van de Wro

Wet ruimtelijke ordening; 
Modelexploitatieverorden
ing;

Verzoekers/initiatiefneme
rs

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkenen zelf

Leegstaand gebouw 
meldingen

College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
melding van een 
leegstaand gebouw

Leegstandwet; Melders; eigenaren Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Eigenaar zelf

Leegstaand gebouw 
voordrachten gebruiker

College van B&W Omgevingsbeleid Het uitvoeren van de 
voordracht van een 
gebruiker van een 
leegstaand gebouw

Leegstandwet; Gebruikers; eigenaren Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Eigenaren/gebruikers 

Mantelzorgwoning 
melding

College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van de 
melding van de plaatsing 
of bouw van een 
mantelzorgwoning

Besluit omgevingsrecht; 
Bouwbesluit 2012;

Aanvragers/Gemachtigd
en namens aanvragers

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Betrokkenen 
zelf/gemachtigden 
namens betrokkenen



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Milieueffectrapporten College van B&W Omgevingsbeleid Het beoordelen van een 
Milieu Effect Rapport 
(MER)

Wet milieubeheer; Aanvragers; bewoners; 
eigenaren; bedrijven; 
belangengroepen

Basispersoonsgegevens Ketenpartners (zoals 
bijvoorbeeld waternet, 
veiligheidsregio, OFGV), 
indien van toepassing

Niet van toepassing 20 jaar handmatig Aanvrager

Ondergrondse tank 
verwijdering/sanering 
meldingen

College van B&W Omgevingsbeleid Het verwerken van de 
melding van de 
verwijdering of de 
(her)sanering van een 
ondergrondse of 
bovengrondse tank

Activiteitenbesluit 
milieubeheer; 
Activiteitenregeling 
milieubeheer;

Aanvragers Basispersoonsgegevens Omgevingsdienst 
Flevoland, Gooi en 
Vechtstreek (OFGV)

Niet van toepassing 50 jaar handmatig Betrokkene zelf

Onroerend goed met 
voorkeursrecht verkoop 
meldingen

College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
melding van de verkoop 
van onroerend goed met 
voorkeursrecht

Wet voorkeursrecht 
gemeenten;

Aanvragers; makelaar Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 jaar handmatig Betrokkene zellf 
makelaar

Onteigeningsprocedures College van B&W Omgevingsbeleid Het uitvoeren van een 
onteigeningsprocedure

Wet voorkeursrecht 
gemeenten; 
Onteigeningswet;

Eigenaren 
panden/percelen

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Rechtbank;Ministerie van 
Binnenlandse Zaken

Niet van toepassing 50 jaar handmatig Eigenaren 
panden/percelen

Opstellen van een 
bestemmingsplan

Gemeenteraad Omgevingsbeleid Het opstellen van een 
bestemmingsplan

Wet ruimtelijke ordening; 
Besluit ruimtelijke 
ordening;

Bewoners; Bedrijven; 
belangengroepen

Basispersoonsgegevens Ketenpartners (zoals 
bijvoorbeeld waternet, 
veiligheidsregio, OFGV), 
indien van toepassing

Niet van toepassing 50 jaar handmatig Betrokkenen zelf

Planschadevergoedinge
n

College van B&W Omgevingsbeleid Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
planschadevergoeding

Wet ruimtelijke ordening; 
Besluit ruimtelijke 
ordening; 
Procedureverordening 
tegemoetkoming in 
planschadevergoeding

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
telefoonnummer; 
banknummer; kopie 
eigendomsbewijs

Adviserende bureaus Niet van toepassing 7 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Posterieure 
grondexploitatieovereenk
omst opstelling

College van B&W Omgevingsbeleid Het uitvoeren van de 
opstelling van een 
posterieure 
grondexploitatieovereenk
omst in het kader van de 
Wro

Wet ruimtelijke ordening; 
Modelexploitatieverorden
ing

Verzoekers/initiatiefneme
rs

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig

Recht van opstal 
vestigingen

College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
verzoek voor het vestigen 
van een recht van opstal

Burgerlijk Wetboek Boek 
5, Zakelijke rechten;

Aanvragers en notaris Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 Jaar handmatig Betrokkene zelf; notaris

Recht van overpad 
vestigingen

College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
verzoek voor het vestigen 
van een recht van 
overpad

Burgerlijk Wetboek Boek 
5, Zakelijke rechten;

Aanvragers; notaris Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 Jaar handmatig Betrokkene zelf; notaris

Standplaats woonwagen 
toekenningen

College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
aanvraag voor het 
toekennen van een 
standplaats voor een 
woonwagen

Woningwet; Bouwbesluit 
2012;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 50 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Startersleningen VROM College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
aanvraag voor een 
starterslening

Algemeen belang Aanvragers; (SVn) 
Stimuleringsfonds 
Volkshuisvesting 
Nederlandse Gemeenten 
; Financieel adviseur

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 40 Jaar handmatig Betrokkenen

Verzilver-lening College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
aanvraag voor een 
verzilver-lening

Algemeen belang Aanvragers; (SVn) 
Stimuleringsfonds 
Volkshuisvesting 
Nederlandse Gemeenten 

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens; 
hypotheekgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 40 Jaar handmatig Betrokkenen

Blijverslening College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
aanvraag voor een 
blijverslening

Algemeen belang Aanvragers; (SVn) 
Stimuleringsfonds 
Volkshuisvesting 
Nederlandse Gemeenten 

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens; 
hypotheekgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 40 Jaar handmatig Betrokkenen

Structuurvisies Raad Omgevingsbeleid Het opstellen van een 
structuurvisie

Wet ruimtelijke ordening; 
Besluit ruimtelijke 
ordening;

Bewoners; Bedrijven; 
belangengroepen

Basispersoonsgegevens Ketenpartners (zoals 
bijvoorbeeld waternet, 
veiligheidsregio, OFGV), 
indien van toepassing

Niet van toepassing 30 jaar handmatig Betrokkenen



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Urgentieverklaringen College van B&W Omgevingsbeleid Het beoordelen van een 
aanvraag van een 
urgentieverklaring voor 
een woning

Huisvestingswet 2014; 
Model-
Huisvestingsverordening 
2014; Overeenkomst met 
aanbodmodel; 
Overeenkomst 
woonruimteverdeling in 
meer uitgewerkte variant; 
Overeenkomst 
woonruimteverdeling met 
een minimale invulling

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens;Gez
ondheid

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Huisvestingsvergunning

College van B&W Omgevingsbeleid Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
huisvestingsvergunning

Huisvestingswet; Model-
Huisvestingsverordening 
2014

Aanvragers; 
woningcorporaties 
(mandaat)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 jaar handmatig Betrokkene zelf; 
woningcorporaties

Vergunning: Verhuur 
leegstaande woning 
vergunning

College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning voor de 
verhuur van een 
leegstaande woning of 
gebouw

Leegstandwet; Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Woonruimteonttrekkings
vergunning

College van B&W Omgevingsbeleid Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
woonruimteonttrekkingsve
rgunning

Huisvestingswet; Model-
Huisvestingsverordening 
2014

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Niet van toepassing Niet van toepassing 20 jaar handmatig Betrokkene zelf

Verjaring grond 
beoordeling

College van B&W Omgevingsbeleid Het beoordeling van een 
melding van verjaring van 
gemeentegrond

Burgerlijk Wetboek Boek 
3, Vermogensrecht in het 
algemeen;

Aanvragers; notaris; 
juristen

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Niet van toepassing Niet van toepassing 20 jaar handmatig Betrokkene zelf; notaris; 
juristen

Voorbereidingsbesluiten 
bestemmingsplan

Raad Omgevingsbeleid Het opstellen van een 
voorbereidingsbesluit van 
een bestemmingsplan

Wet ruimtelijke ordening; 
Besluit ruimtelijke 
ordening;

Bewoners; Bedrijven; 
belangengroepen

Basispersoonsgegevens Niet van toepassing Ketenpartners (zoals 
bijvoorbeeld waternet, 
veiligheidsregio, OFGV), 
indien van toepassing

20 Jaar handmatig Betrokkenen

Voorkeursrecht 
gemeenten vestigingen

College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van de 
vestiging van een 
gemeentelijk voorkeursre
cht op percelen

Wet voorkeursrecht 
gemeenten;

Eigenaren percelen Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Niet van toepassing Niet van toepassing 20 jaar handmatig Betrokkene zelf

Abonnementen 
registratie zwembad 
Sijsjesberg

College van B&W Ontwikkeling Het verwerken en 
registreren van 
aanvragen van 
abonnementen van het 
zwembad

Overeenkomst; Aanvragers NAW; geboortedatum; 
telefoonnummer 
(vast/mobiel); e-
mailadres

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 jaar handmatig Betrokkene zelf

Adviesraad sociaal 
domein HBEL gemeente 
benoeming en ontslag 
leden

College van B&W Ontwikkeling Het behandelen van de 
benoeming en ontslag 
van een lid van de 
adviesraad

Separaat collegebesluit; Kandidaten NAW; BSN; e-mailadres; 
telefoonnummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Huisvestingen 
medegebruik

College van B&W Ontwikkeling Het beoordelen van een 
aanvraag tot medegebruik 
van een schoolgebouw

Wet op het primair 
onderwijs; Wet op het 
voortgezet onderwijs; 
Wet op de 
expertisecentra; 
Verordening 
voorzieningen 
huisvesting onderwijs; 

Aanvragers NAW; telefoonnummer; e-
mailadres

Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Inroosteren 
zwembadpersoneel 
Sijsjesberg

College van B&W Ontwikkeling Het beoordelen van de 
beschikbaarheid en 
inroosteren van 
zwembadpersoneel

Algemeen belang; Medewerkers NAW; e-mailadres Niet van toepassing Niet van toepassing Gedurende seizoen 
openstelling zwembad

geautomatiserde 
verwerking

Betrokkene zelf

Kunst- of museumobject 
bruikleen

College van B&W Ontwikkeling Het behandelen van een 
aanvraag voor bruikleen 
van een kunst- of 
museumobject

Burgerlijk Wetboek Boek 
7A, Bijzondere 
overeenkomsten 
(vervolg);

Aanvragers NAW; telefoonnummer; e-
mailadres

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Sport: verhuur 
ingebruikgeving 
sportaccommodaties

College van B&W Ontwikkeling Het uitvoeren van de 
verhuur of 
ingebruikgeving van 
gemeentelijke 
sportaccommodaties

Burgerlijk Wetboek Boek 
7, Bijzondere 
overeenkomsten; 
Burgerlijk Wetboek Boek 
7A, Bijzondere 
overeenkomsten;

Aanvragers NAW; telefoonnummer; e-
mailadres

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Subsidies College van B&W Ontwikkeling Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
subsidie

Subsidieverordening 
gemeente Huizen;

Aanvragers; 
Uitzonderingssituaties: 
Bureau Bibob (Min. V en 
J); 

NAW contactpersonen; 
telefoonnummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Aanvraag bijzondere 
bijstand en  aanvraag 
levensonderhoud

College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van een 
aanvraag voor individuele 
bijzondere bijstand, 
aanvraag algemene 
bijstand en een aanvraag 
Wet inkomensvoor-
ziening oudere en 
gedeeltelijk arbeidson-
geschikte werkloze 
werknemers  (IOAW) 

Participatiewet; Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;  
inschrijving MBO, 
Hogeschool en 
Universiteit; gegevens 
voertuigenbezit, 
belastinggegevens; 
Inkomensgegevens;  
gegevens 
kostendelers;overige 
financiële 
gegevens;Gezondheid  

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf, 
SUWINET, DUO, RDW

Beëindigingsonderzoeke
n

College van B&W Participatie en zorg Het uitvoeren van een 
onderzoek om de 
algemene bijstand te 
beëindigen

Participatiewet; Wet 
maatschappelijke 
ondersteuning (Wmo); 
Jeugdwet;

UWV Werkbedrijf (Min. 
SZW); Regio Gooi & 
Vechtstreek (DLP)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens; 
financiële gegevens

UWV Werkbedrijf (Min. 
SZW), Regio Gooi & 
Vechtstreek (DLP) 
Zorgaanbieders, Sociale 
Verzekeringsbank, 
Gecertificeerde 
instellingen (in het kader 
van drangzorg)

Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf; 
SUWINET

Beslagleggingen derden College van B&W Participatie en zorg Het uitvoeren van een 
beslaglegging door een 
derde op de algemene 
bijstand

Wetboek van Burgerlijke 
Rechtsvordering;

Uitkeringsgerechtigden; 
PBSD; 
Gerechtsdeurwaarder

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens

Gerechtsdeurwaarder Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Bestuurlijke boete 
oplegging

College van B&W Participatie en zorg Het uitvoeren van de 
oplegging van een 
bestuurlijke boete in 
verband met een IOAW-
uitkering of 
Participatiewetuitkering

Wet 
inkomensvoorziening 
oudere en gedeeltelijk 
arbeidsongeschikte 
werkloze werknemers; 
Participatiewet;

Uitkeringsgerechtigden; 
UWV Werkbedrijf (Min. 
SZW)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;In
komensgegevens

UWV Werkbedrijf (Min. 
SZW)

Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf; 
SUWINET

Betalingen bijzondere 
bijstand

College van B&W Participatie en zorg Het verwerken van een 
betaling van de IOAW-
uitkering of 
Participatiewetuitkering

Wet 
inkomensvoorziening 
oudere en gedeeltelijk 
arbeidsongeschikte 
werkloze werknemers; 
Participatiewet;

Uitkeringsgerechtigden Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Collectieve 
ziektekostenverzekering 
deelnames

College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
collectieve aanvullende 
zorgverzekering

Participatiewet; 
gemeentelijk beleid;

Aanvrager; 
Verzekeringsmaatschap
pij

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;  
Inkomensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Fraudesignalen College van B&W Participatie en zorg Het onderzoeken van een 
fraudesignaal met 
betrekking tot de 
algemene bijstand

Participatiewet; Uitkeringsgrechtigden; 
Openbaar Ministerie; 
UWV Werkbedrijf (Min. 
SZW)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens; 
Strafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Openbaar Ministerie Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Derden

Gedetineerde terugkeer 
of verlof melding

College van B&W Participatie en zorg Het behandelen van een 
melding van verlof of 
terugkeer van een 
(ex)gedetineerde

Gemeentewet; Ex-gedetineerden Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;G
egevens m.b.t. 
kind(eren); 
Strafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten;

Politie Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Gehandicaptenparkeer-
kaarten

College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
gehandicaptenparkeer-
kaart

Besluit administratieve 
bepalingen inzake het 
wegverkeer (BABW); 
Reglement 
verkeersregels en 
verkeerstekens 1990 
(RVV 1990); Regeling 
gehandicaptenparkeerka
art;

Aanvragers; arts Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;;G
ezondheid

Arts Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf; arts



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Heronderzoeken 
participatie

College van B&W Participatie en zorg Het uitvoeren van een 
heronderzoek naar 
rechtmatigheid 
Participatiewet en IOAW

Wet 
inkomensvoorziening 
oudere en gedeeltelijk 
arbeidsongeschikte 
werkloze werknemer; 
Participatiewet;

Uitkeringsgerechtigden; 
Openbaar Ministerie; 
UWV Werkbedrijf (Min. 
SZW)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;  
inschrijving MBO, 
Hogeschool en 
Universiteit; gegevens 
voertuigenbezit, 
belastinggegevens; 
Inkomensgegevens;  
gegevens 
kostendelers;overige 
financiële 
gegevens;Gezondheid  

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf; derden

Heronderzoeken 
wmo/jeugd

College van B&W Participatie en zorg Het uitvoeren van een 
herindicatie voor een 
Wmo 
voorziening/hulpverlening 
jeugd

Wet maatschappelijke 
ondersteuning 2015; 
Modelverordening 
maatschappelijke 
ondersteuning 2015; 
Modelbesluit 
maatschappelijke 
ondersteuning 2015; 
Jeugdwet;

Uitkeringsgerechtigden; 
Aanvragers 
ondersteuning 
Wmo/jeugd; Centraal 
Administratie Kantoor 
(CAK);Centrum 
Indicatiestelling Zorg 
(CIZ);  Sociale 
verzekeringsbank, 
Zorgaanbieders, 
Gecertificeerde 
instellingen (in het kader 
van drangzorg), 
onderwijs 

Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer;G
ezondheid

Centraal Administratie 
Kantoor (CAK);Centrum 
Indicatiestelling Zorg 
(CIZ); Sociale 
Verzekeringsbank, 
Zorgaanbieders,  
Gecertificeerde 
instellingen (in het kader 
van drangzorg), Regio 
Gooi en Vechtstreek 
(DLP)

Niet van toepassing 15 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Incassoprocedures College van B&W Participatie en zorg Het uitvoeren van een 
incassoprocedure voor de 
terugvordering van 
algemene bijstand

Participatiewet; Uitkeringsgerechtigden; 
Rechtbank

Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens

Rechtbank Niet van toepassing 7 Jaar handmatig Derden

Individuele 
jeugdhulpvoorziening

College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
individuele 
jeugdhulpvoorziening

Jeugdwet; 
Modelverordening 
jeugdhulp;

Jeugdigen onder 18 jaar; 
ouders jeugdigen; 
personen in informele 
sociale of professionele 
netwerk van de 
jeugdigen en diens 
ouders; Regio Gooi & 
Vechtstreek (DLP); 
Gecertificeerde 
instellingen (in het kader 
van drangzorg); C&A 
Team; Expertteam; 
onderwijs en RBL; Jeugd 
en Gezin

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Gegevens m.b.t. 
kind(eren); Gezondheid; 
Strafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

 Regio Gooi & 
Vechtstreek (DLP), 
Zorgaanbieders, 
Gecertificeerde 
instellingen (in het kader 
van drangzorg), Sociale 
Verzekeringsbank

Niet van toepassing 15 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Intake College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van 
meldingen in het kader 
van de Participatiewet, 
IOAW, IOAZ, Wmo, 
Jeugdwet, 
Schuldhulpverlening, 
Leerlingenvervoer

Participatiewet; IOAW; 
IOAZ; Wmo; Jeugdwet; 
Schuldhulpverlening; 
Leerlingenvervoer;

Jeugdigen onder 18 jaar; 
ouders jeugdigen; 
personen in informele 
sociale of professionele 
netwerk van de 
jeugdigen en diens 
ouders; Regio Gooi & 
Vechtstreek (DLP); 
Ouders; voogden; 
verzorgers van 
leerlingen; leerlingen; 
vervoerders

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Gegevens m.b.t. 
kind(eren); ; 
Strafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Niet van toepassing Niet van toepassing 20 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Intake (interventieteam) College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van 
verzoeken om 
persoonsgerichte aanpak

WMO  2015 en 
Jeugdwet

Politie; GGZ; huisartsen; 
Veiligheidshuis; Veilig 
Thuis

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Gegevens m.b.t. 
kind(eren);Strafrechtelijk
e veroordelingen en 
strafbare feiten

Mogelijk Raad voor de 
Kinderbescherming, 
Gecertificeerde 
instellingen, Regio Gooi- 
en Vechtstreek (DLP), 
zorgaanbieders, 
woningcooperaties, 
openbaar ministerie 
(onderdeel 
Veiligheidshuis)

Niet van toepassing 20 Jaar handmatig Betrokkene zelf



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Leerlingenvervoer College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van een 
aanvraag voor 
leerlingenvervoer

Wet op het primair 
onderwijs; Wet op het 
voortgezet onderwijs; 
Wet op de 
expertisecentra; 
Verordening 
Leerlingenvervoer 2010;

Ouders; voogden; 
verzorgers van 
leerlingen; leerlingen; 
vervoerders, 
onderwijsinstelling en 
Samenwerkingsverband 
Onderwijs

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;G
ezondheid;Gegevens 
m.b.t. 
kind(eren);Religieuze of 
levensbeschouwelijke 
overtuiging;Gezondheid

Vervoerder Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Loonkostensubsidies College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van een 
aanvraag voor een re-
integratievoorziening 
loonkostensubsidie

Participatiewet; Besluit 
loonkostensubsidie 
Participatiewet; Regeling 
loonkostensubsidie 
Participatiewet;

Aanvragers; werkgevers; 
wsp

Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens;Gez
ondheid

UWV Werkbedrijf (Min. 
SZW)

Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Loonstroken College van B&W Participatie en zorg Het verwerken van 
rechtmatigheidsformuliere
n IOAW

Wet 
inkomensvoorziening 
oudere en gedeeltelijk 
arbeidsongeschikte 
werkloze werknemer;

Uitkeringsgerechtigden Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Mantelzorgwaardering College van B&W Participatie en zorg Het behandelen van een 
aanvraag voor een 
mantelzorgwaardering

Wet maatschappelijke 
ondersteuning 2015; 
Modelverordening 
maatschappelijke 
ondersteuning 2015; 
Modelbesluit 
maatschappelijke 
ondersteuning 2015

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Mutatieonderzoeken College van B&W Participatie en zorg Het uitvoeren van een 
mutatieonderzoek met 
betrekking tot de 
algemene bijstand

Participatiewet; Uitkeringsgrechtigden Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Bij betrokkene zelf

Opleggingen 
maatregelen

College van B&W Participatie en zorg Het onderzoeken van de 
oplegging van een 
maatregel met betrekking 
tot de algemene bijstand

Participatiewet; 
Verordening Sociaal 
Domein IOAW;

Uitkeringsgerechtigden Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Bij betrokkene zelf

Reïntegratievoorziening 
participatieplaats

College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van een 
aanvraag voor een re-
integratievoorziening 
participatieplaats

Participatiewet; Medewerkers; 
Werkgeversservicepunt

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;In
komensgegevens;Gezon
dheid

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Bij betrokkene zelf

RTC vergoeding eigen 
risico aanvragen

College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van een 
aanvraag 
minimaregelingen

Participatiewet; Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;In
komensgegevens; 
Gegevens m.b.t. 
kind(eren); financiële 
gegevens;Gezondheid

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Bij betrokkene zelf

Schuldhulpverlening 
aanvragen

College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van een 
aanvraag 
schuldhulpverlening

Wet gemeentelijke 
schuldhulpverlening; 
Beleidsplan 
schuldhulpverlening 
2012-2015; 
Beleidsregels 
schuldhulpverlening 
2012; Verordening 
sociaal domein 
gemeente Huizen 2015;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;In
komensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Bij betrokkene zelf

Schuldhulpverlening 
aanvragen WSNP-
verklaringen

College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van een 
aanvraag voor een WSNP-
verklaring 
schuldhulpverlening

WSNP; Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;In
komensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar geautomatiseerd Bij betrokkene zelf

Schuldhulpverlening 
activiteiten ter nazorg 
hulpverleningstrajecten

College van B&W Participatie en zorg Het uitvoeren van 
activiteiten ter nazorg van 
een hulpverleningstraject 
schuldhulpverlening

Wet gemeentelijke 
schuldhulpverlening;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;In
komensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Bij betrokkene zelf

Schuldhulpverlening 
schuldregelingen 
beëindigingen

College van B&W Participatie en zorg Het beëindigen van de 
schuldregeling 
schuldhulpverlening

Wet gemeentelijke 
schuldhulpverlening;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;In
komensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Bij betrokkene zelf; 
derden



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Tegemoetkomingen 
kinderopvang

College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
tegemoetkoming voor 
kinderopvang

Wet kinderopvang en 
kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen;

Ouders; kinderen; 
Centrum Indicatiestelling 
Zorg (CIZ)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;;G
egevens m.b.t. 
kind(eren); 
Inkomensgegevens;Gez
ondheid

Centrum Indicatiestelling 
Zorg (CIZ)

Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Bij betrokkene zelf

Uitkering voorschotten College van B&W Participatie en zorg Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
voorschot op de 
algemene bijstand

Participatiewet; Uitkeringsgerechtigden; 
medewerkers

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;In
komensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 Jaar handmatig Bij betrokkene zelf

Wmo algemene lopende 
voorziening

College van B&W Participatie en zorg Het behandelen van een 
aanvraag voor een 
algemene Wmo 
voorziening

Wet maatschappelijke 
ondersteuning 2015; 
Modelverordening 
maatschappelijke 
ondersteuning 2015; 
Modelbesluit 
maatschappelijke 
ondersteuning 2015; 
Jeugdwet;

Aanvragers; Regio Gooi 
& Vechtstreek (DLP)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 15 Jaar handmatig Bij betrokkene zelf

Organisatieinrichting, 
functiebeschrijving en 
waardering 

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie 
voor ambtelijke 
organisatie en Griffier 
voor griffie 

Inrichten organisatie en 
voldoen aan wettelijke 
verplichting 

art. 160 Gemeentewet; 
art. 125 Ambtenarenwet; 
art. 6 lid 1 onder e AVG;

Medewerkers Naam Niet van toepassing Niet van toepassing Niet langer dan 
noodzakelijk voor het 
doel van de verwerking

handmatig medewerker zelf; 
leidinggevende

Aangaan 
stageovereenkomst

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Het faciliteren van een 
stagiair om zijn stage 
binnen de organisatie te 
vervullen inclusief 
opstelling en verwerking 
stageovereenkomst

art. 6 lid 1 onder b AVG; Stagair; 
opleidingsinstituut; 

NAW, geboortedatum, 
banknummer; 
telefoonnummer; e-
mailadres

opleidingsinstituut Niet van toepassing 7 jaar na afloop 
overeenkomst

handmatig stagiair zelf; 
opleidingsinstituut

Aanstelling en ontslag 
personeel

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Directie en 
afdelingshoofden voor 
de ambtelijke organisatie 
en Griffier voor griffie

Vastlegging aanstelling en 
ontslag personeel door 
middel van registratie 
gegevens medewerker en 
archivering in 
persoonsdossier

art. 125 ambtenarenwet, 
art. 2 Wet op de 
loonbelasting 1964, art. 6 
lid 1 onder e AVG;

Medewerkers NAW, geboortedatum, 
BSN,banknummer, 
telefoonnummer, e-
mailadres

ABP, belastingdienst, 
UWV

Niet van toepassing 10 jaar na 
uitdiensttreding

handmatig medewerker zelf, 
bevolkingsadministratie

Aanstelling en ontslag 
politieke ambtsdragers 
(raadsleden en 
wethouders)

Griffie voor raadsleden 
en Raad voor 
wethouders

Personeel en organisatie Vastlegging aanstelling en 
ontslag politieke 
ambtsdragers door middel 
van registratie gegevens 
en archivering in 
persoonsdossier

Kieswet; Gemeentewet; Politieke ambtsdragers; 
Raad 

NAW, geboortedatum, 
BSN,banknummer, 
telefoonnummer, e-
mailadres

belastingdienst, RAET Niet van toepassing 10 jaar na 
uitdiensttreding

geautomatiseerde 
verwerking

betrokkene zelf; 
hoofdstembureau

Behandeling beroep en 
hoger beroep personele 
aangelegenheden

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Het college 
vertegenwoordigen in 
beroep of hoger beroep in 
het kader van procedures 
over personele 
aangelegenheden 
inclusief verzamelen 
stukken, opstellen 
verweerschrift

Algemene wet 
bestuursrecht, hoofdstuk 
6 en 7 Awb art 6 lid 1 
onder e AVG;

Medewerkers; college 
van B&W; Raad

NAW; geboortedatum Niet van toepassing Niet van toepassing Aanknopingspunt VNG 
selectielijst 5 jaar

handmatig medewerkers zelf; 
Personeel & organisatie

Behandeling 
bezwaarschriften en 
ambtelijke ondersteuning 
bezwarenadviescommiss
ie personele zaken (

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Behandeling 
bezwaarschriften en 
ambtelijke ondersteuning 
bezwarenadviescommissi
e personele zaken 
(inclusief verslaglegging 
hoorzittingen, opstellen 
adviezen).

Algemene wet 
bestuursrecht, hoofdstuk 
6 en 7; art. 6 lid 1 onder 
e AVG;

Medewerker; 
leidinggevenden; leden 
bezwarencommissie

NAW Niet van toepassing Niet van toepassing 5 jaar op basis 
selectielijst VNG

handmatig medewerker zelf; 

Informatieverstrekking College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Verstrekken van 
informatie ten behoeve 
van bedrijfsvoering

art. 5 lid 1 onder b AVG 
en art. 89 AVG;

Medewerkers Naam; geslacht; 
woonplaats; leeftijd 
;opleiding

Niet van toepassing Niet van toepassing niet van toepassing; 
informatie vernietigen na 
gebruik

handmatig medewerker zelf



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Informatieverstrekking 
personeelsdossier

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Verstrekken van 
informatie uit het 
personeelsdossier aan de 
betrokken medewerker en 
hierarchisch 
leidinggevende in kader 
van de inzageplicht

art. 6  lid 1 onder e AVG Medewerkers; 
leidinggevenden

persoonsgegevens; 
telefoonnummer; e-
mailadres; opleiding

Niet van toepassing Niet van toepassing niet van toepassing niet van toepassing medewerker zelf

Personeelsmanagement- 
informatiesysteem 
(onderdeel personeels-
administratie

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Uitvoering van alle 
personele 
aangelegenheden van 
medewerkers

art. 5 lid 1 onder b AVG 
en art, 89 AVG

Medewerkers; 
leidinggevenden

persoonsgegevens; 
telefoonnummer; e-
mailadres; opleiding; 
salaris; ziekteregistratie

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 jaar na 
uitdiensttreding

geautomatiseerde 
verwerking

medewerker zelf

Registratie 
bedrijfsongevallen

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Inzicht in en bewaking van  
veilige 
werkomstandigheden 
personeel

art. 9 Arbowet Medewerkers; 
teamleiders; 
afdelingshoofden

NAW; geboortedatum; 
functie;

Arbounie; Inspectie 
Sociale zaken en 
werkgelegenheid

Niet van toepassing 10 jaar na 
uitdiensttreding

handmatig medewerker zelf; 
leidinggevende

Registratie en 
afhandeling meldingen 
nevenwerkzaamheden

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Borgen integer handelen 
personeel, uitvoering 
arbeidsvoorwaarden/vold
oen aan wettelijke 
verplichting 

art. 160 Gemeentewet; 
art. 125 quinquies 
Ambtenarenwet; 
CAR/UWO en art. 6 lid 1 
onder c en e AVG;

Medewerkers NAW Niet van toepassing Niet van toepassing 10 jaar na beëindiging 
nevenfunctie

handmatig medewerker zelf

Registratie gegevens 
ingehuurde externe 
medewerkers 

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Registratie ten behoeve 
van opstelling 
inhuurovereenkomst, 
verstrekking 
(toegangs)faciliteiten 
werkplek en systemen. 
Voldoen aan wettelijke 
verplichtingen

art. 6 lid 1 onder b AVG 
en art. 1 
uitvoeringsregeling 
WABB;

In te huren externe 
kracht; medewerkers

NAW, geboortedatum, 
banknummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 jaar na beeïndiging 
inhuur

handmatig in te huren externe 
kracht; 
detacheringsbureau; 
uitzendorganisatie

Registratie, onderzoek 
en afhandeling agressie 
meldingen

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Borgen veiligheid 
personeel

Wet Arbeid en zorg, 
agressieprotocol;

Medewerkers, melders Naam, functie Politie; officier van 
Justitie

Niet van toepassing 5 jaar handmatig medewerker zelf; melder

Registratie, onderzoek 
en afhandeling 
integriteitsmeldingen 

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Borgen integer handelen 
personeel en voldoen aan 
wettelijke verplichtingen

art. 160 Gemeentewet; 
art. 125 quater  
Ambtenarenwet; 
integriteitsbeleid en art. 6 
lid 1 onder c en e AVG;

Medewerkers; melders; 
medewerkers bureau 
Integriteit; intern 
contactpersonen 
integriteit

NAW, geboortedatum Niet van toepassing Niet van toepassing 10 jaar op basis 
selectielijst VNG

handmatig medewerkers, burgers

Registratie, onderzoek 
en afhandeling van 
melding in het kader van 
de Klokkeluidersregeling

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Borgen integer handelen 
personeel en voldoen aan 
wettelijke verplichtingen

art. 160 Gemeentewet; 
art. 125 quinques 
Ambtenarenwet, 
integriteitsbeleid en art. 6 
lid 1 onder c en e AVG;

Medewerkers; melders NAW, geboortedatum Extern 
onderzoeksbureau

Niet van toepassing 10 jaar op basis 
selectielijst VNG

handmatig medewerker; melder

Registratie planning en 
verwerking 
personeelsgesprekken

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Verwerken en registreren 
van gegevens van 
gevoerde 
personeelsgesprekken.

art. 6 lid 1 onder e AVG; 
art. 125 Ambtenarenwet;

Teamleiders; 
medewerkers, 

Naam Niet van toepassing Niet van toepassing tenminste 6 en ten 
hoogste 8 jaar

handmatig Teamleiders; 
medewerker zelf

Salarisadministratie/ 
Betaling salarissen, 
vergoedingen, 
uitkeringen 

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Uitvoering primaire 
arbeidsvoorwaarden/ 
berekenen, vastleggen en 
betalen van salarissen, 
vergoedingen, etc en 
andere daaraan gelieerde 
betalingen

art. 125 Ambtenarenwet; 
art. 6 lid 1 onder e AVG;

Medewerkers BSN; NAW; 
geboortedatum; 
betalingsgegevens 
(betaalwijze, 
rekeningnummer, 
afdrachten sociale 
voorzieningen)

UWV, belastingdienst, 
ABP, Voor oud 
wethouders: Raet

Niet van toepassing tot 7 jaar na 
uitdiensttreding

geautomatiseerde 
verwerking

Medewerker zelf

Tijd- en verlofregistratie College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Registratie aan- en 
afwezigheid en verlof van 
medewerkers

art 6 lid 1 b AVG; 
Regeling werktijden 
Huizen 2017;

Teamleiders; 
medewerkers, 

Naam Niet van toepassing Niet van toepassing 2 jaar geautomatiseerde 
verwerking

Medewerker zelf; teamleider

Uitkering 
arbeidsongeschiktheid 
aanvragen

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Uitkeringsrechten 
verzilveren

Wet arbeid en zorg art. 
3.7 en volgende; 
Ziektewet art. 19 en 
volgende; art. 6 lid 1 
onder e AVG;

Aanvragers, 
medewerkers

NAW, geboortedatum, 
ziekteperiode

UWV, belastingdienst, 
ABP

Niet van toepassing 7 jaar na uitdiensttreding handmatig betrokkene en team P&O



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Uitkeringen bij ontslag Raad voor wethouders 
en griffie; College van 
B&W voor burgemeester 
en voor ambtelijke 
organisatie

Personeel en organisatie Berekenen, vastleggen en 
betalen van uitkeringen in 
verband met beëindiging 
van het dienstverband en 
daaraan gelieerde 
betalingen

CAR/UWO; APPA; Medewerkers en oud 
medewerkers; oud 
wethouders

BSN; NAW; 
geboortedatum; 
betalingsgegevens 
(betaalwijze, 
rekeningnummer, 
afdrachten sociale 
voorzieningen)

UWV, belastingdienst; 
Raet

Niet van toepassing 7 jaar na uitdiensttreding handmatig betrokkene en team P&O

Uitvoering rechtpositie 
en arbeidsvoorwaarden 
personeel

Raad voor wethouders 
en griffie; College van 
B&W voor burgemeester 
en voor ambtelijke 
organisatie

Directie en 
afdelingshoofden voor 
ambtelijke organisatie en 
Griffier voor  Raad/griffie 

Besluitvorming over 
rechtpositionele en 
arbeidsvoorwaardelijke 
aangelegenheden

art. 125 Ambtenarenwet; 
CAR/UWO, Wet Arbeid 
en zorg; 
verplaatsingskostenregel
ing; generatiepact; 
werktijdenregeling; 
regeling bezwarende 
werkomstandigheden; 
piketregeling; regeling 
beeldschermwerk; 
verlofregeling;

Medewerkers NAW, geboortedatum, 
geboortedata kinderen

UWV Niet van toepassing 10 jaar na 
uitdiensttreding

handmatig medewerker zelf

Uitvoeren rechtspositie 
politieke ambtsdragers 
inclusief burgemeester

Griffie voor raadsleden; 
Raad voor wethouders; 
Commissaris van de 
Koning voor 
burgemeester 

Personeel en organisatie Besluitvorming over 
rechtpositionele en 
arbeidsvoorwaardelijke 
aangelegenheden

Gemeentewet; 
Rechtspositiebesluit 
wethouders; 
Rechtspositiebesluit 
raads- en 
commissieleden; 
Rechtspositiebesluit 
burgemeesters; Regeling 
rechtspositie 
burgemeesters; Lokale 
verordening rechtspositie 
wethouders, raads- en 
commissieleden; APPA; 

Politieke ambtsdragers NAW, geboortedatum Raet Niet van toepassing 10 jaar na 
uitdiensttreding

handmatig betrokkene zelf

Verwerken en uitvoeren 
loonbeslagen

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Voldoen aan wettelijke 
verplichtingen

art. 475 Wetboek van 
Burgerlijke 
Rechtsvordering; art 6 lid 
1 onder e AVG;

medewerkers; 
Gerechtsdeurwaarders; 
Belastingdienst

NAW; BSN Gerechtsdeurwaarders; 
belastingdienst

Niet van toepassing tot opheffing 
beslaglegging

geautomatiseerde 
verwerking

betrokkene, medewerker

Verwerking mutaties vast 
en tijdelijk personeel

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Actueel houden gegevens 
in personeelsbestand en 
uitvoering 
arbeidsvoorwaarden 

art. 125 Ambtenarenwet; 
art. 6 1e lid onder e AVG;

Medewerkers; 
leidinggevenden

NAW, gezinssituatie, 
bankrekeningnummer, 
telefoonnummer, 

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 jaar na uitdiensttreding geautomatiseerde 
verwerking

betrokkene, 
leidinggevende

Verzuimbegeleiding 
personeel

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Voldoen aan Wet 
verbetering poortwachter 
en gemeentelijk 
verzuimbeleid

art. 13 en 14 
Arbeidsomstandigheden
wet; Wet verbetering 
poortwachter; art. 6 lid 1 
onder c AVG;

Medewerkers; 
leidinggevenden

Naam, functie leidinggevende, 
Arbounie, UWV

Niet van toepassing 1 jaar na herstelmelding geautomatiseerde 
verwerking

betrokkene, 
leidinggevende

Verzuimregistratie College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Het uitvoeren van het 
verzuim- en herstelproces 
door middel van 
registratie en 
verslaglegging + leveren 
managementinformatie

art. 13 en 14 
Arbeidsomstandigheden
wet; Wet verbetering 
poortwachter; art 6 lid 1 
onder c AVG;

Teamleider; 
afdelingshoofd; HRM 
adviseurs; arbodienst; 
medewerker

NAW, geboortedatum, 
verslaglegging herstel- 
en 
terugkeermogelijkheden

Arbounie, UWV, 
Nationale Nederlanden 
tbv WGA

Niet van toepassing 10 jaar na 
uitdiensttreding

handmatig betrokkene; 
leidinggevende

Werkplek aanpassingen 
en arbeidsplaats- 
voorzieningen

College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie Het uitvoeren van 
aanpassingen van 
werkplekken op grond 
van medische adviezen 

Arbeidsomstandigheden
wet; 
Arbeidsomstandigheden
besluit;

Aanvragers; 
medewerkers

NAW, functie UWV; ABP Niet van toepassing Zolang deze 
voorzieningen 
noodzakelijk zijn

handmatig betrokkene; 
leidinggevenden en team 
P&O

Werving en selectie College van B&W voor 
ambtelijke organisatie en 
Raad voor Griffie 

Personeel en organisatie 
voor ambtelijke 
organisatie  en 
Raad/griffier voor griffie 

Werving en selectie van 
nieuw personeel op 
interne en extern 
geplaatste vacatures

art. 160 Gemeentewet; 
art. 125 Ambtenarenwet; 
art. 6 lid 1 onder b en e 
AVG; Beleidsregels 
werving en selectie;

Sollicitanten NAW;CV, e-mailadres leden selectiecommissie Niet van toepassing gedurende 
sollicitatieprocedure

geautomatiseerde 
verwerking

sollicitanten

Aanlijn- en 
muilkorfgeboden

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het uitvoeren van het 
opleggen van een aanlijn- 
en muilkorfgebod

Algemene Plaatselijke 
Verordening 2014;

Eigenaren huisdieren; 
politie; BOA

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

politie, BOA Niet van toepassing 10 Jaar handmatig eigenaar; politie



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Afgezette gebieden 
betreden ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
op het betreden van een 
afgezet gebied

Algemene Plaatselijke 
Verordening 2014;

Aanvragers; BOA; 
Politie; medewerkers 
Wijkbeheer en service

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Afmeren ontheffingen 
vaartuigen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
op het afmeren van een 
vaartuig

Algemene Plaatselijke 
Verordening 2014; 
Havenverordening;

Aanvragers; 
havenmeester; 
medewerkers

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

havenmeester, diverse medewerkersNiet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Berm gebruiken 
ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving Het behandelen van een 

aanvraag voor een 
ontheffing op het verbod 
om de berm te gebruiken

Algemene Plaatselijke 
Verordening 2014;

Aanvragers; BOA; 
Politie; interne 
medewerkers

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Politie, BOA Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Bijenhouden 
ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
op het houden van bijen

Algemene Plaatselijke 
Verordening 2014;

Aanvragers; BOA Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

BOA Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Bouwwerkverbeteringen College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het opleggen van een 
verplichting voor de 
verbetering van een 
bouwwerk

Woningwet; Bouwbesluit 
2012; Model-
bouwverordening;

Eigenaren Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Drank- en horecawet 
ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
zwak-alcoholhoudende 
drank te schenken buiten 
een horeca-inrichting 

Drank- en Horecawet; Aanvragers; Politie Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;St
rafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Evenement meldingen College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het behandelen van een 
evenement melding

Algemene Plaatselijke 
Verordening 2014;

Aanvrager; Politie; 
Brandweer; diverse 
medewerkers 
Intern/extern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Politie; brandweer; 
vervoersmaatschappijen; 
diverse medewerkers 
intern/extern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Gebruiksmeldingen 
brandveiligheid

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
gebruiksmelding 
brandveilig gebruik

Bouwbesluit 2012; Aanvragers; Brandweer 
(veiligheidsregio)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Brandweer 
(veiligheidsregio)

Niet van toepassing 1 Jaar na beëindiging 
gebruik

handmatig Melder

Geluidshinder 
ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing voor een 
geluidsniveau of 
afwijkende werktijden bij 
bouw of sloop.

Wet geluidhinder; 
Bouwbesluit 2012;

Aanvragers; Politie Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Geluidswagens 
ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
op het gebruik van een 
geluidswagen

Algemene Plaatselijke 
Verordening 2014;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Gemeentelijke 
monumentensubsidies

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
gemeentelijke 
monumentensubsidie

Subsidieverordening 
restauratie gemeentelijke 
monumenten 2011;

Aanvragers; Registratie; 
(Uitzondering: van een 
stichting of vereniging 
kan bijvoorbeeld de 
penningsmeester 
contactpersoon zijn)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
Inkomensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Gesloten 
bodemenergiesysteem 
buiten milieu-inrichting 
melding

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het behandelen van de 
melding van de aanleg of 
het in gebruik hebben van 
een gesloten 
bodemenergiesysteem 
buiten een milieu-
inrichting

Besluit lozen buiten 
inrichtingen; Regeling 
lozen buiten inrichtingen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 110 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Gevelreiniging 
ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag een ontheffing 
van het verbod op het 
reinigen van een gevel

Wet milieubeheer; 
Besluit lozen buiten 
inrichtingen;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Hinderlijke of schadelijke 
dieren ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
op het houden van 
hinderlijke of schadelijke 
dieren 

Algemene Plaatselijke 
Verordening 2014;

Aanvragers; BOA; 
diverse medewerkers

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Horeca-inrichting 
wijziging leidinggevende 
meldingen

Burgemeester Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
melding van de wijziging 
of bijschrijven van een 
leidinggevende van een 
horeca-inrichting

Drank- en Horecawet; Aanvragers; 
medewerkers extern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Interne/externe 
medewerkers

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Incidentele festiviteit 
melding

College van 
B&W/burgemeester 

Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het behandelen van de 
melding van een 
incidentele festiviteit

Algemene Plaatselijke 
Verordening 2014;

Aanvrager; Politie; 
Brandweer; diverse 
medewerkers 
Intern/extern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Melding openbare ruimte College van B&W Omgevingsbeleid Het behandelen van een 
probleem in de openbare 
ruimte (MOR)

Gemeentewet; Wet 
milieubeheer; Algemene 
plaatselijke verordening 
2014;

Melders NAW, telefoonnummer, e-
mailadres

Behandelende 
afdelingen

Niet van toepassing 5 jaar handmatig Betrokkene zelf

Melding 
(oudheidkundige) vondst

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het behandelen van een 
melding van een 
(oudheidkundige) vondst

Monumentenwet 1988; Aanvragers; adviseurs 
(bijvoorbeeld 
monumentencommissie)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Melder

Monumentenaanwijzinge
n

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag tot aanwijzing 
van een monument

Monumentenwet 1988; 
Erfgoedwet; 
Erfgoedverordening 
2011;

Aanvragers Basispersoonsgegevens belangengroepen zoals 
Historische Kring Huizen 
en Vrienden van het 
Oude Dorp

Niet van toepassing 5 jaar handmatig Betrokkene zelf

Monumentaanwijzingen 
aanpassing

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag tot aanpassing 
van de aanwijzing als 
gemeentelijk monument

Monumentenwet 1988; 
Erfgoedwet; 
Erfgoedverordening 
2011;

Aanvragers Basispersoonsgegevens belangengroepen zoals 
Historische Kring Huizen 
en Vrienden van het 
Oude Dorp

Niet van toepassing 5 jaar handmatig Betrokkene zelf

Monumentaanwijzingen 
intrekking

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag tot intrekking 
van de aanwijzing als 
gemeentelijk monument

Monumentenwet 1988; 
Erfgoedwet; 
Erfgoedverordening 
2011;

Aanvragers Basispersoonsgegevens belangengroepen zoals 
Historische Kring Huizen 
en Vrienden van het 
Oude Dorp

Niet van toepassing 5 jaar handmatig Betrokkene zelf

Natuurgebieden 
betreden ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
natuurgebieden te 
betreden met 
motorvoertuig of paard

Model-Algemene 
Plaatselijke Verordening;

Aanvragers; Politie; Boa; 
medewerkers

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Politie, Boa, 
medewerkers

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Omgevingsvergunning: 
Aanbrengen 
handelsreclame

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat 
betreft de activiteit 
aanbrengen 
handelsreclame

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht; Besluit 
omgevingsrecht; 
Regeling 
omgevingsrecht; 
Activiteitenbesluit 
milieubeheer;

Aanvragers; 
welstandscommissie

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing Conform Archiefwet handmatig Betrokkene zelf

Omgevingsvergunning: 
Aanleggen op grond van 
planologisch plan

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat 
betreft de activiteit 
aanleggen op grond van 
planologisch plan

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht; Besluit 
omgevingsrecht; 
Regeling 
omgevingsrecht; Wet 
ruimtelijke ordening;

Aanvragers; 
Gedeputeerde Staten; 
adviseurs

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Gedeputeerde Staten Niet van toepassing Conform Archiefwet handmatig Betrokkene zelf

Omgevingsvergunning: 
Aanpassen monument

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat 
betreft de activiteit 
aanpassen monument

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht; Besluit 
omgevingsrecht; 
Regeling 
omgevingsrecht; 
Monumentenwet 1998; 
Erfgoedwet; 
Erfgoedverordening;

Afzender; Registratie; 
Rijksdienst voor het 
Cultureel Erfgoed (RCE) 
(Min. OCW); 
monumentencommissie

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Rijksdienst voor het 
Cultureel Erfgoed (RCE) 
(Min. OCW)

Niet van toepassing Conform Archiefwet handmatig Betrokkene zelf



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Omgevingsvergunning: 
Bevoegd gezag

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het behandelen van het 
adviesverzoek van een 
ander bevoegd gezag 
voor een of meerdere 
activiteiten van een 
omgevingsvergunning

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht; Besluit 
omgevingsrecht; 
Regeling 
omgevingsrecht;

Aanvragers; 
Gedeputeerde Staten; 
Rijksoverheid

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Gedeputeerde Staten; 
Rijksoverheid

Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Omgevingsvergunning: 
Bouwen bouwwerk

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat 
betreft de activiteit 
bouwen bouwwerk

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht; Besluit 
omgevingsrecht; 
Regeling 
omgevingsrecht; 
Bouwbesluit 2012; 
Bouwverordening;

Aanvragers; adviseurs 
zoals brandweer, 
welstandscommissie

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing Conform Archiefwet handmatig Betrokkene zelf

Omgevingsvergunning: 
Brandveilig gebruik

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat 
betreft de activiteit 
brandveilig gebruiken 
bouwwerk

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht; Besluit 
omgevingsrecht; 
Regeling 
omgevingsrecht; 
Bouwbesluit 2012; 
Regeling Bouwbesluit 
2012;

Aanvragers; Brandweer 
(veiligheidsregio)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Brandweer (veiligheidsregio)Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Omgevingsvergunning: 
Handelen in beschermd 
natuurgebied

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat 
betreft de activiteit 
handelen in beschermd 
natuurgebied

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht; Besluit 
omgevingsrecht; 
Regeling 
omgevingsrecht; 
Natuurbeschermingswet 
1998;

Aanvragers; 
Gedeputeerde 
Staten;Ministerie van 
Economische Zaken, 
Landbouw en Innovatie

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Gedeputeerde 
Staten;Ministerie van 
Economische Zaken, 
Landbouw en Innovatie

Niet van toepassing Conform Archiefwet handmatig Betrokkene zelf

Omgevingsvergunning: 
Handelen in 
grondwaterbescherming
sgebied

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat 
betreft de activiteit 
handelen in 
grondwaterbeschermings
gebied

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht; Besluit 
omgevingsrecht; 
Regeling 
omgevingsrecht; Wet 
milieubeheer;

Aanvragers; 
Gedeputeerde Staten

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Gedeputeerde Staten Niet van toepassing Conform Archiefwet handmatig Betrokkene zelf

Omgevingsvergunning: 
Kapvergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
omgevingsvergunning wat 
betreft de activiteit kappen

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht;  
Algemene plaatselijke 
verordening

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Omgevingsvergunning: 
Met gevolgen voor 
beschermde flora en 
fauna

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat 
betreft de activiteit 
handelen met gevolgen 
voor beschermde flora of 
fauna

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht; Besluit 
omgevingsrecht; 
Regeling 
omgevingsrecht; Wet 
natuurbescherming;

Aanvragers; Ministerie 
van Economische Zaken, 
Landbouw en Innovatie

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Ministerie van 
Economische Zaken, 
Landbouw en Innovatie

Niet van toepassing Conform Archiefwet handmatig Betrokkene zelf

Omgevingsvergunning: 
Planologisch strijdig 
gebruik

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat 
betreft de activiteit 
planologisch strijdig 
gebruiken van gronden of 
bouwwerken

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht; Besluit 
omgevingsrecht; 
Regeling 
omgevingsrecht; Wet 
ruimtelijke ordening;

Aanvragers; adviseurs Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing Conform Archiefwet handmatig Betrokkene zelf

Omgevingsvergunning: 
Slopen bouwwerk

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
omgevingsvergunning wat 
betreft de activiteit slopen 
bouwwerk

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht; Besluit 
omgevingsrecht; 
Regeling 
omgevingsrecht; 
Bestemmingsplan; 
Monumentenwet; 
Erfgoedverorening

Afzender; Registratie Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing Conform Archiefwet handmatig Betrokkene zelf

Omgevingsvergunning: 
Vooroverleg

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het behandelen van een 
conceptaanvraag voor 
een 
omgevingsvergunning 

Geen wettelijke 
grondslag;

Aanvragers; Brandweer 
(veiligheidsregio); 
adviseurs

Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer;

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Betrokkene zelf



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Omgevingsvergunningen College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het behandelen van een 
aanvraag voor een 
omgevingsvergunning

Wet algemene 
bepalingen 
omgevingsrecht; Besluit 
omgevingsrecht; 
Regeling 
omgevingsrecht;

Aanvragers; Brandweer 
(veiligheidsregio); 
Andere gemeente(n); 
Gedeputeerde Staten; 
Waterschap; 
Rijksoverheid; Bureau 
Bibob; Min. V en J 

Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer;

Niet van toepassing Niet van toepassing Conform Archiefwet handmatig Betrokkene zelf

Parkeerontheffingen 
caravans

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
een caravan te parkeren 
op de openbare weg

Wegenverkeerswet 
1994; Algemene 
Plaatselijke Verordening 
2014;

Aanvragers; Politie; Boa Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer;

Politie, BOA Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Parkeerontheffingen 
grote voertuigen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
om een groot voertuig op 
of aan de weg te parkeren

Wegenverkeerswet 
1994; Algemene 
plaatselijke verordening 
2014

Aanvragers Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer;

Politie; BOA Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Plantsoenenbetredingen 
ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag om ontheffing 
van het verbod op het 
betreden van plantsoenen

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; 
medewerkers intern

Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer;

BOA Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Sloopmeldingen College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving Het beoordelen van een 

sloopmelding

Bouwbesluit 2012; Aanvragers; adviseurs Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer;

Niet van toepassing Niet van toepassing ?? handmatig Melder

Spandoek melding College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
spandoekvergunning

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;P
olitieke 
opvattingen;Religieuze of 
levensbeschouwelijke 
overtuiging

Medewerkers intern Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Stookontheffingen College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
stookontheffing

Wet milieubeheer; 
Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; Brandweer 
(veiligheidsregio); Politie; 
BOA

Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer;

Brandweer 
(veiligheidsregio); Politie; 
BOA

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Straatartiesten 
ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
op het verrichten van 
activiteiten als 
straatartiest

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; Politie; BOA Basispersoonsgegevens; 
Burgerservicenummer;

Politie; BOA Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Subsidie: 
Energiesubsidies

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
energiesubsidie

Energiesubsidieregeling 
Mijn Huis Klimaatbewust;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer; 
bankrekeningnummer;In
komensgegevens

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Collectevergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
collectevergunning

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; 
Politie;Centraal Bureau 
Fondsenwerving (CBF)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Centraal Bureau 
Fondsenwerving (CBF); 
Politie; BOA

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Kennisgeving betogingen College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
melding voor het houden 
van een demonstratie

Wet openbare 
manifestaties; Algemene 
plaatselijke verordening 
2014;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;P
olitieke opvattingen

Politie; BOA Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: Drank- en 
horecavergunning

Burgemeester Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een drank- 
en horecavergunning

Drank- en Horecawet; Aanvragers; Politie; 
Bureau Bibob; Min. V en 
J; Omgevingsdienst 
Flevoland, Gooi en 
Vechtstreek; 
medewerkers 
intern/extern 

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;St
rafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Bureau Bibob; Min. V en 
J; Justis (Min. V en 
J);Politie; 
Omgevingsdienst 
Flevoland, Gooi en 
Vechtstreek;  
medewerkers 
intern/extern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Evenementenvergunning

College van 
B&W/burgemeester 

Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
evenementenvergunning

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; Politie; 
Brandweer 
(veiligheidsregio); GGD;  
medewerkers 
intern/extern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Politie;Brandweer (veiligheidsregio);GGD, medewerkers intern/externNiet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Vergunning: 
Exploitatievergunning 
horeca-inrichting

Burgmeester Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning voor de 
exploitatie van een horeca-
inrichting

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; Politie; 
Bureau Bibob; Min. V en 
J; medewerkers intern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Bureau Bibob; Min. V en 
J; Politie

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Exploitatievergunning 
seksinrichting

College van 
B&W/burgemeester 

Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning tot exploitatie 
van een seksinrichting

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; Politie; 
GGD; Bureau Bibob; 
Min. V en J; 
medewerkers intern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;St
rafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Bureau Bibob; Min. V en 
J; Politie; GGD; 
medewerkers intern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Exploitatievergunning 
speelgelegenheid

Burgemeester Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning voor de 
exploitatie van een 
speelhal of 
speelgelegenheid

Algemene plaatselijke 
verordening 2014; WOK; 
bestemmingsplan;

Aanvragers, Politie; 
Bureau Bibob (Min. V en 
J); medewerkers 
intern/extern 

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Bureau Bibob Min. V en 
J;Politie; medewerkers 
intern/extern 

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Exploitatievergunning 
strandpaviljoen

Burgemeester Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning voor de 
exploitatie van een 
strandpaviljoen

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; Politie; 
Bureau Bibob; Min. V en 
J; medewerkers 
intern/extern 

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Bureau Bibob; Min. V en 
J; Politie; medewerkers 
intern/extern 

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Exploitatievergunning-
draaiorgels

Burgemeester Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning voor de 
exploitatie van een 
draaiorgel

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; Politie; BOA Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Politie; BOA Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Feestverlichting 
vergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van de 
aanvraag voor een 
vergunning om 
feestverlichting op te 
hangen

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; Brandweer; 
BOA; medewerkers 
intern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Brandweer, Boa, 
mederwerkers intern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Ingebruikname openbare 
grond vergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
een voorwerp op of aan 
de weg te plaatsen

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; BOA Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

BOA; medewerkers 
intern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Inzamelingsvergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
inzamelingsvergunning 
(kleding- en schoeisel en 
andere goederen)

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; BOA; CBF Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

BOA; CBF; medewerkers 
intern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Kampeervergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
kampeervergunning

Algemene plaatselijke 
verordening 2014; WRO;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Kampeervergunning 
buiten erkende 
kampeerinrichtingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing voor het 
kamperen buiten een 
erkende 
kampeerinrichting

Algemene plaatselijke 
verordening 2014; WRO;

Aanvragers, Politie, 
Brandweer; BOA; 
medewerkers intern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Politie, Brandweer; BOA; 
medewerkers intern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: Klein 
kansspel vergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
melding van het houden 
van een klein kansspel

Wet op de kansspelen; 
Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Loterijvergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
loterijvergunning

Wet op de kansspelen; Aanvragers 
(contactpersonen van 
verenigingen en 
natuurlijke personen)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Politie Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Paracommerciële 
instellingen vergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning voor drank en 
horeca in een 
paracommerciële 
instelling

Drank- en Horecawet; Aanvragers; Politie; 
Bureau Bibob; Min. V en 
J; medewekers 
intern/extern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;St
rafrechtelijke 
veroordelingen en 
strafbare feiten

Politie, Bureau Bibob; 
Min. V en J;  
medewekers 
intern/extern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf

Vergunning: 
Parkeervergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
parkeervergunning

Wegenverkeerswet 
1994; Reglement 
verkeersregels en 
verkeerstekens (RVV 
1990);

Aanvragers; politie; BOA Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Politie; BOA Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Betrokkene zelf



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Vergunning: 
Speelautomaten 
aanwezigheidsvergunnin
g

Burgmeester Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning voor de 
aanwezigheid van 
speelautomaten

Wet op de kansspelen; 
Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; Bureau 
Bibob; Min. V en J; 
Politie; Kansspelautoriteit

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Bureau Bibob; Min. V en 
J; Politie; 
Kansspelautoriteit

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Vergunning: 
Standplaatsvergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
standplaatsvergunning

Algemene plaatselijke 
verordening 2014, 
Standplaatsenbeleid

Aanvragers; Politie; 
Brandweer; BOA; 
medewerkers 
intern/extern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Politie; Brandweer; BOA; 
medewerkers 
intern/extern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Vergunning: 
Standplaatsvergunning 
weekmarkten

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning voor een 
standplaats op de 
weekmarkt

Marktverordening; Aanvragers; 
marktmeesters; BOA; 
medewerkers intern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

marktmeesters, BOA, 
medewerkers intern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Vergunning: Tijdelijke 
gebruiksvergunning 
brandveiligheid

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
tijdelijke 
gebruiksvergunning in het 
kader van de 
brandveiligheid

Besluit brandveilig 
gebruik en basis 
hulpverlening overige 
plaatsen;

Aanvragers; Brandweer 
(veiligheidsregio)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Brandweer 
(veiligheidsregio)

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Vergunning: Tweede 
woning vergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning voor het 
gebruiken van een huis 
als tweede woning

Huisvestingswet 2014; 
Model-
Huisvestingsverordening 
2014; Overeenkomst met 
aanbodmodel; 
Overeenkomst 
woonruimteverdeling in 
meer uitgewerkte variant; 
Overeenkomst 
woonruimteverdeling met 
een minimale invulling;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Niet van toepassing Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Vergunning: 
Verkoopdemonstraties 
vergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
vergunning tot het houden 
van een 
verkoopdemonstratie

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; BOA; 
medewerkers intern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

BOA; medewerkers 
intern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Vergunning: Voorwerpen 
in water plaatsen 
vergunning

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het behandelen van een 
melding om een voorwerp 
op, in of boven openbaar 
water te plaatsen

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; BOA; 
medewerkers intern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

BOA; medewerkers 
intern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Vervoer door ziekte 
gevelde bomen 
ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
om door ziekte gevelde 
bomen te vervoeren

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers; BOA; 
medewerkers intern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

BOA; medewerkers 
intern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Voertuigen verkoop 
openbare weg

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
op het te koop aanbieden 
van voertuigen op de 
openbare weg

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Politie; BOA Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Vreugde- of paasvuren 
of 
kerstboomverbrandingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
op het ontsteken van 
vreugde-, of paasvuur of 
kerstboomverbranding

Wet milieubeheer; 
Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Aanvragers, brandweer, 
politie, BOA, 
medewerkers intern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

brandweer; politie; BOA; 
medewerkers intern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Wedstrijd op terrein 
ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing voor het mogen 
houden van een wedstrijd 
of trainingsrit of proefrit, 
op een terrein, geen weg 
zijnde

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Afzender; Registratie; 
Politie; Brandweer 
(veiligheidsregio); GGD; 
BOA; medewerkers 
intern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

brandweer; politie; BOA; 
medewerkers intern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Bertrokkene zelf



Naam verwerking Eindverantwoordelijke Intern 
verantwoordelijke 
(team)

Verwerkingsdoeleinden Rechtmatige grondslag Categorieën van 
betrokkenen (bijv. 
aanvragers, 
leerplichtigen, 
bewoners, 
medewerkers

Categorieën 
persoonsgegevens (art. 
30 1c AVG - uit BRP)

Categorieën 
ontvangers (bijv. 
dienstverleners, 
opdrachtgegevers, 
externe hulpverleners, 

Doorgifte aan derden 
(art. 30  1 d/e AVG) - 
betreft andere landen 
of internationale 
organisaties)

Bewaartermijn (art. 30 1 
f AVG -  bijv. conform 
archiefwet)

Handmatige of 
geautomatiseerde 
verwerking

Herkomst 
persoonsgegevens (bij 
betrokkene zelf of bij 
derden) 

Wedstrijd op weg 
ontheffingen

College van 
B&W/burgemeester 

Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
een wedstrijd te houden 
op de weg

Wegenverkeerswet 
1994; Algemene 
plaatselijke verordening 
2014;

Aanvragers; 
Politie;Brandweer 
(veiligheidsregio);GGD; 
BOA; medewerkers 
intern

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

brandweer, politie, BOA, 
medewerkers intern

Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Woningenontruimingen 
(huur)schulden

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het behandelen van de 
melding van een 
ontruiming van een 
woning bij (huur)schuld.

Algemene plaatselijke 
verordening 2014;

Gerechtsdeurwaarder Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Gerechtsdeurwaarder Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Zondagsrust verstoren 
ontheffingen

College van B&W Vergunningen, toezicht 
en handhaving

Het beoordelen van een 
aanvraag voor een 
ontheffing van het verbod 
om de zondagsrust te 
verstoren

Zondagswet; Aanvragers; Politie; BOA Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer;

Politie; BOA Niet van toepassing 1 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Bestuurlijke 
strafbeschikkingen

College van B&W Wijkbeheer en service Het uitvoeren van de 
aankondiging van een 
bestuurlijke 
strafbeschikking

Wetboek van 
Strafverordening;

Centraal Justitieel 
Incassobureau (CJIB) 
(Min. V en J)

Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 10 Jaar handmatig Derden

Gemeentelijk 
materiaalgebruik

College van B&W Wijkbeheer en service Het beoordelen van een 
aanvraag voor 
toestemming voor het 
gebruik van gemeentelijk 
materiaal

Burgerlijk Wetboek Boek 
7A, Bijzondere 
overeenkomsten;

Aanvragers Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Kadaverinzameling, -
verwijdering en afvoer

College van B&W Wijkbeheer en service Het uitvoeren van de 
inzameling, verwijdering 
en afvoer van kadavers

Gezondheids- en 
welzijnswet voor dieren;

Aanvragers Naam; adres Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Bertrokkene zelf

Marktgelden College van B&W Wijkbeheer en service Het uitvoeren van de 
heffing en invordering van 
marktgelden

Gemeentewet; 
Marktverordening ;

Registratie Basispersoonsgegevens;
Burgerservicenummer

Niet van toepassing Niet van toepassing 7 jaar handmatig Bertrokkene zelf

Ongediertebestrijding College van B&W Wijkbeheer en service Het uitvoeren van 
ongediertebestrijding

Woningwet; Model-
bouwverordening; 
Gemeentelijk beleid 
Duurzame inrichting en 
beheer van de groene 
ruimte'';

Melders; Bewoners Naam; adres Niet van toepassing Niet van toepassing 5 Jaar handmatig Bertrokkene zelf


