
Naam verwerking Doel verwerking

Gegevens / Bijzondere persoonsgegevens

Kies uit: BSN, medische gegevens, ras of 

etnische afkomst, politieke opvattingen, 

religieuze overtuigingen, lidmaatschap 

vakbond, biometrische gegevens voor 

identificatie, seksuele gegevens.

Ontvangers

"Is er sprake 

van doorgifte 

naar een 

derde 

land/internatio

nale 

organisatie

Indien van 

toepassing zie 

art 30, lid 1 e 

AVG"

Rechtmatige 

grondslag

Bewaartermijn

Wat is de wettelijke 

bewaartermijn voor de 

gegevens? Conform DIV-

lijst of bij uitzondering 

specifieker

Geautomatiseerd 

besluitvorming of  

profiling?

Topdesk

Registatie van (systeem)storingen, 

problemen hard-/sofware, aanvragen 

autorisaties door Servicedesk, 

ruimtereserveringen, uitleenbeheer en 

licentiebeheer 

Naamgegevens, functie, telefoonnr., emailadres, 

afdeling en team, toegang applicaties

Intern 

beheerders 

voor uitvoeren 

servicediensten

Intern beheer

Meldingen blijven bewaard. 

Gaan wel op gegeven 

moment naar archief in 

Topdesk.

Nee

Toegang gebouw via toegangstag

Faciliteren medewerkers en gebruikers, 

beheer en controle op gebruik van 

faciliteiten

Voornaam, achternaam, (naam bedrijf), 

doorkoppeling naar timewise, pasnummer, 

afdeling, 

Managers 

afdelingen

Contactpersoon 

huurders van 

objecten

Directeur, ICT 

en P&O

nee

Artikel 6, lid 1 

onder f AVG 

Intern beheer

Onmiddelijk na beëindiging 

dienstverband worden 

gegevens verwijderd of 

eventueel bij verandering 

van functie

Nee

Camerabewaking gemeentehuis

Verzamelen objectief bewijsmateriaal na 

ontstane schade ten behoeve van 

afhandeling schadeclaims en afhandeling 

calamiteiten

Beeld van de betrokkene

Datum en tijdstip

Locatie

Politie

Gemeentesecr

etaris

Leidinggevende

AOV'ers

nee

Artikel 6, lid 1 

onder f AVG 

Intern beheer 

en beveiliging

Beelden worden na 72 uur 

gewist. Incidenten worden 

langer bewaard. Zolang als 

noodzakelijk voor de 

afhandeling

Nee

Bedienen alarminstallaties 

gemeentelijke gebouwen
Gebouwbeveiliging

Naam medewerker

Bevoegdheid

Meldkamer 

beveiligingsbed

rijf

nee

Artikel 6 lid 1 

onder b AVG 

Intern beheer 

en beveiliging

Na beëindiging van 

dienstverband of 

beëindiging contract

Nee

Digitale telefooncentrale

Communicatie mogelijk maken door 

middel van telefonie

Kanaalstatistiek 

Naam, telefoonnr., te bellen nummer, 

gespreksduur.

Artikel 6 lid 1 

onder f AVG 

Intern beheer 

en beveiliging

Gegevens worden 

verwijderd bij 

uitdiensttreding

Nee

SIM-kaartenbestand
Registratie van simkaarthouders

Verbruik op simkaart vast te leggen

Naam medewerker, afdeling, verbruiksgegevens, 

soort device

Individuele 

medewerker

Budgethouder 

/Kredietbeheerd

er

Intern beheer 

en beveiliging

Gegevens worden 

verwijderd bij 

uitdiensttreding

Nee

Internet monitoring

Loggen internetgebruik met als doel bij 

onderzoek gegevens beschikbaar te 

hebben

Naam, tijdstip en url, locatie
Direct 

leidinggevende

Art. 6 lid 1 

onder f AVG 

Intern beheer 

en beveiliging

Wordt maandelijks 

verwijderd
Nee

Centrale gebruikersadministratie 

(Microsoft Active Directory)

Centrale complete administratie van 

medewerkergegevens met 

toegangsrechten

Naamgegevens, functie, vestigingslocatie, 

telefoonnr. Vast en mobiel, emailadres, afdeling en 

team, autorisaties

Afnemende 

applicaties

Intern beheer

Direct 

leidinggevende

Artikel 6, lid 1 

onder e of f 

AVG Intern 

beheer

Bij uitdiensttreding 

medewerkers worden de 

gegevens verwijderd nadat 

team DI heeft gescreend op 

nog te archiveren stukken

Nee

Ivanti Automation / Workspace 

Deploy

Ter beschikking stellen applicaties. 

Monitoren van het gebruik van applicatie 

en verantwoorden van de licentie

Naamgegevens, functie, vestigingslocatie, 

telefoonnr. Vast en mobiel, emailadres, afdeling en 

team, autorisaties, logging van applicatie en 

sessiegerelateerde informatie

Intern gebruik

Artikel 6, lid 1 

onder f AVG 

Intern beheer

Gegevens worden 

verwijderd bij uitfasering
Nee

Outlook contactpersonen
Communicatie door medewerkers met 

contactpersonen

Contactpersoongegevens die de medewerker 

onderhoudt

Conform 

distributiepatro

on 

medewerkers

Artikel 6, lid 1 

onder f AVG 

Intern beheer

30 dagen na verwijderen uit 

prullenbak, medewerkers 

kunnen dit aanpassen.

Nee



NAW, geslacht, geboortedatum, 

registratienummer, BSN

Onderwerp

Datum ontvangst en stand van zaken behandeling

Persoonsgegevens in gescande document

Interne: 

behandelaars; 

raadplegers 

(differentiatie 

naar 

vertrouwelijkhei

d in relatie tot 

functie, 

conform 

autorisatielijst)

Afdelingshoofd

nee Nee

Naam behandelend medewerker

Autorisatie

Logging

Afdelingshoofd

en 

(rappellijsten/m

andaatlijsten), 

monitoring van 

inhoud, proces 

en autorisaties. 

Instituten voor 

Wetenschappel

ijk, Statisch of 

Historisch 

Onderzoek 

Nee

Op geografische wijze ontsluiten van 

informatie die gebruikers nodig hebben in 

het kader van de uitvoering van  

Publiekrechtelijke taken

Naam moet zijn Persoonsgegevens

Aandeel zakelijk recht 

Indicatie overleden

Die afdelingen 

die de door de 

GISviewer 

ontsloten 

gegevens nodig 

hebben voor de 

uitvoering van 

hun 

publiekrechtelij

ke taken

Diverse 

wetgeving 

publiekrechtelij

ke taken

Zolang als noodzakelijk is in 

het kader van de 

taakuitvoering

Nee

Crisisbeheersing / bevolkings- en 

omgevingszorg
NAW, bsn, geboortedatum

Cirisorganisatie

, CRIB

Wet 

veiligheidsregio 

Dagelijks ververst. Niet in 

lokale BRP, niet in de lijst
Nee

Datadistributie

Distributiekanaal en magazijn van diverse 

basisgegevens voor verschillende 

verwerkingen

Persoonsgegevens

Gegevens bedrijven

Binnengemeent

elijke afnemers 

ingevolge 

reglement BRP 

Autorisatiebesl

uit MinBzk

Intern beheer Maandelijkse opschoning Nee

Contractenregister 

Overzicht contracten en contracteigenaren 

om contracten te kunnen bewaken, o.m. 

voortgang contractduur

NAW, contractnummer, datum overeenkomst, 

omschrijving, looptijd, opzegtermijn, 

signaleringstermijn

nvt

Art. 6, lid 1 

onder f AVG 

Tot een jaar nadat het 

contract is verlopen 

(mogelijk 7 jaar, gebaseerd 

op uitspraken 

belastingdienst)

Nee

Marktstandplaatsvergunningen

Behandelen aanvragen voor vergunningen 

in het kader van de uitvoering 

marktverordening 

NAW, tel.nr., email, branche, KvK-gegevens,  HBD-

lidmaatschapsnummer, CRK-kaart, 

voertuiggegevens  

Kopie 

vergunning: 

Financien

Marktmeester
Marktverordeni

ng en APV

Archiefwet, artikel 5.1  

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen (11.1). Niet 

verleend, buiten 

behandeling 5 jaar. 

Verleend en afgebroken 1 

jaar. 

Nee

Belangstellendenregistratie

Registratie van marktondernemers die in 

aanmerking willen komen voor een 

marktstandplaats

NAW, tel.nr., email, branche

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Marktverordeni

ng, artikel 5, lid 

2. 

1 jaar. Nee

Documentaire 

informatievoorziening en 

archivering 

Registratie van de ontvangst, behandeling 

en afdoening van documenten, zowel 

papier, email als elektronisch. Archivering 

van documenten op grond van de 

Archiefwet

Archiefwet
Afhankelijk van het type 

zaak te bepalen welke 

vernietigingstermijn geldt of 

dat een bewaarplicht geldt

Geo-Browser



Wegafsluiting (verkeersbesluit?) Het afsluiten van wegen NAW, KVK-nr, BSN ????? n.v.t. 

Wegenverkeers

wetgeving (welk 

artikel ?) 

Nee

Omgevingsvergunningen en 

meldingen

Het behandelen van aanvragen van 

omgevingsvergunningen

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

NAW, tel.nr., email, BSN,  Geboortedatum,  

inschrijfadres, zaakgegevens, KvK, verblijfsadres, 

correspondentieadres 

Vertegenwoordi

ger aanvrager

Aanvrager

Bezwaarmaker

Degene die 

inzage krijgt

Financiele 

administratie 

Uitvoering/Han

dhaving

Regionaal 

informatie en 

expertisecentru

m

Regionale 

uitvoeringsdien

st (OMWB)

Adviesorganen 

(provincie, 

Waterschap, 

buurgemeenten

)

Bibobcoordinat

or

Welstands en 

monumentenco

mmissie

Kadaster ihkv 

Wkpb (geluid) 

(?)

BAG

BWB

Brandweer

Artikel 6, eerste 

lid onder e AVG

WABO

Wet 

milieubeheer

Woningwet

Wet 

geluidhinder

Bouwverordeni

ng

Bouwbesluit

Monumentewet

APV

Brandbeveiligin

gsverordening

AmvB 

Brandveiliggebr

uik (BGBOP)

WRO

Nee

Het aanleggen van inritten Aanleggen inritten NAW, nr. vergunning, kosten

Werf 

/aannemer

Financiële 

administratie

nee

Artikel 6, eerste 

lid onder e 

AVG. 

Werf/Aannemer 

krijgt opdracht 

voor het 

aanleggen en 

ontvangt 

hiervoor het 

adres en de 

tekening, alleen 

met 

toestemming 

van de 

eigenaar van 

het perceel. 

APV

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

2017 (11.1.) Aanvaard en 

Afgebroken: 1 jaar. 

Geweigerd: 5 jaar.

Nee

Registratie verzoeken om 

bodeminformatie
Registratie bodemonderzoeken NAW aanvragers en zaakgegevens N.v.t.

Artikel 6, eerste 

lid onder e AVG 

Wet 

Milieubeheer

Hoofdstuk 19

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

2017 (11.1.11.) Afgebroken: 

1 jaar. Afgehandeld: 

bewaren. 

Nee



Ontheffing stookverbod 
Behandelen aanvragen Ontheffing om te 

mogen stoken 

NAW, telefoonnummer, locatie waar ontheffing 

voor geldt, soort vuur waarvoor wordt ontheffing 

voor kan worden verleend

Brandweer

Toezichthouder

s

Politie

nee

Artikel 6, eerste 

lid onder e AVG

artikel 5:34 

APV en 10.63 

Wet 

Milieubeheer

? Nee

APV vergunningen en -

ontheffingen

Behandelen van aanvragen om 

evenementenvergunningen, 

rommelmarkten, geluidsontheffingen 

NAW, tel.nr., organisatie die wordt 

vertegenwoordigd, vergunning- of ontheffingsoort

Brandweer

ROW

Politie

Belanghebbend

en

Toezicht en 

Handhaving

Grote 

evenementen 

(APV en nota 

evenementen 

en festiviteiten) 

dan ook naar:

Financiele 

administratie

GHOR = 

Geneeskundige 

hulpverlening 

bij ongevallen 

en rampen

nee

Artikel 6, eerste 

lid onder e AVG

APV

Evenementenb

eleid

Nee

Standplaatsvergunningen 
Behandeling van aanvragen om een 

standplaatsvergunning

NAW, telefoonnummer, KvK, soort voertuig, 

branche 

Marktmeester 

(Toezicht en 

Handhaving) 
nee

Artikel 6, eerste 

lid onder e AVG

APV

Standplaatsenb

eleid

Nee

Meldingsplichtige evenementen
Behandelen van evenementen zijnde niet 

vergunningsplichtig

NAW, tel.nr., organisatie die wordt 

vertegenwoordigd, activiteit

Brandweer

ROW

Politie

Belanghebbend

en

Toezicht en 

Handhaving

nee

Artikel 6, eerste 

lid onder e AVG

APV

Nee

Exploitatievergunning

Handhaving soort exploitatie

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

NAW, tel.nr., geboortedata, email, 

Oppervlakte en andere inhoudelijke gegevens

Gegevens Kamer van Koophandel

Strafrechtelijke gegevens

Verklaring sociale hygiene

(Bibob-gegevens voor Bibob-toets. Zie verwerking 

Bibob in register) 

GGD Voedsel 

en 

Warenautoriteit

Politie

Financien

Brandweer

Regionaal 

informatie en 

expertisecentru

m

Artikel 6, eerste 

lid onder e AVG 

Artikel 3:4 APV

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

2017 (11.1.).  Afgebroken 

en verleend 1 jaar. Buiten 

behandeling en niet 

verleend 5 jaar.

Nee

Aanstelling verkeersregelaar per 

evenement

Zodat verkeersregelaars gerechtigd zijn 

het verkeer te regelen bij evenementen 

(bij calamiteiten kan dit ook een eis zijn 

van de verzekering)

a. de naam;

b. de eerste voorletter;

c. de geboortedatum;

d. de beperkingen in de uitoefening van de 

bevoegdheid en

e. de periode waarvoor de 

evenementenverkeersregelaar is aangesteld.

Gemeente, 

politie en de 

aanvrager.

Artikel 6, eerste 

lid onder e AVG 

Regeling 

verkeersregela

ars 2009

1 jaar Nee



Drank en horecavergunningen

Behandelen van aanvragen om 

vergunningen en ontheffingen i.h.k.v. de 

drank en horecawet

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

NAW, tel.nr., geboortedata, email, 

Oppervlakte en andere inhoudelijke gegevens

Gegevens Kamer van Koophandel

Strafrechtelijke gegevens

Verklaring sociale hygiene

Arbeidscontracten, werktijden

Bibob-gegevens 

Voedsel en 

Warenautoriteit

Politie

Financien

Brandweer

Regionaal 

informatie en 

expertisecentru

m

Bureau Bibob

Horeca 

Nederland afd. 

Rucphen

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG

Drank en 

Horecawet 

(artikel 3)

Archiefwet, artikel 5.1  

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen (11.1.) Niet 

verleend, buiten 

behandeling 5 jaar. 

Verleend en afgebroken 1 

jaar. 

(B0054………………….zaak

type identificatie)

Nee

Loterijvergunning Behandelen aanvragen loterijvergunning NAW, Bsn, tel.nr., kvk.nr., doel loterij

Politie

Toezicht en 

Handhaving

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG  

Wet op de 

Kansspelen(arti

kel 3, lid 1). 

Archiefwet, artikel 5.1  

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen (11.1.1) Niet 

verleend, buiten 

behandeling 5 jaar. 

Verleend en afgebroken 1 

jaar. 

Nee

Aanwezigheidsvergunning 

Kansspelautomaten

Behandelen aanvragen vergunning 

aanwezigheid automaat in horeca

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

NAW, telef.nr., soort en aantal speelautomaten, 

NAW eigenaar automaten

Politie

Financien

Toezicht en 

handhaving

Regionaal 

informatie en 

expertisecentru

m

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

rtikel 30 c 

onder sub d 

Wet op de 

Kansspelen

APV ???? 

Artikel 

speelautomate

n is toch. 

Vervallen?

Archiefwet, artikel 5.1  

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen (11.1.) Niet 

verleend, buiten 

behandeling 5 jaar. 

Verleend en afgebroken 1 

jaar. 

Nee

Leegstandswetvergunningen

Het behandelen van aanvragen om  

leegstandswetvergunningen, heffen van 

leges 

NAW aanvragers en zaakgegevens N.v.t. nee

Artikel 6, eerste 

lid onder e AVG

Artikel 15 

Leegstandswet

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

2017 (11.1.15).  Niet 

verleend, verleend en buiten 

behandeling gesteld 5 jaar. 

Afgebroken 1 jaar. 

Nee

Nummerbesluiten Het toekenn/intrekken van (huis)nummers NAW aanvragers en zaakgegevens Post.nl

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Artikel 3, Wet 

basisregistratie 

adressen en 

gebouwen 

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

2017 (19..1.4.).  Blijvend 

bewaren, Afgebroken en 

niet verwerkte 1 jaar. 

Nee

Onderzoek verblijfplaats inwoners Actueel houden BRP
BRP-gegevens, inclusief de aanduiding in  

onderzoek, onderzoeksdossier

Interne en 

externe partijen 

die inlichtingen 

over de 

betrokkene 

kunnen 

verschaffen

BRP afnemers 

nee

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Wet BRP 

(welke 

artikelen?) 

Na afronding onderzoek 

mee in opschoning per 

halfjaar opschoning module 

en print bewaartermijn BRP

Nee

Meldingenadministratie 

leefomgeving

Afhandelen van meldingen openbare 

ruimte en voortgangsbewaking

NAW, tel.nr., mailadres, aard van de melding, 

afhandeling, BSN?

Uitvoerend 

aannemers 

(intern)

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Gemeentewet, 

Milieuwetgeving

Maximaal 2 jaar nadat het 

gemelde probleem is 

opgelost

Nee



Begraafplaatsadministratie
Registratie en administratie van de 

gemeentelijke begraafplaatsen

Rechthebbenden: NAW-gegevens, relatie tot 

overledene, telefoonnr., email, bsn, a-nr, 

bankrekeningnummer

Belanghebbende: NAW, BSN, geb.datum

Overledene: naam, voornamen, geboorteplaats en -

datum, datum en plaats overlijden, datum 

begraven, grafnummer, registratienummer

Financiele 

administratie

Begrafenisonde

rnemer

Openbaar 

(enkel naam 

overledene, 

plaats van 

begraven en 

grafnummer)

Andere afdeling 

Steenhouwer

nee

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Wet op de 

Lijkbezorging

Verordening 

algemene 

begraafplaats 

2007

Verordening 

Lijkbezorgingsr

echten van 

vigerend jaar

? Nee

Klappers burgerlijke stand

(via module BS)
Index op registers van de burgerlijke stand Naam, aktenummer, rechtsfeit --

Artikel 6 lid 1 

onder e AVG 

Artikel 11 

Besluit 

burgerlijke 

stand 1994 

Artikel 17, lid 2 

boek 1 BW 

Onbeperkt o.g.v. het Besluit 

Burgerlijke Stand
Nee

Registratie naturalisatieverzoeken
Adviseren van Minister van Justitie i.v.m. 

naturalisatie c.a.

NAW gegevens, verblijfsgegevens, 

naturalisatiegegevens

Financiele 

administratie

IND

Voor opties: 

Korpschef en 

JDD

?

Artikel 6, eerste 

lid onder e AVG

Art. 6 Rijkswet 

op het 

Nederlandersch

ap (RWN) 

(optie)

art. 7, 8, 9 en 

10 RWN 

(naturalisatie) 

art.11 RWN 

(mee/na-

naturalisatie)

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

(3.7.3.). Bewaren 12 jaar na 

bekendmaking.  

Nee

Register huwelijksdossiers
Verzamelen van gegevens ivm ondertrouw 

en/of huwelijk (partnerschap)

NAW gegevens, geboorte, huwelijks, 

oudergegevens, getuigengegevens
Babs

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG  

BW

Besluit 

Burgerlijke 

Stand (BBS)

18 maanden gebaseerd op 

BBS

(artikel 1:17a BW) 

Nee

Register stembureauleden
Organiseren bemensing van de 

stembureaus

NAW, tel.nr. (zakelijk & privé), mail, functie (lid of 

voorzitter), historie, ambtenaar/raadslid, Bsn

Financiele 

adminstratie

Stembureauled

en

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG

Kieswet

Bij opzegging of overlijden 

worden de gegevens uit het 

bestand verwijderd

Nee

Reisdocumenten
Aanvraag en Afgifte reisdocumenten

NAW, geboortedatum en –plaats, Bsn

Biometrie: gelaatscan en vingerafdruk

Pasfoto en lengte, handtekening

Geslachtsaanduiding, geslachtsnaam echtg.

Nationaliteit, verblijfsstatus,

Documentnummer 

Autoriteit afgifte, inhouding, vermissing

Voor 

personalisering 

naar 

Identiteit&Diens

ten (of Idemia?)

Politie 

(opsporing 

strafbare feiten)

Rechtbank

OM

Andere 

gemeenten ivm 

vermissing

Artikel 6, lid 1 

onder c AVG 

Paspoortwet

PUN 

11 jaar indien de 

geldigheidsduur van het 

verstrekte document 5 jaar 

of korter is of indien het 

verstrekte document niet 

wordt uitgereikt;

16 jaar indien de 

geldigheidsduur van het 

verstrekte document langer 

dan 5 jaar is.

Nee

Verwerking van 

rijbewijsaanvragen, wijzigingen en 

ontzeggingen

Verwerking van rijbewijsaanvragen, 

wijzigingen en ontzeggingen en herleiden 

aanvraagformulieren

NAW, geboortegegevens, rijbewijsgegevens, 

rijontzegging, medische beperkingen
CBR, Rdw

Rijbewijswetgev

ing

11 jaar na uitreiking rijbewijs 

(bjzondere wet? Graag 

artikel) 

Nee



Aangehaakte gegevens BRP

1. Informatie leveren aan 

binnengemeentelijke afnemers m.b.v. de 

aangehaakte gegevens

2. dossieraantekening ondersteunend ten 

behoeve van de bijhouding van de BRP

Alle persoonsgegevens die zijn vermeld op een 

persoonslijst BRP plus dossieraantekeningen, 

status van de persoon, rijkskode nationaliteit, 

gezinsverhouding, gezinssterkte, burgerlijke staat, 

datum adreshouding aaneengesloten

Intern gebruik 

voor bijhouden 

BRP

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG

Intern beheer

Onbeperkt bewaard (wet?) Nee

Afsprakensysteem
Maken van afspraken door klanten van de 

gemeente Rucphen

Naam, voornamen, geslacht, geboortedatum, 

adres, emailadres, onderwerp, (mobiele) telefoon, 

datum afspraak

Intern 

behandelaar

Artikel 6, lid 1 

onder f AVG 

Intern beheer

Na afspraak te verwijderen Nee

BSN, NAW, zaakgegevens Nee

Naam, gebruikersnaam, emailadres, rechten Nee

Demografisch onderzoek 

leeftijdscategorieën bewoners

Inzicht krijgen in de leeftijdsopbouw van 

een gebied om te komen tot passende 

speelmogelijkheden

Naam, geslacht, adres, postcode, woonplaats, 

indicatie geheim en leeftijdscategorie
Bewoners

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Omgevingsbeh

eer

Direct na onderzoek worden 

de identificerende gegevens 

verwijderd

Nee

Verloren en gevonden voorwerpen
Afhandelen aangiften van gevonden en 

verloren voorwerpen

NAW-gegevens, telefoonnummer, emailadres

Datum, plaats en adres, categorie en waarde 

gevonden voorwerp, wie bewaart het voorwerp, 

wel/niet verstrekken gegevens vinder, gegevens 

bewaarder

Politie

Rechtmatige 

eigenaar

nee

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

BW, Boek 

5,artikel 5 tot 

en met 12 

Besluit 

gevonden 

voorwerpen

Artikel 5:6 BW: Dagwaarde 

zaak < €450,- 

bewaartermijn 3 maanden 

(de burgemeester is 

bevoegd om de zaak dan te 

verkopen, om niet over te 

dragen of te vernietigen), 

dagwaarde zaak > €450,- 

bewaartermijn 1 jaar (vinder 

wordt dan eigenaar).  

Voor persoonsgegevens 

geldt verder: verwijderen 

uiterlijk 5 jaar nadat 

persoonsgegevens werden 

opgenomen.

Archiefwet artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

2017 (19.1).  Verwerkt 5 

jaar afgebroken 1 jaar. 

Nee

Buitengewone ambtenaren van de 

burgerlijke stand
Registratie en voltrekking huwelijken Naam, voorletters, adres, emailadres, tel.nr.

A.s. 

huwelijks(partn

ers)

Artikel 6, lid 1 

onder f AVG 

BW

Zolang betrokkene als 

BABS is aangesteld
Nee

Overzicht nevenfuncties 

collegeleden
Openbaar maken nevenfuncties Naam, politieke kleur, nevenfunctie

Via internet 

openbaar 

bekend

nee
Gemeentewet 

(art. 12)  Artikel 

6, lid 1 a AVG,  

Gedurende collegeperiode 

of verwijdering bij eerder 

ontslag

Nee

Overzicht nevenfuncties 

raadsleden en burgerleden
Openbaar maken nevenfuncties Naam, politieke kleur, nevenfunctie

Via internet 

openbaar 

bekend

nee
Gemeentewet 

(art. 12) Artikel 

6, lid 1 e AVG 

Gedurende raadsperiode of 

verwijdering bij eerder 

ontslag

Nee

Overzicht bankrekeningnummers 

burgerleden
Betaling vergoedingen NAW, bankrekeningnummer

Afdeling 

Middelen
nee

Artikel 6, lid 1 c 

AVG               

Wet op de 

Inkomstenbelas

ting

Gedurende raadsperiode of 

verwijdering bij eerder 

ontslag

Nee

Zolang als noodzakelijk is in 

het kader van de 

taakuitvoering

Prefil gegevens op het e-loket 
Het verlenen van diensten via de 

gemeentelijke website

Behandelend 

medewerkers

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG

Uitvoering 



Overzicht contactgegevens 

raadsleden en burgerleden

Bedrijfsvoering griffie

Publicatie op website en gemeentegids

Mailing

NAW, tel.nr., email, politieke kleur, datum ingang 

raadslid, Fractievoorzitter j/n, geboortedatum

Eenieder die de 

website en 

gemeentegids 

raadpleegt  

(vng ivm 

ledengegevens

…sturen wij die 

door?)

Nee
Artikel 6, lid 1 

onder e 

Gedurende 2 raadsperiodes 

hele set bewaard

Alleen naam en periode 

worden langer bewaard

Nee

Notubiz

Ondersteunen van het advies- en 

besluitvormingsproces van commissies en 

raad

Persoonsgegevens die zijn opgenomen in de 

voorstellen van het college. Zie alle 

bedrijfsprocessen voor inhoud van de gegevens

Raadsleden en 

commissielede

n

Anderen 

kennisnemen 

van de 

openbare 

stukken via 

website

Nee
Artikel 6, lid 1 f 

AVG 

Betreft stukken die voor het 

nageslacht bewaard moeten 

blijven

Nee

Geldleningadministratie hypotheek 

(oud) medewerkers

Beheren van verstrekte hypotheken aan 

(oud)medewerkers gemeente Rucphen

NAW, BSN, Rekeningnr., telef.nr., schuld, 

achterstalligheid

Accountant

Financiële 

administratie

nee

Gemeentelijke 

hypotheekregeli

ng

7 jaar Nee

Financiële administratie

Betalen en invorderen en bewaken van de 

inning

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

NAW, BSN, Banknr., debiteuren-   /crediteurennr.

Factuur, KvKnr., aanmaning

Contactgegevens

Invordering/deu

rwaarder

Accountant

Regionaal 

informatie en 

expertise 

centrum

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG

Besluit 

begroting en 

verantwoording 

(BBV)

7 jaar Nee

Invordering
Invorderen van belastinggelden en 

dwangsommen

NAW, BSN, Aanslagnr., soort belasting, aanslag, 

verschuldigde kosten, betalingsverwerking, 

voortgang van de betaling, dwangbevel 

Cannock 

Chase                       

Agin 

Timmermans

Artikel 6, lid 1 

onder c AVG 

Invorderingswet 

1990

Kostenwet 

invordering 

Rijksbelastinge

n

7 jaar Nee

Heffingenadministratie

Heffen van leges, lijkbezorgingsrechten, 

rioolaansluitinsrecht en marktgeld. 

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

NAW, geboortedatum, banknummer

Nr's: A-nr, BSN, Sofinr. AKR-nr.,

Grondslag heffing / invordering

Gegevens over het object van belasting (waarde 

OZ), precario, afval, riool, reiniging, grafrecht en 

parkeren

E-mailadres

Regionaal 

informatie en 

expertise 

centrum

CBS

Belastingdienst

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Gemeentewet, 

Gemeentelijke 

belastingverord

eningen,  AWB, 

AWR, etc

Archiefwet. 

Riool en 

lijkbezorgingsrechten: 

gemeentelijke selectielijst 

1996, cat. 3., 7 jaar. 

Leges: Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen (18.3), geind en 

niet geind 7 jaar. 

Afgebroken 1 jaar. 

Marktgelden: Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen (10.1), geind 7 

en niet geind 1 jaar. 

Nee

Bezwarenregistratie belastingen 

?????

Doorsturen bezwaarschriften naar 

Belastingsamenwerking 
Direct doorsturen. Niet registreren BWB Nee



Klachtenregeling gemeente 

Rucphen
Registreren en afhandeling klachten

Naam, adres, woonplaats, tel.nr., email, 

Aard klacht

Data

Besluit: gegrond of ongegrond

Afdeling op wie 

de klacht 

betrekking 

heeft

Degene waar 

de klacht 

betrekking op 

heeft

Klachtencoördi

nator

Manager van 

degene waarop 

de klacht 

betrekking 

heeft.

nee

Art. 6, lid 1 

onder e AVG 

Algemene Wet 

Bestuursrecht 

Klachtenregelin

g gemeente 

Rucphen

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen. Gegrond, 

ongegrond 5 jaar. Niet 

ontvankelijk 1 jaar . 

Afgehandeld via de 

Commissie ombudsman 10 

jaar.

Nee

Klachtenregeling jeugd
Registreren en controleren afhandeling 

klachten

Naam, adres, woonplaats, tel.nr., email, 

Aard klacht

Data

Besluit: gegrond of ongegrond

Afdeling op wie 

de klacht 

betrekking 

heeft

Degene waar 

de klacht 

betrekking op 

heeft

Secreatris 

klachtencommi

ssie

Manager van 

degene waarop 

de klacht 

betrekking 

heeft.

Externe 

klachtencommi

ssie jeugd. 

nee

Art. 6, lid 1 

onder e AVG     

Algemene Wet 

Bestuursrecht 

(hfst 6 en 7)  

Klachtenregelin

g jeugd 

gemeente 

Rucphen

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen. Gegrond, 

ongegrond 5 jaar. Niet 

ontvankelijk 1 jaar . 

Afgehandeld via de 

Commissie ombudsman 10 

jaar.

Nee

Bezwaarschriften (algemeen) Heroverweging van het bestreden besluit

NAW, telefoonnummer, email, NAW derden, 

zaaknummer, 

Onderwerp

Voortgangsdata, inhoud bezwaar, 

Besluit: gegrond, ongegrond, (kennelijk) niet 

ontvankelijk

Afdeling op 

wiens 

werkzaamhede

n het bezwaar 

betrekking 

heeft

Leden van de 

commissie 

bezwaarschrifte

n

Bezwaarmaker 

(evt. via 

gemachtigden)                   

Derden 

belanghebbend

en (evt. via 

gemachtigden) 

nee

Art. 6 lid 1 

onder e AVG 

Algemene Wet 

Bestuursrecht 

(hfst 6 en 7) 

Verordening 

commissie 

bezwaarschrifte

n 

Relevante 

wetgeving                           

Archiefwet, artikel 5.1  

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen (13.1). Gegrond, 

ongegrond 5 jaar. Niet 

ontvankelijk of afgebroken 1 

jaar, Gegrond met invloed 

op een te bewaren zaak 

Nee



Bezwaarschriften (personele 

aangelegenheden)
Heroverweging van het bestreden besluit nee

Art. 6 lid 1 

onder e AVG 

Algemene Wet 

Bestuursrecht 

(hfst 6 en 7) 

Verordening 

commissie 

bezwaarschrifte

n 

Relevante 

wetgeving                           

Archiefwet, artikel 5.1  

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen (13.1). Gegrond, 

ongegrond 5 jaar. Niet 

ontvankelijk of afgebroken 1 

jaar, Gegrond met invloed 

op een te bewaren zaak 

Nee

Bezwaarschriften (jeugd en wmo) Heroverweging van het bestreden besluit

NAW, tel.nr., email

NAW derden

Onderwerp

Voortgangsdata

Advies: gegrond of ongegrond of (kennelijk) niet 

ontvankelijk

Inhoud bezwaarschrift inclusief medische 

gegevens/ financiële gegevens

Afdeling op 

wiens 

werkzaamhede

n het bezwaar 

betrekking 

heeft

Bezwaarmaker 

(evt. via 

gemachtigden)                   

nee

Art. 6 lid 1 

onder e AVG 

Algemene Wet 

Bestuursrecht 

(hfst 6 en 7) 

Reglement 

ambtelijke 

hoorcommissie 

bezwaarschrifte

n 

Relevante 

wetgeving                           

Archiefwet, artikel 5.1  

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen (13.1). Gegrond, 

ongegrond 5 jaar. Niet 

ontvankelijk of afgebroken 1 

jaar, Gegrond met invloed 

op een te bewaren zaak 

Nee

BIBOB

Beoordelen integriteit van verzoekers om 

subsidie of vergunningen op grond van de 

Algemene Plaatselijke Verordening 

betreffende inrichting of bedrijf, de 

algemene subsidieverordening, de Drank- 

en horecawet, Wet op de Kansspelen of 

de Wet Algemene bepalingen 

omgevingsrecht

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

NAW, tel.nr. Nr KvK, BSN,  gegevens over 

inkomens- en vermogen, opeisbare schulden, 

aanslag omzetbelasting, financieringen, objecten, 

koop/huur/pachtovereenkomsten,  

betalingsbewijzen, vergunninghistorie, 

bestuurlijke/strafrechtelijke/fiscale boetes, 

aandeelhoudersregister, schikking OM, 

belastingaangiften/aanslagen. 

Bureau BIBOB

Regionaal 

informatie en 

expertisecentru

m

Wet Bibob, art. 

2.20 Wabo, 

4:81 Awb, art. 

3, 27, 30a en 

31 Drank- en 

Horecawet, 

artikel 30b van 

de Wet op de 

Kansspelen, 

art. 2.1. en 2.17 

van de Wet 

algemene 

bepalingen 

omgevingsrecht

, art. 2.25, 2.28 

en 3:4 van de 

Algemene 

plaatselijke 

verordening en 

de algemeen 

subsidieverorde

ning. Het 

gemeentelijk 

bibob beleid. 

Maximaal 2 jaar (zie art. 22, 

lid 6 VWbp)
Nee



Gemeentelijk incidentenregistratie Registratie en behandeling van agressie

Naam, dienst, afdeling, team, functie

NAW agressor indien bekend

Aard van de melding, bijv vorm (verbaal of 

lichamelijk) en ernst van de agressie, locatie en 

situatiegegevens

Naam afhandelaar (meestal 

agressiecoordinatoren)

Naam getuige

Maatregel en actie

AOV

Agressiecoördi

nator

Politie

nee

Artikel 6, eerste 

lid onder f AVG, 

Art. 3 lid 2 

Arbowet en Art. 

2.15 lid 1 

Arbobesluit,  

Arbocatalogus 

Agressie en 

Geweld sector 

Gemeenten, 

Handreiking 

van het 

Programma 

Veilige 

Publieke Taak 

en het 

Landelijke 

geweldsprotoco

l voor 

burgemeesters

Archiefwet, artikel 5.1  

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

(20.9.). Afgehandeld 5 jaar, 

Afgebroken 1 jaar. 

Nee

Sollicitaties Werving en selectie van medewerkers NAW, CV, Pasfoto

Leden 

sollicitatiecom

missie

nee

Artikel 6, lid 1 

onder c en e 

AVG, Artikel 

125 

Ambtenarenwet

CAR/UWO 

Bij extern 

personeel 

(artikel 6, lid 1 

onder b AVG) 

Archiefwet, artikel 5.1  

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

17.1. Aangesteld 10 jaar. 

(Wordt opgenomen in 

PD…andere bewaartermijn 

en ander doel). Niet 

aangesteld met 

toestemming tot bewaren 1 

jaar. Afgebroken 1 jaar. Niet 

aangesteld 4 weken. 

Nee

Personeelsdossiers
Beheren van alles omtrent 

personeelsdossier

NAW gegevens, sollicitatiebrief, benoemingsbief, 

vaste aanstelling, verlening tijdeljke aanstelling, 

kopie Id, loonbelastingverklaring, VOG, 

Arbeidsverleden en diensttijd en bewijsstukken, 

geheimhoudingsverkarling, ambtseed/belofte, 

leeftijdsverlof, reiskosten woon-werk, formulier 

personeelsvereniging, collectieve 

ongevallenverzekering, psychologisch onderzoek, 

spaarovereenkomst, medische keuring, kopie 

diploma's, aanvragen voor opleidingen, 

functiewaarderingen, aanvragen cafetariamodel, 

benoeming en ontslag bhv, gegevens over verlof 

(ouderschapsverlof, zwangerschaps- en 

bevallingsverlof, bijzonder/buitengewoon verlof, 

zorgverlof, spaarkaartovereenkomst. loonbeslag, 

korting langdurig ziek, storingsdienst, 

werkgeversverkaring, gratificaties, correspondentie 

persioen, salarismutaties. ziekteverzuimdossier per 

periode, correspondentie UWV en WAZO, 

detacheringsovereenkomst, nevenfuncties, 

spaarloonregeling, evt. vergoeding geleden schade 

kleding en uitrustign, ambtsjubilieumuitkering, 

gegevens ontslag (checklist, ontslagverzoek, 

ontslagbrief), disciplinaire maatregelen, 

bezwaarschriften.  

interne controle 

(alleen 

salarismutaties)

nee
Artikel 6, lid 1 

onder f AVG
Nadine Nee



Overzicht bankrekeningnummers 

raadsleden

Betaling vergoedingen

Inhouding loonheffing indien van 

toepassing

NAW, bankrekeningnummer, BSN (alleen ook 

BSN indien sprake is van loonheffing)

Salarisadminist

ratie
nee

Artikel 6, lid 1 c 

AVG,  Wet op 

de 

loonbelasting

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG, 

Rechtspositieb

esluit raads- en 

commissielede

n

Alles wordt 7 jaar bewaard 

(verantwoording 

salarisadministratie)

Nee

Verzuimregistratie

Het uitvoeren van het verzuim- en herstel 

proces door middel van registratie en 

verslaglegging

Leveren van Managementinformatie 

NAW, geboortedatum, ziekteverzuim (geen reden 

van ziekteverzuim), Ziek en hersteldatum, 

gedeeltelijke hersteldatum. 

 

Leidinggevende

n, Arbodienst 

(HCC),  

nee
Wet verbetering 

Poortwachter
Geen termijn Nee

Personeelsmanagementinformatie

systeem (ADP) algemene 

informatie 

Uitvoering van alle personele 

aangelegenheden van betrokkenen

Voornamen, geslacht, geboortedatum, 

geboorteplaats, burgerlijke staat, prive tel. nr., 

prive emailadres, zakelijk tel. nr., zakelijk 

emailadres, nationaliteit, BNS, IBAN, 

Indienstdatum, uitdienstdatum, afdeling, functie, 

contractsoort, werkuren, partime factor, cao, 

salaris en trede, bruto salaris, declaratieregeling, 

verlofregeling, jaar uitloopschaal, bij detachering: 

naam bureau, nevenwerkzaamheden, 

ambtsjubileua, opleidingen en vakbijeenkomsten, 

declaraties reis- en verblijfskosten, declaraties 

overwerk en buitendagdinestvenster, memo's en 

signaaldata, ziektedata (ziek en hersteldata) 

ABP, IZA, 

UWV, 

Belastingdienst, 

Arbodienst 

(HCC), 

Centraal 

Beheer, 

ziektekostenver

zekeraar, CBS 

PV,  financieel 

advies 

(formatie)

Accountant, 

Interne controle

nee

Artikel 6, lid 1 

onder c 

(belasting), f, b 

(ziektekosten)

Geen termijn Nee

Salarisadministratie

Berekenen, vastleggen en betalen van 

salarissen, vergoedingen, uitkeringen 

i.v.m. beeindiging dienstverband etc. en 

andere daaraan gelieerde betalingen

Betalingsgegevens (betaalwijze, rekeningnummer, 

afdrachten sociale voorz.)  werkgeversbijdrage 

ZKV ?

UWV, RBD, 

ABP, ADP, IZA
nee

CAR-UWO, b

Rechtspositiebesl

uit 

burgemeesters, 

Rechtspositiebesl

uit wethouders , e

7 jaar (fiscale bewaarplicht). 
Nee

Dossier kopie ID-bewijzen
Uitvoering wet ID-plicht door 

salarisadministratie
Kopie ID-bewijs nee

Artikel 6, lid 1 

onder c AVG 

Wet ID-plicht

Artikel 28, sub f, 

Wet op de 

loonbelasting 

1964

Art 15 Wet arbeid 

vreemdelingen 

Bewaartermijn 5 jaar na uit 

dienst op grond van artikel 7.9 

lid 2 Uitvoeringsregeling 

loonbelasting 

Nee

Berekenen wachtgeld

Berekenen, vastleggen en betalen van 

uitkeringen I.v.m. beëindiging van 

dienstverband en daaraan gelieerde 

betalingen

Betalingsgegevens (betaalwijze, rekeningnummer, 

afdrachten sociale voorz.)

UWV, RBD, 

ABP, ADP, IZA 
nee

APPA

Artikel 6, lid 1 

onder c AVG

7 jaar (fiscale bewaarplicht). 

Nee

Registratie gepensioneerde oud-

medewerkers

Registreren gepensioneerde oud-

medewerkers voor uitnodigingen recepties
NAW, email 

Artikel 6, lid 1 

onder f AVG 

Gegevens worden 

verwijderd op verzoek of bij 

overlijden

Nee

Tijdregistratie / Verlof

Registratie aan- en afwezigheid en verlof 

en spaaruren

Urenverantwoording

Naam

Datum in en uit dienst

Roostertijden

Verlofuren, spaarkaarturen, tijdsaldo

Leidinggevende

Naam afdeling werkzaam

Leidinggevende

n nee
Art. 6, lid 1 

onder f AVG
2 jaar (uitdiensttreding) Nee



Aansprakelijkstellingen

Verhalen van schade die aangebracht is 

in openbare ruimten (van derden) en 

behandelen van aansprakelijkstellingen 

(door derden) 

NAW, email, telefoon, verzekeringsgegevens, 

BSN, kentekens, foto

Verzekeringsm

aatschappij

Politie, Experts, 

Medewerker 

vakafdeling

nee

BW, boek 6

Wegenverkeers

wetgeving

Marktverordeni

ng

Archiefwet, artikel 5.1  

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen. 

Aansprakelijkheidsstellingen 

door derden  (13.1.1.). 

Toegekend en afgewezen 7 

jaar, buiten behandeling of 

afgebroken 1 jaar.  

Aansprakelijkheidsstellingen 

van derden 26.1. 

Afgebroken 1 jaar, 

afgehandeld, afgewezen en 

buiten behandeling 5 jaar. 

Nee

Verzendlijst persberichten
Verzenden van persberichten naar lokale, 

regionale en landelijke media
emailadressen in mailgroep Media Nee

Artikel 6, lid 1 

onder c AVG                                            

WOB 

Na doorgifte wijziging door 

een persoon op de lijst 

verwijdering contact uit de 

lijst

Nee

Intranet Rucphen

Smoelenboek 

Communicatie en contact

Informatieverstrekking

Foto, naam, voornaam,geboortedatum, afdeling, 

team, functie, telefoonnrs, werkplek, aan- 

afwezigheid, bhv, OR-lidmaatschap, e-mail, 

Iedereen die 

toegang heeft 

tot intranet van 

de gemeente 

Rucphen

Intern beheer

Gegevens worden 

verwijderd bij 

uitdiensttreding

Nee

Naam,voornaam, foto, functie, portefeuille, 

nevenfuncties, telefoonnummer, e-mail
Nee

NAW, voornaam, foto, functie, rol, politieke 

groepering, deelname commissies, nevenfuncties, 

email, telefoonnr., 

Nee

Gemeentelijke onderscheidingen

Waarderen namens het bestuur van een 

persoon met maatschappelijke 

verdiensten met de eremedaille 

(ereburgerschap, erepenning of medaille 

van verdienste) 

NAW-gegevens, a-nummer, bsn, geboortedatum, 

beoordelingsgegevens

Advies Burgemeester

Voortgangsmonitoring, resultaat procedure

Lokale pers, 

(enkel naam)
Nee

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG                

Lokale 

publiekrechtelij

ke taak                                   

Overzicht 

gemeentelijke 

onderscheiding

en en 

representatie 

voor ambtelijke 

en bestuurlijke 

organisatie 

vastgesteld op 

16 april 2013 

(op kleine 

onderdelen 

aangepast op 

20 mei 2015 ). 

Zolang als de kandidaat in 

leven is
Nee

Website gemeente Rucphen

Publiceren van informatie over de 

gemeente gericht op de vraag van de 

burger

Een ieder die 

de website van 

de gemeente 

raadpleegt.

WOB

Zolang in het kader van de 

openbaarmaking via de 

website noodzakelijk is



Veteranendag

Waarderen namens het bestuur van een 

veteraan (ook in actieve dienst) door uit te 

nodigen op bijeenkomst

NAW-gegevens, Registratienummer, 

Geboortedatum, 
nee

Artikel 6, lid 1 

onder e of f 

AVG Intern 

beheer

Men dient de gegevens na 

gebruik te vernietigen. Het 

adresbestand mag alléén 

door de gemeente gebruikt 

worden en onder geen 

beding ter beschikking 

worden gesteld van andere 

partijen (zoals (lokale) 

veteranencomités, -

stichtingen, en dergelijke). 

Deze afspraken zijn ook 

terug te vinden in het 

Convenant Data 

uitwisseling. 

Nee

Naturalisatiedag Vieren dat men genaturaliseerd is NAW-gegevens doorgekregen van Peter Biskop

genaturaliseerd

en krijgen een 

uitnodiging voor 

een 

bijeenkomst

nee Nee

NAW-gegevens, a-nr., BSN (ivm JOIN), 

geboortedatum, burgerlijke staat, 

beoordelingsgegevens (ondersteunersbrieven, 

werkgeversverklaringen) uittreksels uit Straf- en 

Politieregister, Centraal archief bijzondere 

rechtspleging, verklaring van geen bezwaar 

gezondheidszorg

Advies Burgemeester

Voortgangsmonitoring, resultaat procedure

Nee

NAW-gegevens, telefoonnr., email, relatie t.o.v. de 

kandidaat
Nee

Naam, naw, functie, relatie t.o.v. de kandidaat Nee

Jubileaoverzichten:

60, 65 en jarige huwelijken 100, 

100+ jarigen

Felicitaties van burgemeester via brief of 

persoonlijk bezoek

NAW, geboortedatum, burgerlijke staat, huwelijk, 

datum jubileum/verjaardag

CdK en kabinet 

van de Koning
Nee

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG                

Lokale 

publiekrechtelij

ke taak                                   

Overzicht 

gemeentelijke 

onderscheiding

en en 

representatie 

voor ambtelijke 

en bestuurlijke 

organisatie 

vastgesteld op 

16 april 2013 

(op kleine 

onderdelen 

aangepast op 

20 mei 2015 ). 

Periodiek geactualiseerd 

aan de BRP
Nee

alle voorbereidende 

stukken, de toekenningen 

en ook de afwijzigingen 

worden permanent 

bewaard. 

Koninklijke Onderscheidingen

Belonen van een vrijwilliger met zijn inzet 

voor de maatschappij d.m.v. het uitreiken 

van een KO

Kanselarij der 

Nederlandse 

Orden (indirect 

via provincie)

Provincie

Desbetreffende 

MInisterie

Nee

Artikel 6, 1e lid 

onder e AVG.                           

Wetgeving op 

het gebied van 

de Orde van de 

Nederlandse 

Leeuw

en de Orde van 

Oranje-Nassau, 

Militaire 

Willems Orde 

e.a. 

onderscheiding

en        



Jubileaoverzichten:

50 jarige huwelijken 
Felicitaties van burgemeester via brief

NAW, geboortedatum, burgerlijke staat, datum 

huwelijk
Nee

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG           

Lokale 

publiekrechtelij

ke taak                                   

Overzicht 

gemeentelijke 

onderscheiding

en en 

representatie 

voor ambtelijke 

en bestuurlijke 

organisatie 

vastgesteld op 

16 april 2013 

(op kleine 

onderdelen 

aangepast op 

20 mei 2015 ). 

Lijst wordt periodiek 

geactualiseerd aan de BRP                                    

De brieven worden 1 jaar 

bewaard.   Archiefwet, 

artikel 5. Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen (20.1). 

Afgebroken/toegekend  1 

jaar. 

Nee

Huisvesting statushouders Huisvesten van statushouders

NAW, geboortedatum, nationaliteit, gezinssituatie, 

burgerlijke staat, verblijfsstatus, woningaanbod, 

land van herkomst, geslacht, BSN, v-nummer

Woningcorporat

ie, 

Vluchtingengen

werk en COA

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Artikel 28 

juncto artikel  

29, eerste lid, 

onder a, van de 

Huisvestingswe

t 2014

COA richtlijnen

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen (8.1.10) . 

Toegekend en afgewezen 5 

jaar. Afgebroken 1 jaar. 

Nee

Signaleringsnetwerk Rucphen 

1. Gezamenlijke inzet voor een 

ketenaanpak van toeleiding naar zorg, 

opvang en nazorg gericht op kwetsbare 

inwoners

2. Zo vroeg mogelijk signaleren en/of zo 

snel mogelijk ingrijpen om te voorkomen 

dat de problemen van een kwetsbare 

inwoner en/of de overlast voor anderen 

toenemen

3. Bevorderen dat stagnatie tijdens de 

aanpak van problematiek zo snel mogelijk 

wordt onderkend en opgelost

4. Afspraken maken over de aanpak in 

elke individuele situatie en de

activiteiten van betrokken partners

NAW-gegevens, geboortedatum, BSN, e-

mailadres, telefoonnummer

Gezinssituatie: naam en geboortegegevens

inwonende partner en kinderen

Probleemduiding

Welke actie wordt door welke partner van het

netwerk uitgevoerd

Voortgangsmonitoring en resultaat

Medische gegevens (bijv. verward, verslaafd)

Woningbouwco

rporatie 

Geestelijke 

Gezondheidszo

rg 

Brandweer

WMO

Justitie

Politie

GGD

Zorg en 

Veiligheidshuis

Nee

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 
??????

Basisarchiefcode -1.78, 

vernietigen na 3 jaar. 

???????

Nee

Buurtpreventie Faciliteren van opleidingen en materieel NAW, telefoon, emailadres, cursus gevolgd?

Coördinator 

buurtpreventie

AOV-er, Jur. 

Adviseur 

handhaving en 

veiligheid

Nee

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Zolang betrokkene lid is van 

de buurtpreventie
Nee

Vergunningen kabels, leidingen en 

mantelbuizen

Behandelen aanvragen vergunningen 

kabels, leidingen en mantelbuizen
NAW, telefoonnr., zaakgegevens, e-mailadres Aanvrager. 

Telecommunica

tiewet AVOI 

2016 en 

Handboek 

kabels en 

leidingen 

APV

Maximaal 2 jaar (zie art. 22, 

lid 6 VWbp
Nee



Oneigenlijk gebruik 

gemeentegrond

Handhaven illegaal gebruik 

gemeentegrond

NAW, tel.nr., locatie, omvang oneigenlijk gebruik, 

periode, erfgenaam 

Juridische 

Zaken

Deurwaarder

Advocaat

Openbare 

werken

Landmeter

Rechtbank 

BW
Maximaal 2 jaar (zie art. 40, 

lid 5 VWbp)
Nee

Mailinglijsten ruimtelijke plannen 

Rucphen

Bespreken plan en inventariseren van 

commentaar / opmerkingen
Naam, werkadres, email, tel.nr. (zakelijk)

N.v.t., 

Provincie, 

Waterschap, 

Brandweer

Bij zienswijze 

gegevens 

doorgestuurd 

naar 

adviesbureau 

ter verwerking

In vastgestelde 

BP zien de 

namen en 

adressen 

openbaar?

AWB, 

Uitgebreide 

Voorbereiding 

besluitvorming:

Open plan 

proces

Zolang als voor het doel 

noodzakelijk is
Nee

Planschade Behandelen planschadeverzoeken

NAW-gegevens, telefoonnummer, 

bankrekeningnummer, eigendomsrecht, e-mail, 

geboortedatum, BSN

Afdeling 

Middelen, 

adviesbureau, 

projectontwikke

laar

nee

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG                 

Artikel 6.1 Wet 

ruimtelijke 

ordening 

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke 

organanen. Toegewezen 7 

jaar. Afgewezen, 

afgebroken, buiten 

behandeling gesteld 1 jaar. 

Nee

Grondexploitatie (incl. aan en 

verkoop) 
Voor het aangaan van overeenkomsten

NAW, zaakgegevens, geboortedatum, 

paspoortnummer, BSN, naam, gemachtigde, e-

mail adres en telefoonnummer, eigendom

Ruimtelijke 

plannen / -

projecten

Financiële 

administratie 

i.k.v. facturering 

Art. 6 eerste lid 

sub b en e AVG

BW, wet 

Ruimtelijke 

Ordening. 

Artikel 5 Archiefwet. 

Gemeentelijke selectielijst 

1996, categorie 2.17. 

Vastgesteld 7 jaar. Niet 

vastgesteld 3 jaar. 

Nee

Overzicht BHV-ers

Registratie van BHV-ers t.b.v. 

calamiteiten. Bijhouden wanneer iemand 

op cursus/training moet

Naam medewerker, wel/niet EHBO-diploma, geb. 

datum, geb. plaats, afdeling 

Opleidingsinstit

uut                                                                 

Op intranet kan 

het personeel 

van de 

gemeente 

Rucphen de 

namen zien van 

de BHV-ers

nee

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG, 

Arbeidsomstan

dighedenwet, 

art 3, lid 1,e en 

15

Archiefwet, artikel 5. 9.1. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen. 

Aangesteld en afgebroken 1 

jaar. Niet aangesteld 5 jaar. 

Nee

Gemeentelijk vastgoed 

eigendommen registratie

Registratie van gemeentelijke vastgoed 

eigendommen en de overeenkomsten die 

daarop rusten.

Monitoren van proces rond verwerving, 

beheer en verkoop

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad 

NAW, rol in een organisatie, post- en factuuradres, 

tel.nr., email, banknr., BSN, KvK-nummer

notarisgegevens 

objectgegevens

Financiele 

administratie

Intern gebruik

Aannemers

Adviesbureaus

Leveranciers

Regionaal 

informatie en 

expertise 

centrum

Artikel 6, lid 1 

onder f AVG 

BW

Zolang als noodzakelijk is 

voor het doel
Nee



Nee

Nee

Gehandicaptenparkeerplaats
Uitvoering regeling 

gehandicaptenparkeerplaats

NAW, Kenteken auto, BSN, geboortedatum en 

–plaats, tel.nr.,  machtigiging, in bezit van 

gehandicaptenparkeerkaart

Gem. 

Adviseurs 

Uitvoerder 

buitendienst 

(alleen 

tekening) 

Financiele 

administratie 

Wegenverkeers

wetgeving

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

(Vergunning 

naar ROW, die 

nemen nog 

verkeersbesluit)

RVV 1990

Uitvoeringsvoor

schriften BABW

Landelijke 

Regeling 

gehandicaptenp

arkeerkaarten

(? )

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

2017 (9.1.).  Afgebroken en 

toegekend 1 jaar, Buiten 

behandeling en afgewezen 

5 jaar. 

Nee

Gehandicaptenparkeerkaarten
Uitvoering regeling 

gehandicaptenparkeerkaart

NAW, BSN, geboortedatum en –plaats, klantnr, 

tel.nr., eventueel keuringsgegevens, grondslag 

verstrekking, pasfoto’s, bankrekeningnummer, 

machtiging

Keuringsarts 

afdeling GW, 

afdeling MI, 

RDW

nee

BABW / 

Regeling 

gehandicaptenp

arkeerkaart

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

2017 (8.1.14.).  Afgebroken 

en toegekend 1 jaar, Buiten 

behandeling en afgewezen 

5 jaar. 

Nee

Uitvoering Wet Bijzondere 

Opname Psychiatrische 

Ziekenhuizen (Wet BOPZ)

Administratieve afhandeling van een 

onvrijwillige opname in het kader van de 

Wet BOPZ

NAW gegevens, bevindingen en advies psychiater

NAW van directe familie

(in de aangeboden verwerkersovereenkomst staan 

meer persoonsgegevens….nog nagaan.) 

Geneeskundig 

inspecteur voor 

de Geestelijke 

Gezondheidszo

rg

Officier van 

Justitie

Hoofd 

Arrondissement

sparket

Wettelijk 

vertegenwoordi

ger van de in 

bewaring 

gestelde 

persoon

nee

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

BOPZ

(Ook grondslag 

Wet tijdelijk 

huisverbod?....s

taat in concept 

verwerkersovk)

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

2017 (12.2.4.).  

Afgehandeld 5 jaar, 

afgebroken 1 jaar. 

Nee

Artikel 6. lid 1 

onder e AVG 

Wet 

Artikel 13 lid 1 van het 

Besluit registratie 

kinderopvang. 

Registratie Kinderopvang

Behandelen van aanvragen om te worden 

ingeschreven in het landelijk register 

Kinderopvang

NAW, bsn, geboortedatum, geslachtsaanduiding,  

telefoon, rechtsvorm, KvK-nr, email, website, 

aantal kindplaatsen

Minister van 

Onderwijs, 

Cultuur en 

nee



Schuldhulpverlening

1. Beoordelen financiële situatie

2. Schuldhulpverlening en 

inkomensbeheer

3. Monitoring voortgang schuldregeling

Identificatiegegevens

Financiele gegevens: inkomens en 

vermogensgegevens

Gegevens voor beoordeling zelfredzaamheid

Werkgever gegevens

Gegevens schuldeisers

NAW, BSN, email, telefoonnr., burgerlijke staat, 

convenanten bij scheiding, rechterlijke uitspraken

Toeslagen belastingdienst

Uitkeringsgegevens UWV / Werkplein / SVB / 

Bankafschriften

Naar vrijwilliger schuldverlening

Deurwaarders

Incassobureau

Rechtbank en 

Raad voor de 

Rechtsbijstand 

(WSNP)

Een ieder die 

inzage wil in de 

verslaglegging 

aan de 

rechtbank met 

betrekking tot 

de WSNP

Maatschappelij

k werk

Kredietbank 

Breda  

Schuldeisers

Huisarts / GGZ 

/ Politie / 

Zorgverzekerin

gen

Banken / 

Hypotheekverst

rekkers

Thuisvester

Een ieder die 

van belang is 

voor de 

behandeling 

van 

schuldhulpverle

ning

Artikel 6, 1id 1 

onder c en e 

AVG 

WSNP (Art. 

285 

Faillisementsw

et)

Wet 

Gemeentelijke 

Schuldhulpverle

ning

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

2017 (8.1.9.).  Toegekend, 

afgewezen, buiten 

behandeling 5 jaar. 

Afgehandeld 1 jaar. 

Nee

Inburgering participatieverklaring Handhaven inburgeringsplicht
DUO Wet 

Inburgering
Bewaartermijn cf Archiefwet Nee

NAW-gegevens, postcode, telefoonnummer,

banknummer, emailadres

BSN, Geslachtsaanduiding, geboortedatum,

nationaliteit

Gezinssamenstelling, naam partner

Woonsituatie

Aard van de vraag

Aanleiding

Inkomen

Gegevens betreffende de gezondheid

Gegevens betreffende onrechtmatig of hinderlijk 

gedrag i.v.m. een opgelegd verbod n.a.v. dat 

gedrag

Nee

NAW-gegevens, telefoonnummer, emailadres, 

relatie tot de melder
Nee

NAW, telefoonnr., email

Relatie tot de melder en diens bijdrage aan de

zelfredzaamheid van de melder

Gegevens betreffende de gezondheid

Nee

NAW, telefoonnr., emailadres, AGB-code Nee

Maatschappelijke ondersteuning

Bepalen en zonodig verstrekken van een 

passende bijdrage aan zelfredzaamheid 

en participatie

Centraal 

administratieka

ntoor

Gecontracteerd

e 

zorgaanbieders 

en andere 

leveranciers

Woningcorporat

ies

Sociale 

verzekeringsba

nk

Gecontracteerd

e sociaal 

medisch 

adviseur

kwaliteitsmede

werkers

Toezichthouden

d ambtenaar

Vecozo

Financiële 

administratie 

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG    

WMO 2015

WMO 2015 en Privacy 

Protocol gemeente 

Rucphen. 

De persoonsgegevens in 

het bestand worden 15 jaar 

bewaard, te rekenen vanaf 

het jaar waarin de 

ondersteuning is afgesloten, 

tenzij een langere 

bewaartermijn noodzakelijk 

is uit een oogpunt van 

zorgvuldige ondersteuning.



NAW, BSN, geslacht, geboortedatum, e-mailadres, 

tel.nr., gezagsrelaties, gezinssamenstelling, 

hulpvraag en beschrijving van de situatie, signalen 

van derden die betrekking hebben op de situatie 

van de jeugdige en het gezin, inhoud hulpaanbod, 

naam/tel.nr./e-mail casebehandelaar en/of 

hulpverlener, gegevens betreffende de 

gezondheid, strafrechtelijke gegevens

Nee

NAW, BSN, geslacht, e-mail, tel.nr., gegevens 

betreffende de burgelijke staat/partnerschap, 

gezinssituatie, gezagsverhouding jegens jeugdige, 

sociaal-economische omstandigheden gezin, 

gegevens betreffende de gezondheid, 

strafrechtelijke gegevens

Nee

Naam, tel.nr., e-mailadres, rol in het systeem van 

het gezin (bijv. buurman of oom)
Nee

Naam, tel.nr., e-mailadres, organisatie en rol of 

functie. 
Nee

BSN, NAW-gegevens, telefoonnummer, 

emailadres

Indicaties van de hulpvragen

Aanwezigheid / ondersteuning door mantelzorgers

en derden in sociaal netwerk

Mate zelfredzaamheid in relatie tot (onderdelen 

van) hulpvraag

Aanpak van begeleiding en ondersteuning bij de

invulling van de benodigde hulp

Voortgangsmonitoring

Escalatiegegevens

Gegevens betreffende ras of etniciteit

Gegevens betreffende de gezondheid

Strafrechtelijke gegevens

Gegevens betreffende onrechtmatig of hinderlijk 

gedrag i.v.m. een opgelegd verbod n.a.v. dat 

gedrag

Nee

Naam, bezoekadres, telefoonnumer, emailadres

Professionaliteit
Nee

NAW, telefoonnummer., bijzonderheden, 

geboortedatum, geslacht, administratienummer, 

Bsn, Nationaliteit, geboorteplaats, 

In- en afschrijving en reden

Schoolverloop, verzuim en vrijstellingsberoep

School, onderwijssoort en -niveau, schoolgewicht, 

etniciteit, datum vestiging in Nederland, 

overlijdensdatum, adellijke benaming, alias, a-

nummer, status, vluchteling, buitenleerling, geheim 

adres, e-mail adres, gebeurtenissen, datum ingang 

BRP, type school, 

Nee

NAW, telefoonnummer

Nationaliteit, burgerlijke staat

Gezinssamenstelling, BSN, 

Nee

NAW, telefoonnummer., bijzonderhden, 

geboortedatum, geslacht, administratienummer, 

Bsn. Nationaliteit, geboorteplaats, 

In- en afschrijving en reden

Schoolverloop, verzuim en vrijstellingsberoep

School, onderwijssoort en -niveau, schoolgewicht

Nee

Maximaal 2 jaar, conform 

art, 20 lid 5,  

Vrijstellingsbesluit.

Verwijdering categorisch 

alle personen v.a. leeftijd 

van 23 jaar.

Jeugdhulp

Hulp bieden aan kinderen/jongeren en 

hun ouders bij opgroei en 

opvoedproblemen bij vrijwillige hulpvraag 

en indien noodzakelijk toeleiden naar 

gedwongen interventies

Gecontracteerd

e professionals 

in de jeugdhulp 

/ 

gecertificeerde

personen en 

instellingen 

jeugdhulp

Raad voor de 

kinderbescher

ming

Andere 

zorginstellingen 

die een rol 

spelen bij het 

oplossen van 

het 

gezinsprobleem

Veilig thuis

Onderwijsinstell

ingen en voor- 

en 

vroegschoolse 

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG           

artikel 2.1 

Jeugdwet

Zolang als nodig is op basis 

van hulpvraag

Regie op meervoudige complexe 

vraagstukken sociaal domein

Het integraal, effectief en efficiënt bieden 

van algemene, individuele en 

maatwerkvoorzieningen voor

(jeugdige) hulpvragers met meervoudige 

complexe problemen

Deelnemers 

aan integrale 

bespreking van 

de casus en 

opstellen van 

een plan van 

aan pak

Partners van 

het team die de 

onderdelen van 

het plan van 

aanpak gaan 

uitvoeren

Bewindvoerder

s

Minister van 

Sociale Zaken

IND

Jeugdsportfond

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG  

WMO

Jeugdwet

Participatiewet

WGBO

Wet 

gemeentelijke 

schuldhulpverle

ning

Maximaal 5 jaar, nadat de 

gezinssituatie als stabiel 

kan worden gekenmerkt

Leerplicht en voorkomen voortijdig 

schoolverlaten
Uitvoering leerplichtwet en RMC-wet

Jeugdprofessio

nals, GGD, 

maatschappelij

k werk, Raad 

voor de 

Kinderbescher

ming, veilig 

Thuis, Politie, 

Openbaar 

Ministerie, 

Jeugdbescher

ming Brabant, 

Zorgadviestea

ms scholen en 

instellingen, 

Sociale 

Verzekeringsba

nk, andere 

gemeenten, 

DUO, RMC 

voor niet 

leerplichtigen, 

reclassering, 

GGZ, 

huisartsen, 

zorgaanbieders

Leerplichtwet 

en RMC-

regeling



NAW, BSN, telefoonnummer, banknr. 

Medische gegevens(bepalen wel/geen voorziening) 

Inkomensgegevens (voor toetsen eigen bijdrage)

Financien Nee

BSN (is dit nodig???), NAW, telefoon, email, 

grondslag: 

Medische-sociale gegevens, afstand school/huis

Bij (meer/minder dan 6km)

Schoolinschrijving met vervoersindicatie?

Vervoerder 

(alleen NAW, 

geboortedatum, 

medische 

gegevens)

Nee

NAW, telefoonnummer, email

Naam contactpersoon en naam chauffeur, 

telefoonnummer, email?

Verantwoordelij

ke van leerling
Nee

Subsidies 

Behandelen van verzoeken om subsidie 

op gebied van sport, cultuur, zorg/welzijn

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

NAW rechtspersoon banknr., KvKnr.

Contactpersoon: NAW, tel.nr, email, 

Aard subsidie.

Voor enkele subsidies controle op leeftijd 

(ledenlijsten) 

Een ieder die 

kennisneemt 

van de 

subsidiebeschik

king

Regionaal 

informatie en 

expertisecentru

m

nee

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Algemene 

Subsidieverord

ening 

gemeente 

Rucphen 2017 

en 

onderliggende 

subsidieregelin

gen

Archiefwet, artikel 5.  Na 

afrekening. Niet verleende 

subsidieaanvragen: V 3 jaar   

Gemeentelijke Selectielijst 

1996, categorie 2.13

Nee

Tijdelijk huisverbod

Het opleggen, verlengen en de controle 

op de naleving van het huisverbod (artikel 

10 lid 2)

NAW, geboortedatum slachtoffer, NAW van 

achterblijvers, NAW betrokkene (pleger)

Zaakinhoudelijke gegevens

Strafrechtelijke gegevens

Gegevens over onrechtmatig of hinderlijk gedrag

PV van Politie en rapportage hulpofficier

Bij verlenging verslag van horen van pleger, 

slachtoffer en evt. achterblijvers.

Veilig thuis

Politie

Zorg en 

Veiligheidshuis 

(is 

samenwerkings

verband)

nee

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Wet tijdelijk 

huisverbod

5 jaar na datum beschikking 

(art. 10 lid 1 wet tijdelijk 

huisverbod)

Archiefwet, artikel 5. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

2017 (12.2.3.).  

Afgehandeld 5 jaar, 

afgebroken 1 jaar. 

Nee

Alarmeringscomputer Alarmering bij rampen en calamiteiten
NAW, telefoonnummer, email

functie en rollen

Direct 

betrokkenen bij 

rampenbestrijdi

ng

Wet 

veiligheidsregio'

s

Na uitdiensttreding weg Nee

Bestuurlijke Informatie 

Justitiabelen

Beoordelen of overlast gaat onstaan 

i.h.k.v. handhaving openbare orde en 

veiligheid en het nemen van preventieve 

maatregelen

BSN, naam, geboortedatum, inhoudelijke 

gegevens in rapport KLPD, beoordelingsgegevens 

terzake ontstaan overlast voor openbare orde en 

veiligheid, datum ontslag uit penitentie, naw 

gegevens overige gezinsleden, naw BIJ (elders 

dan zijn woonadres), naw tijdelijk huisvester

Burgemeester 

(en de daartoe 

aangewezen 

ambtenaren 

door 

burgemeester)

nee

Artikel 6. lid 1 

onder e AVG 

Gemeentewet

Wet en Besluit 

justitiële 

gegevens ca.

Maximaal 9 maanden na 

ontvangst vernietigen
Nee

Leerlingenvervoer
Collectieve of individuele voorziening voor 

het vervoer van leerlingen

Verordening 

Leerlingvervoer

Maximaal 2 jaar, conform 

art, 21 lid 5,  

Vrijstellingsbesluit.



Terugkeerbegeleiding ex-

gedetineerden

Ondersteunen van ex-gedetineerden bij 

terugkeer naar arbeid en maatschappij

NAW-gegevens, telefoonnummer

Schulden en huisvesting

Overige gegevens relevant voor de nazorg

Werkplein Hart 

van west 

brabant

Politie 

(inspecteur)

Zorg en 

Veiligheidshuis 

in het geval de 

hulpvraag 

breder is dan 

het werkterrein 

van de 

Participatiewet

nee

Artikel 6 eerste 

lid onder e AVG

Artikel 172 

Gemeentewet 

Besluit 

Justitiële 

Gegevens

Convenant re-

integratie 

(ex)gedetineerd

en (afgesloten 

tussen 

ministerie van 

Veiligheid en 

Justitie en de 

VNG)  de  

nazorg 

gedetineerden

Ledenbrief Lbr. 

15/017, 20 

maart 2015: 

Handelingskad

er dat 

afgesproken is 

tussen het 

Nederlands 

Genootschap 

van 

Burgemeesters 

(NGB), de 

Vereniging van 

Nederlandse 

Gemeenten

(VNG), het 

Openbaar 

Ministerie (OM) 

en 

Reclassering 

1 jaar? Nee

Toegangontzeggingen 

gemeentelijke gebouwen

Registreren welke personen de toegang 

tot een gemeentelijk pand is ontzegd en 

voorkomen dat betrokkene toch 

binnenkomt

Naw gegevens en eventueel foto (van social 

media)

Medewerkers in 

dienst van 

gemeente 

Rucphen en 

externen die 

door de 

gemeente 

Rucphen zijn 

ingehuurd, 

politie krijgt 

afschrift van 

besluit. 

Artikel 6, eerst 

lid onder f AVG 

Arbo-wetgeving 

(art. 3), 

Art. 2.15 lid 1 

Arbobesluit,  

Arbocatalogus 

Agressie en 

Geweld sector 

Gemeenten, 

Agressieprotoc

ol

Bewaartermijn is 6 

maanden na bezoek, tenzij 

langer noodzakelijk is uit 

oogpunt van beveiliging of 

op grond van een wettelijk 

voorschrift (???)

Nee



Bestuurlijke handhaving strijdige 

activiteiten

Opsporen en handhaven en zo mogelijk 

legaliseren van strijdige situaties

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

NAW, telefoonnummer, email

Aard van het delict / illegale activiteit

Handelen in afwijking van wet of vergunning

Betrokkene

Ketenpartners 

? Politie; 

Justitie

Rechtbank  

(elke 

aanschrijving?)

Deurwaarders

Verzoeker om 

handhaving

Interne 

behandelaars

I&M-inspectie

RIEC

Woningcorporat

ie

OMWB ivm 

bestuurlijk 

strafbeschikkin

g milieu

Belastingdienst 

/ FIOD

Vreemdelingen

politie

Algemene wet 

bestuursrecht 

WABO

Woningwet

WRO

Wet 

Milieubeheer                       

Algemene 

Plaatselijke 

Verordening                                   

Bouwbesluit 

2012

? Nee

Bestuurlijke handhaving 

bijzondere wetgeving

Opsporen en handhaven en zo mogelijk 

legaliseren van strijdige situaties                                                                    

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

NAW, telefoonnummer, email, justitiële gegevens, 

aard van het delict / illegale activiteit

Handelen in afwijking van wet of vergunning

Betrokkene

Ketenpartners 

? Politie; 

Justitie

Rechtbank 

Deurwaarders

Verzoeker om 

handhaving

Interne 

behandelaars

I&M-inspectie

RIEC

Woningcorporat

ie

OMWB ivm 

bestuurlijk 

strafbeschikkin

g milieu

Belastingdienst 

/ FIOD

Vreemdelingen

politie

Algemene wet 

bestuursrecht 

Opiumwet                                         

Gemeentewet                  

Algemene 

Plaatselijke 

Verordening                                                     

Drank- en 

Horecawet                     

Winkeltijdenwet                             

? Nee



RIEC-IS
Bestuurlijke integrale aanpak van de 

georganiseerde misdaad

NAW, telefoonnummer, email

kadaster, BRP, strafrechtelijke gegevens, 

belastinggegevens, justitiele documentatie, interne 

controlerapporten, uitkeringen

Betrokkene

Ketenpartners 

Politie; Justitie

Rechtbank 

Verzoeker om 

handhaving

Interne 

behandelaars

I&M-inspectie

Openbare 

inzage

RIEC

Strafbeschikkin

g: CJIB

Woningcorporat

ie

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Gemeentewet 

172 

Privacyprotocol 

in concept

Zolang als noodzakelijk is 

voor het doel
Nee

Uitvoering Dacomlesbeleid

Bestuurlijke aanpak van de 

georganiseerde misdaad 

Handhaving openbare orde

NAW, aard delict en bestuurlijke maatregelen

kadaster, BRP

Betrokkenen

Ketenpartners 

Politie; Justitie

Rechtbank 

RIEC

Woningcorporat

ie

Kadaster

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Gemeentewet, 

Awb, WKPB, 

Opiumwet art. 

13 b, 

Damoclesbelei

d

Zolang als noodzakelijk is 

voor het doel
Nee

Uitvoering Wet aanpak 

woonoverlast

Registratie bestuurlijke maatregelen 

gericht tegen bewoners inhoudende de 

bestrijding van ernstige woongerelateerde 

overlast

Bestuurlijke aanpak van de 

georganiseerde misdaad 

NAW, telefoonnummer, email

Aard van het delict / illegale activiteit en aard van 

de bestuurlijke maatregelen

Betrokkene

Ketenpartners 

Politie; Justitie

Rechtbank 

Verzoeker om 

handhaving

RIEC

Woningcorporat

ie

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

APV 2.79, 

Gemeentewet 

151d en 

Beleidsregel 

Wet aanpak 

woonoverlast 

Gemeente 

Rucphen 2017. 

Zolang als noodzakelijk is 

voor het doel???
Nee

CJIB transactiemodule

Registratie van uitgeschreven sancties 

Wet Mulder, APV c.a. (bekeuringen) NAW/plaats, tijd en aard van het delict, cautie, 

sanctiebedrag

Betrokkene

Ketenpartners 

Politie; Justitie

CJIB en CVOM

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG 

Wetboek van 

Strafrecht, 

Wetboek van 

Strafvordering, 

APV en 

bijzondere 

wetgeving

???? Worden bekeuringen 

bewaard bij de gemeente? 
Nee

Uitvaardiging bestuurlijke 

strafbeschikking (CJIB 

Transactiemodule)

Inning van boetes die door een BOA zijn 

opgelegd

NAW/plaats, tijd en aard van het delict, feiten en 

omstandigheden, eventueel kenteken, eventueel 

foto, cautie, sanctiebedrag

Betrokkene

Justitie

Interne 

behandelaars

Strafbeschikkin

g: CJIB

Wetboek van 

Strafrecht, 

Wetboek van 

Strafvordering, 

APV en 

bijzondere 

wetgeving

Zolang als noodzakelijk is 

voor het doel
Nee

Nee

Nee

Interne controle

Uitvoering van interne controles op de 

door Rucphen uitgevoerde 

bedrijfsprocessen en verantwoording voor 

accountants

Identificerende gegevens en de gegevens die in de 

processen van de verschillende afdelingen 

voorkomen

Accountant en 

ingehuurde 

externen ter 

ondersteuning 

bij de IC

Artikel 6, lid 1 

onder e AVG   

Gemeentewet 

212 en 213a

AO/IC

Archiefwet, artikel 5. 4.1. 

Selectielijst gemeenten en 

intergemeentelijke organen. 

Afgehandel 10 jaar, 

afgebroken 1 jaar.

Nee

Interne controle Excell lijsten met controles



Publiek rechtelijke beperkingen

Verwerken in de openbare registers van 

publiekrechtelijke beperkingen op 

percelen

BSN (comfort gegevens zoals NAW zijn niet 

actueel)
Geen WKPB Blijvend te bewaren nee

kadastrale registratie Eigendomsgegevens
BSN (comfort gegevens zoals NAW zijn niet 

actueel)

Grondzaken

Belastingen

Kadasterafdelin

g

Kadasterwetge

ving WKPB

Zolang als noodzakelijk is in 

het kader van de 

taakuitvoering

nee

Garantieregeling eigen 

woningbezit Rucphen

Registratie van burgers waarvoor de 

gemeente garant staat voor lening eigen 

woning

NAW, saldo, Hypotheeknummer nvt Nee

Artikel 6, eerste 

lid onder e AVG

Gemeentewet, 

Wet 

financiering 

decentrale 

overheden, BW 

Boek 7, 

bijzondere 

overeenkomste

n. 

Garantieregelin

g eigen 

woningen. 

Achter elke 

hypotheek 

welke door de 

gemeente is 

verstrekt hangt 

een eigen BW 

besluit. Deze 

zijn allemaal 

tussen de 25 

en 30 jaar oud. 

Archiefwet 5.1.  Selectielijst 

gemeenten en 

intergemeentelijke organen 

(16.1),Verleend 10 jaar. Niet 

verleend of buiten 

behandeling 5 jaar. 

Afgebroken 1 jaar.


