
Register van Verwerkingsactiviteiten - Gemeente Landerd

Verwerkingsverantwoordelijken Verwerkingsdoeleinden Categorieën van betrokkenen Categorieën van persoonsgegevens Bewaartermijn Categorieën van ontvangers
Doorgifte aan een derde land of 

internationale organisatie?

Technische en organisatorische 

beveiligingsmaatregelen

Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Niet-publiek

College

de resultaten uit het onderzoek worden gebruikt om 

onderbouwde (beleids)keuzes te maken of om beleid te 

verantwoorden of uitvoering te verbeteren.

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking; totdat 

betrokkene zich uitschrijft

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
de statistieken worden gebruikt om onderbouwde 

(beleids)keuzes te maken en om beleid te verantwoorden 
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Op basis van art. 5, lid 1 onder e AVG, 

mogen persoonsgegevens voor langere 

perioden worden opgeslagen. 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College en de Raad voor het vaststellen 

van het plan

Inspraak (zienswijze) voor een ieder bij het vaststellen van 

regionale plannen.
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Voor het vastgestelde plan geldt 

permanente bewaring. Voor de 

voorbereidende stukken geldt een 

bewaartermijn van 20 jaar 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
burgers een vergoeding toekennen om de aanvraag voor 

naturalisatie in te kunnen dienen
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

geen aanknopingspunten in selectielijst 

VNG; niet langer dan noodzakelijk voor 

het doel van de verwerking

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Betalen van facturen, registreren van uitgaven t.b.v. 

financiële administratie
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

7 jaar (conform artikel 52 Algemene wet 

op de Rijksbelastingen)  

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College Registeren inkomsten t.b.v. financiële administratie De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

7 jaar (conform artikel 52 Algemene wet 

op de Rijksbelastingen) 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College, Burgemeester, Raad, 

Ondersteunen van interne organisatie en mandaathouder 

met advisering m.b.t. het uitvoeren van zijn (budget) 

verantwoordelijkheid

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

De bewaartermijn is afhankelijk van het 

product/project, waaraan het financieel 

advies ten goede komt. Het 

product/project bepaalt bewaartermijn.

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Borgen getrouwe en rechtmatige uitvoering van deze 

processen
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar conform selectielijst VNG

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College, Burgemeester, Raad, 
Ondersteunen van interne organisatie en mandaathouder 

met advisering m.b.t. het rechtmatig inkopen en aanbesteden
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

De bewaartermijn is afhankelijk van het 

product/project, waaraan het financieel 

advies ten goede komt. Het 

product/project bepaalt bewaartermijn.

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG
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College, Burgemeester een heroverweging van het bestreden besluit De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Aanknopingspunt VNG selectielijst: 5 

jaar, tenzij er een gerechtelijke 

procedure volgt 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College een heroverweging van het bestreden besluit De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Aanknopingspunt VNG selectielijst: 5 

jaar, tenzij er een gerechtelijke 

procedure volgt 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College, Burgemeester, raad het bestuursorgaan vertegenwoordigen in de procedure De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

5 jaar, tenzij het een geschil betreft met 

financiële consequenties: 7 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College, Burgemeester, raad het bestuursorgaan vertegenwoordigen in de procedure De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

5 jaar, tenzij het een geschil betreft met 

financiële consequenties: 7 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
behandelen van verzoeken die betrekking hebben op een 

verzoek om openbaarheid van documenten
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

aanknopingspunt VNG selectielijst: 1 jaar. 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College Contact met participatie-, klankbord-  of werkgroepleden De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Niet langer dan voor het doel van de 

verwerking noodzakelijk is

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College en Raad (voor de Griffie) uitkeringsrechten verzilveren De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

7 jaar of 10 jaar na datum 

uitdiensttreding

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Klanten op afgesproken tijdstip voorzien van een antwoord 

op de vraag
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Algemene vragen 1 jaar (VNG-lijst nr. 

6.1.3).Als wel aan een hoofdzaak vast, 

dan geldt bewaartermijn hoofdzaak 

dossier

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College bezoekers voorzien van een antwoord op de vraag De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Algemene vragen 1 jaar (VNG-lijst nr. 

6.1.3).Als wel aan een hoofdzaak vast, 

dan geldt bewaartermijn hoofdzaak 

dossier

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College het beantwoorden van de vragen van de klant De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Algemene vragen 1 jaar (VNG-lijst nr. 

6.1.3).Als wel aan een hoofdzaak vast, 

dan geldt bewaartermijn hoofdzaak 

dossier

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

2



Register van Verwerkingsactiviteiten - Gemeente Landerd

College het doorverbinden van een SZ-klant naar de klantmanager De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Algemene vragen 1 jaar (VNG-lijst nr. 

6.1.3).Als wel aan een hoofdzaak vast, 

dan geldt bewaartermijn hoofdzaak 

dossier

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College goede en democratische bestuursvoering De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Archiefwet 1995,

artikel 5,

bewaartermijn 1

jaar na afhandeling;

plicht tot vernietiging

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Verwerken cliënten en zorg binnen WMO en Jeugdwet in het 

kader van de toeleiding naar zorg
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel waarvoor pgg verkregen zijn

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College Toeleiding naar zorg De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn contracten: 7 jaar na 

einddatum 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College

In het kader van afgeven beschikking en financiële 

afhandeling, bepalen woonplaatsbeginsel (jeugd); toeleiding 

naar zorg 

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn dossier Jeugd: 15 jaar of 

langer indien noodzakelijk

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Behandelen casussen die niet binnen huidige inkoop passen; 

toeleiding zorg
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn dossier Jeugd en WMO: 

15 jaar of langer indien noodzakelijk

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Omzetten productcodes naar juiste codering in het kader van 

de toeleiding naar zorg
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn contracten: 7 jaar na 

einddatum 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Financiële controle in het kader van de uitvoering van zorg 

en/of behandeling
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn facturen: 7 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Financiële controle in het kader van de uitvoering van zorg 

en/of behandeling
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn facturen: 7 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College Financiële afhandeling De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn facturen: 7 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG
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College

Afsluiten contract met ongecontracteerde aanbieder WMO 

en jeugdzorg ten bate van (de toeleiding naar) zorg voor 

inwoners gemeente en regio gemeenten

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn contracten: 7 jaar na 

einddatum

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College Zorgen voor passende zorg voor cliënten WMO en jeugdzorg De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn contracten: 7 jaar na 

einddatum

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College

Behandelen van complexe casussen afkomstig van wijkteams  

danwel het oplossen van casussen waar de regelgeving knelt 

bij de (mogelijke) hulpvraag, waar aanvrager of cliënt tussen 

wal en schip geraakt, met als doel toeleiding naar zorg te 

bereiken

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn dossiers Jeugd en WMO 

15 jaar of langer indien noodzakelijk

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Adviseren wethouder over toekenning woning uit 

wooncontingent
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar bij toekenning

5 jaar bij afwijzing

Zie Selectielijst 8.1, en 8.2

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College Toeleiding naar Beschermd Wonen De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn dossier WMO: 15 jaar (of 

langer indien noodzakelijk)

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College

Toeleiding naar Beschermd Wonen 

Betreft spoedplaatsing. Vier zorgaanbieders worden 

geraadpleegd om voor de cliënt plek te maken. 

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn dossier WMO: 15 jaar (of 

langer indien noodzakelijk)

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College Behandeling klachten en complexe casus leerlingvervoer De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Persoonsgegevens worden verwijderd 

uiterlijk 2 jaar na afloop van het 

schooljaar waarop verstrekking van de 

vergoeding betrekking heeft tenzij de pgg 

noodzakelijk zijn ter voldoening van een 

wettelijke bewaarplicht

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College

Beoordelen van verzoek en adviseren over verzoek 

uitgeprocedeerde asielzoekers. De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

Het vaststellen van de noodzaak tot compenserende 

voorziening vanuit de Wmo op het gebied van wonen en 

verplaatsen.

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

WMO 15 jaar na ontvangst stukken, of 

zoveel langer als redelijkerwijs 

noodzakelijk is (art. 5.3.4 lid 1).

Zie ook Selectielijst 2017 onder 8.1.1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG
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College van B&W

Verwerken van toewijzingsbesluiten en facturen in het kader 

van de WMO De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

WMO 15 jaar na ontvangst gegevens, of 

langer indien redelijkerwijs noodzakelijk 

(art. 5.3.4 lid 1). Zie ook Selectielijst 2017 

onder 8.1.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

Matching van facturen/declaraties met de afgegeven 

indicatie beschermd wonen conform administratieve richtlijn 

voor Wmo/beschermd wonen

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

WMO 15 jaar na ontvangst gegevens, of 

langer indien redelijkerwijs noodzakelijk 

(art. 5.3.4 lid 1)

Jeugdwet 15 jaar of langer indien nodig 

(art. 7.3.8 Lid 3)

Zie ook Selectielijst 2017 onder 8.1.1 en 

8.1.2

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

Verwerken van toewijzingsbesluiten en facturen in het kader 

van de Jeugwet De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Jeugdwet 15 jaar of langer indien 

redelijkerwijs noodzakelijk (art. 7.3.8 lid 

3)

Zie ook Selectielijst 2017 onder 8.1.2

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

Matching van facturen/declaraties met de afgegeven 

indicatie beschermd wonen conform administratieve richtlijn  

voor Wmo/beschermd wonen

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

WMO 15 jaar na ontvangst gegevens, of 

langer indien redelijkerwijs noodzakelijk 

(art. 5.3.4 lid 1)

Jeugdwet 15 jaar of langer indien nodig 

(art. 7.3.8 lid 3)

Zie ook Selectielijst 2017 onder 8.1.1 en 

8.1.2

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

Cliënten kunnen laten declareren/uit laten betalen van een 

persoonsgebonden budget via het SVB.

Berekenen van een eigen bijdrage vanuit het CAK

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

WMO 15 jaar na ontvangst gegevens, of 

langer indien redelijkerwijs noodzakelijk 

(art. 5.3.4 lid 1)

Jeugdwet 15 jaar of langer indien 

noodzakelijk (art. 7.3.8 lid 3)

Zie ook Selectielijst 2017 onder 8.1.1 en 

8.1.2

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

(gebaseerd op regeling Chronisch zieken 

en beperkten) 

Financiële tegemoetkoming verstrekken aan personen met 

een beperking die daarmee verband houdende aannemelijke 

meerkosten hebben. 

Financiële vergoeding toekennen aan mantelzorger, die een 

voorziening of ondersteuning moet organiseren om zélf de 

mantelzorg te kunnen blijven verstrekken

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar, zie Selectielijst 2017 onder 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

Het beoordelen van het recht op bijstand en het uitkeren van 

een bijstandsuitkering aan de personen die daar recht op 

hebben.

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

toekenning 10 jaar

weigering 5 jaar

beëindiging 15 jaar

Zie Selectielijst  2017 8.1/8.2/8.3

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG
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College van B&W

Het beoordelen van het recht op bijstand en het uitkeren van 

bijstand aan zelfstandigen of gewezen zelfstandigen die daar 

recht op hebben.

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

toekenning 10 jaar

weigering 5 jaar

beëindiging 15 jaar

Zie Selectielijst  2017 8.1/8.2/8.3

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

Vaststellen recht op bijzondere bijstand en/of overige 

gemeentelijke minimaregelingen

te weten:

- Individuele inkomenstoeslag;

- Individuele studietoeslag;

- Aanvullende bijzondere bijstand bij jongeren 18<>21

- Collectieve zorgverzekering;

- Actiefpremie;

- Maatwerkvangnet

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

toekenning 10 jaar

weigering 5 jaar

beëindiging 15 jaar

Zie Selectielijst  2017 8.1/8.2/8.3

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

Het beëindigen en terugvorderen van uitkeringen 

(Participatiewet en IOAW en IOAZ) die onrechtmatig verstrekt 

zijn en het sanctioneren van schendingen van 

inlichtingenplicht

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

15 jaar

Zie Selectielijst  2017 8.3

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

Het beëindigen en terugvorderen van uitkeringen 

(Participatiewet en IOAW en IOAZ) die onrechtmatig verstrekt 

zijn en het sanctioneren van schendingen van 

inlichtingenplicht

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

15 jaar

Zie Selectielijst  2017 8.3

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

Vaststellen fraude verstrekte / te verstrekken uitkering d.m.v. 

vergelijking van door de aanvrager opgegeven gegevens met 

de feitelijke situatie. De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

20 jaar

Zie Selectielijst  2017 12.2.6

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

Ondersteuning bieden voor cliënten op weg naar maximale 

participatie. De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar

Selectielijst  2017 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W
Compensatie voor de werkgever bij verminderde loonwaarde 

van de cliënt. 
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar

Selectielijst  2017 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG
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College van B&W

Vaststellen, toekennen en monitoren van  

dagactiviteitentrajecten die aansluiten bij de mogelijkheden 

van de cliënt

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar

Selectielijst  2017 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

Het d.m.v. intensieve trajectbegeleiding binnen 3 maanden 

vinden van algemeen geaccepteerde arbeid om zo weer in 

eigen inkomen te kunnen voorzien.

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar

Selectielijst  2017 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W
Bij elkaar brengen van werkgevers en werkzoekenden in de 

regio.
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar

Selectielijst  2017 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W
Mensen stimuleren een leven lang te leren, zodat ze kunnen 

(blijven) participeren
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar

Selectielijst  2017 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

Beoordeling juistheid invulling van (extra) werkplekken voor 

de doelgroep van de

Participatiewet en de banenafspraak uit het Sociaal akkoord 

of andere groepen met een afstand tot de arbeidsmarkt 

(WW,WIA)

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar

Selectielijst 2017 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W Versterking van arbeidsmarktpositie. De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar

Selectielijst 2017 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W
Financiële problemen van inwoners van de stad helpen 

stabiliseren zodat participatie weer mogelijk is
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar, na toekenning

Selectielijst  2017 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College

Vaststellen of ouders met een uitkering door hun traject of 

parttime arbeid financiële of administratie ondersteuning 

nodig hebben voor kinderopvang

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar, na beëindiging

Selectielijst  2017 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College

Vaststellen of inwoners in aanmerking komen voor de 

collectieve zorgverzekering en het vaststellen van de 

gemeentelijke bijdrage

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar na beëindiging

Selectielijst  2017 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

7
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College 

Het registreren van persoonsgegevens van 

onderhoudsplichtigen ten behoeve van de verhaal van de 

bijstandsuitkering 

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar na beëindiging uitkering 

Selectielijst  2017 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College Vaststellen of een klacht gegrond is De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

5 jaar 

Zie Selectielijst 13.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College huisvesten statushouders (in sociale huurwoningen) De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester

Verzoeker voorzien van juiste rijbewijs of de inwoner van 

gemeente informeren dat zijn rijbewijs is gevonden danwel 

het gevonden document terugsturen naar de RDW, als 

degene van wie het rijbewijs is niet woont in de gemeente 

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

aanvraag digitaal bewaard door RDW, 

Bijlagen 11  jaar door gemeente (papier) 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester
Buitenlands rijbewijs met verzoek tot omwisseling opsturen 

naar RDW
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel waarvoor de pgg zijn verkregen

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester

verzoeker voorzien van juiste reisdocument: paspoort (PN), 

ID-kaart, zakenPN, tweede PN, faciliteiten PN, vreemdelingen 

PN, vluchtelingen PN danwel een reisdocument inhouden

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

11 jaar voor doc die 5 jaar geldig zijn en 

16 jaar indien langer geldig (selectielijst 

VNG en art. 72 lid 4 PUN) 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester

Documenten klaarzetten om uit te reiken.   Reisdocumenten 

worden direct na uitreiking op de PL geregistreerd. (rijbewijs 

wordt door RDW geregistreerd) 

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

tot aan de uitreiking

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester
verzoeker van geldig document voorzien en op juiste wijze 

registreren op de PL
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

max 3 maanden na ontvangst 

documenten van RvIG en RDW

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

ABS
Rechtsfeit op akte verwerken en kind juridische ouders 

toekennen 
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

geboorteakte 100 jaar, gerechtelijke 

uitspraak (beschikking) 18 maanden 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG
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ABS vastleggen rechtsfeit verzoeker De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

50 (overlijden) . 75 (huwelijk en 

partnerschap) en 100 jaar (geboorte).                      

18 maanden voor de bescheiden t.b.v. 

het opmaken van de akte

Voor erkenning en naamkeuze geldt een 

termijn van 18 maanden nadat deze als 

latere vermelding  aan de geboorteakte  

is geplaatst.

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

ABS
verzoeker van informatie (een uittreksel of afschrift) uit de 

registers van de burgerlijke stand voorzien
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

20 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

ABS  

alle gegevens beoordelen (of betrokkenen een huwelijk of 

partnerschap mogen aangaan) en invoeren om een dossier 

aan te leggen. 

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

18 maanden ná voltrekking huwelijk 

/partnerschap,  

Verklaring ter voorkoming van 

schijnhuwelijken wordt 12 jaar bewaard 

(BBS art. 28) 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

ABS juridisch rechtsgeldige relatie tot stand brengen De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

75 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

ABS
nieuwe akte maken waarin het partnerschap wordt omgezet 

naar een huwelijk
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

75 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College

(B)ABS, evt. uit andere gemeente, benoemen om in 

gemeente een huwelijk/partnerschap te mogen voltrekken. 

En ABS voor gemeente benoemen om ook alle overige akten 

op te mogen maken. 

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

5 jaar na vervallen bevoegdheid. o.b.v. 

bijlage 6 regeling BRP

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester alle kiesgerechtigden voorzien van een stempas De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

kiezersbestand vervalt op datum 

verkiezingen

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester/College (voor benoeming 

en uitkering vergoeding) 

alle stembureaus voorzien van voldoende stembureauleden 

en hen de vergoeding uitkeren
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

Het stembureauledenbestand wordt 

bewaard tot de volgende verkiezing en 

dan geactualiseerd. Gegevens van leden 

die dan niet meer meedoen, worden 

verwijderd. 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester

kiesgerechtigde stem uit laten brengen buiten eigen 

gemeente of een ander laten stemmen in een andere 

gemeente 

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

kiezersbestand vervalt op datum 

verkiezingen, fysieke ingenomen stempas 

wordt direct na inname vernietigd

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG
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Burgemeester in hoedanigheid van 

voorzitter centraal stembureau

na een gemeenteraadverkiezing een nieuwe raad 

samenstellen of een raadslid tijdens de lopende periode 

vervangen.

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

minimaal 4 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester
kiesgerechtigheid van ondersteuner controleren. Inname 

voor deelname nieuwe partij aan verkiezing.  
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

tot de nieuwe raad is geïnstalleerd

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester uiteindelijke uitslag van de verkiezing bepalen De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

3 maanden

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester juiste kandidaten op het stembiljet vermelden De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

3 maanden

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester
Dossier samenstellen voor de beoordeling of iemand in 

aanmerking komt voor de Ned. nationaliteit. 
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

optiedossiers 12 jaar, Koninklijk Besluit 

110 jaar (bewijs van IND dat iemand  de 

Ned. nationaliteit krijgt), kopie van 

naturalisatieverzoek wordt vernietigd 

nadat verzoek is afgehandeld 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester

Verzoeker en evt. gezinsleden een verklaring van 

verbondenheid af laten leggen en bewijs van 

Nederlanderschap uitreiken (bij naturalisatie:KB, bij 

optie:besluit). 

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner, pasfoto

lijst met uitgenodigden worden minimaal 

1 jaar bewaard (minimaal 3x uitnodigen, 

uitgenodigden hebben dan nog 1 jaar om 

naar een naturalisatieceremonie te 

komen, daarna vervalt het verkrijgen van 

het Nederlanderschap)

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester
verzoek aannemen en doorsturen naar COVOG ( Centraal 

Orgaan Verklaring Omtrent Gedrag) 
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Origineel exemplaar wordt 1 jaar 

bewaard 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
uitvoering geven aan de Wet op de lijkbezorging en ervoor 

zorgdragen dat er gelegenheid is tot begraven of cremeren
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

geen aanknopingspunten in selectielijst 

VNG, dus niet langer dan noodzakelijk 

voor het doel van de verwerking

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Uitvoering geven aan artikel 28 van de Wet op de 

lijkbezorging
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

geen aanknopingspunten in selectielijst 

VNG, dus niet langer dan noodzakelijk 

voor het doel van de verwerking

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College uitgeven extra termijn na x-jaren De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

geen aanknopingspunten in selectielijst 

VNG, dus niet langer dan noodzakelijk 

voor het doel van de verwerking

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG
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College overschrijving van verleende rechten De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

geen aanknopingspunten in selectielijst 

VNG, dus niet langer dan noodzakelijk 

voor het doel van de verwerking

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College afstand doen van rechten De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

geen aanknopingspunten in selectielijst 

VNG, kopie legitimatiebewijs dat 

meegezonden wordt, kan vernietigd 

worden nadat identiteit aan de hand 

daarvan is vastgesteld

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Grafmonumenten op de begraafplaats aan gestelde eisen 

laten voldoen
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

geen aanknopingspunten in selectielijst 

VNG, dus niet langer dan noodzakelijk 

voor het doel van de verwerking

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
voorkomen van gevaar op de begraafplaats (omvallen 

stenen) en het onderhoud/aanzien van het park
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

geen aanknopingspunten in selectielijst 

VNG, dus niet langer dan noodzakelijk 

voor het doel van de verwerking

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
graf gereed maken voor  nieuwe uitgifte en eventuele 

ruiming van het graf
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

geen aanknopingspunten in selectielijst 

VNG, dus niet langer dan noodzakelijk 

voor het doel van de verwerking

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College/Burgemeester opgraven stoffelijke resten en herbegraven of cremeren De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

1 jaar o.b.v. Selectielijst VNG (wat betreft 

het verlof van de burgemeester)

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College/Burgemeester ruiming van een graf De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

geen aanknopingspunten in selectielijst 

VNG, dus niet langer dan noodzakelijk 

voor het doel van de verwerking

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Na de crematie: het geven van een nieuwe bestemming van 

de as
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

geen aanknopingspunten in selectielijst 

VNG, dus niet langer dan noodzakelijk 

voor het doel van de verwerking

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Het op aanvraag (telefonisch of aan de receptie) geven van 

informatie over uitvaarten, graven en asbestemmingen
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College een heroverweging van het bestreden besluit De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Aanknopingspunt VNG selectielijst: 5 

jaar, tenzij er een gerechtelijke 

procedure volgt 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

11
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College, Burgemeester, raad het bestuursorgaan vertegenwoordigen in de procedure De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

5 jaar, tenzij het een geschil betreft met 

financiële consequenties: 7 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
behandelen van verzoeken die betrekking hebben op een 

verzoek om openbaarheid van documenten
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

aanknopingspunt VNG selectielijst: 1 jaar. 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Klanten op afgesproken tijdstip voorzien van een antwoord 

op de vraag
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Algemene vragen 1 jaar (VNG-lijst nr. 

6.1.3).Als wel aan een hoofdzaak vast, 

dan geldt bewaartermijn hoofdzaak 

dossier

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College bezoekers voorzien van een antwoord op de vraag De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Algemene vragen 1 jaar (VNG-lijst nr. 

6.1.3).Als wel aan een hoofdzaak vast, 

dan geldt bewaartermijn hoofdzaak 

dossier

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College het beantwoorden van de vragen van de klant De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Algemene vragen 1 jaar (VNG-lijst nr. 

6.1.3).Als wel aan een hoofdzaak vast, 

dan geldt bewaartermijn hoofdzaak 

dossier

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College goede en democratische bestuursvoering De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Archiefwet 1995,

artikel 5,

bewaartermijn 1

jaar na afhandeling;

plicht tot vernietiging

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester
Zorgen dat een dood lichaam geen schade aan de gezondheid 

van levenden kan toebrengen.
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar

Zie Selectielijst 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College Vaststellen of een klacht gegrond is De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

5 jaar 

Zie Selectielijst 13.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester
Opleggen van een huisverbod ter bescherming van zichzelf 

en/of anderen om te komen tot een oplossing
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

5 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College

de resultaten uit het onderzoek worden gebruikt om 

onderbouwde (beleids)keuzes te maken of om beleid te 

verantwoorden of uitvoering te verbeteren.

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking; totdat 

betrokkene zich uitschrijft

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG
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College en de Raad voor het vaststellen 

van het plan

Inspraak (zienswijze) voor een ieder bij het vaststellen van 

regionale plannen.
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Voor het vastgestelde plan geldt 

permanente bewaring. Voor de 

voorbereidende stukken geldt een 

bewaartermijn van 20 jaar 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College, Burgemeester, Raad, 

Ondersteunen van interne organisatie en mandaathouder 

met advisering m.b.t. het uitvoeren van zijn (budget) 

verantwoordelijkheid

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

De bewaartermijn is afhankelijk van het 

product/project, waaraan het financieel 

advies ten goede komt. Het 

product/project bepaalt bewaartermijn.

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Controle op het doelmatig en rechtmatig verstrekken van een 

subsidie
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Overeenkomstig VNG selectielijst 7 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College, Burgemeester een heroverweging van het bestreden besluit De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Aanknopingspunt VNG selectielijst: 5 

jaar, tenzij er een gerechtelijke 

procedure volgt 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College een heroverweging van het bestreden besluit De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Aanknopingspunt VNG selectielijst: 5 

jaar, tenzij er een gerechtelijke 

procedure volgt 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College, Burgemeester, raad het bestuursorgaan vertegenwoordigen in de procedure De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

5 jaar, tenzij het een geschil betreft met 

financiële consequenties: 7 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
behandelen van verzoeken die betrekking hebben op een 

verzoek om openbaarheid van documenten
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

aanknopingspunt VNG selectielijst: 1 jaar. 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Burgemeester
adviseren burgemeester over uitoefenen bevoegdheden Wet 

tijdelijke huisverbod
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

5 jaar, overeenkomstig artikel 10 lid 1 

Wet tijdelijke huisverbod.

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Klanten op afgesproken tijdstip voorzien van een antwoord 

op de vraag
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Algemene vragen 1 jaar (VNG-lijst nr. 

6.1.3).Als wel aan een hoofdzaak vast, 

dan geldt bewaartermijn hoofdzaak 

dossier

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College bezoekers voorzien van een antwoord op de vraag De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Algemene vragen 1 jaar (VNG-lijst nr. 

6.1.3).Als wel aan een hoofdzaak vast, 

dan geldt bewaartermijn hoofdzaak 

dossier

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

13
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College het beantwoorden van de vragen van de klant De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Algemene vragen 1 jaar (VNG-lijst nr. 

6.1.3).Als wel aan een hoofdzaak vast, 

dan geldt bewaartermijn hoofdzaak 

dossier

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College goede en democratische bestuursvoering De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Archiefwet 1995,

artikel 5,

bewaartermijn 1

jaar na afhandeling;

plicht tot vernietiging

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Verwerken cliënten en zorg binnen WMO en Jeugdwet in het 

kader van de toeleiding naar zorg
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel waarvoor pgg verkregen zijn

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College Zorgen voor passende zorg voor cliënten WMO en jeugdzorg De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn contracten: 7 jaar na 

einddatum

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College Benchmarken De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking. 

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College

Toeleiding naar Beschermd Wonen 

Betreft spoedplaatsing. Vier zorgaanbieders worden 

geraadpleegd om voor de cliënt plek te maken. 

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Bewaartermijn dossier WMO: 15 jaar (of 

langer indien noodzakelijk)

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Ondersteunen mantelzorger door uitbetaling blijk van 

waardering 
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar

Zie Selectielijst 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Opstellen: College

Vaststellen: gemeenteraad
Inspraak voor een ieder bij het vaststellen van beleidsplannen De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

Overeenkomstig VNG selectielijst 10 jaar

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College van B&W

(gebaseerd op regeling Chronisch zieken 

en beperkten) 

Financiële tegemoetkoming verstrekken aan personen met 

een beperking die daarmee verband houdende aannemelijke 

meerkosten hebben. 

Financiële vergoeding toekennen aan mantelzorger, die een 

voorziening of ondersteuning moet organiseren om zélf de 

mantelzorg te kunnen blijven verstrekken

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

10 jaar, zie Selectielijst 2017 onder 8.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

Nee Conform BIG

College
Verzuimende leerplichtige  leerlingen weer naar school 

krijgen en zo in staat stellen startkwalificatie te behalen
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

19 jaar, gerekend vanaf de geboorte.

Selectielijst 11.1.8

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG
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College van B&W

Uitvoering RMC-taken: Schooluitval voorkomen van jongeren 

en bij uitval teruggeleiden naar onderwijsinstellingen voor 

regiogemeenten

De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

21 jaar, gerekend vanaf geboortedatum

Selectielijst 11.1.9

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College Vaststellen of een klacht gegrond is De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

5 jaar 

Zie Selectielijst 13.1

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College 
Beoordelen subsidie-aanvraag ter stimulering van het 

cultureel klimaat
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

7 jaar overeenkomstig VNG selectielijst

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
Het al dan niet verstrekken van subsidies om het cultureel 

klimaat te stimuleren
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

7 jaar overeenkomstig VNG selectielijst

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

College
subsidie verlenen en checken of KvK klopt en statuten 

(ingediende gegevens kloppen en de aanvraag rechtmatig is)
De belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Naam, adres, Postcode, 

Woonplaats, Telefoonnummer, e-mailadres, 

Geslacht, Nationaliteit, geboortedatum, 

overlijdensdatum, burgerlijke staat, verblijfsrecht, 

BSN, ID-bewijs, ID-kopie, Handtekening, Financiële 

positie, IBAN, kenteken, persoonsgegevens- 

kinderen, -ouders,-partner

7 jaar overeenkomstig VNG selectielijst

indien van toepassing alleen voor intern 

gebruik/alleen met toestemming 

belanghebbende extern

nee Conform BIG

Verwerkingsverantwoordelijken Verwerkingsdoeleinden Categorieën van betrokkenen Categorieën van persoonsgegevens Bewaartermijn Categorieën van ontvangers
Doorgifte aan een derde land of 

internationale organisatie?

Technische en organisatorische 

beveiligingsmaatregelen

Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Niet-publiek

College Aanstellen medewerker t.b.v. de vervulling van de vacature Sollicitanten NAW gegevens, mailadres, telefoonnummer, CV
De gegevens worden na afloop van 

sollicitatieprocedure verwijderd
Leden sollicitatie en adviescie Nee Conform BIG

College Uitkeren subsidie t.b.v. restauratie / herstel
Aanvrager, monumentencommissie van de 

gemeente
NAW gegevens 7 Jaar overeenkomstig VNG Selectielijst Momumentencie Nee Conform BIG

College Monumentenaanwijzing en registratie Aanvrager NAW gegevens Permanent bewaren
Gemeente, monumenten cie (van de 

gemeente),Rijksdienst CRK
Nee Conform BIG

College
Al dan niet verlenen van een omgevingsvergunning-

onderdeel monumenten (inrichten van de openbare ruimte) 
Aanvrager NAW gegevens

Verleende vergunning permanent

Geweigerde vergunningen 1 Jaar
Gemeente, monumenten cie (van de 

gemeente)
Nee Conform BIG

College Het verstrekken van informatie Degene die vraagt om informatie NAW gegevens, telefoonnummer, mailadres
niet langer dan noodzakelijk voor de 

uitvoering van het werkproces. 
Behandelende ambtenaar Nee Conform BIG

College

Registreren wie een melding doet, voor welk adres en of deze 

voldoet aan criteria. Daarnaast nodig voor toezicht 

(bereikbaarheid en aanspreekbaarheid).

Aanvrager NAW gegevens
niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
Behandelende ambtenaren Nee Conform BIG
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College

Registreren wie een melding doet, voor welk adres en of deze 

voldoet aan de criteria. Daarnaast vormt het een onderdeel 

van een registratie bij de VRU voor Jaarlijkse controles op 

brandveiligheid bij panden die meldingplichtig zijn.

Aanvrager NAW gegevens

2 jaar nadat het betrokken verzoek om

verlening van een vergunning, ontheffing 

of machtiging door de betrokkene is 

ingetrokken, de

desbetreffende vergunning, ontheffing of 

machtiging is ingetrokken of de 

geldigheidsduur daarvan

is verlopen, dan wel de desbetreffende 

verplichting tot melding is vervallen, 

tenzij de persoonsgegevens

noodzakelijk zijn ter voldoening aan een 

wettelijke bewaarplicht.

Politie, brandweer, gemeente, ODBN Nee Conform BIG

College
Registreren wie een melding doet, voor welk adres en of deze 

voldoet aan de criteria.
Degenen, die een melding doen Naw gegevens 1 Jaar Behandelend ambtenaar Nee Conform BIG

College
Registreren wie een melding doet, voor welk adres en of deze 

voldoet aan de criteria.
Melder NAW gegevens, emailadres, telefoonnummer

Niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
Behandelende ambtenaar Nee Conform BIG

College

Registreren op welk adres welke overtreding is 

geconstateerd, wie de overtreder is en moet worden 

aangeschreven, of de overtreding is beëindigd en hoe.

Aanvrager NAW gegevens
niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
gemeente en ODBN Nee Conform BIG

College
Registreren wie een ontheffing heeft om geluidhinder te 

veroorzaken, op welke locatie en voor welke periode. 
Aanvrager NAW gegevens

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
Gemeente, Politie, BOA Nee Conform BIG

Burgemeester
Registreren wie een verklaring van geen bezwaar aanvraagt, 

voor welk adres en of deze wordt verleend. 

aanvragers van Verklaring van geen bezwaar 

voor oplaten luchtballon
Naam, adres, postode, plaats, bedrijf, email adres 

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
aanvrager, politie, BOA, vliegbasis Volkel nvt Conform BIG

Burgemeester

Registreren van aangewezen verkeersregelaars of 

evenementenverkeersregelaars (voor periode korter dan een 

Jaar)

Aanvrager NAW gegevens contactpersonen

Algemene aanstelling is 5 Jaar geldig, 

voor evenementen maximaal 1 Jaar 

geldig.

Politie, BOA, Afdeling R&B Nee Conform BIG

Burgemeester

Registreren wie een melding doet, voor welke locatie en of 

deze voldoet aan de criteria voor een meldingsplichtig 

evenement of eventueel wijzen op de aanvraag van een 

vergunning.

Alle organisatoren van kleine evenementen 

(0-evenement)

Naam, adres, telefoonnummer, mailadres, 

vereniging/organisatie
1 Jaar Politie, BOA, Afdeling R&B, digimak Nee Conform BIG

Burgemeester

Registreren welk evenement wordt georganiseerd op welke 

locatie, zodat de veiligheid kan worden beoordeeld en de 

nodige maatregelen kunnen worden genomen. Gegevens 

nodig om iemand aan te spreken tijdens evenement.

alle organisatoren van kleine evenementen 

(0-evenement)

Naam, adres, telefoonnummer, mailadres, 

vereniging/organisatie en telefoonnummer van 

leidinggevenden en contactpersonen tijdens 

evenement

verwijderd uiterlijk twee Jaren nadat het 

betrokken verzoek om

verlening van een vergunning, ontheffing 

of machtiging door de betrokkene is 

ingetrokken, de

desbetreffende vergunning, ontheffing of 

machtiging is ingetrokken of de 

geldigheidsduur daarvan

is verlopen, dan wel de desbetreffende 

verplichting tot melding is vervallen, 

tenzij de persoonsgegevens

noodzakelijk zijn ter voldoening aan een 

wettelijke bewaarplicht.

Politie, BOA, Afdeling R&B, digimak, 

publicatie op gemeentepagina, website 

gemeente, eventueel belastingdienst, 

brandweer, GHOR, afdeling 

samenleving, BMO, financien,Toezicht 

handhaving, Omgevingsdienst 

Nee Conform BIG

Burgemeester bij horeca, College bij 

winkel

Registreren wie een terrasvergunning aanvraagt en voor 

welke locatie en afmetingen hij wordt verleend.
Aanvrager horeca exploitatievergunning

Naam, adres, woonplaats, telefoon, geboortedatum, 

en alle gegevens uit het bibob onderzoek

1 Jaar Horeca exploitatievergunning 

moet bewaard blijven totdat de 

aanvrager stopt of er een andere 

exploitantkomt

Politie, BOA, belastingdienst, justitie 

(ivm antecedenten onderzoek), BMO, 

financien

Nee Conform BIG

Burgemeester

Registreren welke bedrijven gebruik maken van een 

incidentele festiviteit en bijhouden hoe vaak er al gebruik van 

is gemaakt (mag maar 4 keer per Jaar).

aanvragers van incidentele festiviteiten

Naam, adres, telefoonnummer, mailadres, 

vereniging/organisatie en telefoonnummer van  

contactpersonen tijdens evenement

geen bewaartermijn opgenomen in 

Selectielijst VNG
Politie BOA nvt Conform BIG

College

Registeren wie een koopwoning tijdelijk verhuurt onder de 

leegstandswet. Mogelijk signaleren en koppelen met 

aanvraag omgevingsvergunning afwijken bestemmingsplan 

(bij kamerverhuur).

Tijdelijke huurders NAW gegevens, e-mail adres, telefoonnummer 5 Jaar Verhuurder Nee Conform BIG

College
Registreren welke winkel een ontheffing  van de winkeltijden 

heeft om langer open te mogen zijn (eenmalig of permanent).
Aanvrager Naw gegevens en mailadres

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
Behandelend ambtenaar Nee Conform BIG

College

Registeren welke kentekens een ontheffing hebben om een 

gesloten verklaarde weg (inrijverbod) in te rijden. Aanvrager Naw gegevens en mailadres

Twee jaar nadat het betrokken verzoek 

om

verlening van een vergunning, ontheffing 

of machtiging door de betrokkene is 

ingetrokken, de

desbetreffende vergunning, ontheffing of 

machtiging is ingetrokken of de 

geldigheidsduur daarvan

is verlopen, dan wel de desbetreffende 

verplichting tot melding is vervallen, 

tenzij de persoonsgegevens

noodzakelijk zijn ter voldoening aan een 

wettelijke bewaarplicht.

Behandelend ambtenaar Nee Conform BIG
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Burgemeester
Registreren welk bedrijf een drank- en horecavergunning 

heeft om alcohol te verkopen in een horeca-inrichting 
alle eigenaren van horecagelegenheden

naw gegevens geboortedatum, geboorteplaats, A-

nummeraanvrager/leidinggevenden  mailadres, 

telefoon,  bsn nummer

verwijderd uiterlijk twee Jaren nadat het 

betrokken verzoek om

verlening van een vergunning, ontheffing 

of machtiging door de betrokkene is 

ingetrokken, de

desbetreffende vergunning, ontheffing of 

machtiging is ingetrokken of de 

geldigheidsduur daarvan

is verlopen, dan wel de desbetreffende 

verplichting tot melding is vervallen, 

tenzij de persoonsgegevens

noodzakelijk zijn ter voldoening aan een 

wettelijke bewaarplicht.De 

aanvraagformulieren gaan weg maar de 

drank en horecavergunning en horeca 

exploitatievergunning en bibob advies 

blijft bewaard.

Politie, BOA, BMO, fiancien, justitie, 

toezicht handhaving, belastingdienst
Nee Conform BIG

Burgemeester
Registreren welk bedrijf een vergunning heeft om horeca te 

exploiteren. 
aanvragers voor een horecagelegenheden

naw gegevens geboortedatum, geboorteplaats, A-

nummeraanvrager/leidinggevenden  mailadres, 

telefoon,  bsn nummer

De aanvraagformulieren gaan weg maar 

de drank en horecavergunning en horeca 

exploitatievergunning en bibob advies 

blijft bewaard.

Politie, BOA, BMO, fiancien, justitie, 

toezicht handhaving, belastingdienst
Nee Conform BIG

Burgemeester
Registreren wie een gedoogverklaring voor een coffeeshop 

heeft en voor welke locatie.
Niet 0 beleid nvt

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
nvt Nee Conform BIG

Burgemeester
Registreren welk bedrijf een ontheffing sluitingsuur aanvraagt 

en voor welke datum/periode.
aanvrager naw gegevens, telefoonnnummer emailadres

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
Politie, BMO, BOA, financien, Nee Conform BIG

Burgemeester
Registreren wie een ontheffing DHW aanvraagt en voor welke 

datum/periode en waar deze geveltap komt te staan.
aanvrager naw gegevens telefoonnummer emailadres

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
Politie, BOA, financien Nee Conform BIG

Burgemeester
Registreren welk horecabedrijf een speelautomaat mag 

plaatsen en in werking mag hebben.
speelautomatenexploitanten naw gegevens telefoonnummer emailadres

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
Politie, BOA, financien Nee Conform BIG

College of Burgemeester (afhankelijk van 

onderwerp)

Registreren op welk adres welke overtreding is 

geconstateerd, wie de overtreder is en moet worden 

aangeschreven, of de overtreding is beëindigd en hoe, of er 

dwangsommen zijn verbeurd en worden ingevorderd.

aanvragers / overtreders NAW gegevens
in selectielijst is voor VOH termijn van 5 

Jaar opgenomen
gemeente en ODBN Nee Conform BIG

College of Burgemeester (afhankelijk van 

onderwerp)

Registreren op welk adres welke overtreding is 

geconstateerd, wie de overtreder is en moet worden 

aangeschreven, of de overtreding is beëindigd en hoe, of er 

dwangsommen zijn verbeurd en worden ingevorderd.

aanvragers / overtreders NAW gegevens
in selectielijst is termijn van 10 Jaar 

opgenomen
gemeente en ODBN Nee Conform BIG

College of Burgemeester (afhankelijk van 

onderwerp)

Invordering van verbeurde dwangsommen n.a.v. een 

geconstateerde overtreding. In eerste instantie zelf, maar 

soms via een deurwaarder.

degene aan wie de dwangsom wordt 

opgelegd
NAW gegevens, telefoonnummer,mailadres

in selectielijst is voor VOH termijn van 7 

Jaar opgenomen
behandelende ambtenaren Nee Conform BIG

College

Registreren van een last onder dwangsom of bestuursdwang 

in het Kadaster zodat deze ook geldt voor opvolgende 

eigenaren van een perceel.

ambtenaren adres gegevens
niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
behandelende ambtenaren Nee Conform BIG

College of Burgemeester Men moet het dossier van het juiste adres in kunnen zien. verzoeker NAW gegevens, telefoonnummer,mailadres
niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
behandelende ambtenaren Nee Conform BIG

College
Afhandelen van de klacht op basis van het wettelijk kader uit 

de Awb.
de klager NAW gegevens 2 Jaar na afhandelen klacht gemeente Nee Conform BIG

Raad (en College voorzover vastgesteld in 

Delegatiebesluit)

Inspraak voor belanghebbenden bij het vaststellen van de 

omgevingsvergunning voor het afwijken van het 

bestemmingsplan. 

Indiener zienswijze NAW gegevens

Voor het vastgestelde plan geldt 

permanente bewaring. Voor de 

voorbereidende stukken geldt een 

bewaartermijn van 20 Jaar 

Behandelend ambtenaar Nee Conform BIG

College Het verstrekken van informatie vrager geen
niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking 
nvt Nee Conform BIG

College

Registreren wie een vergunning aanvraagt, voor welk adres 

en of deze wordt verleend en ervoor zorgen dat de 

vergunning aan de juiste (rechts)persoon wordt verleend. 

Daarnaast nodig voor toezicht (bereikbaarheid en 

aanspreekbaarheid).

vergunning aanvrager en of gemachtigde NAW gegevens, mail en telefoonnummer

Verleende vergunning geen wettelijke 

bewaartermijn, worden nu oneindig lang 

bewaard.

Geweigerde vergunningen 1 Jaar 

bewaartermijn in selectielijst VNG

behandelende ambtenaar Nee Conform BIG

College 

Voldoen aan wettelijke verplichting om woningen op A en B 

lijst zo nodig te saneren om te hoge geluidsbelasting te 

voorkomen

verzoeker en veroorzaker Naw gegevens
niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking 
gemeente, belanghebbenden, ODBN Nee Conform BIG

College Men moet het dossier van het juiste adres in kunnen zien. aanvrager gegevens die ingezien worden zijn openbaar nvt nvt Nee Conform BIG

College Contact met participatie-, klankbord-  of werkgroepleden

afhankelijk van het onderwerp en de sessie 

de leden van participatie / klankbord en of 

werkgroepen. Dit kan iedereen en alles zijn, 

zowel intern als extern

NAW gegevens, mail en telefoon
Niet langer dan voor het doel van de 

verwerking noodzakelijk is
Zie J Nee Conform BIG

College Archeologische vondsten bewaren de vinder NAW gegevens

Onbeperkt in eigen archeologisch archief 

(pgg + Vondst) gemeente Nee Conform BIG
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College versnelling duurzame ontwikkeling van gemeente contractpartijen NAW gegevens

Archiefwet 1995 artikel 5,  

bewaartermijn:

voor altijd

notaris / kadaster Nee Conform BIG

College uitvoering geven aan gebieds/vastgoedontwikkeling contractpartijen NAW gegevens

Archiefwet 

artikel 5, bewaartermijn:

v.w.b. erfpacht: 10 Jaar na einde van

de overeenkomst;

plicht tot vernietiging 

v.w.b. recht van opstal: voor altijd

notaris / kadaster Nee Conform BIG

College uitvoering geven aan gebieds/vastgoedontwikkeling contractpartijen NAW gegevens

Archiefwet 1995 artikel 5,  

bewaartermijn:

10 Jaar na einde van de overeenkomst

plicht tot vernietiging

notaris / kadaster Nee Conform BIG

College beheer gemeentelijk vastgoed (tijdelijk) contractpartijen NAW gegevens

Archiefwet 1995,

artikel 5

bewaartermijn:

10 Jaar na einde van de overeenkomst;

plicht tot vernietiging

notaris / kadaster Nee Conform BIG

College uitvoering geven aan gebieds/vastgoedontwikkeling contractpartijen NAW gegevens

Archiefwet 1995

artikel 5, 

bewaartermijn:

voor altijd

notaris / kadaster Nee Conform BIG

College

uitvoering geven aan financiële bepalingen inzake ruimtelijke 

ordening aanvrager en eventueel initiatiefnemer NAW gegevens, mailadres en telefoon

Archiefwet 1995

artikel 5,

bewaartermijn:

7 Jaar na afhandeling;

plicht tot vernietiging

gemeente en planschadeadviseur Nee Conform BIG

College
*gebiedsontwikkeling en bouwprojecten

*andere gemeentebrede programma's

burgers die aangeschreven worden en 

betrokken bedrijven
NAW gegevens uit basisregistratie

archiefwet 1995 artikel 5, v.w.b.: 

voorlichtings-

brochures, berichten van betekenis voor 

geschiedenis, cultuur of beleid: 

voor altijd;

overig: 1 Jaar;

plicht tot vernietiging

degenen die aangeschreven wordt Nee Conform BIG

Opstellen: College 

Vaststellen: gemeenteraad

Inspraak (zienswijze) voor een ieder bij het vaststellen van 

bestemmingsplannen.
indieners inspraak / zienswijzen NAW gegevens en telefoonnummer en mail

Voor het vastgestelde plan geldt 

permanente bewaring. Voor de 

voorbereidende stukken geldt een 

bewaartermijn van 20 Jaar 

gemeente, stedenbouwkundig bureau Nee Conform BIG

College
Inspraak voor belanghebbenden bij het vaststellen van 

uitwerkingsplannen.
indieners inspraak / zienswijzen NAW gegevens en telefoonnummer en mail

Voor het vastgestelde plan geldt 

permanente bewaring. Voor de 

voorbereidende stukken geldt een 

bewaartermijn van 20 Jaar 

gemeente / Raad van State / 

beroepspartijen
Nee Conform BIG

College
Inspraak voor belanghebbenden bij het vaststellen van 

wijzigingsplannen.
indieners inspraak / zienswijzen NAW gegevens en telefoonnummer en mail

Voor het vastgestelde plan geldt 

permanente bewaring. Voor de 

voorbereidende stukken geldt een 

bewaartermijn van 20 Jaar 

gemeente / Raad van State / 

beroepspartijen
Nee Conform BIG

gemeenteraad voor zover het een 

bestemmingsplan betreft. Overige 

procedures: College

Beroepsprocedure voor belanghebbenden. gemeente, indieners zienswijzen NAW gegevens

Voor het vastgestelde plan geldt 

permanente bewaring. Voor de 

voorbereidende stukken geldt een 

bewaartermijn van 20 Jaar 

gemeente / Raad van State / 

beroepspartijen
Nee Conform BIG

Opstellen: College 

Vaststellen: Gemeenteraad
Inspraak voor een ieder bij het vaststellen van beleidsplannen indieners NaWgegevens eventueel tel. Nr en mail 10 Jaar (o.b.v. selectielijst VNG) behandelend ambtenaar / adviesbureau Nee Conform BIG

College

Registreren wie een ontheffing heeft om buiten een 

inrichting afvalstoffen te verbranden of anderszins vuur te 

stoken, op welke locatie, welke periode.

publiek NAW gegevens
niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
publiek nvt Conform BIG

College 
Kansen en (on)mogelijkheden in beeld brengen voor 

gebiedsontwikkeling
initiatiefnemer Locatiegegevens geen persoonsgegevens

permanent, na 20 Jaar overgeplaatst naar 

Archief Eemland.
gemeente ODBN, uitvoerder Nee Conform BIG

College Het verstrekken van informatie aanvrager mailadres of telefoongegevens
niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking 
degene aan wie de vraag wordt gesteld Nee Conform BIG
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College 
Voldoen aan onderzoeksplicht over de bodemkwaliteit bij 

aankoop of verkoop grond
Aankopers/verkopers van grond NAW gegevens, e-mailadres, telefoonnummer

permanent, na 20 Jaar overgeplaatst naar 

Archief Eemland.
ODBN, gemeente Nee Conform BIG

College
Het al dan niet verstrekken van leningen ten behoeve van 

verduurzaming van de particuliere woningvoorraad. 
aanvrager starters lening NAW gegevens

Niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking 
SVN Nee Conform BIG

College en de Raad voor het vaststellen 

van het plan

Inspraak (zienswijze) voor een ieder bij het vaststellen van 

regionale plannen.
Indiener zienswijze en / of gemachtigde

NAW gegevens (soms geeft de indiener ook 

telefoonnummer en of email)

Voor het vastgestelde plan geldt 

permanente bewaring. Voor de 

voorbereidende stukken geldt een 

bewaartermijn van 20 Jaar 

gemeente / rechtbank / in geval beroep 

raad van state
Nee Conform BIG

College
Inhuren  tijdelijk persoNeel t.b.v. de uitvoering van (tijdelijke) 

werkzaamheden
Sollicitanten NAW gegevens, mailadres, telefoonnummer, CV

De gegevens worden na afloop van 

sollicitatieprocedure verwijderd
Leden sollicitatie en adviescie, P&O Nee Conform BIG

College, Burgemeester een heroverweging van het bestreden besluit Bezwaarmakers, belanghebbenden, 
NAW gegevens van bezwaarmakers en 

belanghebbenden

Aanknopingspunt VNG selectielijst: 5 

Jaar, tenzij er een gerechtelijke 

procedure volgt 

de behandelaar en secrretaris 

bezwaarschriften cie
Nee Conform BIG

College, Burgemeester, raad het bestuursorgaan vertegenwoordigen in de procedure indiener beroepszaak NAW gegevens
5 Jaar, tenzij het een geschil betreft met 

financiële consequenties: 7 Jaar
behandelaar Nee Conform BIG

College

Het voorzien in informatiebehoeften van verzoekers. 

Het registreren van persoonsgegevens (NAW en/of 

telefoonnummer of e-mailadres) is noodzakelijk voor 

communicatie met verzoekers. 

Aanvrager informatie NAW gegevens telefoonnummer en of mailadres In geval van registratie 1 Jaar behandelaars Nee Conform BIG

College
Inzichtelijk maken wat door particulieren wordt beheerd, in 

bruikleen is of verhuurd van delen van de openbare ruimte
Contractpartijen NAW gegevens 

Gedurende looptijd overeenkomst + 

archieftermijn (selectielijst VNG: 7 Jaar)
andere contractpartijen / gemeente Nee Conform BIG

College en Raad (voor de Griffie)

beoordelen functioneren persoNeel en het vastleggen van de 

resultaatafspraken in een Jaar/uitvoering 

arbeidsvoorwaarden/voldoen aan wettelijke verplichtingen

leidinggevenden en medewerker NAW gegevens
7 Jaar of 10 Jaar na datum 

uitdiensttreding
ledinggevenden Nee Conform BIG

College

zorgen dat de ter inzage gelegde stukken conform de 

berichtgeving op de gemeentelijke pagina op het juiste 

moment beschikbaar zijn voor geïnteresseerden

indieners van zienswijzen, initiatiefnemers, NAW gegevens

(conform bewaartermijnen 

bestemmingsplannen)De pgg worden 

verwijderd uiterlijk twee Jaren nadat het 

betrokken verzoek om verlening van een 

vergunning, ontheffing of machtiging 

door de betrokkene is ingetrokken, de 

desbetreffende vergunning, ontheffing of 

machtiging is ingetrokken of de 

geldigheidsduur daarvan is verlopen, 

danwel de desbetreffende verplichting 

tot melding is vervallen, tenzij de 

persoonsgegevens noodzakelijk zijn ter 

voldoening aan een wettelijke 

bewaarplicht

gemeente Nee Conform BIG

college
toetsen of het uitgevoerde onderzoek kwalitatief goed is en 

beoordelen welke vervolgmaatregelen nodig zijn. 
indieners NAW gegevens, kadastrale gegevens

permanent, na 20 Jaar overgeplaatst naar 

Archief Eemland.
behandelend ambtenaar Nee Conform BIG

College Voldoen aan voorschriften WBB  indiener onderzoek, NAW gegevens indiener
permanent, na 20 Jaar overgeplaatst naar 

Archief Eemland.
gemeente ODBN Nee Conform BIG

College Inhuren extern persoNeel Sollicitanten NAW gegevens, mailadres, telefoonnummer, CV
niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
Leden sollicitatie en adviescie, P&O, IJK Nee Conform BIG

College Aanstellen medewerker t.b.v. de vervulling van de vacature Sollicitanten NAW gegevens, mailadres, telefoonnummer, CV
niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
Leden sollicitatie en adviescie, P&O, Ijk Nee Conform BIG

College

Beoordelen functioneren persoNeel en het vastleggen van de 

resultaatafspraken in een Jaar/uitvoering 

arbeidsvoorwaarden/voldoen aan wettelijke verplichtingen

Medewerkers
NAW gegevens, mailadres, telefoonnummer, CV, 

opleidings gegevens
7 of 10 Jaar na uitdiensttreding Afdelingshoofd, P&O Nee Conform BIG

Verwerkingsverantwoordelijken Verwerkingsdoeleinden Categorieën van betrokkenen Categorieën van persoonsgegevens Bewaartermijn Categorieën van ontvangers
Doorgifte aan een derde land of 

internationale organisatie?

Technische en organisatorische 

beveiligingsmaatregelen

Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Niet-publiek

College beoordelen van claims van burgers/ bedrijven/ ambtenaren Indiener claim

naam, adres, woonplaats, e-mailadres, 

telefoonnummer, bankrekeningnummer, gegevens 

over de gezondheid

7 jaar
medewerker financien, verzekeraar, 

expert
nee Conform BIG

College afdekken van risico's van de gemeente
interne collega's, verzekeraar IAK en centraal 

beheer

nvt, alleen aantallen bij personeelsverzekeringen, 

geen namen
7 jaar nvt nee Conform BIG

College behandelen van (verzekerde) schades van de gemeente
interne collega's, inwoners, getuigen, 

betrokkenen
naw, bankgegevens, gegevens verzekeraars 7 jaar verzekeraars nee Conform BIG

College of Burgemeester (afhankelijk van 

onderwerp)

Invordering van verbeurde dwangsommen n.a.v. een 

geconstateerde overtreding. In eerste instantie zelf, maar 

soms via een deurwaarder.

degene aan wie dwangsom is opgelegd, 

persoon of bedrijf
naw, BSN, geboortedatum

in selectielijst is voor VOH termijn van 7 

jaar opgenomen
GGN Deurwaarder nee Conform BIG
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College of Burgemeester (afhankelijk van 

onderwerp)

Invordering van verbeurde dwangsommen n.a.v. een 

geconstateerde overtreding. In eerste instantie zelf, maar 

soms via een deurwaarder.

degene aan wie dwangsom is opgelegd, 

persoon of bedrijf
naw, BSN, geboortedatum

in selectielijst is voor VOH termijn van 7 

jaar opgenomen
GGN Deurwaarder nee Conform BIG

kassier invorderingsproces beheren om de gelden te ontvangen belastingplichtigen NAW gegevens max 10 jaar medewerker financien nee Conform BIG

College
Het bewaken van lopende contracten op doorlooptijd, 

geldigheid en tijdelijke verlenging of beëindiging

bedrijven en particulieren waarmee 

overeenkomsten en contacten worden 

gesloten

naw van de contracpartijen, in de contracten zelf 

staan soms meer gegevens
7 jaar medewerker financien nee Conform BIG

College het vervullen van de vacature Kandidaten
Naam, adres, woonplaats, geslacht, geboortedatum, 

opleidingen, ervaring.

Gegevens worden na het afsluiten van de 

selectieprocedure (indien er iemand is 

benoemd, of de sollicitatie is 

ingetrokken) uit het werving- en 

selectiesysteem 

("www.werkeninnoordoostbrabant.nl)  

verwijderd.

Intern: Selectiecommissie, 

adviescommissie, P&O
Nee Conform BIG

College het vervullen van de inhuuropdracht kandidaten
Contactgegevens intermediair, naam en geslacht 

kandidaat, opleidingen en ervaringen.

De gegevens worden na afloop van de 

aanbestedingsprocedure verwijderd. Het 

procesverbaal met de processtappen 

wordt bewaard in zaaksysteem 750-

2018.

Intern: Selectiecommissie, P&O. Nee Conform BIG

College Voeren van de personeels- en salarisadministratie medewerkers

Naam, adres, woonplaats, geslacht, telefoonnumers 

privé, mailadres privé, nationaliteit, geboortedatum, 

burgerservicenummer, burgerlijke staat, 

bankgegevens, arbeidshistorie, opleidingen, aard 

dienstverband, functie, organisatorische eenheid, 

inschaling, rooster, nadere afspraken. 

Gegevens worden gedurende het 

dienstverband bewaard. Na beëindiging 

dienstverband worden ze nog 7 of 10 jaar 

bewaard.

Intern: medewerker, direct 

leidinggevende, P&O.                                   

Extern: IJK (Driessen HRM), AFAS, 

Belastingdienst, ABP

Neen Conform BIG

College
 Administratie aanwezige personen, toegangsfaciliteiten, 

bereikbaarheid
inhuurkrachten

Contactgegevens kandidaat en intermediair, 

gegevens periode en organisatorische plek inhuur, 

rooster, toegangsfaciliteiten, toegang applicaties

Gegevens worden gedurende de 

inhuurperiode bewaard. Na beëindiging 

worden ze nog 7 of 10 jaar bewaard.

Intern: P&O, Afdelingshoofd, eventueel 

selectiecommissie.
Nee Conform BIG

College en Raad (voor de Griffie) 
voldoen aan wettelijke verplichting (o.a. i.h.k.v. de Wet 

Verbetering Poortwachter) en gemeentelijk verzuimbeleid
medewerker

naam, organisatorische eenheid, datum ziekmelding, 

datum herstelmelding, % arbeidsongeschiktheid.

Door Arbo Unie toegepaste 

bewaartermijnen volgen de geldende 

wet- en regelgeving en kunnen 

desgewenst opgevraagd worden.Indien 

de bewaartermijn is verstreken, worden 

de persoonsgegevens binnen een jaar uit 

het bestand verwijderd en vernietigd. 

(art. 13 Privacyreglement Arbo Unie). 

Intern, Afdelingshoofd, P&O           

Extern: Arbounie, UWV
Nee Conform BIG

College en Raad (voor de Griffie)
actueel houden van gegevens personeelsbestand en 

uitvoering van arbeidsvoorwaarden
Medewerker

Naam, adres, woonplaats, geslacht, telefoonnumers 

privé, mailadres privé, nationaliteit, geboortedatum, 

burgerservicenummer, burgerlijke staat, 

bankgegevens, arbeidshistorie, opleidingen, aard 

dienstverband, functie, organisatorische eenheid, 

inschaling, rooster, nadere afspraken. 

7 jaar of 10 jaar na datum 

uitdiensttreding

Intern: Medewerker, direct 

leidinggevende, P&O.                                   

Extern: IJK (Driessen HRM), AFAS, 

Belastingdienst, ABP

Nee Conform BIG

College en Raad (voor de Griffie) uitvoering primaire arbeidsvoorwaarden Medewerker

Salarisgegevens, burgerservicenummer, 

bankgegevens, omvang dienstverband, 

organisatorische eenheid - kostenplaats, inschaling, 

nadere afspraken. 

7 jaar of 10 jaar na datum 

uitdiensttreding

Intern: Medewerker, direct 

leidinggevende, P&O.                                   

Extern: IJK (Driessen HRM), AFAS, 

Belastingdienst, ABP

Nee Conform BIG

College en Raad (voor de Griffie)
faciliteren betalingen arbeidsongeschiktheidsverzekering 

medewerker
Medewerker Persoonsgegevens, inkomensgegevens.

7 jaar of 10 jaar na datum 

uitdiensttreding

Verzekeringsmaatschappij (Loyalis en 

Delta lloyd)
Nee Conform BIG

College en Raad (voor de Griffie) voldoen aan wettelijke verplichting Medewerker Loonbeslag
7 jaar of 10 jaar na datum 

uitdiensttreding
Deurwaarder Nee Conform BIG

College en Raad (voor de Griffie)
Inrichten organisatie, uitvoering 

arbeidsvoorwaarden/voldoen aan wettelijke verplichting
Medewerker Taken medewerker

Niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
P&O, Managementteam Nee Conform BIG

College en Raad (voor de Griffie)

Borgen integer handelen personeel, uitvoering 

arbeidsvoorwaarden/voldoen aan wettelijke verplichting 

(artikel 125 quinquies Gemeentewet) en CAR/UWO

Medewerker Nevenwerkzaamheden

aansluiten bij bewaartermijn 

personeelsdossier (10 jaar na 

uitdiensttreding)

P&O, Afdelingshoofd neen Conform BIG
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College en Raad (voor de Griffie)

uitvoering arbeidsvoorwaarden/voldoen aan wettelijke 

verplichting , zicht houden op persoonlijke ontwikkeling 

medewerker

Medewerker Opleidingsgegevens
Tegelijk met persoonsdossier (10 jaar na 

uitdiensttreding).
P&O Neen Conform BIG

College en Raad (voor de Griffie)

Het faciliteren van een stagiair om zijn stage binnen de 

organisatie te vervullen/Bijdragen aan realisering van de 

doelen van het onderwijs (bevorderen praktijkgericht 

onderwijs) en de stagiair (beroepskeuze en integratie van 

beroep en praktijk)

Stagiair

Contactgegevens kandidaat en opleidingsinstituut, 

gegevens periode en organisatorische plek stage, 

rooster, toegangsfaciliteiten, toegang applicaties

Niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
P&O, Leidinggevende Neen Conform BIG

College en Raad (voor de Griffie)

beoordelen functioneren personeel en het vastleggen van de 

resultaatafspraken in een jaar/uitvoering 

arbeidsvoorwaarden/voldoen aan wettelijke verplichtingen

Medewerker
Naam, functie, organisatorische eenheid, het 

functioneren, verdere afspraken.

7 jaar of 10 jaar na datum 

uitdiensttreding
P&O Nee Conform BIG

College
uitvoering geven aan wettelijke verplichting rechtspositie 

politieke ambtsdragers
Collegeleden Naam, functie, deeltijdfactor.

7 jaar of 10 jaar na datum 

uitdiensttreding, overeenkomstig 

selectielijst VNG

Ministerie van BZK Nee Conform BIG

College
uitvoering geven aan wettelijke verplichting rechtspositie 

politieke ambtsdragers
Gepensioneerde wethouders

Naam, adres, woonplaats, geslacht, telefoonnumers 

privé, mailadres privé, nationaliteit, geboortedatum, 

burgerservicenummer, burgerlijke staat, 

bankgegevens, hoogte pensioen.

7 jaar (na overlijden laatst overgeblevene 

+ oud wethouder of diens partner)

Intern: Gepensioneerde, P&O.                                   

Extern: IJK (Driessen HRM), AFAS, 

Belastingdienst

Nee Conform BIG

College en Raad (voor de griffie) voldoen aan informatieplicht Medewerker

Naam, adres, woonplaats, geslacht, telefoonnumers 

privé, mailadres privé, nationaliteit, geboortedatum, 

burgerservicenummer, burgerlijke staat, 

bankgegevens, arbeidshistorie, opleidingen, aard 

dienstverband, functie, organisatorische eenheid, 

inschaling, rooster, nadere afspraken. 

7 jaar of 10 jaar na datum 

uitdiensttreding, overeenkomstig 

selectielijst VNG

Medewerker Nee Conform BIG

Burgemeester
Verzoeker van geldig document voorzien en oude 

documenten op juiste wijze innemen, ongeldig maken
Aanvrager NAW, BSN, geb. datum, handtekening

max 3 maanden na ontvangst 

documenten van RvIG en RDW
behandelend medewerker nee Conform BIG

College dienstverlening Aanvrager Naam, geb.datum, telefoonnummer, evt e-mail 6 maanden behandelend medewerker nee Conform BIG

College Het reguleren van toegang van bezoekers tot het stadhuis Bezoekers, contactpersoon Naam, bedrijf, intern contactpersoon

niet langer dan zes maanden, tenzij een 

wettelijke bewaartermijn zich hiertegen 

verzet.

behandelend medewerker nee Conform BIG

College, Burgemeester
Het gevonden voorwerp kunnen retourneren aan de 

rechtmatige eigenaar

Melders van verloren of gevonden 

voorwerpen
Naam, telefoonnummer

artikel 5:6 BW: Dagwaarde zaak < €450,- 

bewaartermijn 3 maanden (de 

burgemeester is bevoegd om de zaak dan 

te verkopen, om niet over te dragen of te 

vernietigen), dagwaarde zaak > €450,- 

bewaartermijn 1 jaar (vinder wordt dan 

eigenaar).  

Voor persoonsgegevens geldt verder: 

verwijderen uiterlijk 5 jaar nadat 

persoonsgegevens werden opgenomen.

Bezoekers website nee Conform BIG

College, Burgemeester
Het verloren voorwerp retourneren aan de rechtmatige 

eigenaar

Melders van verloren of gevonden 

voorwerpen
Naam, telefoonnummer

artikel 5:6 BW: Dagwaarde zaak < €450,- 

bewaartermijn 3 maanden (de 

burgemeester is bevoegd om de zaak dan 

te verkopen, om niet over te dragen of te 

vernietigen), dagwaarde zaak > €450,- 

bewaartermijn 1 jaar (vinder wordt dan 

eigenaar).  

Voor persoonsgegevens geldt verder: 

verwijderen uiterlijk 5 jaar nadat 

persoonsgegevens werden opgenomen.

Bezoekers website nee Conform BIG

College Het afhandelen van klantvragen intern Naam, telefoonnummer, evt bedrijf of onderwerp

verwijderen uiterlijk 6 maanden nadat zij 

zijn verkregen, tenzij de 

persoonsgegevens noodzakelijk zijn ter 

voldoening aan een wettelijke 

bewaarplicht.

Medewerkers nee Conform BIG
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College
iets dat in de openbare ruimte niet werkt of kapot is, 

herstellen/repareren en meldingen overlast
Melders Naam, telefoonnummer en/of e-mail.

verwijderen uiterlijk vijf jaar nadat de 

betrokken gegevens werden opgenomen, 

tenzij de pgg noodzakelijk zijn ter 

voldoening van aan een wettelijke 

bewaarplicht.

Medewerkers nee Conform BIG

College Inwoner/bedrijf van ja-nee sticker voorzien aanvrager bij verzending: NAW 1 jaar behandelend medewerker nee Conform BIG

College De klacht doorzetten en indiener te woord staan. beller naam, telefoonnummer

verwijderden uiterlijk twee jaar nadat de 

klacht is afgehandeld, tenzij de pgg 

noodzakelijk zijn ter voldoening van aan 

een wettelijke bewaarplicht.

behandelend medewerker nee Conform BIG

College het beantwoorden van de vragen van de klant Degene die mailt naam, e-mailadres

Algemene vragen 1 jaar (VNG-lijst nr. 

6.1.3).Als wel aan een hoofdzaak vast, 

dan geldt bewaartermijn hoofdzaak 

dossier

behandelend medewerker nee

College, Burgemeester
het aannemen van poststukken zodat deze via de postkamer 

bij de interne collega terecht komt
Belanghebbende NAW gegevens

niet langer dan nodig voor het doel van 

de verwerking
behandelend medewerker nee

College oplossen van de storing aan de verlichting Aanmelder Naam, telefoonnummer
niet langer dan nodig voor het doel van 

de verwerking
Nobralux Nee Conform BIG

College, burgemeester, 

heffingsambtenaar 

registratie (tijdigheid vaststelling) en termijnvaststelling; 

werkverdeling 
Bezwaarmakers, (derde) belanghebbenden Naam, adres, woonplaats, BSN (Sociale Zaken)

verwijderen uiterlijk 2 jaar na 

afhandeling, tenzij er andere wettelijke 

regeling is die langer bewaren 

voorschrijft

Bezwaarmakers, (derde) 

belanghebbenden
nvt Conform BIG

Inspecteur  of Ontvanger (afhankelijk 

soort beroep)

indienen bij rechtbank, hof, HR, zitting bij rechtbank, hof, na 

uitspraak afhandeling

reclamanten

belanghebbenden
NAW gegevens, bedrijfslocatie

verwijderen uiterlijk 2 jaar na 

afhandeling, tenzij er andere wettelijke 

regeling is die langer bewaren 

voorschrijft

reclamanten

belanghebbenden
nee Conform BIG

Ontvanger
registratie (tijdigheid vaststelling) en termijnvaststelling; 

afhandeling 
Bezwaarmakers Naam, adres, woonplaats max 10 jaar Bezwaarmakers nee Conform BIG

College of Burgemeester of Ontvanger

Het passief (op verzoek) openbaar maken van documenten 

die betrekking hebben op een bestuurlijke aangelegenheid

Het registeren van de NAW-gegevens maakt het mogelijk te 

communiceren met verzoekers en derde belanghebbende(n) 

in relatie tot het Wob-verzoek

Indiener verzoek ingevolge de Wob, derde 

belanghebbende, bezwaarmaker Wobbesluit
naam, adres, woonplaats Selectielijst VNG: 1 jaar

Indiener verzoek, derde 

belanghebbende, bezwaarmaker
nee Conform BIG

College, burgemeester, gemeenteraad, 

afdelingshoofden
klacht van de burger oplossen/behandelen Klagers, beklaagden, bestuursorgaan Naam, adres, woonplaats

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel waarvoor de pgg zijn verkregen; 

Klagers, beklaagden, Nationale 

Ombudsman
nee Conform BIG

College, Burgemeester, Raad, 
Ondersteunen van interne organisatie en mandaathouder 

met advisering m.b.t. het rechtmatig inkopen en aanbesteden
Ondernemingen, lokale bedrijven Naam, adres, woonplaats, locatie bedrijf

De bewaartermijn is afhankelijk van het 

product/project, waaraan het financieel 

advies ten goede komt. Het 

product/project bepaalt bewaartermijn.

intern nee Conform BIG

College, Burgemeester een heroverweging van het bestreden besluit Bezwaarmakers, derde belanghebbenden
Naam, adres, woonplaats, locatie vergunning of 

ander besluit.

Aanknopingspunt VNG selectielijst: 5 

jaar, tenzij er een gerechtelijke 

procedure volgt 

Bezwaarmakers, derde belanghebbende nee Conform BIG

College, Burgemeester een heroverweging van het bestreden besluit Bezwaarmakers, derde belanghebbenden Naam, adres ,woonplaats

Aanknopingspunt VNG selectielijst: 5 

jaar, tenzij er een gerechtelijke 

procedure volgt 

Bezwaarmakers, derde belanghebbende nee Conform BIG

College een heroverweging van het bestreden besluit Bezwaarmakers, derde belanghebbenden Naam, adres, woonplaats

Aanknopingspunt VNG selectielijst: 5 

jaar, tenzij er een gerechtelijke 

procedure volgt 

Bezwaarmakers, derde 

belanghebbenden
nee Conform BIG

College, Burgemeester, raad een heroverweging van het bestreden besluit Bezwaarmakers, derde belanghebbenden Naam, adres, woonplaats

Aanknopingspunt VNG selectielijst: 5 

jaar, tenzij er een gerechtelijke 

procedure volgt 

Bezwaarmakers, derde 

belanghebbenden
nee Conform BIG

College een heroverweging van het bestreden besluit Bezwaarmakers, derde belanghebbenden Naam, adres, woonplaats

Aanknopingspunt VNG selectielijst: 5 

jaar, tenzij er een gerechtelijke 

procedure volgt 

Bezwaarmakers, derde 

belanghebbenden
nee Conform BIG

College

tijdig maatregelen nemen om burgers te voorzien van de 

juiste informatie m.b.t. de persoonsgegevens van 

betrokkenen

Betrokkene
Naam, adres, woonplaats en evt. algemene en 

bijzondere persoonsgegevens

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
Betrokkenen nvt Conform BIG

College
behandelen van verzoeken die betrekking hebben op de 

rechten van betrokkenen 
Verzoeker, derde belanghebbenden Naam, adres, woonplaats aanknopingspunt VNG selectielijst: 1 jaar. Verzoekers, derde belanghebbenden nee Conform BIG

Conform BIG
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College, Burgemeester, raad het coördineren en (laten) afhandelen van Wob-verzoeken Wob verzoeker en derde belanghebbenden NAW gegevens, telefoonnummer, e-mail adres aanknopingspunt VNG selectielijst: 1 jaar. 
Wob verzoeker en derde 

belanghebbenden
nee Conform BIG

College
Het op juridisch vlak ondersteunen van de interne organisatie  

bij het uitvoeren van de werkzaamheden.
interne organisatie, externe adviseurs naam, adres, woonplaats, eventueel locatie bedrijf 

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
intern: medewerker nee Conform BIG

College

een duidelijke, laagdrempelige en veilige wijze bieden voor 

het indienen van klachten en/of bezwaren in het Sociaal 

Domein 

Degene met een klacht, beklaagden Naam adres, woonplaats o.b.v. selectielijst VNG: 5 jaar degene met de klacht nee Conform BIG

College Meewerken aan afhandeling van een klacht Klager, beklaagden Naam, adres, woonplaats
Niet langer dan voor het doel van de 

verwerking noodzakelijk is 
Klagers, beklaagden nvt Conform BIG

College en Raad (voor de Griffie)
hft 6 en7 Awb / uitvoering arbeidsvoorwaarden/voldoen aan 

wettelijke verplichting 
Bezwaarmaker Naam, adres, woonplaats Aanknopingspunt VNG selectielijst: 5 jaar Bezwaarmaker nee Conform BIG

College goede en democratische bestuursvoering Verzoeker, derde belanghebbenden Naam, adres, woonplaats

Archiefwet 1995,

artikel 5,

bewaartermijn 1

jaar na afhandeling;

plicht tot vernietiging

Verzoeker, derde belanghebbende nee Conform BIG

College
Het ervoor zorgdragen dat persoNeel beschikt over een 

toegangsbadge voor de gebouwen en printers

Nieuwe medewerkers, ingehuurde 

medewerkers
Naam, afdeling 

Tot 3 maanden na einde dienstverband, 

einde inhuur
Geen Nee Conform BIG

College
Ervoor zorgen dat de poststukken bij de verspreider komen, 

zodat deze ze kan bezorgen bij de geadresseerde

Burgers, collega's, bedrijven, collega 

gemeenten, enz.
NAW gegevens Geen, postbak is geleegd bij verspreider Postverspreider Nee Conform BIG

College

Het ervoor zorgen dat de poststukken fysiek bij de 

behandelende afdeling terecht komen. Dit betreft interne 

stukken maar ook ontvangen post van derden die naar de 

afdelingen wordt doorgezonden

interne medewerkers Naam collega of afdeling Niet, post is afgegeven en weg Interne medewerkers Conform BIG

Gemeentemedewerkers kunnen aantonen, dat zij een bep. 

Publieke rol hebben binnen de gemeente en als zodanig 

mogen handelen 

facilitair medewerker, communicatie, 

handhaver, WMO, BRP, adviseur openb orde 

en veiligheid

Naam, geboortedatum, functie, handtekening 

medewerker, handtekening burgemeester

Totdat het pasje terug is ontvangen 

vanwege beeindiging dienstverband

Van den Berg ID BV, Geldrop

Van Gerwen Reclame, Zeeland
Nee

College Contactgegevens kunnen delen met anderen Medewerkers (na goedkeuring afd hoofd) Naam, tel.nr., e-mailadres, functie Zolang de medewerker in denst is Van Gerwen Reclame, Zeeland Nee Conform BIG

College

Komen tot nieuwe / gewijzigde straatnamen incl. nieuwe / 

gewijzigde huisnummering en de registratie ervan in het 

adresregister (BAG) en het informeren van betrokken. 

Belanghebbende(n) Naam, adres, woonplaats; E-mailadres.
niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
Belanghebbende(n) Nee Conform BIG

College
Registreren, wijzigen van gebouwinformatie en het 

informeren van betrokkenen
Belanghebbende(n) Naam, adres, woonplaats; E-mailadres.

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
Belanghebbende(n) Nee Conform BIG

College

Voldoen aan wet BAG: alle gegevens over een perceel in onze 

systemen moet overeenkomen met de feitelijke situatie op 

dat perceel.

Belanghebbende(n)

Gemeente registeert geen persoonsgegevens van 

een terugmelding. Gegevens staan in systemen van 

Kadaster.

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
intern en extern (via systeem Kadaster) Nee Conform BIG
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College
Toegankelijk maken archiefbescheiden voor overdracht aan 

het BHIC.
Belanghebbende(n)

Indien van toepassing: Adres

A-nummer 

Arbeidsrelatie(s)

BSN

BTW-nummer ZZP'er

Burgerlijke staat

Derde belanghebbenden

CV

E-mailadres

Filmmateriaal

Financiële gegevens: betalingen 

Financiële gegevens: bezittingen

Financiële gegevens: financiële positie 

Financiële gegevens: IBAN 

Financiële gegevens: ontvangsten

Financiële gegevens: schulden

Financiële gegevens: subsidies

Financiële gegevens: uitkeringen

Financiële gegevens: vermogen

Financiële gegevens: verzekeringen

Foto

Geboortedatum

Gegevens over gezondheid

Gemachtigden

Genetische, biometrische gegevens

Geslacht

Handtekening

ID-bewijs

ID-kopie

Kadastrale gegevens

Kenteken

Lidmaatschap vakbond 

Naam

Naam, adres, woonplaats

Nationaliteit

Omwonenden

Opleidingen / Diploma's / Certificaten

Eeuwig BHIC nee Conform BIG

College
Het om moverende redenen beschikbaar maken van niet 

openbare informatie. 
Belanghebbenden(n)

Indien van toepassing:

Adres

A-nummer 

Arbeidsrelatie(s)

BSN

BTW-nummer ZZP'er

Burgerlijke staat

Derde belanghebbenden

CV

E-mailadres

Filmmateriaal

Financiële gegevens: betalingen 

Financiële gegevens: bezittingen

Financiële gegevens: financiële positie 

Financiële gegevens: IBAN 

Financiële gegevens: ontvangsten

Financiële gegevens: schulden

Financiële gegevens: subsidies

Financiële gegevens: uitkeringen

Financiële gegevens: vermogen

Financiële gegevens: verzekeringen

Foto

Geboortedatum

Gegevens over gezondheid

Gemachtigden

Genetische, biometrische gegevens

Geslacht

Handtekening

ID-bewijs

ID-kopie

Kadastrale gegevens

Kenteken

Lidmaatschap vakbond 

Naam

Naam, adres, woonplaats

Nationaliteit

Omwonenden

Wordt bewaard in het beheer dossier van 

het betreffende archief zo lang dit niet 

openbaar is.

intern en extern nee Conform BIG
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College Sluiten en beheren van overeenkomsten Belanghebbenden(n)

naam;  adres; woonplaats; telefoonnummer; e-

mailadres; geslacht; nationaliteit; geboortedatum; 

BTW-nummer zzp-er; ID-bewijs; ID-kopie; 

handtekening; (pas)foto; filmmateriaal; cv; 

arbeidsrelatie

   

7 jaar na beëindiging van de 

overeenkomst
Intern en extern nee Conform BIG

gemeentesecretaris
(uit)voeren van de administratieve organisatie, alswel het 

voldoen aan de bewaarplicht / archiefwet
Belanghebbenden(n)

Indien van toepassing:

Adres

A-nummer 

Arbeidsrelatie(s)

BSN

BTW-nummer ZZP'er

Burgerlijke staat

Derde belanghebbenden

CV

E-mailadres

Filmmateriaal

Financiële gegevens: betalingen 

Financiële gegevens: bezittingen

Financiële gegevens: financiële positie 

Financiële gegevens: IBAN 

Financiële gegevens: ontvangsten

Financiële gegevens: schulden

Financiële gegevens: subsidies

Financiële gegevens: uitkeringen

Financiële gegevens: vermogen

Financiële gegevens: verzekeringen

Foto

Geboortedatum

Gegevens over gezondheid

Gemachtigden

Genetische, biometrische gegevens

Geslacht

Handtekening

ID-bewijs

ID-kopie

Kadastrale gegevens

Kenteken

Lidmaatschap vakbond 

Naam

Naam, adres, woonplaats

Nationaliteit

Omwonenden

Eeuwig Intern  nee Conform BIG
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College

Het ervoor zorgdragen dat ingekomen brieven en e-mail op 

de juiste manier geregistreerd worden en bij de juiste 

behandelaars terecht komen. 
Belanghebbende(n)

Indien van toepassing:

Adres

A-nummer 

Arbeidsrelatie(s)

BSN

BTW-nummer ZZP'er

Burgerlijke staat

Derde belanghebbenden

CV

E-mailadres

Filmmateriaal

Financiële gegevens: betalingen 

Financiële gegevens: bezittingen

Financiële gegevens: financiële positie 

Financiële gegevens: IBAN 

Financiële gegevens: ontvangsten

Financiële gegevens: schulden

Financiële gegevens: subsidies

Financiële gegevens: uitkeringen

Financiële gegevens: vermogen

Financiële gegevens: verzekeringen

Foto

Geboortedatum

Gegevens over gezondheid

Gemachtigden

Genetische, biometrische gegevens

Geslacht

Handtekening

ID-bewijs

ID-kopie

Kadastrale gegevens

Kenteken

Lidmaatschap vakbond 

Naam

Naam, adres, woonplaats

Nationaliteit

Omwonenden

Niet langer dan noodzakelijk voor de 

verwerking, met uitzondering van 

termijnen volgens Archiefwet, conform 

selectielijsten, periode variërend tussen 1 

jaar en eeuwig. 

intern nee Conform BIG

College
Er voor zorgdragen dat de door de organisatie opgestelde 

brieven de belanghebbende bereiken.  
Belanghebbende(n)

Indien van toepassing: 

Adres

A-nummer 

Arbeidsrelatie(s)

BSN

BTW-nummer ZZP'er

Burgerlijke staat

Derde belanghebbenden

CV

E-mailadres

Filmmateriaal

Financiële gegevens: betalingen 

Financiële gegevens: bezittingen

Financiële gegevens: financiële positie 

Financiële gegevens: IBAN 

Financiële gegevens: ontvangsten

Financiële gegevens: schulden

Financiële gegevens: subsidies

Financiële gegevens: uitkeringen

Financiële gegevens: vermogen

Financiële gegevens: verzekeringen

Foto

Geboortedatum

Gegevens over gezondheid

Gemachtigden

Genetische, biometrische gegevens

Geslacht

Handtekening

ID-bewijs

ID-kopie

Kadastrale gegevens

Kenteken

Lidmaatschap vakbond 

Naam

Naam, adres, woonplaats

Nationaliteit

Omwonenden

Volgens Archiefwet, conform 

selectielijsten, periode variërend tussen 1 

jaar en eeuwig. 

extern nee Conform BIG
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College
(uit)voeren van de administratieve organisatie, alswel het 

voldoen aan de bewaarplicht / archiefwet
Belanghebbende(n0

Indien van toepassing:

Adres

A-nummer 

Arbeidsrelatie(s)

BSN

BTW-nummer ZZP'er

Burgerlijke staat

Derde belanghebbenden

CV

E-mailadres

Filmmateriaal

Financiële gegevens: betalingen 

Financiële gegevens: bezittingen

Financiële gegevens: financiële positie 

Financiële gegevens: IBAN 

Financiële gegevens: ontvangsten

Financiële gegevens: schulden

Financiële gegevens: subsidies

Financiële gegevens: uitkeringen

Financiële gegevens: vermogen

Financiële gegevens: verzekeringen

Foto

Geboortedatum

Gegevens over gezondheid

Gemachtigden

Genetische, biometrische gegevens

Geslacht

Handtekening

ID-bewijs

ID-kopie

Kadastrale gegevens

Kenteken

Lidmaatschap vakbond 

Naam

Naam, adres, woonplaats

Nationaliteit

Omwonenden

Volgens Archiefwet, conform 

selectielijsten, periode variërend tussen 1 

jaar en permanent. 

intern nee Conform BIG

College
Het toekennen van een bewaartermijn zodat het voldoet aan 

bewaartermijnen in de selectielijst van de VNG
Belanghebbende(n)

Indien van toepassing:

Adres

A-nummer 

Arbeidsrelatie(s)

BSN

BTW-nummer ZZP'er

Burgerlijke staat

Derde belanghebbenden

CV

E-mailadres

Filmmateriaal

Financiële gegevens: betalingen 

Financiële gegevens: bezittingen

Financiële gegevens: financiële positie 

Financiële gegevens: IBAN 

Financiële gegevens: ontvangsten

Financiële gegevens: schulden

Financiële gegevens: subsidies

Financiële gegevens: uitkeringen

Financiële gegevens: vermogen

Financiële gegevens: verzekeringen

Foto

Geboortedatum

Gegevens over gezondheid

Gemachtigden

Genetische, biometrische gegevens

Geslacht

Handtekening

ID-bewijs

ID-kopie

Kadastrale gegevens

Kenteken

Lidmaatschap vakbond 

Naam

Naam, adres, woonplaats

Nationaliteit

Omwonenden

n.v.t. intern nee Conform BIG
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College

(uit)voeren van de administratieve organisatie, alswel het 

voldoen aan de bewaarplicht / archiefwet. Deze lijsten zijn 

een opsomming van de over te dragen dossiers en de inhoud 

van deze dossiers

Belanghebbende(n)

Indien van toepassing:

Adres

A-nummer 

Arbeidsrelatie(s)

BSN

BTW-nummer ZZP'er

Burgerlijke staat

Derde belanghebbenden

CV

E-mailadres

Filmmateriaal

Financiële gegevens: betalingen 

Financiële gegevens: bezittingen

Financiële gegevens: financiële positie 

Financiële gegevens: IBAN 

Financiële gegevens: ontvangsten

Financiële gegevens: schulden

Financiële gegevens: subsidies

Financiële gegevens: uitkeringen

Financiële gegevens: vermogen

Financiële gegevens: verzekeringen

Foto

Geboortedatum

Gegevens over gezondheid

Gemachtigden

Genetische, biometrische gegevens

Geslacht

Handtekening

ID-bewijs

ID-kopie

Kadastrale gegevens

Kenteken

Lidmaatschap vakbond 

Naam

Naam, adres, woonplaats

Nationaliteit

Omwonenden

Volgens Archiefwet, Permanente 

bewaring overeenkomstig VNG 

selectielijst
intern en BHIC nee Conform BIG

College
Het geven van informatie aan de belanghebbende/opvrager. 

Het uitlenen van dossiers. 
Belanghebbende(n)

Indien van toepassing:

Adres

A-nummer 

Arbeidsrelatie(s)

BSN

BTW-nummer ZZP'er

Burgerlijke staat

Derde belanghebbenden

CV

E-mailadres

Filmmateriaal

Financiële gegevens: betalingen 

Financiële gegevens: bezittingen

Financiële gegevens: financiële positie 

Financiële gegevens: IBAN 

Financiële gegevens: ontvangsten

Financiële gegevens: schulden

Financiële gegevens: subsidies

Financiële gegevens: uitkeringen

Financiële gegevens: vermogen

Financiële gegevens: verzekeringen

Foto

Geboortedatum

Gegevens over gezondheid

Gemachtigden

Genetische, biometrische gegevens

Geslacht

Handtekening

ID-bewijs

ID-kopie

Kadastrale gegevens

Kenteken

Lidmaatschap vakbond 

Naam

Naam, adres, woonplaats

Nationaliteit

Omwonenden

n.v.t. intern en extern nee Conform BIG
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College
Het voldoen aan de bewaarplicht / archiefwet. 

Vernietigingsplicht
Belanghebbende(n)

Indien van toepassing:

Adres

A-nummer 

Arbeidsrelatie(s)

BSN

BTW-nummer ZZP'er

Burgerlijke staat

Derde belanghebbenden

CV

E-mailadres

Filmmateriaal

Financiële gegevens: betalingen 

Financiële gegevens: bezittingen

Financiële gegevens: financiële positie 

Financiële gegevens: IBAN 

Financiële gegevens: ontvangsten

Financiële gegevens: schulden

Financiële gegevens: subsidies

Financiële gegevens: uitkeringen

Financiële gegevens: vermogen

Financiële gegevens: verzekeringen

Foto

Geboortedatum

Gegevens over gezondheid

Gemachtigden

Genetische, biometrische gegevens

Geslacht

Handtekening

ID-bewijs

ID-kopie

Kadastrale gegevens

Kenteken

Lidmaatschap vakbond 

Naam

Naam, adres, woonplaats

Nationaliteit

Omwonenden

n.v.t. Extern nee Conform BIG

College en Raad (voor de griffie)  informatieverstrekking t.b.v. bedrijfsvoering Belanghebbende(n) intern

Afhankelijk van het onderwerp: Adres

A-nummer 

Arbeidsrelatie(s)

BSN

BTW-nummer ZZP'er

Burgerlijke staat

Derde belanghebbenden

CV

E-mailadres

Filmmateriaal

Financiële gegevens: betalingen 

Financiële gegevens: bezittingen

Financiële gegevens: financiële positie 

Financiële gegevens: IBAN 

Financiële gegevens: ontvangsten

Financiële gegevens: schulden

Financiële gegevens: subsidies

Financiële gegevens: uitkeringen

Financiële gegevens: vermogen

Financiële gegevens: verzekeringen

Foto

Geboortedatum

Gegevens over gezondheid

Gemachtigden

Genetische, biometrische gegevens

Geslacht

Handtekening

ID-bewijs

ID-kopie

Kadastrale gegevens

Kenteken

Lidmaatschap vakbond 

Naam

Naam, adres, woonplaats

Nationaliteit

Omwonenden

Opleidingen / Diploma's / Certificaten

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel waarvoor de gegevens worden 

verwerkt

intern nee Conform BIG
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College
oplossen van het issue zodat de eindgebruiker weer naar 

behoren zijn werk met de applicatie kan uitvoeren
Interne medewerkers Afhankelijk van incident

niet langer bewaren dan voor de 

verwerking noodzakelijk is
Intern nee Conform BIG

College
oplossen van het issue zodat de eindgebruiker weer naar 

behoren zijn werk kan uitvoeren
Interne medewerkers Afhankelijk van incident

niet langer bewaren dan voor de 

verwerking noodzakelijk is
Intern nee Conform BIG

Verwerkingsverantwoordelijken Verwerkingsdoeleinden Categorieën van betrokkenen Categorieën van persoonsgegevens Bewaartermijn Categorieën van ontvangers
Doorgifte aan een derde land of 

internationale organisatie?

Technische en organisatorische 

beveiligingsmaatregelen

Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Niet-publiek

College van B&W Informeren burgers Jubilarissen, gedecoreerden Naam, aantal jaren getrouwd, woonplaats permanent burgers nee Conform BIG

College van B&W Informeren burgers

Raardsleden, wethouders, burgemeester, 

afdelingshoofden gemeentelijke organisatie, 

contactpersonen buurtverenigingen, 

Contactpersonen scholen, huisartsen, 

wijkverpleegkundigen,contactpersonen 

instellingen en bedrijven.

Naam, adres, woonplaats, e-mail adres, 

telefoonnummer
permanent burgers nee Conform BIG

College van B&W divers: Informeren burgers, ophalen van informatie, inspraak Divers: burgers
Naam, adres, woonplaats, e-mail adres, 

telefoonnummer
Afhankelijk vd soort bijeenkomst. organisator van de bijeenkomst nee Conform BIG

College van B&W divers: Informeren burgers, ophalen van informatie, inspraak Divers: burgers
Naam, adres, woonplaats, e-mail adres, 

telefoonnummer

Niet langer dan voor het doel van de 

verwerking noodzakelijk is
organisator van de bijeenkomst nee Conform BIG

College van B&W Informeren burgers Divers: aanvragers, bezwaarmakers, ….
Naam, adres, woonplaats, e-mail adres, 

telefoonnummer

Niet langer dan voor het doel van de 

verwerking noodzakelijk is
burgers nee Conform BIG

College van B&W Informeren burgers

Raardsleden, wethouders, burgemeester, 

afdelingshoofden gemeentelijke organisatie, 

Jubilarissen, gedecoreerden

Naam, adres, woonplaats, e-mail adres, 

telefoonnummer, aantal jaren getrouwd.
permanent burgers nee Conform BIG

College van B&W Pers informeren Divers naam, adres, woonplaats
Niet langer dan voor het doel van de 

verwerking noodzakelijk is
Pers nee Conform BIG

Verwerkingsverantwoordelijken Verwerkingsdoeleinden Categorieën van betrokkenen Categorieën van persoonsgegevens Bewaartermijn Categorieën van ontvangers
Doorgifte aan een derde land of 

internationale organisatie?

Technische en organisatorische 

beveiligingsmaatregelen

Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Publiek Niet-publiek

College
Registreren, wijzigen van gebouwinformatie en het 

informeren van betrokkenen
Geen persoonsgegevens verwerkt. Geen persoonsgegevens verwerkt.

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking
Behandelaar Nee Confirm BIG

College

Het op orde (schoon, veilig en heel) houden van de openbare 

ruimte. 

Registreren van NAW-gegevens, telefoonnummer en e-

mailadres van melders maakt het mogelijk te communiceren 

met melders in relatie tot de meldingen.

Melders
NAW gegevens mogen ze geven - niet verplicht bij 

MOR aanvraag
Max. 2 jaar. Aannemers, behandelaars Nee Conform BIG

College
iets dat in de openbare ruimte niet werkt of kapot is, 

herstellen/repareren en meldingen overlast
Melder NAW, e-mail en adres , niet benodigd . Max. 2 jaar / MOR Aannemers en behandelaars Nee Conform BIG

College aanleg/reconstructie wegen en overig openbaar gebied
Aannemers , burgers, bedrijven, 

overheidsinstanties
NAW gegevens

Archiefwet 1995, artikel 5, algemeen 10 

jaar (brief is onderdeel van het 

projectdossier);

uitz.: civieltechnisch, bouw- en woonrijp

maken, gedenkteken, kunstwerk: voor 

altijd;

aanwijzings- en waarschuwings-tekens: 5 

jaar:

plicht tot vernietiging

Aannemers , burgers, bedrijven, 

overheidsinstanties
Nee Conform BIG

College
Het beoordelen of het verzoek van afzender aanleiding geeft 

tot feitelijk handelen van de gemeente. 
Melders - burgers NAW gegevens, e-mailadres, tel.nr. blijft bewaard in eSuite

Politie, verkeerskundig adviesbureau 

overheid
Nee Conform BIG

College
Nemen van een besluit tot een verkeersbesluit of een 

afwijzing daarvan. 
Aanvrager

NAW/ contactgegevens, bij aanvraag individuele 

invalidenparkeerplaats kopie 

gehandicaptenparkeerkaart en kenteken en rijbewijs

Max. 2 jaar , zie art. 24 lid 6 vwbp Politie, Staatscourant Nee Conform BIG

College
Toekennen van parkeerrechten aan rechthebbenden op 

grond van de parkeerverordening
Aanvrager NAW, geboortedatum, kopie rijbewijs en kenteken. Max. 2 jaar , zie art. 24 lid 6 vwbp Aanvrager, politie Nee  conform BIG

College
Voor een goede belangenafweging in het verkeersbesluit is 

het noodzakelijk de belangen te kennen.
Burgers / bedrijven NAW gegevens Marcel ??? Behandelend medewerker Nee  conform BIG

College
Registreren wie een melding doet, voor welk adres en of deze 

voldoet aan de criteria
Aanvrager NAW gegevens, locatiegegevens Archiefwet Afdeling Financien, aannemer Nee conform BIG 
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Burgemeester

Registreren van aangewezen verkeersregelaars of 

evenementenverkeersregelaars (voor periode korter dan een 

jaar)

Toekomstige verkeersregelaar NAW, geboortedatum/plaats max 1 jaar
Politie, behandelend ambtenaar, 

verkeerscoordinator
Nee conform BIG

College

Registeren welke kentekens een ontheffing hebben om een 

gesloten verklaarde weg (inrijverbod) in te rijden. Bedrijf of burger
NAW gegevens en rijbewijs / kentekenbewijs 

overleggen.

verwijderd uiterlijk twee jaren nadat het 

betrokken verzoek om

verlening van een vergunning, ontheffing 

of machtiging door de betrokkene is 

ingetrokken, de

desbetreffende vergunning, ontheffing of 

machtiging is ingetrokken of de 

geldigheidsduur daarvan

is verlopen, dan wel de desbetreffende 

verplichting tot melding is vervallen, 

tenzij de persoonsgegevens

noodzakelijk zijn ter voldoening aan een 

wettelijke bewaarplicht.

Behandelen medewerker, politie Nee conform BIG

College

Het op orde (schoon, veilig en heel) houden van de openbare 

ruimte. 

Registreren van NAW-gegevens, telefoonnummer en e-

mailadres van melders maakt het mogelijk te communiceren 

met melders in relatie tot de meldingen.

Aanmelder - betrokkene(n) 
NAW mag in Mor - ook mogelijk om anoniem in te 

voeren

niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking

Bedrijven - aannemers - boa, politie / 

handhavers, overheid.. Meerdere 

instanties zijn.

Nee Conform BIG

31


